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Resolucion Consgjo Directivo

Numero: RESCD-2025-1179-E-UBA-DCT FFYB

CIUDAD DE BUENOS AIRES

Jueves 18 de Diciembre de 2025

Referencia: EX-2025-06151851-E-UBA-DME#SSA_FFY B. Aprobacion de
Procedimientos para certificaciones mensual es de becas

VISTO los procedimientos elaborados por la Secretaria de Ciencia y Teécnica de la
Facultad de Farmaciay Bioquimica; y

CONSIDERANDO:

Que € objetivo general de estos procedimientos consiste en establecer e conjunto de
acciones necesarias para llevar a cabo la correcta administracion de los asuntos
inherentes ala Secretaria de Cienciay Técnica.

Que a la Secretaria de Ciencia y Técnica le competen, entre otros, los asuntos
relacionados con las certificaciones mensuales de becas, cuyas acciones se describen en
manual es de procedimiento e instructivos.

Que en IF-2025-06153482-UBA-SSTT#SCT_FFY B obra dictamen del Comité Técnico
de Gestion de la Calidad de Laboratorios de la Facultad de Farmaciay Bioquimica a este
respecto.

Por ello, atento a lo aconsgjado por la COMISION DE CIENCIA Y TECNICA y lo
acordado en lasesion del dia 16 de diciembre de 2025,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUIMICA
Resuelve;



ARTICULO 1°.- APROBAR los procedimientos de la Secretaria de Cienciay Técnica,
en cuanto a las certificaciones mensuales de becas, segun el detalle que se consigna a
continuacion, los cuales formardn parte como anexo ARCD-2025-175-E-UBA-
DCT_FFYB de la presente resolucion:

* Certificaciones CONICET — SECY T-P-003-01
* Certificaciones mensuales de tareas becas UBA y CIN — SECY T-P-004-01

ARTICULO 2°.- Registrese; y pase a la Secretaria de Ciencia y Técnica para su
conocimiento y demés efectos que estime corresponder; cumplido, archivese.

Digitally signed by RADICE Marcela Alejandra
ART

Date. 202512 18 14:41:07 Digitally signed by EVELSON I_Bl_ablo Andres

Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires Eféi{iﬁﬁ;zgiﬁ'alg&S{éﬁgﬁaﬁ Buenos Aires
Marcela Radice PABLO EVELSON

Secretaria Decano

Secretaria Académica Decanato

Facultad de Farmaciay Bioguimica Facultad de Farmaciay Bioguimica

Digitally signed by GDE UBA
Date: 2025.12.18 15:10:22 -03:00
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CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Responsable del Descripcion
Proceso
01 1/7/2025 SECyT Documento original.
Elabord Revisé Aprobo

Secretaria de Ciencia y Técnica Comité de Calidad Consejo Directivo
Fecha: 1/07/2025 Fecha: 27/11/2025 Fecha:
Firma Representante: Firma Representante: Firma Representante:

W, 1 A lﬁjre

}(1 _,'-hf:"_?e-““_"‘h\ - |Comision CYT

Fecha: 11/12/2025

.0 EVELSON
. Decano
Firma Representante; FYH - UBA

e L =

1 OBIETIVO:

El objetivo del presente documento es describir el procedimiento correspondiente a las
certificaciones mensuales de CONICET,
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2 ALCANCE:

El procedimiento involucra a la Secretaria de Ciencia y Técnica de la Facultad de Farmacia y
Bioquimica UBA, a los Directores y Vicedirectores de Departamentos, y a la oficina de OCA
Houssay.

3  ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
3.1 UBA: Universidad de Buenos Aires.
3.2 SECyT: Secretaria de Ciencia y Técnica de la Facultad de Farmacia y Bioquimica de la UBA.
3.3 CONICET: Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas.
3.4 OCA Houssay: Oficina de coordinacién administrativa CONICET.
3.5 FFyB: Facultad de Farmacia y Bioquimica.

4 RESPONSABILIDADES:

El departamento de RRHH OCA Houssay envia a la SECyT el listado del personal.

La SECyT divide el listado por Departamentos y se los envia por correo electrénico a sus Directores y
Vicedirectores.

Los Directores y Vicedirectores son los encargados de corroborar el listado de su personal y devolverlo
a SECyT con las observaciones pertinentes.

La SECyT vuelca en el listado enviado por CONICET las observaciones que cada Director de
departamento informd, para enviarlo completo a CONICET.

CONICET revisa y arma el listado definitivo del personal y sus observaciones, el cual envia nuevamente
a la SECyT para que lo firme la Secretaria de Ciencia y Técnica.

La SECyT hace firmar por la Secretaria el listado y lo devuelve firmado a CONICET para finalizar el
procedimiento.

5 ACCIONES:
5.1 INICIO DEL PROCEDIMIENTO
La SECYT recibe a principio de cada mes una notificacion via email del Departamento de RRHH OCA
Houssay, que contiene el listado en formato excel de todo el personal de FFyB que pertenece a
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CONICET y que no forma parte de ningun Instituto UBA en alianza estratégica con CONICET. -Anexo
|-

5.2 DIVISION Y DISTRIBUCION DEL LISTADO

Desde la SECyT se procede a dividir el listado proporcionado por CONICET, para armar uno por
Departamento con el personal que le corresponde a cada uno de ellos. Luego, se envia el listado a
cada Director de Departamento, con copia al Vicedirector, via email con las instrucciones sobre
como completarlo.

5.3 INFORME DE MODIFICACIONES U OBSERVACIONES

Cada Director y/o Vicedirector de Departamento procede a completar el Excel con las
observaciones que correspondan. Posteriormente lo devuelven firmado de manera digital a la
SECyT, quienes

trasladaran las correspondientes observaciones al listado general enviado por CONICET.
Finalmente, la SECyT envia, hasta el dia 10 de cada mes, el listado completo al Departamento de
RRHH de OCA Houssay.

5.4 LISTADO DEFINITIVO

Desde el Departamento de RRHH de OCA Houssay envian nuevamente a SECyT el listado, en su
version definitiva en formato PDF, para que desde la SECyT se eleve al Secretario de Ciencia y
Técnica de FFyB para su ultima vista y firma.

Finalmente, y para cerrar el procedimiento en lo que involucra a SECyT, se devuelve via e-mail el
listado con la firma del Secretario de Ciencia y Técnica de FFyB al Departamento de RRHH de OCA
Houssay.

6 REFERENCIAS:

No aplica.
7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica.

8 ANEXOS:

Anexo |: Declaracidn Jurada de servicios del personal CONICET
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Certificacion Servicios - Notificacion EXCELL ~

a € 2 e f L E

noreply-sigerh@conicet.gov.ar
Para: Secyt FFYB Jue 02/05/2024 12:35

CC: sandramascotto@conicet.gov.ar

@ Declaracion_certificaciones.xls .,
37 KB

LUCANGIOLI, SILVIA EDITH.

Le enviamos la declaracion jurada de servicios del personal CONICET trabajando en su institucion por el periodo 04/2024.
Por favor, controle que no esté faltando personal COMICET. En caso contrario, ingrese los datos de la persona faltante

en la seccion "Registro de personal CONICET faltante en la seccidn anterior”.

De ser necesario ingrese las observaciones correspondientes.

Atentamente,

Sistema Integral de Gestion de Recursos Humanos - SIGERH - COMICET

< Responder %~ Responder a todos > Reenviar

@ MICRO INMUNO BIOTECNO ...

14 KB

Estimada Directora del Departamento de Microbiologia, Inmunologia, Biotecnologia y Genética
Prof. Dra. Carina RIVOLTA
s / D

Nos dirigimos a Usted en referencia a la Declaracion Jurada de Prestacion de Servicios del Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y
Tecnoldgicas (CONICET) del personal que no pertenece a ningun instituto UBA en alianza estratégica con CONICET y tiene como lugar de trabajo el
departamento que usted dirige.

Como se ha informado anteriormente, deberé informarnos las modificaciones y observaciones de cada investigador en la planilla de certificacion de
servicios. Solicitamos su valiosa colaboracion para remitir la misma ante esta Secretaria en el plazo de 48 hs.

Elcampo de “Observaciones” que Usted deberd verificar y/o completar, cuenta con las siguientes opciones:
-Baja del Investigador,

-Cambio de lugar de trabajo entrante,

-Cambio de lugar de trabajo saliente,

-No corresponde el lugar de trabajo,

-Agente con licencia,

-Agentes faltantes,

-Dias de descuento,

-5in observaciones.

Se copia al vicedirector del Departamento la informacién que antecede.

Cordialmente,

ARCD-2025-175-UBA-DCT_FFYB
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CONTROL DE CAMBIOS
Versidn Fecha Responsable del Descripcion
Proceso

01 1/07/2025 SECYT Documento original
Elaboré Revisé Aprobd

Secretaria de Ciencia y Técnica

Fecha: 1/07/2025

Firma Representante:

Comilé de Calidad
Fecha: 27/11/2025

Firma Representante:

Consejo Directivo
Fecha:

Firma Representante:

i 'Lh_wjr_.
> A L'___'a(*i-%;ﬂ\ - Comisién CYT \ [4{/

EVELSON
Decano
FEYB - UBA

Fecha: 11/12/2025

Firma Representante;

et (St

1

1 OBJETIVO:

Describir el procedimiento para las certificaciones mensuales de los estipendios de los becarios
UBACyT de la facultad de Farmacia y Bioguimica de la Universidad de Buenos Aires y Becas EVC CIN
- Consejo Interuniversitario Nacional-

ARCD-2025-175-UBA-DCT_FFYB

Pagina5 de 10






.UBAfarmacia y bioquimica SECYT-P-004-01

FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUIMICA

] Version 01
SECRETARIA DE CIENCIA CERTIFICACION MENSUAL DE TAREAS Fecha:
Y TECNICA BECAS UBAY CIN Pagina 2 de 6

2 ALCANCE:

Este procedimiento involucra a la Secretaria de Ciencia y Técnica de la Facultad de Farmacia y
Bioquimica de la Universidad de Buenos Aires y a los directores de Beca.

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
3.1 UBA: Universidad de Buenos Aires.
3.2 FFyB: Facultad de Farmacia y Bioquimica de la Universidad de Buenos Aires.

3.3 SECyT: Secretaria de Ciencia y Técnica de la Facultad de Farmacia y Bioquimica de la
Universidad de Buenos Aires.

3.4 DAE: Departamento de Administracion de Estipendios.
3.5 GDE: Sistema de Gestion Documental Electronica.
3.6 CIN: Consejo Interuniversitario Nacional

3.7 UBACyT: Universidad de Buenos Aires -Ciencia y Técnica-

4 RESPONSABILIDADES:

La SECyT notifica a principio de cada mes a cada becario y director/a, para que envien via correo
electrénico a la Secretaria de Ciencia y Técnica (secyt@ffyb.uba.ar), la certificacidon de actividades
del mes en curso.

La SECyT realiza una NOTA por GDE con el listado definitivo de las certificaciones que firma la
Secretaria de Ciencia y Técnica o Subsecretaria de Ciencia y Técnica y la eleva a la DAE.

5 ACCIONES:
5.1 INICIO DEL TRAMITE

La DAE envia a la SECyT el listado de becarios a certificar del mes en curso. El plazo de entrega es el
establecido por ellos.

5.2 NOTIFICACION A LOS BECARIOS Y SUS DIRECTORES

ARCD-2025-175-UBA-DCT_FFYB
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La SECyT envia un email a cada becario y su correspondiente director/a, solicitando la certificacion
del mes en curso -Anexo |-

La certificacion debe ser enviada por el director/a de beca con su firma a la SECyT
(secyt@ffyb.uba.ar), antes del 10 de cada mes por correo electrdnico, segun el modelo de nota
-Anexo ll- o cuerpo de mensaje -Anexo I-

5.3 RECEPCION Y CONTROL DE CERTIFICACIONES

A medida que los directores envian la certificacion mensual, la SECyT recibe, controla y guarda en el
Servidor de FFyB —UBA-, (Anexo lll) en la carpeta correspondiente al afio en curso.

Si algun director omite al 10 del mes en curso el envio de la certificacion, desde la SECyT se le envia
un email recordatorio con un nuevo plazo de entrega -Anexo IV-.

5.4 LISTADO DEFINITIVO

La SECyT realiza una nota mediante GDE -Anexo V-, con el listado definitivo. Luego, la nota se envia a
la Secretaria de Ciencia y Técnica o Subsecretaria de Ciencia y Técnica para su firma.
Una vez firmada, se deriva la nota a la DAE para su conocimiento y seguimiento del trdmite.

6 REFERENCIAS:

No aplica.

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:

No aplica.

8 ANEXOS:

e Anexo I: Certificacion de actividades del becario. Mes en curso

Buenos Aires .............oeeiininnn
Estimado Becario/a y Director/a:

Motiva la presente presentar ante la SECyT, la certificacion de actividades del becario del 1 al 10 de
cada mes.

R rimientos en referencia a la modali resentacion:
En archivo adjunto se envia el modelo para certificar las tareas del becario. El mismo debe ser enviado
a secyt@ffyb.uba.ar desde el mail del Director/a de Beca y debe estar sellado y firmado por el mismo.

Podran enviarlo en adjunto o como cuerpo del mail.

ARCD-2025-175-UBA-DCT_FFYB
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Cordialmente,
Secretaria de Ciencia y Técnica

e Anexo ll: Modelo de nota

Buenos Aires,....... e de ....
Certifico que el/la
[oYYor: [ o/ £- ,
DN , categoria CIN/Estimulo/Doctorado, otorgada por Res. (CS)
N e desarrollard sus actividades satisfactoriamente durante el mes
o [T del corriente afio.

FIRMA 'Y SELLO DEL DIRECTOR DE BECA

e Anexo III. Servidor de FFyB —UBA-

Z:\BECAS Estimulo, Doctorado, Maestria y Culminacion\ELEVACIONES\CERTIFICACION DE
ACTIVIDAD\Certificacion mensual de becarios

ARCD-2025-175-UBA-DCT_FFYB
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Certifi m | de be + - =] X

<« A~ G @ > - BECASEstimulo, Doctorado, Maestria y Culminacion > ELEVACIONES > CERTIFICACION DEACTIVIDAD > Certificacion mensual I de becarios > Buscar en Certificacion mensual de becarios a

@ Nuevo N Ordenar = Ver (D Vista previa

Nombre

005

= secyt (\bohr) (Z)
EX-2025-02401811- -UBA-DMEESSA_FFVB
ALIMENTOS -ARANCELES -SERVICIO
CERTIFICACION DE ACTIVIDAD Seleccione el archivo del que desea obtener l vista previa.

2-Formulario para la presentacién de Protocolos

> @ Onedrive
v B Este equipo

> Discolocal (C)

> = secyt (bohi) )
> Ml Red
1 elemento E (=)
e aw s n - - 3 - £sp : 121
o Soleado RN Q 8isqueda LR fB®e ® O 5 TP g

® Anexo IV: Certificacidon de actividades del becario. Mes en curso -RECORDATORIO

Buenos Aires ...........coooeenenn..
Estimado Becario/a y Director/a:

Motiva la presente recordarles que la certificacion de actividades del becario debe ser presentada ante
esta Secretaria del 1 al 10 de cada mes.

Requerimientos en referencia a la modalidad de presentacion:
En archivo adjunto se envia el modelo para certificar las tareas del becario. El mismo debe ser enviado

a secyt@ffyb.uba.ar desde el mail del Director/a de Beca y debe estar sellado y firmado por el mismo.
Podrén enviarlo en adjunto o como cuerpo del mail.

Cordialmente,
Secretaria de Ciencia y Técnica

ARCD-2025-175-UBA-DCT_FFYB
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e Anexo V. Nota de elevacién mediante GDE

Estimada/o ......................

Depto Administracion de Estipendios
Secretaria de Ciencia y Técnica
Universidad de Buenos Aires

S/D

De mi mayor consideracion:

Nos dirigimos a Usted en relacion a las certificaciones de Becas Ubacyt correspondiente al mes de
.............. de..........

Se indica a continuacion las Certificaciones de tareas de las distintas becas las cuales se encuentran
como archivos embebidos: .......cooeeviiiiinnn.

Posee archivos embebidos

ARCD-2025-175-UBA-DCT_FFYB

Pagina 10 de 10





Anexo Resolucién Consgjo Directivo

) Hoja Adicional de Firmas

g 7
78527 //%'ﬁm'&z fred ot %/ﬁ/w)x/ﬂgJ

Numero: ARCD-2025-175-E-UBA-DCT FFYB

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 18 de Diciembre de 2025
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Aprobacion de Procedimientos de la Secretaria de Cienciay Técnica - certificaciones
mensual es de becas.
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