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Resolucion Consgjo Directivo

Numero: RESCD-2024-513-E-UBA-DCT FFYB

CIUDAD DE BUENOS AIRES

Sébado 13 de Julio de 2024

Referencia: EX-2024-03175542-E-UBA-DME#SSA_FFY B - Aprobacién de
procedimientos del sistema SIU GUARANI

VISTO los procedimientos relacionados con el sistema SIU-Guarani elaborados por la
Subsecretaria de Informética de la Facultad de Farmaciay Bioquimica; y

CONSIDERANDO:

Que € objetivo general de estos procedimientos consiste en establecer e conjunto de
acciones necesarias para llevar a cabo la correcta administracion de las gestiones
académicas de la Facultad de Farmaciay Bioquimica.

Que el sistema SIU-Guarani permite registrar, de manera Optimay segura, las gestiones
inherentes a estudiantes, docentes y autoridades.

Que en IF-2024-03281552-UBA-SSTT#SCT_FFYB (orden 14) de EX-2024-03175542-
E-UBA-DME#SSA_FFY B, obra dictamen del Comité Técnico de Gestion de la Calidad
de Laboratorios de la Facultad de Farmaciay Bioquimica a este respecto.

Por ello, atento a lo aconsgjado por la COMISION DE CIENCIA Y TECNICA y lo
acordado en la sesion de fecha 2 de julio de 2024,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUIMICA

Resuelve;



ARTICULO 1°- APROBAR los procedimientos del sistema SIU GUARANI,
elaborados por |a Subsecretaria de Informética de la Facultad de Farmaciay Bioquimica,
gue como anexo ARCD-2024-69-E-UBA-DCT_FFYB forman parte de la presente

resolucion.

ARTICULO 2°.- Registrese; notifiquese mediante comunicacion oficial a los Directores
de Departamentos Docentes y alos Profesores encargados de Catedras, €l évese mediante
comunicacion oficial a la Subsecretaria de Informatica (CESIN) y a las Direcciones
General Técnico Académicay de Alumnosy Titulos; dése a la Secretaria de Cienciay
Técnica para su conocimiento y demas efectos que estime corresponder; oportunamente,

archivese.

(posee archivo embebido)

Digitally signed by RADICE Marcela Alejandra
Date: 2024.07.12 13:27:44 ART
Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Marcela Radice
Secretaria

Secretaria Académica
Facultad de Farmaciay Biogquimica

Digitally signed by EVELSON Pablo Andres
Date: 2024.07.13 18:56:29 ART
Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

PABLO EVELSON

Decano

Decanato

Facultad de Farmaciay Bioguimica
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Responsable Descripcion
del Proceso

01 16 - 11 - Direccién de Documento original
2023 Alumnos vy
Titulos
Elaboro Reviso Aprobo
Subsecretaria de | Comité de Calidad Comision de Consejo Directivo
informatica Ciencia y Técnica
16/11/2023 Fecha: Fecha:
- ' a4 - N A !
"3 JUN 2024 27 JUN 20 02/0% [ 282y
Firma Firma Firma Firma
Representante: Representante: Representante: Representante:
Maximiliano Galricl Ursp L
Subsecretario de Informatiga
RN < e T Ly BLO EVELSON
F? Decano
FFYB - UBA
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1 OBJETIVO:

Configurar el Calendario Académico para habilitar la inscripcién a propuestas
(carreras), cursadas actividades (asignaturas y cursos), examenes y
determinaciéon de los dias habilitados para el dictado de clases.

2 ALCANCE:
Este documento se aplica a la Direccion de Alumnos y Titulos.
3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica
4 RESPONSABILIDADES:

Cargar el calendario académico correspondiente aprobado por el consejo
directivo, es una tarea abocada a la Direccién de Alumnos y Titulos.

5 ACCIONES:
5.1 Cargar Anos Académicos

El primer paso para definir el Calendario Académico de la Institucién consiste en
cargar el Ao Académico. Para ello, se debe utilizar la operaciéon Afos
Académicos. Es importante destacar que, a partir de la versiéon 3.20.0 de SIU-
Guarani 3, el sistema no posee restricciones en cuanto a las fechas definidas para
los Afios Académicos, es decir, cuando se cargue el Afilo Académico se podran
definir sus respectivas fechas de inicio y fin, pero las mismas seran "figurativas" y
serviran solamente como guia en el sistema.

Al ingresar a la operacion se presenta una pantalla en la cual se puede visualizar
todos los Afios Académicos registrados en el sistema. Esta pantalla permite filtrar
la informacién a través del campo Afo (Académico) haciendo clic en el botén
Filtrar. Mediante esta operacion, también se puede Crear, Consultar, Modificar o
Eliminar Aflos Académicos en el sistema.
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Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor
Afo es igual - | [0

| Y Eittrar |

Ay
Afio academico AT
2023 [ & |
N

5.1.1 Dar de Alta de Ao Académico
Comenzando a partir de la pantalla inicial, se deberd hacer clic en el botén
Agregar y el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Anio Académico (*) 2024

gk Agregar Fecha
4, voiver | | Guardar

En esta pantalla se deberd ingresar solamente el nombre del Afio Académico que
se esta cargando. Una vez ingresado el dato, se deberd hacer clic en el botén
Agregar Fecha. Inmediatamente, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Fecha Desde (¥) H
Fecha Hasta (*) H

Fesponsables Académicas e
|_| secretaria Académica

|| 5ecretariz de Posgrado

Cancelar Confirmar

4, Volver bk Guarda

En la presente pantalla, se deberan indicar las fechas de inicio y fin del afo
académico y, segun corresponda, cada Responsable Académica. Esto permitira
definir diferentes fechas de inicio y fin para un mismo afio académico segun la
necesidad de cada Responsable Académica. Estas fechas sirven solo como
referencia sobre cuando comienza y finaliza el Afio Académicos seguln cada
Responsable Académica y no representan ninguna restricciéon en el sistema.

Una vez ingresados los datos, se debera hacer clic en el botén Confirmar. Para
cancelar la carga de datos, se deberd hacer clic en el botén Cancelar. Una vez
confirmado se presionara la opcién Guardar.

Tal como se muestra en la pantalla a continuacidn, se podran visualizar los datos
de fecha de inicio y fin asociados al Afio Académico creado y para que
Responsables Académicas se encuentran asociados. Para modificar o eliminar
estos datos, se debera hacer clic en la Lupa o en la Cruz respectivamente:
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Aiio Académico (¥} . 2["23 |

[ Inicio: 01/01/2023 - Fin: 31/12/2023 CR

Secretaria de Posgrado

[g Inicio: D6/03/2023 - Fin: 10/02/2024 Gox

Sacretama Académica

op Agregar Fecha

T Eliminar

Si se desea agregar otro intervalo de fechas, se debera hacer clic nuevamente en
Agregar Fecha.

Finalmente, si se desean confirmar los datos, se deberd hacer clic en Guardar.
Para cancelar la carga de datos y volver a la Pantalla Inicial se debera hacer clic
en Volver.

Inmediatamente, el sistema mostrard el siguiente mensaje de confirmacién
notificando que los datos se guardaron correctamente:

Informacion

o Se guardd correctamente.

5.1.2 Consultar, Modificar y Eliminar Aho Académico
Haciendo clic en la Lupa en la Pantalla Inicial, se accedera a la siguiente pantalla:
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Ano Académico (*) 2023

Inicios 010172023 - Fin: 31/12/2023 ™
(S| : G
Secretania de Posgrado
m Inicio: 06/03/2023 - Fin: 10,/03/2024 253
=] : LS 4
S=cretariz Académica
op Agregar Fecha
4, Volver T Eliminar b Guardar

En la presente pantalla se podran consultar los datos del Afio Académico
Seleccionado. Asimismo, los campos estaran habilitados para su edicién. Si se
desea volver a la Pantalla Inicial, se deberd hacer clic en Volver. Para confirmar
los cambios realizados, se deberd hacer clic en Guardar.

Finalmente, si se desea eliminar el Afio Académico seleccionado, se debera hacer
clic en el botén Eliminar.

5.2 Administrar Periodo de Inscripcion a Propuesta

Una vez definido el Afio Académico, se deberan registrar los Periodos de
Inscripcion a Propuestas mediante la operacién Administrar periodos de
Inscripcidon a Propuesta. Los Periodos de Inscripcién a Propuesta serviran para
definir entre qué fechas los Aspirantes se podran Preinscribir o Inscribir a las
Propuestas Formativas de la Institucién o cuando los Alumnos se puedan
Reinscribir a sus respectivas Propuestas.

Al ingresar a la operacion se presenta una pantalla en la cual se puede visualizar
todos los Periodos de Inscripcidon registrados en el sistema. Esta pantalla permite
filtrar la informacion mediante el campo Nombre, Afio Académico y/o Tipo de
Periodo, haciendo clic en el botén Filtrar, tal como se muestra en la imagen a
continuacion:
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Administrar Periodos de Inscripcién a Propuestas

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor
Nombre O mayfmin [ tildes contiene A m
Agregar filtro - Y Filtrar

Debe filtrar para obtener datos.

4 Agregar

* Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor

Afio Académico (%) |esigual a w 2023 -

Agregar filtra | - Y Filrar | g Limpiar
Az

Ao Académico aw Nombre &= Tipode Periode -v

2023 Perfodo 1 - Grado - Inscripcidn 2023 Inscripcién Cg_
2023 Periodo 1 - Grado - Pre-Inscripoén 2023 Fre-Inscripeicn Cg_ |
2023 Pariodo 1 - Posgrado - Inscripcion 2023 In=cripcion C" |
2093 Pariodao 1 - Posgrade - Prainzcripcién 2023 fra-Inscripeidn Q@.
2023 Parindn 2 - Grado - Inscripcidn 2022 Inscriprian (‘)Q
022 Perindo 2 - Grado - Pre-Inscripoidn 2023 Bre-Tn=cripeidn CL
013 Peripdo 2 - Posgrado - Inscripcion 2023 Inscripgion Q
2023 Periodo 2 - Posgrado - Fre Inscripcidn 2023 Fre-Inscripeidn Q
2023 Periodo de inscripcidn a CAP 2022 Inscripcion c‘h |

4F Agregar

Mediante esta operacion, también se puede Consultar, Modificar, Eliminar o

Agregar nuevos Periodos de Inscripcion a Propuestas en el sistema.

5.2.1 Dar de Alta Periodo de Inscripcidon a Propuesta

Para agregar un nuevo Periodo de Inscripcidn a Propuesta, el sistema mostrara
una pantalla dividida en tres solapas (Datos Principales, Ubicacion y Fechas de

Periodo de Inscripcién) tal como se muestra a continuacién:
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Datos Principales
Nombre (*)
Afio Académico [*)

Descripcidn

Tipo de Periodo (*)

Ubicacion Fechas del Periodo de Inscripcion

2023 -

Inscripcicn =

Fecha de Cierre de Requisitos (%)

Fecha Ingreso Alumnos

Modalidades para el Perioda:

(]

Hodalidad

A distancia

4 Volver | Guardar

En la pestafia Datos Principales se debera cargar la siguiente informacion:

Campo

Nombre

Ano
Académico

Descripcidén

Tipo de
Periodo

Descripcién

Nombre con el que se identificara el Periodo de Inscripcién a
Propuesta a registrar. Campo de cardacter obligatorio.

Ano Académico al cual aplicara el Periodo de Inscripcién. Campo
de caracter obligatorio.

Descripcién del Periodo de Inscripcién a Propuesta a registrar.
Campo de caracter opcional.

Se deberd indicar para qué tipo de inscripciones estard disponible
el periodo. Las opciones son:

Inscripcién (inscripciones realizadas directamente desde el
modulo de gestién);

Preinscripcidon (preinscripciones realizadas desde el mdédulo de

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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preinscripcién y procesadas desde gestién);

Reinscripcion (el periodo se habilita solo para realizar
reinscripciones);

Solicitud Readmisién (el periodo estard habilitado Unicamente
para solicitudes de readmision a la propuesta); y

Todos el periodo estara habilitado para todas las opciones
anteriores). Campo de caracter obligatorio.

Fecha de Fecha limite para la presentacion de Requisitos de Ingreso. Campo
Cierre de de caracter obligatorio solo cuando el Tipo de Periodo
Requisitos seleccionado es Inscripcién o Todos.

La fecha indicada aqui sera la fecha en la que se registrara la

Fecha : c g : . .
Ingreso inscripcion de los alumnos que se inscriban en este periodo de
AlUMNOS inscripcién. Campo de caracter obligatorio solo cuando el Tipo de

Periodo seleccionado es Inscripcién o Todos.

En este cuadro se debe seleccionar si el periodo estara habilitado
Modalidades | para las inscripciones a la modalidad Presencial, a Distancia, o
para ambas. Campo de cardacter obligatorio.

Una vez cargados los datos en la primera pestafa, se deberan cargar los datos de
la pestafia Ubicaciéon tal como se muestra a continuacién:

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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Afic Académico; 2023
Pariodo: Periodo 1 - Grado - Inscripcion 2023

Ubicaciones Asignadas

Filtro
Columna Dictinguir Condicidn Valos

Agregar filtro - ‘I Filtrar

4 Agregar Ubicaciones

Ubicaciones Disponibles

Todos [ Ninguna

Ubicaciones

[ cac

4. Volver T Eliminar bk Guardar

En la presente pestafa se deberan seleccionar las Ubicaciones en las cuales
estard habilitado el Periodo de Inscripcién a Propuestas. Para ello, se deberan
seleccionar las Ubicaciones listadas en la seccidn inferior de la pantalla (dicho
listado podra ser filtrado haciendo clic en Filtrar. Luego, se deberan seleccionar
las Ubicaciones y se deberda hacer clic en el botén Agregar Ubicaciones e,
inmediatamente, las Ubicaciones seleccionadas apareceran en el listado superior
de la pantalla. En nuestro caso solo corresponde ubicacién FFyB.

Si se desea desasociar la Ubicacion al Periodo de Inscripcién a Propuesta, se
debera hacer clic en el Tacho.

Finalmente, se debera completar la pestafia Fechas del Periodo de Inscripcion, tal
como se detalla a continuacién:
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Administrar Periodos de Tnsoripeidin a Propoestos

Datos Principales Ubicacidn Fechas del Periodo de Inscripoién
Fecha Irica | |

Facha Fin EI

Inscripeién Habiftads

rival da A sn(*) | — Seleccione — -

- Cmaomemm

Para agregar una Fecha al Periodo de Inscripcién, se debera hacer clic en el botén
Agregar y se visualizard la siguiente pantalla:

Datos Principales Ubicacidn Fechas del Periodo de Inscripddn

Fecha Inicie 010212023 |
Facha Fir MoE2023 |
Inseripeion Hahiitads

Nivel de Aplicacion (*) | Algunas Responsables Acadamicas e

Filtro
Columna Distinguir Condicion Valor
Membre ) may/min [ silces contieng ™ m
| Y Eiltrar |
Gl Responsables Académicas
Secretarla Académice

C} Secretaria de Posgrado

En la pantalla se deberan completar los siguientes datos:

e Fecha Inicio: Fecha a partir de la cual se comenzardn a registrar Inscripciones,
Pre-Inscripciones y/o Reinscripciones (Segin como se haya definido el Periodo
en la pestafna Datos Principales).

e Fecha Fin: Fecha de fin de registro de Inscripciones.

e Inscripcidon Habilitada: Se debera indicar si la fecha se encuentra habilitada
para registrar Inscripciones.

e Nivel de Aplicacién (*): Se debera definir con qué nivel se aplicara la fecha de
Inscripcién. La misma, podrd estar habilitada para toda la Institucién, algunos

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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Tipos de Propuestas Formativas, algunas Responsables Académicas, algunas
Propuestas Formativas o Algunos Planes o Versiones.

Haciendo clic en el botédn Confirmar Periodo se grabaran las fechas cargadas.
Haciendo clic en el botédn Cancelar se volvera a la pantalla anterior. Si se esta
modificando fechas ya existentes también se cuenta con el botén Eliminar, para
borrar esta configuracién de fechas.

Una vez guardados los datos, se visualizaran las fechas del Periodo de Inscripcién
de la siguiente manera:

Datos Principales Ubicacion Fechas del Periodo de Inscripcidn
® ver por Fecha | wer por Mivet

& Inicka: 01/D2/2023 - Fine 31/03/2023

Secrstariz Académica

Agregar

4 Volver T Eliminar ke Guardar

Haciendo clic en las lupas, se podran modificar o eliminar las fechas del Periodo
de Inscripcién a Propuestas.

Una vez que se hayan registrado todos los datos solicitados, se debera hacer clic
en el botdn Guardar. Si se desea volver a la Pantalla Inicial sin guardar los datos
se debera hacer clic en el botén Volver.

Una vez guardados los datos, el sistema mostrard la siguiente pantalla de
confirmacién:
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Infors

0 5= quards correctamente.

Aceptar |

Consultar, Modificar o Eliminar Periodo de Inscripciéon a Propuestas

A partir de la pantalla de listado de Periodos de Inscripcién a Propuestas,
haciendo clic en el botdn de la Lupa el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Administrar Periodos de Inscripcitn a Propuestas

Datos Principales Ubicacion Fechas del Periodo de Inscripcién

Nombre (*) |Periudo 1 - Grado - Inscripcién 2023 I

Afio Académico (*) 2023 ~
Descripcién Periodo 1 - Grado - Inscripcidn 2023
&

Tipo de Periodo (*) Inscripcién A
Fecha de Cierre de Requisitos (*) | 31/05/2023 E|
Fecha Ingreso Alumnos 06/03/2023 B
Modalidades para el Periodo:

O HModalidad
A distancia
Prasencial

De esta manera en la siguiente pantalla se podran Consultar los datos
relacionados a un Periodo de Inscripcién a Propuestas. Asimismo, se habilitaran

todos los campos que permitira realizar alguna modificacién. Para guardar los
cambios, se debera realizar clic en el botén Guardar.

Para borrar el Periodo, se debera presionar el botén Eliminar.
ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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Si se desea volver a la pantalla anterior, se debera hacer clic en Volver.

5.3 Administrar Periodos Lectivos

Una vez que ya existan Alumnos inscriptos a Propuestas Formativas dentro del
sistema, se querran crear las Comisiones para que los mismos puedan cursarlas.
Antes de poder comenzar con la creacidon de Comisiones se deberan crear los
Periodos Lectivos mediante la operacion Administrar Periodos Lectivos.

Los Periodos Lectivos se podran ser del tipo mensual, bimestral, trimestral,

cuatrimestral, semestral y anual de forma que se puedan definir las Comisiones
acorde a definicién en los Planes de Estudios.

La pantalla inicial mostrara el listado del cual se podra filtrar por Afio Académico,
Nombre y/o Tipo de Periodo:

Filtro

Calumna Distinguir Condicién Valar
Afia Acedémico esigual - | [2023 - T

Mombre I mapimmn | sides contiena - il

Agregar filro - Y Filtrar

Debe filtrar para obtener datos.

e Agregar

5.3.1 Dar de Alta un Periodo Lectivo

Se comienza desde la misma pantalla anterior, pero en este caso se clickea el

botén Agregar. Aqui se abrird una ventana con tres solapas de datos para
completar:
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Datos Principales Periodos de Inscripcion por Nivel Tramos de Asistencia
Nombre (*) |
Ana Académico (*) 2023 ~
Periodo (*) Anual hd
Pl
O Fecha oublicacién comisionas (Alumnas) ]
O Fecha publicacién ce Comisiones (Docantas) ]
Duracién Dictado Generales
Inicio Periodo (*) i Inicio Dictado (*) @ |j Tope Movimientos (*) i
Fin Periodo (¥) 73 Fin Dictado (*) 73 Ij Inactivacién (*) 73

4. Volver | | Guardar

En esta seccién de "Datos Principales" se deberd ingresar:

Campo Descripcién

Nombre Nombre del periodo que se estd dando de alta
Ano N L . ,
Académico Ano Académico dentro del cual estara el periodo
Periodo Seleccionar el tipo de periodo que se dara de alta

Descripcién

Descripcién/observaciones acerca del periodo

Indica la fecha a partir de la cudl los alumnos pueden

(Fj’:bllcaaon ver la oferta de comisiones desde el perfil de alumnos
.- (web). Esta fecha debe ser anterior al inicio de dictado,
comisiones . : )
en caso contrario se emite un mensaje de error.
Duracién Completar con las fechas de inicio y de fin del periodo.
Dictado Completar con las fechas de inicio y de fin del dictado.
Completar con la fecha de Tope de Movimientos; esta
Tope fecha indica hasta que momento se puede realizar

Movimientos

movimientos con las inscripciones de los alumnos, como
por ejemplo distribucién de comisiones.

Inactivacion

Completar con la fecha de Inactivacién; esta fecha
indica a partir de qué momento los docentes no podrédn
visualizar mas este periodo lectivo desde la interfaz
docentes para hacer actividades tales como la carga de
notas.
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En la solapa "Periodo de Inscripcién por Nivel" se vera el botén Agregar, el cual
permitira ingresar los siguientes datos:

Datos Principales Periodos de Inscripcidn por Nivel Tramos de Asistencia

Afio Académico
Nombre
Inicio Periodo

Inicio Dictado

Fin Periodo 01/08/2023
Fin Dictado 24/08/2023

Mombrs (=) Perinde 1

Modalidad (*] Dsperibles Seleccicnades

Adistancla >
Preszncial

Ubicacidn [*) Disporebies Seleccionados

Fechas

Inicio [*)

Fin (%)

Habilitacion

Habilitada (*) [ Alumnas

Tope de Bajas de Autagestin (*)

Nivel da Aplicacidn (*) | - Selecciona -

Cancelar Aceptar

Ly Volver M Efiminar § ko] Guarda

Campo Descripcién
Periodo de
Inscripcién Presionar el botén ‘Agregar’.
por Nivel
Nombre Colocar el nombre del periodo de inscripcién que se esta
dando de alta
Modalidad Seleccionar si es ‘A distancia’, ‘Presencial’ o ambas

Ubicacién

Seleccionar las ubicaciones donde se aplicara el periodo
de inscripcion

Fecha Inicio

Completar con la fecha y hora de inicio del Periodo de
inscripcién
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Fecha Fin

Completar con la fecha y hora de fin del Periodo de

inscripcién
Eg?aes%i Completar con la fecha y hora del limite para el Tope de
Autogestién Bajas de Autogestiéon
Habilitado Tildar si se desea que se encuentre apto para el uso el
periodo de inscripcién que se esta dando de alta
Seleccionar el sector al que pertenecerd el periodo de
inscripcién que se esta dando de alta, las opciones posibles
son Toda la Institucion, Algunos Tipos de Propuestas, Algunas
Responsables Académicas, Algunas Propuestas, Algunos
Nivel de Planes de Estudio y Algunas Versiones del Plan de Estudios. De
aplicacién |seleccionar Toda la Institucién se abarcara la totalidad de los

sectores entonces no se habilitard una pantalla adicional. De
seleccionar cualquiera de las otras opciones se deberan elegir
especificamente los puntos de aplicacion; en el ejemplo de la
pantalla se selecciond Algunas Propuestas

Una vez confirmado el periodo lectivo, se volverd a la pantalla anterior:

Dates Principales

Anio Academico
Nombra

Inicio Periodn
Inicio Dictadn

Periodes de Inscripcidn por Nivel

Tramos de Asistencia

Fin Pariodo
Fin Dictado

01/08/2023
24/06/2023

- Fins 31/05/2023

023 - Fin:

- Fin:

=n

02/03/2023

a y Tecnciogia de Alimentas (509}
05/C3/2022

Medicina Nuclear (T03)

23

¥ Contactalogia (T02)

in: 09/03/2023

hy
=k Agregar Periedo de Inscripcion
4, Nolver

1 Eliminar b Guardar

Para finalizar presionar el botén ‘Guardar’.

En la seccién "Tramos de Asistencia", se completaran los siguientes campos:
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5 Mamaro{ ¥} F:_:r.ha Iniciof ) S Zﬂhﬂ Fin{*}

4 Volver

T Eliminar

bl Guardar

Los tramos de asistencia se aplican a cada periodo ingresado. Estos tramos
indican los rangos de fecha entre los cuales se toma asistencia. Por ejemplo, para
un periodo lectivo cuatrimestral, puede haber dos tramos de asistencia: uno
antes de las fecha de examenes regulatorios y otro después de esa semana. Esto
se usa para los casos calcular el porcentaje de asistencia sobre los dias de

cursada efectivos.

Completar esta pestafia NO es obligatorio. La informacién por ingresar es:

Campo

Descripcién

NUmero (del tramo de
asistencia)

Presionar el botén +

Fecha Inicio

Fecha de inicio del
tramo

Fecha Fin

Fecha de fin del
tramo

Tras ingresar esta informacién, se presiona el botdon Guardar lo cual hara que se

confirme el alta del registro.
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5.4 Administrar Turnos de Examen

Otro paso que se debe realizar dentro del Calendario Académico es definir los
Turnos de Examen en los cuales se definiran las Mesas de Examen. Para ello, el
sistema posee la operacién Turnos de Examen para que puedan crearse los
Turnos de Examen, y sus respectivos Llamados, para que luego puedan asociarse
las Mesas de Examen.

Al ingresar a la operacidon se presenta una pantalla en la cual se puede visualizar
todos los Turnos de Examen registrados en el sistema. Esta pantalla permite
filtrar la informacién mediante el campo Nombre, Ailo Académico y/o Turno,
haciendo clic en el botdn Filtrar, tal como se muestra en la imagen a
continuacién:

Filtro
Columna Distinguir Condicidn Vvalor
Afio académico (*) es igual a - 2023 ¥

Agregar filtro - Y Eitrar sk Limpiar

Az

Aiio Académico Finalizacién Inactivacion Cant. Mesas Estado
4v¥ Nombre aw Tipo +v Inicio av v Publicaciéns avw av av

2023 Complementarias Mensual les Normal 17/04/2023 11/11/2023 03/04/2023 321/03/2024 1012 J
2023 Primer Periodo Lectiva Normal 17/07/2023 05/08/2023 11/07/2023 31/03/2024 516 J

2023 Segundo Periodo Lectivo Normal 04/12/2023 23/12/2023 27/11/2023 31/03/2024 132

olollell

2023 Pravios Normal 14/02/2024 02/03/2024 07/02/2024 30/06/2024 117

o Agregar

Mediante esta operacién, también se puede Consultar, Modificar o Eliminar o
Agregar nuevos Turnos de Examen en el sistema.

5.4.1 Dar de Alta Turno de Examen

Para agregar un nuevo Turno de Examen, el sistema mostrara una pantalla tal
como se muestra a continuacion:
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Fnc:: .:.’c-:l-l:m ) il Facha fin (4] =
Fach blicacidn mesas pars Alumr - |m Inactivacibo (] ]
Fecha publicacion mezas parm Doeih"'l
Citacién Docentes 3

&, Votver | | Guardar

En esta pantalla se debera cargar la siguiente informacién:

Nombre (*): Nombre del Turno de Examen.
ARo Académico (*): Aflo Académico al cual corresponde el Turno de Examen.
Descripcién: Descripcién sobre el Turno de Examen creado.

Tipo (*): Tipo de Turno de Examen. Se debera determinar si el mismo es
Norma, Especial, Adicional, Mensual o de Revalidas.

Fecha de Inicio (*): Fecha a partir de la cual comenzard el Turno de Examen.
Fecha fin (*): Fecha en la cual finalizara el Turno de Examen.

Fecha publicacién mesas para Alumnos: Fecha a partir de la cual se publicaran
las Mesas de Examen correspondientes al Turno para visualizacion de los
alumnos en autogestion.

Fecha publicacion mesas para Docentes: Fecha a partir de la cual se
publicaran las Mesas de Examen correspondientes al Turno para los docentes,
en autogestion.

Citacién Docentes:

Inactivacidon (*): Fecha a parir de la cual no se podran realizar modificaciones
relacionadas a Mesas u Actas relacionadas al Turno.
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Una vez completados los datos, se deberda hacer clic en el botén Guardar.

Haciendo clic en el botdon Volver, se volvera a la Pantalla inicial sin guardar los
datos.

Una vez guardados los datos del Turno, se visualizara la siguiente pantalla:

[= Turna adicienal [ L]

4 Volver

Haciendo clic en el botén Volver, se volveréd a la Pantalla Inicial.

Asimismo, a la derecha del nombre del Turno creado se visualizaran tres iconos.
Haciendo clic en la Lupa se podran visualizar y editar los datos del Turno.
Haciendo clic en la Cruz, se eliminara el Turno creado y, haciendo clic en la Suma
se podra agregar un Llamado al Turno de Examen:

En la pantalla se deberdn cargar los siguientes datos:

Nombre (*): Nombre del Llamado
Fecha inicio (*): Fecha en la cual comenzara el Llamado
Fecha fin (*): Fecha hasta la cual estard habilitado el Llamado.

i Turna adicional =% T
Turne  Turna =diconal ) Especial { 24/08/2023 - 27/08/2023

Hombrs (¥ Llamado 1 Turno adicional

Fecha inicio [*) 24/08/2023

Facha fin (*] 27/08/2023

Vinculado a
No hay lamados vinculadas

Filtrn

Columan Distinguir Condicidn valor
Afo Acacémico os igual a * |- Seleccione — ¥ m

Turne es igual & v = m

e Mincular Llamado

Daba filtrar para obtener datos.

4. Volver » Cancelar | Guardar
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En la parte inferior se mostrara la opciéon de vincular otros llamados al llamado
con el que se esta trabajando. Se contara con un filtro para buscar llamados por
Afo Académico y por Turno. Se listaran solo aquellos llamados cuya fecha sea
anterior a la del lamado que se estd cargando. Una vez seleccionados los
[lamados que se desean vincular se debera hacer clic en el botdén Vincular
Llamado para que se listen en la parte superior.

Para desvincular un llamado simplemente se debera hacer clic en el icono del
tacho de basura.

Haciendo clic en el botén Guardar se confirmaran los datos del llamado creado.
Asimismo, haciendo clic en el botén Cancelar, se volvera a la pantalla anterior.
Finalmente, haciendo clic en el botdn Volver, se volvera a la Pantalla Inicial.

Una vez guardados los datos del llamado, se podran visualizar sus datos,
asociados al Turno de Examen, tal como se muestra a continuacién:

@ 4 Turno adicional o L]
Lizmado L Turna adicienal e L

4 Volver

A la derecha de los datos del Llamado se podran visualizar tres iconos. Haciendo
clic en la Lupa se podran visualizar y editar los datos del Llamado. Haciendo clic
en la Cruz se eliminard el Llamado y, haciendo clic en la Suma, se podra agregar
un Turno de Inscripcién para el Llamado tal como se muestra a continuacion:
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@ .- Turne adicdonzl Costap = e
. . )

Fecha Inicia (%) | 24/08/2023 T2 00:00

Fin Fecha - recne 27i0B2023  |(ZH 0000

Tope Bajas Facha v | Facha

Habilitacidn

Habilitado (*] Alumnos Todos * Interfa= TDdas las interfaces »

Modalidades:

O [T—

1 & diztancia
Fre I
ubicaciones:
Hombes
CBC
FrvE
Niwal (%] Algunas Propuestas -
Filtro
Celumnna Dristinguir Condicién Valor
Agragar filtra = Y Eutrar

A
[l sioguimic= {G03)
(] Carrera Docente (Ci4)

[Tl Carrera d= Espacislizacién en Farmacia Comunitaria y Atencidn Farmaciutiza (C15)

mera de Especializacidn an Biogulmica Clinica, 2rea Bacteriolegia Clinica (C01)

Carrera da Ezpecializacian an Bioquirnica Clinica, 3res Citologia (C02) v

4, Volver  Cancelar | Guardar

Los datos que se deberan completar en esta pantalla son:

e Fecha Inicio (*): Fecha a partir de la cual se comenzaran a aceptar
inscripciones a las Mesas de Examen asociadas al Llamado.

e Fin: Fecha hasta la cual se aceptaran inscripciones.

e Tope Bajas: Fecha hasta la cual se aceptaran bajas de inscripciones.

Asimismo, se debera definir para que modalidades estara habilitado el Llamado
(Presencial, Distancia o ambas) asi como también en que Ubicaciones estara
habilitada la inscripcién.

Finalmente, se debera indicar con qué nivel se aplicara el Turno de Inscripcién
(Toda la Institucién, Algunos Tipos de Propuestas, Algunas Responsables
Académicas, Algunas Propuestas o Algunos Planes o Versiones)
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Una vez que se hayan registrados todos los datos solicitados, se debera hacer clic
en el botén Guardar. Si se desea volver a la Pantalla Inicial sin guardar los datos
se debera hacer clic en el botén Volver. Haciendo clic en el botén Cancelar, se
volvera a la pantalla anterior sin confirmar los datos del Turno de Inscripcioén.

Una vez guardados los datos, se visualizara el Turno de Inscripcién tal como se
muestra a continuacion:

@A Turno a dicional oy X
B - Uamado 1 Turno adicional L.'\!xn,}z
I T 24/08/2023 00:00 al 27/08...0, %

Turno Turne a dicional / Especial { 24/08/2023 - 27/08/2023 )
Llamado Llamado 1 Turno adicienal ( 24/08/2023 - 27/08/2023 )

Fecha Inicie (*) | P4/08/2023 T 00-00

© Bioguimica
X Fin Fecha v Fecha 270872023 | —2l/00-00
© Farmacia
5 Licenciaturs en Ciencia y... Tope Bajas Fecha v | Fechz  27/08/2023 |C71/00-00
® Tecnicaturs Universitaria... Habilitacién
@ Tecnicatura Universitaria... Habilitado (*) Alumnos Todos ~  Interfaz Todas las interfaces -

Finalmente, en la Pantalla Inicial, se podré visualizar el nuevo Turno de Examen
creado tal como lo muestra la siguiente imagen:

Columna Distinguir Candicicn alor
Afio académica (*] 85 =5ual.a - -2-(.12.'3 .
sgregar fire [ _ " Eiltrar o Limipiar
Ay
Adie Acsdemico Finalizacidn Inackivacido Cant. Mesas Estado
&% Hombrs A¥ Tipd & Inicio av ¥ Publicacidna ¥ av av aw
2023 Turna adidanal Especial  Z4/0Bf2023  27/08/Z023  24/08/2023 3122023 o ) & ,'\1
2023 Complemeantarias Man=uales Mormal 17/04/2023 11/11/2023 03/04/2023 31/02/2024 1012 ) \_,ls
2022 PBrimar Berioda Lactivo Mormal 17/07/2023 05/08/2023 11/07/2022 21/02/2024 516 J .\"
Z0Z3 Segundo Perfodo Lectivo Mormal 04/L2f2023 23/12/2023 27/11/2023 31/03/z2024 13z L
2023 Previos Mormal 14/02/2024 D2/03/2024 D7/02/2024 30/06/2024 117 =] ._,J\
Sk Agregar

5.4.2 Consultar, Modificar o Eliminar Turno de Examen
A partir de la pantalla de listado de Turnos de Examen, haciendo clic en el botdn
de la Lupa el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B L= Tume adidonal \_-\‘x._\_},
g 4 tamads t Turno adicionsl (= £

B 24/08/2022 00100 = 27/08... 5L %

¢ Biaguimica

4. Voiver

De esta manera se podran Consultar los datos relacionados a un Turno de
Examen. Asimismo, se podran visualizar los mismos simbolos vistos durante el
proceso de Alta (Lupa, Cruz y Suma) para consultar, editar y agregar nuevos
datos al Turno seleccionado.

5.5 Administrar Dias No Laborales

SIU-Guarani 3 posee la posibilidad de registrar los feriados a través de la
operaciéon Administrar Dias No Laborables. Esta operacion permitira registrar que
dias seran no laborales dentro del Calendario Académico de la Institucién y
ayudara al momento de creacién de Clases de Comisiones y Mesas de Examen
para evitar planificar las mismas en dias no laborales. Ademas, esos dias no
seran contabilizados para el calculo de asistencia.

En la primera pantalla la operacién debera listar todos los feriados existentes que
han sido previamente cargados al SIU-Guarani.

Esta pantalla no muestra ningun filtro por defecto.
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Filtra
Columna Dristinguir Condicida valor
Agregar filtro - N Eiltrar
Az S
Facha Ubicacidn 47 Daccripcicn avw
Z8/03/Z0Z3 FFyE Feriado Fuente Turistico iy
24/03/2022 Todas Dia Hacionzl da la Mamaoria por la Vardad y la Justicia o,
21/02/2023 Todas Carnaval iy
20/02/2023 Todas Carnaval Sy
05/12/2022 Todas Fariade por finas turisticos 2y
o8/1z/2022 Todas Dia de la Inmaculada Concepcidn de Maria L=
21/11/2022 Todas Feriado por fines turisticos L
10/10/2022 Todas Dia dal respato a la divarsidad cultural [
07/10/2022 Todas Ferisdo por fines turisitcas L=
o e
5p Agregar

En caso de ser necesario, se podra filtrar por Fecha, Ubicacién o Descripcidn.

5.5.1 Dar de Alta una Nueva Fecha

A partir de la pantalla inicial, cuando se necesite agregar un nuevo Dia No
Laborable, se hara clic en Agregar, lo cual lleva a la siguiente pantalla inferior,
donde se puede ingresar los datos del dia que se quiere agregar.

Facha (*)
|j Ubicacian

Descripcién (*)

21/08/2023

FFyB

-

Feriado trasladado del 17 de agosto|

4, Volver

4

| Guardar

En la pantalla superior, se puede observar los campos obligatorios a completar:
Fecha y Descripcidon. Al hacer clic en Guardar, los cambios quedan salvados, se
podria volver a la pantalla anterior si se desea, haciendo clic en el botdén Volver.

5.5.2 Modificar una Fecha existente
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A partir de la pantalla inicial, cuando se necesite modificar un dia o una
descripcién ya existente, se debera hacer clic en la lupa de dicha fecha, y se
repite el proceso como si fuese una nueva entrada.

También se podria eliminar el mismo haciendo clic en el botén Eliminar. Como
puede verse en la pantalla inferior.

Administrar Dias No Laborables

Fecha (*) 217082023 2]
M ubicacian FFyB -

Descripeién (*) | Feriado trasladado del 17 de agosto

Y

- ] o | i |

Al hacer clic en Guardar de alguna modificacion que se haya realizado, los
resultados podran observarse en la pantalla inicial de la operacién.

@ 5= ouards corractamente.

La pantalla superior demuestra que los cambios se han realizado de manera
correcta.
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6 REFERENCIAS:
No aplica

7
No aplica
8 ANEXOS:

No aplica

DOCUMENTOS ASOCIADOS:
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CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Responsable Descripcion
del Proceso
01 16 - 11 - Direccién de Documento original
2023 Alumnos y
Titulos
Elabord Reviso Aprobod

Subsecretaria de
informatica

Comité de Calidad

Comision de
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1 OBJETIVO:

Cargar y dar de alta la propuesta formativa y el Plan de Estudios, definir
actividades y registrar certificados.

2 ALCANCE:

Este documento se aplica a la Direccién de Alumnos y Titulos.
3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:

No aplica
4 RESPONSABILIDADES:

Cargar los planes de estudio correspondientes aprobados por el Consejo
Directivo, corresponden a la Direccion de Alumnos y Titulos.

5 ACCIONES:
5.1 Cargar Propuesta Formativa y Plan de Estudios

5.1.1 Cargar de Escalas de Notas
Dentro de las funcionalidades de SIU-Guarani 3, existe la posibilidad de
determinar el conjunto de notas posibles que se utilizardn para calificar a los
Alumnos en las diferencias instancias (equivalencias, examenes libres y
regulares, cursadas, revalidas, etc.).
Para ello, se debe acceder a la operacion

5.1.2 Administrar Escalas de Notas
Al ingresar a la operacion se presenta una pantalla en la cual se puede visualizar
todas las Escalas de Notas registradas en el sistema. Esta pantalla permite filtrar

la informacién mediante los campos Nombre, Descripcién y Estado haciendo clic
en el botdn Filtrar, tal como se muestra en la imagen a continuacién:
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Columna Dickinguir Condicicn uislor
Agragar filtra | W Eittrar
Az 2
Mombra +¥ Daccripcion 4% Ectadn ¥ EcMomérica 4% Tipo
0a 10 Escala de 0 2 LD con 2 dedmales Activo 51 DISCRETA L =
4a10 EBromacien Mastria Achvo sl DISCRETA S =
7ai0 Fromocién Activo s1 DISCRETA =1
L - Aprobade - Reprobede - Eximide Activo No DISCRETA O =
aprobade - Reorobado Escala de notes para evalusdones de cursos de posgrade Active liiel DISCRETA L =
Ssistencia Aziztancia a cursos Acbve KO DISCRETA Y =
Con cecimales d= 02 10 Con 2 cecimales d= 0.2 10 Active s1 CONTINUA 4
Con decimal=s d= 4 2 10 Con decimales de 4 a 10 Ackivo 51 CONTIKUA L
Equivalencia Tio Aplica Active Ko DISCRETA L.'“ =

w
=k Agregar
. . 7 e i
Mediante esta operacion, también se puede Consultar, Modificar

Eliminar, Copiar o Agregar nuevas Escalas de Notas en el sistema.

Agregar Escalas de Notas

Dentro del sistema se puede registrar tres tipos de Escalas de Notas:

No Numérica: Consiste en una Escala de Notas Discreta cuyo resultado

evaluacién no es numérico.

Numérica Discreta: Se corresponde con una Escala de Notas con valores

Discretos, por ejemplo: 1, 2, 3 sin considerar valores intermedios.

Numérica Continua: Es una Escala de Notas numérica en la cual se pueden
considerar todos los valores numéricos dentro de un intervalo de valores.

5.1.3 Agregar Escalas de Notas - No Numérica

Para dar de alta una Escala numeérica del tipo No Numérica, el sistema mostrara
la siguiente pantalla:
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Datos Principalk demi

Escala Numérica (*)

Mo = Tipo (*) Discreta Estado (*) Activa +

Nombre (*) Q

Descripcién

- - Todos / Ninguno
Instancias rela 6 M

[ (cursada) Evaluscionas de s Comision B4 (Cursads) Promocisn M (curszda) Regularidad

M (Equivalencia) Equivalencia Parcial (Equivalencia) Equivalencia Total

M (Equivalencia) Equivalencia de
Regularidad

3 (Equivalencia) Equivalencia de Regularidad [ (Examen) Examen Complementario por [ (Examen) Libre
- Correlativas Equivalencia

[ (ex2men) Regular (Examan) Revilida de Cursada M (ex=men) Revilida de Examen

M (E:amen) Tesis (Resolucién) Aprobacin por Resolucién

Notas
@ ) e

Orden Nota(*) Valor numérico Descripcién(*) Resultado(*) Concepto

4. Volver k) Guardar

Los datos que se deberan cargar son los siguientes:

« En la primera Seccién se deberd indicar el campo Escala Numérica =
Luego, se debera cargar un nombre que identifique claramente a la escala
registrada, asi como también indicar su estado (Activo/Baja).

« En la segunda Seccion se deberan seleccionar todas la

Aprobacién en las cuales se pueda utilizar la Escala de Notas que se estd
registrando.

« En la tercera Seccion se deberan registrar todas las Notas (No Numéricas)

posibles, indicando su correspondiente resultado (Aprobado/Reprobado)
y Concepto de Nota

Para guardar los datos cargados se deberd hacer clic en el botén Guardar. Para
volver a la pantalla inicial se debera hacer clic en el botén Volver.

5.1.4 Agregar Escalas de Notas - Numérica Discreta

Para dar de alta una Escala numérica del tipo Numérica Discreta, el sistema
mostrara la siguiente pantalla:
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@ o= datos no pueden ser editados ni eliminados

Escala Numérica (*+) Si - Tipo (*) Discreta Estado (*) Activo -
Nombre (*) 0a10
Descripcidn Escala de 0 a 10 con 2 decimales
%
Instancias relacionadas (*) 12225/ Minguns
[Cursada) Evaluaciones de la Comision M (cursada) Promocién (Cursada) Regularidad
D (Equivalencia) Equivalencia Parcial D(Equwalen:la] Egquivalencia Total D (Equivalencia) Equivalencia de
Regularidad
[[] (Equivalencia) Equivalencis de Regularidad [ (Examen) Examen Complementario por (Excaman) Libre
- Carrelativas Equivalencia
[Examen) Regular M (examen) Revilida de Cursada (Examen) Revilida de Examen
(Examen) Tasis [[] (Resolucién) Aprobacién por Resclucién
Notas
t 3
Orden Hota(*) Valor numérico Descripcién(*) Resultado(*) Concepto
1 0 0.00 Cero Reprobado - — Seleccione — +
2— 1 1.00 Uno Reprobado -
3— 2 2,00 Dos Reprobado hd
47 3 3,00 Tres Reprobado -
5— 4 4,00 Cuatro Aprobado -
5— i 5.00 Cinco Aprobado -
T— 6 6.00 Seis Aprobado -
87 T 7.00 Siete Aprobado hd
9— 8 8,00 Ocho Aprobado -
T 9 9.00 MNueve Aprobado -
11— 10 10,00 Diez Aprobado - — Seleccione - +

4, Volver T Eliminar | Guardar

Los datos que se deberan cargar son los siguientes:

En la primera Seccién se debera indicar el campo Escala Numérica = Siy el
campo Tipo = Discreta. Luego, se debera cargar un nombre que identifique
claramente a la escala registrada, asi como también indicar su estado
(Activo/Baja).

En la segunda Seccidon se deberan seleccionar todas la Instancias de
Aprobacidon en las cuales se pueda utilizar la Escala de Notas que se estd
registrando.

En la tercera Seccién se deberdn registrar todas las Notas (Numéricas)
posibles, indicando su correspondiente resultado (Aprobado/Reprobado)
y Concepto de Nota
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Para guardar los datos cargados se debera hacer clic en el botén Guardar. Para
volver a la pantalla inicial se debera hacer clic en el botén Volver.

5.1.5 Agregar Escalas de Notas - Numérica Continua
Para dar de alta una Escala numérica del tipo Numérica Continua, el sistema
mostrard la siguiente pantalla, separada en tres pestafas (Datos Principales,

Resultados y Conceptos), Los datos que se deberan cargar en la pestafia Datos
Principales son los siguientes:

Datos Principales Conceptos Resultados Responsables Academicas

Escala Numérica (*) Si - Tipo (*) Continua ~ Estado (*) Activo ~

Nombre (*) Escala de 1 a 100 (autoevaluaciones)

Descripcién

J Todes / Ninguna
*) !

Instancias relaci

[ (Cursada) Evaluaciones de la Comision (Cursada) Promocién (Cursada) Regularidad

(Equivalencia) Equivalanciz Parcial (Equivalencia) Equivalenciz Total (Equivalencia) Equivalencia de
Regularidad

(Equivalencia) Equivalencia de Regularidad [] (Examen) Examan Complementario por (Examen) Libre
- Correlativas Equivalencia

(Examen) Regular (Examen) Revalida de Cursada (Examen) Revalida de Examen

(Examen) Tesis (Resolucién) Aprobacién por Resolucidn

Cantidad de decimales Sin decimales -

Nota inicial 1 Nota final 1UU|

4, Volver | Guardar

« En la primera Seccién se debera indicar el campo Escala Numérica = Siy el
campo Tipo = Continua. Luego, se deberd cargar un nombre que identifique
claramente a la escala registrada asi como también indicar su estado
(Activo/Baja).

« En la segunda Seccién se deberdn seleccionar todas la Instancias de
Aprobaciéon en las cuales se pueda utilizar la Escala de Notas que se estd
registrando.

« En la tercera Seccidn se debera indicar la cantidad de decimales que
contemplaran las notas, o si no se utilizaran decimales. Asimismo, también se
deberd indicar el intervalo de valores posibles para la Escala de Notas.

Luego, en la pestafa Resultados, se deberan cargar los resultados para cada
intervalo de valores, dentro del intervalo de valores establecido en la
pestana Datos Principales:
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Finalmente, en la pestafia Conceptos, se deberan cargar los Conceptos de
Nota para cada intervalo de valores, dentro del intervalo de valores establecido

en la pestana Datos Principales:

[Lamatar e, e ———— —————
Dutes Priscipales  Comceptos  Wessltades  Baspensables Acatemay
0y
[ N Bl o ot
" [
" Raguie *
0 wauy ueno .
100 Sotvesseme  +
Ce

Para guardar los datos cargados se debera hacer clic en el boton Guardar. Para
volver a la pantalla inicial se deberd hacer clic en el botén Volver.

5.1.6 Consultar, Modificar o Eliminar

A partir de la pantalla de listado de Escalas de Notas, haciendo clic en el botén de
la Lupa el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Datos Principal

Escala Numérica () Si - Tipo (*) Discreta = Estado (*) Activo -
Nombre (*) 1ah
Descripcién Doctorado
Y
Instancias relacionadas (*) 12ce= / Hingune
(Cursada) Evaluaciones de la Comision (Cursada) Promocidén (Cursada) Regularidad
[T (Equivalencia) Equivalencia Parcial [ (Equivalencia) Equivalencia Total (Equivalenciz) Equivalencia de
Regularidad
[T (Equivalencia) Equivalencia de Regularided [ (Examen) Examen Complementario por [ (Examen) Libre
- Correlativas Equivalencia
M (examen) Regular M (Exsmen) Revilids de Cursads M (Examen) Revdlida de Examen
(Examen ) Tesis (Resolucién) Aprobacién por Resolucién
Notas
&9 a &
Orden Hota(*) Valor numérica Descripcién(*) Resultado(*) Concepta
1 1 1,00 Uno Reprobado - | |Insuficiente - m
2 2 2,00 Dos Reprobado = | |Regular - m
3 3 3,00 Tres Aprobado * | Bueno - m
4 4 4.00 Cuatro Aprobado = | Muy bueno - m
IS II ) Il 5,00 Il Cinco Il Aprobado - Il Sobresaliente - Im
4, Volver 7] Eliminar | Guardar

De esta manera en

la siguiente pantalla se podran Consultar los datos
relacionados a una Escala de Notas. Asimismo, se habilitaran todos los campos

que permitirad realizar alguna modificacién. Para guardar los cambios, se deberd
realizar clic en el botén Guardar.

Para borrar la Escala de Notas, de deberd presionar el botén Eliminar. Esto no
sera posible si ya fue utilizada en algln acta. Solo se podra limitar su uso, pero
sus datos. Para ello se deberd modificar el

sin eliminar
valor Baja.

campo Estado al
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@ Los datos no pueden ser editados ni eliminados

Escala Numérica (*) Si - Tipo (*) Discreta - Estado (*) Activo =
Nombre (*) 7a10 Activo
p Baja
Descripcién Promocién
¥V

Instancias relacienadas (*) 1252/ Minguno

M 2) Evaluaciones de la Comision 4 (cursada) Promacisn (Cursada) Regularidad

(Equivalendia ) Equivalencia Parcial (Equivalencia ) Equivalencia Total (Equivalencia ) Equivalencia de
Regularidad
(Equivalendia ) Equivalencia de Regularidad [ (Examen) Examen Complementario por (Examen) Libre

- Corralativas Equivalancia

8 (examen) Regular (Examen) Revalida de Cursada (Examen) Revilida de Examen

M (xamen ) Tesis (Resolucién) Aprobacion por Resslucién
Notas
+ 4
Orden Nota(*) Valor numérico Descripcién(*) Resultado(*)
1 7 7,00 Siete Aprobado - -
2 8 8,00 Ocho - -
3 9 9,00 Hueve - b4
4 10 10,00 Diez - -

4, Volver T Eliminar ngardar

Si se desea volver a la pantalla anterior, se debera hacer clic en Volver.
Solapa Responsables Académicas

En cada pantalla del sistema se puede observar la solapa Responsables
Académicas esto sirve para definir el alcance que se desea que tenga la escala
de nota con la que se esta trabajando, seleccionando el checkbox
correspondiente a la RA.

Datos Principal R bles Acad

Responsables Académicas
Todas [ Ninguna
Secretaria Académica

Secretaria de Posgrado

4. Volver 7] Eliminar ngardar

Si se desea volver a la pantalla anterior, se debera hacer clic en Volver.
5.2 Definir Actividades

Una vez definidas las Escalas de Notas con las cuales se evaluaran a los Alumnos,
se deben cargar todas las actividades que compondran las Propuestas Formativas
ofrecidas por la Institucion.

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pégina 37 de 244





JUBAfarmacia y bioquimica {=% SS1-1-002-01
FACULTAD DE FARMAGCIA Y BIOGUIMICA O
Version 01
Direccién de ADMINISTRACION DE PLANES DE ;g;ga: 16-11-

Alumnos y Titulos ESTUDIO

Pagina 10 de 44

Para registrar una nueva Actividad, se debera utilizar la operacién Administrar
Actividades. En dicha operacion se podran registrar todas las Actividades que
compondran todas las Propuestas Formativas ofrecidas por la Institucién.

El que exista una operacién Unica para administrar todas las Actividades
ofrecidas por la Institucidn, independientemente de las Propuestas Formativas a
las que pertenezca, permite registrar una Unica vez la Actividad y asociarla a las
Propuestas Formativas correspondientes, evitando asi duplicidad de informacién
y errores por inconsistencias en la informacion.

Asimismo, en el caso de que existan actividades optativas dentro de las
Propuestas Formativas ofrecidas, el sistema posee una operacién especial para
administrarlas. A través de Administrar Actividades Genéricas se podran registrar
Actividades Genéricas que estaran compuestas por otras Actividades y tendran
una determinada forma de cumplimentacién para considerarse aprobadas (Haber
aprobado todas las Actividades que la componen o solo algunas, haber obtenido
una determinada cantidad de créditos, etc.).

Alta, Baja y Modificacién de Actividades que se utilizaran para construir los Planes
de Estudios y también las materias genéricas.

5.2.1 Dar de Alta Actividades
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e

Datos Principal

Tipa de actividad (*) Materia -

Cédigo (=)

Nombre (*)

#
Nombre sbrevisdo (*)
Estado () Active =
Dispanible par Pars todss |as operacicnes -
Cobrable (*) No - Requiere cursada (=) Si-
Aprob. por resolucién (*) S ~ Requiere examen (*) Si -
Permite promocidn (*) siw Visible en listados (*) Siw
Permite rendir libre (*)  5i ~ [ Hores totaies
Promediable (=} si - |j Horaz samanales
Cartidad de aglazes
Escala de notas: Créditos:
de regularidad (*) ~ Seleccione - [ rotates
de promocién (*) — Seleccione — - ™ tivime
de ias (*) - ione — - O Méxima
de examen (7} - Seleccione - -
iganzia
Kivel d= Formacién ~ Seleccione -
Dissipiing ~ Seleccione - -
Contenido
#
Habiliter inscripeién por priorided (=} Mg - Cartidad mixima de pricridades — Seleccione — *
Datos para la generacidn automética de mesas
Di= d= |2 s=mars pref=rids pars =xamen — Seleccione -
|j Hora de inicio praferids |j Hora de finalizacién preferids
Categorias de la Actividad
) (= 19

I - | o | o]

La informacidn que se menciona a continuacién serda comun para todos los todos
los tipos de actividades:

Campo Descripcién

Tipo de

actividad Ver Actividades
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Cdédigo que identifica univocamente a la actividad. NO

Cadigo L
9 se puede modificar
Activo: Actividad disponible
Estado Baja: La actividad no esta disponible para las
Propuestas curriculares
Disponible Indicara si se trata de una actividad que estara
para disponible para la generacién de mesas y/o comisiones
Inscripcién Indica si la actividad permitira inscripciones por
por prioridad prioridades
Cantidad En el caso de que permita la inscripcién por prioridad,
max. de este campo indicara la cantidad maxima de
prioridades comisiones que el alumno puede elegir
Usado para la generacién masiva de mesas de
Dia para examen. Si la opcién de generacién de mesas es con
examen respecto al dia de la semana definido en la actividad,
* Hora inicio se tomara este valor para crear la mesa en un dia de
* Hora fin la semana dentro del lamado, con la hora de inicio y

Responsable
S
Académicas

finalizacion que se defina.

Responsables Académicas
Pueden ser n responsables académicas

ggtleagonas Administrar Categorias de actividades
Actividad Pueden ser n categorias

Hay una serie de campos especificos por tipo de actividad. En este caso se puede
ver:

Ingresando la opcién Volver cancelara la operacién y volvera a la pantalla
principal, la opcidén Guardar, guardara los datos ingresados y volvera a la pantalla
principal, Eliminar cancelara la operacién, eliminara el ingreso de los datos y
volvera a la pantalla principal.

Materias

* Aprobacién por
resoluciéon

* Cobrable

* Permite

Modalidad de aprobacién de la materia. Se debe
indicar si/no a los atributos.
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promocion

* Permite Rendir
Libre

* Promediable

* Requiere Cursada
* Requiere Examen
* Permite Rendir
Libre

* Promediable

Visible en listados

* Horas semanales
* Horas totales

Cantidad de aplazos

Escalas de notas
de:

* reqgularidad

* promocion

* equivalencias
* examen

Créditos:
* Totales
* Minimo
* Maximo
Vigencia

Nivel de formacién

Nivel de Prioridad

Dia de la Semana
preferido para
examen

Actividades extracurriculares

Modalidad de aprobacién de la materia. Se debe
indicar si/no a los atributos.

Este dato se tendré en cuenta en los reportes
para saber si se debe visualizar o no la materia.

Cantidad de horas que indica la resolucién del
plan de estudios.

Cantidad de aplazos que se permiten para la
materia.

Escalas de notas mas usadas y que van a
aparecer por defecto cada vez que se agregue
dicha materia en un plan de estudios

Créditos que otorga una materia. En algunos
casos puede ser que ese valor varie, por eso se
define un minimo y un maximo.

Validez en anos de la aprobaciéon de la materia.

Se define si Nivel de Formacién Basica,
Formacién Especial.

Se define el Nivel de Prioridad con Si, No.

Se indica algun dia de la semana.
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Datos Principales Responsables Académicas

Tipo de actividad (=) Actividad Extracurricular =

Chdigo (=)

Nombre (=)

Nomibre sbrevisdo (=)

Estado (*} Active =
Total=s
Créditos min.

Créditos mix.

Visible en listados (=) S -

Contznide

Habilitar inseripeidn por prioridad (=) No - Cantidad mixima d= pricridades — Seleccione - «
Datos para la generscitn sutométics de meseas

Dix d= |2 s=mans praferids pars sxamen — Seleccicne - ¥

j Hora de iinicic preferida j Hora de finalizacién praferids
Categorias de la Actividad

=9

Categona*) Valer(*)

4. Volver T Eliminar H Guardar

Aqui se puede ingresar informacién con menor cantidad de campos obligatorios.

Una funcionalidad contemplada en Guarani, para agilizar la carga de Actividades,
es copiar. Con esa funcién se genera una nueva actividad con los mismos
parametros de la original y permite agregar un nuevo cédigo de actividad
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Cédigo - (1 maysmin [ ‘::T i Lol:[lene - |potos -
Aagrepar filtra = Y Eilrar o Limpiar
Ay i
Tipo «* Cidigo «¥ Mombre «¥ Estado

Materia

Materis

Mataria

Go108-007

S0108-008

Go108-008

Quimica General & Ingrganica
Hatemanes

Anatomia e Histolopla

Active s
Duplicar |3 Activid

Activg

Mataria Go108-010 Fisica Activo

5.2.2 Modificar Actividades

Datos Principales Responsables Académicas

Tipo de actividad (=) Materia hd

Cadigo (=) 0308033

Mambre (*} Biogquimica Clinica |

Mombre abreviedo (=) Eicguimica Clinica |

Los campos que NO podran modificarse serdn:

« Tipo de actividad
« Cddigo
« Nombre

Como particularidad de la Facultad de Farmacia y Bioquimica, es importante
considerar que los cédigos de las actividades responden a una légica propuesta
por la Subsecretaria de Informatica y consensuada en forma previa a la
implementacién, con las Secretarias Académica y de Posgrado (afio 2015).

Los codigos de las propuestas formativas estan integrados por una letra que
indica el tipo de propuesta. Asi, las propuestas de grado son las que comienzan
con G, las tecnicaturas con T y el resto, son todas propuestas de posgrado.

Se utilizan los 2 digitos siguientes para codificar las diferentes carreras.

Para las actividades se utilizan los 3 digitos de la propuesta, luego 2 digitos para
el ano del plan de estudios al que pertenecen, un guion y 3 digitos para el
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numero de materia que responde al definido en la Resolucién del Plan de
Estudios.

Descripcién del cédigo de actividades

Cédigo Grado Biog Plan Orden s/Res
0
G 03 g |- 023
Codificacién

5.2.3 Propuestas formativas

C: Carreras (docente y de especializacién)

P: Cursos de Actualizacién y Perfeccionamiento
D: Doctorado

G: Carreras de Grado

M: Maestrias

T: Tecnicatura Universitaria
V: Convalidas

PO1:
CO1:
Co2:
C03:
Co04.:
CO5:
CO06:

5.2.4 Posgrado

Cursos de Actualizacién y Perfeccionamiento

Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacion
Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacion

Farmacéutica

COo7:
C08:
C09:
C10:
C11:
Clz:
C13:
C1l4.
C15:
Cle:

Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacion
Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacion
Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacion
Carrera Docente

Carrera de Especializacién
Carrera de Especializacién

Farmacéutica

C1l7:

Carrera de Especializacién

Cosméticos

en Bacteriologia Clinica

en Citologia

en Endocrinologia

en Hematologia

en Quimica Clinica

en Desarrollo Galénico y Produccion

en Desarrollo y Garantia de Calidad

en Produccién de Cosméticos

en Esterilizacién para Farmacéuticos

en Biotecnologia Bioquimico Farmacéutica
en Gestion en el Laboratorio Clinico

en Farmacia Industrial

en Bioquimica Clinica, érea Parasitologia

en Farmacia Hospitalaria
en Farmacia Comunitaria y Atencion

en Farmacia Industrial, area Produccién de
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C18: Carrera de Especializacién en Farmacia Industrial, area Garantia de Calidad
C19: Carrera de Especializacién en Biotecnologia, drea Bioquimico Farmacéutica
C20: Carrera de Especializacién en Esterilizaciéon

DO1: Doctorado

MO02: Maestria en Biologia Molecular Médica

MO03: Maestria en Ciencias Biomédicas (IMBS)

MO04: Maestria en Ciencia Reguladora de Productos para la Salud

MO5: Maestria en Bromatologia y Tecnologia de la Industrializacién de Alimentos

5.2.5 Grado y Tecnicaturas

G00: CBC (no es una propuesta formativa pero se ingresa para asociar la
codificacién)

GO1: Ciclo comun (no es una propuesta formativa pero se ingresa para asociar la
codificacién)

G02: Farmacia

GO03: Bioquimica

GO04: Ciencia y Tecnologia de los Alimentos

TO1: Tecnicatura Universitaria en Optica y Contactologia

TO2: Tecnicatura Universitaria en Medicina Nuclear

TO1: Carrera de Optico Técnico

T02: Tecnicatura Universitaria en Optica y Contactologia

TO3: Tecnicatura Universitaria en Medicina Nuclear

TO04: Cursos compensatorios TUOC

TO5: Cursos compensatorios TUMN

VO01: Convalidas

Actividades de Grado: ejemplos de codificacion de asignaturas de diferentes ciclos y carreras de grado

Codigo Nombre Nombre Ciclo
Abreviado

G0008-001 Matematica CBC Matematica CBC CBC

G0008-002 Quimica CBC Quimica CBC CBC

G0008-003 Introduccién al conocimiento de la sociedad y el estado Sociedad y Estado | CBC

CBC CBC

G0108-007 Quimica General e Inorganica General e Comtin
Inorgénica

G0108-008 Matematica Matematica Comtin

G0108-009 Anatomia e Histologia Anatomia Comun

G0208-019 Fisiopatologia Fisiopatologia Farmacia

G0208-020 Microbiologia Microbiologia Farmacia
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G0208-021 Farmacobotdnica Farmacobotdnica Farmacia
G0208-022 Inmunologia Inmunologia Farmacia
G0508-900 Materias electivas de orientacién Farmacia Farmacia
G0508-911 Materias optativas relacionadas a la orientacién Farmacia
Farmacia Oficinal
Codigo Nombre Nombre Ciclo
Abreviado
G0508-921 Materias optativas relacionadas a la orientacién Farmacia
Farmacia Hospitalaria
G0508-931 Materias optativas relacionadas a la orientacién Farmacia
Farmacia Industrial
G0516-058 Quimica Computacional Aplicada al Desarrollo de Farmacia
Farmacos

Actividades de Posgrado: ejemplos de codificacion de asignaturas de posgrado

Codigo Nombre Nombre Abreviado Ciclo

5.3 Registrar Certificados

Otro paso que debe realizarse antes de poder crear los Planes de Estudios es el
de Registrar los Certificados que otorgara la Institucién a aquellos que hayan
cumplimentado las Propuestas Formativas ofrecidas.
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Para registrar los Certificados, se debera acceder a la operacién Administrar
Certificados. En dicha operacién se podran registrar todas las titulaciones, ya
sean de grado, pregrado, posgrado, etc. gue vayan a asociarse posteriormente a
las Propuestas Formativas.

En la pantalla inicial deberdan listarse todos los Certificados existentes. Deberan
incluirse las columnas: Cédigo, Nombre, Tipo de Certificado, Nivel del Titulo y
Estado. En todos los registros se mostrara el botén de seleccién/edicion.

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor
Nombre [ mayfmin [ tildes contiene - m
Agragar filiro = ‘: Filtrar
Cig Esg 3inguimico Farmacéutica Ezpedalizacidn Activo i
Nombre
[seli) Eap Ezpanalzaciaon Final Activio .
Estade E
ooi D : Aires area Farmacia y Siequimica Dactorado Final Activa o
Tipo de cerificado s et
GOz Far Nivel del tulo Titule de Grado Universiiario Final Active 4
=03 Sio Codigo Titule de Grado Universitario Final Achvo L
Go9 Ucq Responsable Académica e Alimentos Titule de Grade Universitario Acive | K4
Lo1 Urenciada en Ciencia y Tecnologia de los Alimsntos Titulo de Grado Universitario Activo -.__
Moz Magister d= la Universidad de Buenes Aires =n Biolagia Malzcular Médiza Maestria Final Active -
MO3 Maglster de la Universidad de Buenos Aires en Ciencias Biomsdicas Maestria Active
oL !;glg;‘.lij:er de |3 Universidad de Buenos aires en Ciencia Reguladors de Productos para la Maestria Activo
PO1 aprobacien de curse de Actualizacidn y Perfzccionamiento Eﬁflgr’wuo de Sumplimigtie de U Active
ol LRV
ok Agregar

Deberdn permitirse los siguientes criterios de filtrado como se muestra en la
pantalla de arriba:

Nombre

Estado

Tipo de certificado

Nivel del titulo

Cédigo

Responsable Académica

Debajo un botén Agregar para agregar un nuevo certificado.

5.3.1 Agregar Certificado
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Para agregar un nuevo Certificado se presiona en el botén Agregar de la pantalla
inicial.

Debajo se muestra la pantalla de alta de certificado:

Datos Principakes Alcances dal Certificado Rasp. Académicas

Cadigo (*) (]

Tipo (*} — Seleccione =

Nombre (*}

Nombre famening

Dhzciplina - Seleccione —

Dacumanta respaldatoria ‘

Circutto de egresa (%) — Seleccione —

Tituls S1U-Araucanc — Seleccione — -

Incumbenaa profasienal

{. Volver b Guardar

La pantalla de alta cuenta con 3 pestanas:
Datos Principales

En esta pestafia se debe indicar toda la informacion asociada al certificado; los
campos gue se desplegardn en el alta dependeran del Tipo de certificado

que se seleccione; no todos requieren la misma informacién. En este caso se
mostraran los campos solicitados para el tipo de Certificado "Titulo de Grado
Universitario”

El campo Estado solo se mostrara en la modificacion de un certificado (no en el
alta).

La informacién que se debe completar es la siguiente:
« Coddigo: un cédigo con el que se identifica el certificado.

« Tipo: tipo de certificado que se crea.
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Nombre: nombre con el que se identificara el certificado. Ejemplo: "Licenciado
en Sistemas".

Nombre en femenino: variante femenina del nombre del certificado. Ejemplo:
“Licenciada en Sistemas".

Disciplina: la disciplina a la cual pertenece el certificado.

Documento Respaldatorio: se deberd indicar aqui la resolucién que respalda
dicho certificado.

Circuito de Egreso: se selecciona aqui el circuito de egreso que seguira el
certificado cada vez que es solicitado.

Nivel del Titulo: refiere si se trata de un certificado final (que se obtiene al
finalizar el plan) o de un titulo intermedio.

Duracidén en meses: cuantos meses son requeridos para obtener el certificado.
Duracién en afos: cuantos afios son requeridos para obtener el certificado.
Total de horas: de cursada requeridas para obtener el certificado.

Tiempo trabajo final: la cantidad de anos que aproximadamente requiere el
trabajo final para obtener el certificado.

Fecha Resolucién del Ministerio: fecha en la que fue avalada la resolucion
ministerial que respalda la certificacion.

N° Resolucién Ministerio: Numero de resolucidén ministerial.
Acreditado CONEAU: indica si el certificado fue acreditado por la CONEAU o no.

Categorizacion CONEAU: en caso de ser acreditado por la CONEAU, indicar
aqui su categoria.

Titulo Araucano: se debe indicar aqui el titulo araucano correspondiente a la
certificacion.

Incumbencia Profesional

Perfil Profesional.

Una vez completados estos datos se pasa a la pestana de Alcances del
Certificado.
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Filtro

Columna Distinguir Condicion Valor

Marnbre [ mayfmin [ tildes contizne - M
%" Eiltrar

Ay
Nombre

Alcance Grado

= Agregar

Aqui se puede asociar los alcances definidos para el certificado.

En la seccidn inferior se listaran los diferentes Alcances registrados en el sistema.
Se cuenta con una herramienta de Filtro que permitird buscar mas facilmente el
Alcance que se desea. Una vez que se los encuentra se los debe seleccionar
tildando sus checkbox y hacer clic en el botén Agregar. Se vera que los Alcances
seleccionados se trasladaran al listado superior donde se listan los alcances
asociados al certificado. Para cada uno se tiene un icono de basura gque sirve para
desasociar el Alcance del Certificado.

Una vez asociados los alcances se pasa a la pestana de Responsables
Académicas.

En esta pestafa se selecciona la Responsable Académica a la que se asociara el
certificado; se puede seleccionar mas de una R.A. o bien todas.

La pantalla de esta pestafa es la siguiente:

Datos Principales Alcances del Cartificado Resp. Aradémicas

Responsahles Académicas
Todos / Ninguno

Secetaria Académica

Secretaria de Posgrade

4+ Volver 7 Eliminar bl Guardar
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Como puede verse, se listan todas las Responsables Académicas existentes y se
debe tildar los checkbox de aquellas que se quiere que quede asociado el
Certificado.

Finalmente en la botonera inferior se encuentran los botones Volver para retornar
a la pantalla inicial descartando las configuraciones realizadas, y el

botén Guardar para guardar el certificado creado.

5.3.2 Modificar/Eliminar Certificado

A partir de la pantalla de listado de Certificados, haciendo clic en el botén de la
Lupa, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Datos Principakes Alcances del Certificado Resp. Académicas

Codige () GO2

Tipo{*) {tuler de Grann Lpnersians =

Nombre (*) Famacéutica

Nambre femening Famacéutica

Cistipline —ESeleceione —

Doouments respaldatonce Res O3 H0gR/E0 2 2 &

Circurto de egrese (%] Solicitud de Titulo de Grado
Estado (%] Activo -

Nl de titulo Final *

De esta manera en la siguiente pantalla se va a poder consultar los datos
relacionados a un Certificado. Asimismo, se habilitaran algunos de los campos
gue permitira realizar modificaciones sobre el registro. Para guardar los cambios,
se deberd realizar clic en el botén Guardar.

Para borrar el Certificado, presionar el botdn Eliminar. Solo sera viable en el caso
gue no esté asociado a un Plan de Estudios Activo o que haya estado activo en
algun momento.

Si desea volver a la pantalla anterior, se debe hacer clic en Volver
Registrar de Documento Respaldatorio

Todo Plan de Estudios debe tener asociado un Documento Respaldatorio
(generalmente Resolucion de CS que aprueba el plan de Estudios) antes de que
pueda ser activado y se comiencen a gestionar inscripciones de alumnos al
mismo. Este Documento Respaldatorio debe ser aquel documento que respalde la
creaciéon y aprobacion del Plan que vaya a ofrecer.
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Para crear un nuevo Documento Respaldatorio, se debera utilizar la

operacion Administrar Documentos Respaldatorios.

Permite dar de alta, baja y modificar Documentos Respaldatorios.
Desde Unidades de Gestion » Documentos Respaldatorios » Administrar

Documentos Respaldatorios se desplegara la siguiente pantalla:

Filtro

Columna

Distinguir

Condicién Valor

Descripcion . may/min B contiene
tildes

Agregar filtro

187/1986

2724/2007

2895/2004

2897/2004

4p17/2012

5089/2012

6196/2016

6409/2009

RESCS-

-

Res
cs

Res
Cs

Res
cs

Res
cs

Res
cs

Res
cs

Res
cs

Res
cs

Res

-I

25/11/1986

03/10/2007

05/05/2004

05/05/2004

23/05/2012

22/08/2012

14/12/2016

24/06/2009

21/12/2022

Y Eiltrar

Activo  Plan de Estudios de las Carreras de Farmacia y Bioguimica Flan 1987

Activo  Plan de Estudios de la Carrera de Especializacion en Bioguimica Clinica area Quimica Clinica. L

ACVO Cjinics

Flan de Estudios de la Carrera de Especializacion en Bioguimica Clinica drea Bactericlogia

Activo  Plan de Estudios de la Carrera de Especializacidn en Bioquimica Clinica area Citologia

Active  Plan de Estudios Especializacién en Bioquimica Clinica Area Endocrinologia

Activo  Plan de Estudios de la Carrera de Bioguimica del Flan 2008

Activo  Plan de Estudios de la Carrera de Bioguimica del Flan 2008

- Modificatoria 2016

Activa  Plan de Estudios de la Carrera de Especializacién en Bioquimica Clinica area Hematologia

Activo

Flan de Estudios de la Carrera de Especializacién en Bioguimica Clinica drea Quimica Clinica

#h Limpiar

4k Agregar

En la misma puede realizarse un filtro por los siguientes campos:

NUmero
Tipo
Fecha
Estado

Descripcién

Agregar Documento Respaldatorio
Al hacer clic en el botén Agregar se desplegara la siguiente pantalla:
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Documento nimero (%) |
I oy
Fecha (*) I i)
Estado (*) Activo =

Descripeion breve
|j Diocumanto Digital
Exammnar.. | No se selecoond un archive.

Responsables Académicas
Todos { Ninguns
[ secretaria académica

[ secretaria d= Posgrado

44 Molver H Guardar

Los campos a ingresar, como se ve en la pantalla de superior son los siguientes:

Campo Descripcién
Documento Un ndmero de documento que puede ser numérico o
NUmero alfanumérico (obligatorio).

El tipo de documento va a variar dependiendo del
Documento uso que quiera darse y se despegaran los dados de
Tipo alta en Tipos de Documentos

Respaldatorios (obligatorio).
Fecha de alta del Documento respaldatorio. Debe

Fecha ser menor o igual a la fecha Actual (obligatorio).
Observaciones Alguna observacidn que se quiera agregar.
Estado El estado del documento puede ser Activo (por

defecto) o Inactivo (obligatorio).

Descripcién L
P Una breve descripcién del documento.

Breve

Aqui debe cargarse el documento fisico
Documento respaldatorio que se esta dando de alta. Debera
Digital tener un tamafo maximo

establecido en 8Mb
Responsables Aqui se indican a que RA va a estar asociado o
Académicas disponible el Documento Respaldatorio.
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Debajo dos botones:

Guardar: guarda los datos ingresados para el alta del documento respaldatorio.
Volver: vuelve a la pantalla anterior sin guardar la informacién ingresada.

Modificar/Eliminar Documento Respaldatorio

Documento ndmero (*)  S089/2012

Documento tipo (¥) E;S cs -

Fecha (*) orosrzo12 [

Obszervaciones Carrera de Bioguimica

Estade (*] Activo -

Descripcidn breve Flan de Esfudios de la Carrera de Sioguimica del Plan 2008
!j Documenta Digital Bioguimica 2008.pdfl - Q

[] cambiar el Archivo

Responsables Académicas
Todos / Hinguno
Secretariz Académica

:I Secretarfa de Posgrado

4. Yolver T Eliminar kel Guardar

Para modificar/eliminar un Documento Respaldatorio existente en la pantalla
principal filtrar por alguno de los campos disponibles, luego seleccionar el
registro a través del

icono Lupa y se desplegard la pantalla que se muestra arriba.

Podran modificarse todos los campos excepto el campo Documento NUmero; una
vez realizado los cambios se presiona en el botén Guardar.

Si se quiere borrar un Documento Respaldatorio se presiona en el botén Eliminar.
Cabe aclarar gue si el documento ya esta siendo utilizado en el sistema el mismo
no

podrd ser eliminado.

Si no se quiere realizar ninguna accién se presiona en el botén Volver, que vuelve
a la pantalla principal.

5.3.3 Definir Propuestas Formativas

El dltimo paso antes de poder crear los Planes de Estudios es definir las
Propuestas Formativas. Para ello, se deberd acceder a la operacién Administrar
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Propuestas Formativas y crear todas las Propuestas que se Ofreceran a los

Alumnos.
Datos Principal R d
Cédigo (*)
Nombre (*)
P
Nombre abreviado (*)
Tipo de Propuesta (*) -- Seleccione — -
Facha da alta e
Documente Respaldaterio .
Campo Disciplinar — Seleccione — -
[ Escals de niveles de Competencias | T
Areas Temdticas Todos f Ningung
Disponibles Seleccionados
Accidentologia all 4
Administracidn-Direccidn <
Agrimensura
Agronomia-Agropecuaria
Agrotecnia-Agroindustrial
Anestesiologia
Antropologia
Arqueologia e
Arguitectura
Artes Audiovisuales v
Ubicaciones
[ ubicacién Cédigo Araucano
[ cec Texto a filtrar o (*) para ver todo
] FryE Texto a filtrar o (*) para ver todo
4, Volver | Guardar

La informacién a ingresar es:

Codigo

Nombre

Nombre
abreviado
Tipo de

Cddigo que identifica univocamente a la
propuesta curricular. NO se puede

modificar.

Nombre representativo para la Propuesta

Formativa.

Nombre abreviado para identificar a la

Propuesta Formativa.

Tipos de Propuestas Formativas. El
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ESTUDIO

Propuesta

Fecha de
alta

Documento
respaldatorio

Campo
Disciplinar

Escala de
niveles de
cumplimiento

Areas
temaéticas

Ubicaciones

presente dato lo administra el Consorcio-
SIU

Fecha de la resolucién (Documento
respaldatorio) del Ministerio de Educacién
gue autoriza la creacién de la propuesta
(carrera)

ndmero de Resolucion (Documento
respaldatorio) del Ministerio de Educacion
que autoriza la creacion de la propuesta
(carrera)

Seleccionar un valor de la lista Campos
Disciplinares. EL Consorcio-SIU envia una
lista, si se necesitara la institucién podria
agregar o bien solicitar al Consorcio-SIU lo
incorpore a la tabla maestra

Grado del nivel de conocimientos
adquiridos para una disciplina y que se
reflejan en una escala o niveles de
cumplimiento.

Lo administra la institucién

Areas relacionadas con la Propuesta
formativa.

Permite seleccionar las ubicaciones en
donde estara disponible la Propuesta
Formativa.

Los datos resaltados en negrita son datos obligatorios en el alta. Los demas datos
son optativos. Debajo se tienen dos botones:

Guardar: permite guardar el alta de la Propuesta Formativa.

Volver: permite regresar a la pantalla inicial de la operacién.

Seleccionar Responsable Académica

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pégina 56 de 244





JUBAfarmacia y bioquimica {=% SS1-1-002-01
FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUINMICA "*'*:.., s
Version 01
Direccién de ADMINISTRACION DE PLANES DE ;ggga: 16-11 -

Alumnos y Titulos ESTUDIO

Pagina 29 de 44

Mombra Institwoidn

Secetars Amaddmica Feculbad d= Farmscia y Bioguimics

Filtro

Columna Distinguir Candicion Valor

Agregar filtro 3 Y Eitrar

b Agregar Responsables Acaddmicas

Hombire Tnstitucicin

[ seerataria da pesgrada facultad da Farmaoa i Bloguimiss

4 Woivar 5t Etminar b Guearar

Se debe seleccionar y agregar responsable académica.

7

Nombre o
Pueden ser N Responsables Académicas

Instituci C e .

on Pueden ser N instituciones, las que se utilizan en el
sistema.

Se debe seleccionar las Responsables Académicas que seran parte de la
Propuesta Formativa, luego se hace click en el botén Agregar Responsables

Académicas
Debajo se tienen dos botones.

Guardar: que permitira guardar el alta de la Propuesta Formativa.
Volver: que regresara a la pantalla anterior sin guardar los cambios realizados.

Modificar/Eliminar Propuesta Formativa

Una vez que se busca la Propuesta Formativa que se quiere modificar o eliminar
aparece la pantalla para editar:
El campo cédigo no se permite modificar.
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Los demas campos se pueden modificar: Nombre, Nombre Abreviado, Estado,
etc.

Debajo se encuentran tres botones:

Guardar: guarda las modificaciones realizadas.
Eliminar: da de baja la Propuesta Formativa.
Volver: regresa a la pantalla anterior.

En la solapa Propuestas Formativas se puede eliminar o agregar RA al listado.
Debajo se encuentran los tres botones fijos cuando se edita una Propuesta
Formativa que se mencionan arriba.

Si la propuesta no esta siendo usada, la misma se podra darse de baja en forma
fisica.

Nota: Al generar la propuesta de tipo Curso, se debe indicar mediante el dato:
Tipo de Propuesta = "Cursos", esta Unica propuesta abarcara todos los cursos de
la institucion.

5.4 Dar de Alta un Plan de Estudios

Una vez creados todos los elementos mencionados anteriormente, se podran
crear los Planes de Estudios mediante los siguientes pasos:

5.4.1 Crear y Definir la Estructura

El primer paso para crear un Plan de Estudios es el de definir su Estructura. Para
ello, se debe utilizar la operacién Administrar Planes de Estudio. Durante este
paso se le asignaran al Plan, y su Version, los datos identificatorios, asi como
también los Mdédulos y Actividades que lo compondran.

Definir Correlatividades
Una vez que se ha creado el Plan de Estudios, a través de la operaciéon Asignar
Correlativas se podra comenzar a definir las reglas de correlatividad entre los
Médulos y las Actividades que componen el Plan de Estudios.

5.4.2 Definir Certificados
Durante este paso se deberan definir los Certificados que otorgard el Plan de
Estudios y cuales seran las condiciones que deberan cumplir los Alumnos para

alcanzarlos a través de la operacion Asignar Certificados .
ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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5.4.3 Activar

El paso final para la creacién de un Plan de Estudios es la Activacién. Para que los
Alumnos puedan comenzar a inscribirse a un Plan de Estudios, el mismo debe
haber sido activado a través de la operacidon Activar planes de estudio.

Al ingresar a la operacion se presenta una pantalla en la cual se puede visualizar
todos los Planes de Estudios registrados en el sistema. Esta pantalla permite
filtrar la informacién a través la opcién Agregar Filtros mediante los siguientes
campos.

« Nombre de la Propuesta.
« Estado del Plan.

« Estado de la Versién.

« Cbdigo del Plan.

« Cbdigo de la Propuesta.
« Cobdigo de la Version.

e Administra Cursos.

Haciendo clic en el botén Filtrar, tal como se muestra en la imagen a
continuacion.

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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Administrar Planes de Estudio Ver parametros
Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor
Agregar filtro - Y Filtrar
T Az Mombre de la Propuesta .
(T01) - CA QNIRRT o "
G -LHeLiEd Estado del Plan i
Codigo de la v Mombre de la Versidn Versidn + Estado de la Versién ++ Fecha de entrada en Vigencia av
i Estado de la Versién Activo Vigente 28/04/1993 A &

Cdadigo del Plan
WFERIE Chdigo de la Propuesta [A EN OPTICA Y CONTACTOLOGIA

S EUH LY Cadigo de la Versidn

Administra Cursos Version «¥ Estado de la Versidn «¥ Fecha de entrada en Vigencia av
1 Wersion 1 Activo Vigents 12/03/2014 ‘ c‘
Plan: (2009) - Plan 2009 - Active Vigente }|.
Cddigo de la Versidn av Nombre de la Versidn v Estado de la Versidn v Fecha de entrada en Vigencia FL W

La opcion Crear un Nuevo Plan permite cargar un nuevo Plan de Estudios, que se
observa mas abajo.

Alta de un Plan de Estudio

Desde la pantalla principal donde estan listados los planes de estudios existentes,
se presiona el botdon Crear Nuevo Plan.

Se abrird una ventana en la que se debera seleccionar el tipo de plan a crear,
este podra ser:

e Estructurado
e« Personalizado
« Convenio

Observacion: Para que aparezca la opcién de planes personalizados, se debera
configurar el parametro pro_plan_pers_usa_planes_personalizados con el valor
“Permite crear planes personalizados”.

En caso de no tener esta configuracién sélo se podran registrarse planes de
estudios de tipo Estructurado.

5.4.4 Administrar un Plan de Estudio Estructurado
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Teniendo en cuenta la seleccién de crear un plan Estructurado, aparecera la
siguiente pantalla inferior en la que se observan dos pestanas Datos

Plan y Estructura del Plan con campos a completar aquellos campos obligatorios
se encuentran referenciados con un (*):

Los campos:

Indica el tipo de plan en este caso estructurado el que se esta definiendo (se
indica se administra cursos o no).

Luego se indica para que propuesta formativa se define el plan de estudio.

Se registra el nombre del plan de estudio. En FFyB por convencidn se asigna el
ano de la entrada de aprobacion por CS.

Se ingresa su correspondiente cédigo. Se asigna segun convencion (Ver pag.
Indica el tipo de modalidad, si es Presencial y/o A distancia.
Indica la versién del plan de estudio.

Se ingresa el nombre de la versién.
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Administrar Planes de Estudio Ver parSmetros
Datos Plan Estructura del plan

Datos del Plan

M plan crezdo para administrar cursos [m}

Propuesta (*) Bacteriologia -

Nombre (*) Plan 2023

Cédigo (*) 2023

Varsién actual [ Inscripcién habilitada
Cobrable (*) o v

Modalidad (*) Disponibles Seleccionados

Adistancia ™ Presencial *
v & v

Documento alta Fecha de vigencia 21082023 |

Documento baja Facha de bajs a2
Vigentia minima (afios)

Tope de Créditos
Cursado Regularidades vigentes

Duracién

En afios En meses

Teorica
Datos de la Versién

Versién (*) 1

Nombre () Versian 1 |

Documento alts Facha de vigencia |

Documento baje Fecha de baje ]
Cant. materias Cant. optativas

Cant. idiomas

Para configurar la estructura de un plan de estudio se presiona en la solapa de
Estructura del Plan y llevara a la siguiente pantalla.

Datos Plan Estructura del plan

| &
L~ |

m Raiz del plan

< | oo |

Y haciendo clic en el icono con el lapiz se desplegarda otra pantalla
Datos Plan Estructura del plan

W

m Raiz dael plan
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Datos Flan Estructura del plan

< =
1l Raiz del plan Qs
Filtro
Columna Dictinguir Condicién Valo
Agragar filtro | - Y Filtrar
Ay -
Codign & Nombra av
_E:-j PL70Z-633 17 Curso y Taller sobre Gestidn de |z Calidad D
20% Curso de Actualizacidn sobra Técricas
£ P1702-172  Malsculares da Identificacién Humana Madianta O

Andlisis de ADN

20 Curso d= Actualizacidn sobre Tcricas
P1501-173 Moleculares de Identficacidn Humana Mediante D
Anilisiz da ADN

ti

F1AND-AAS 20 Ciirmm v Taller sohre Grakidn de s Calided ]

v | e ]

5.4.5 Configuracion del Plan de estudio Estructurado

Se despliega una pantalla dividida en dos partes, del lado izquierdo se mostrara
la estructura propiamente dicha que tendré el plan de estudio, mientras que a la
derecha se observan tres pestanas:

Actividades: Se listan todas las actividades que se registraron en el sistema.
Médulos: se listan todos los mddulos que se generaron. Este conjunto de datos
sera utilizado para darle forma al plan de estudio.

Propuesta (£01) Carera de Especializacion en Biogul...
Plan {2023) Plan 2023 { Mu=vo | Wersidin 1 { Nosvs |

Datos Plan Estructura del plan

ot € pctvidades  Modulos  Modulos RTF
o 1 . Qi
&8 cusirimestrs 1 Sy esind
& custrimestre 2 QP v Distinguir Condicién Valor
& couyimestre's Q= cadign B0 mayfrmin contiens v |oh LM
[ tides
Agregar ks | = | YW intror | e Limpiar
Ay L
codige -~ Nombre aw
5 Cow4-001  Bactemolagiz Clinea 1 (19 parta)
= COL04-D02  Fisiopatologia Aflicaca 3 los Prosszes Infecncsos
i coioa-003  Gestién cals Calidad an el Laboratarie Clinics
u
2 cotpa-oos  Einlogia Malsculsr an Misshizlagia Cliniss O w
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Para agregar un nuevo mdédulo al plan, Se presiona sobre el icono del signo (+), a
continuacién, se despliega una ventana donde se debera ingresar el nombre del
modulo, luego clic en el botdn aceptar y se agregara el médulo a la propuesta,
como se muestra en la imagen en la que se agregaron 3 médulos.

Los botones: Guardar: guarda los cambios realizados en el plan.

Eliminar: elimina todos los datos ingresados hasta el momento.
Volver: vuelve a la pantalla anterior y si se hicieron cambios no los guarda.

Al presionar el icono rojo permite quitar el médulo.

Para agregar actividades a cada médulo, posicionados en la pestafia Actividad, se
seleccionan las actividades que se desea, luego presionando sobre el icono azul,
para agregar las actividades al mddulo y finalmente se guardan los cambios. En
la imagen continua se muestra lo que se ha detallado anteriormente.

Propuesta {CD1) Carrara de Especializacion en Biogui..
Plan (z023) Plan 2023 ( Muevo ) Versién 1 Huewso )

Datos Plan Estructura del plan

Lt > Actividades ~ Médulos  M3dules RTF

.2 L;=
m Ml poi aal plan %
B 8 cuatrimestre L Yyt Filtra
L04-00 I nica 1.{10
(C0104-001) Bacteriologia Clinic (10 parte il S i e i
(C0104-002) Fisinpstalagia Aplicada = las Do - L] Vemganan : —
- Cadigo = cantizne - ot M
[E2 (c0104-002) Gastién da Iz Calidad an el Labar... - L tiides C
& custimestie 2 Qybmm  Agregartimo - Y Filrar | g Limipiar
& coutiimestre 3 Ny -

Editar y modificar las propiedades de las Actividades:
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Direccion de ADMINISTRACION DE PLANES DE
Alumnos y Titulos ESTUDIO

Propussta (C01) Carrmrm ce Enpacializacian en Biagqui...
Plan {2023) Plen 2023 { Auewvo ) Versian 1 { Nuevo ]

Catos Plan Estructura del plan

| Atributes de la Actividad an af Plan
= Jimy P Hombee (%] 'I[Bactsnulugl'a Climca | (1% parta)
= Nombre abreviado (*) Bacterno | (1" parts)
201 R Cadigo CO104-001
F (co04-002)
[ co104:003) Gestidn da la calidad an sl Labor...
=" [ afic'dacursada | = | Parfode de cursads | — Seleccions — =
Cumtrimastre 2 |
B Cuatrirmmsten 3
Créditos | Min. M,
Cocficianta Cobrabla () MNo -
Horas semanal=s Hores totales
Promocionabla Mo = | Promediabla 'S -
Aprobacian por re=clucian S0 =  Permite rendir libre 50 -

Ragulara cursada | 5i ~ |Requiers examan | 5i w

Bale wn labeda = Niguncia {aficm] El

Plazo (mesas] Cantidad da aglazos

Modabdad de Cursado (+) Disponibles  Salaccionades
A *® | Presencial

~ -
-l

circuito cuando se analice circuito de inscripcién a TPs.
5.4.6 Asignar Correlativas
El siguiente paso es crear las Correlativas para Cursar y Rendir sobre las

Actividades del plan. Esto se realiza haciendo clic en el botdén ubicado arriba a la
derecha en la tercera posicion, como se visualiza en la imagen siguiente.

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pagina 65 de 244





uBAfarmacia y bioquimica (2% 551-1-002-01

FACULTAD DE FARMACIA ¥ BIOQUIMICA

Version 01
Direccién de ADMINISTRACION DE PLANES DE | fecha: 16-11-

Alumnos y Titulos ESTUDIO

Pagina 38 de 44

Al hacer clic se despliega la siguiente pantalla:

Arignae Corrslativas
Propuesta (COt) Carr=ra de Especizlizedn en Biogui.,
Plan (2023) Flan 2023 { Nueve | Versién 1 { Muews ]

@ &8 Raiz 2l plan
o & custrimest= 1

[ & (co104-001) Bacteriologia Clinica T (12 parts) T IR
[ |3 (co10a-002) msiepstologis Aplicada = s Srocasss... S
|5 |4 (co104-002) Gastien da 13 Calidad en sl Laboratar.. S

|8 Custrimestre 2

|88 Cuatrimestre 3

Seleccionando el icono de la izquierda en la linea que se encuentran las
actividades, se observard la pantalla inferior, que permitird establecer las
configuraciones con relacién a las correlativas de la actividad:

Propuesta (C01] Carrera de Ezpecizlizacion en Biequi.,
Plan (2023) Alan 2023 ( Muevo ) Versiin 1 Mueve ]

ACTIVIDAD: (€0104-0D4) BACTERIOLOGTA CLTNICA T (2° PARTE)

5

] @ Comslativas pars Cursar

&
B @ Opridn i G Fiitra,
£ (COL04-001) Bactericlogi= Clinica [ (19 parte) | Requianzads [ | E—T o mrse i
£5] (COL04-002] Fizicpatologin Agliceds o loz R ; A= w1 = P |y srar
&5 (CDL04-003] Gestion de la Calidad en «f Laboratofaqularizada | - =
i "

Codign ¥ Hombes

& @) comelativas pars Randic 4h & coto4-001 Bactericlogiz Clinica [ (19 parte) ]
= "_:P"‘ﬁ" F Q= | ©0t04-002 Fiziopatologiz Aclis=ds = los Praceses Infecsozes [
__E" feniptiood] sanerilonlo clinia iR | Aprobads sl =] | ©0104-002 Gestion e la Calidsd en o Laborsterio Cinize [
£ (L 10:002) Fistonatolodis Aslizede o o Praccoyppmbada | il s %] ©0104-005  Bislogia Melazular an Misrabislogia Clinica ]
£ (cotne-003) Gestién da a Calidad an ol Labarstiflagquianzada Fl— - |m B conasans. Siesiadiiin Aiiida o Tatariento devates [

iegquimica Clinicz

Observando la pantalla superior: en la seccién inferior derecha, se observa el

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pagina 66 de 244





JUBAfarmacia y bioquimica {=% SS1-1-002-01
EACULTAD DE FARMAGCIA Y BIGQUIMICA O
Version 01
Direccién de ADMINISTRACION DE PLANES DE ;ggga 16-11 -
Alumnos y Titulos ESTUDIO
Pagina 39 de 44

listado de actividades a seleccionar, permitira seleccionar una o mas actividades,
para luego insertarlas mediante la opcion + en las opciones de Correlativas para
cursar o Correlativas para Rendir. La descripcion Correlativas para

cursar y Correlativas para Rendir esta relacionado a las actividades o mdédulos de
actividades que el alumno debe cumplir para poder cursar y/o rendir la actividad

que se esta configurando, teniendo en cuenta el estado que se defina opcidn que
pueden ser:

Regularizada

Cursada Simultanea

Aprobada

Regularizada o Cursada Simultanea
Inscripto a Examen

De la misma manera que se realizé la configuracién de correlatividad mediante la
seleccién de actividades, también se podria seleccionar todo un modulo de
actividades, de la misma manera se podra incorporar el cumplimiento de

algun requisito en caso de gue se requiera.

Una vez confirmadas se visualizaran resaltadas en verde, las actividades que
tienen correlativas definidas

Propuesta [C01) Carrera d= Ezpecislizacidn en Biaul...
Flan [#023] Plan 2023 ( Nuswe Varsidn

Arbol Cuadro

{£0104-001) Bactariologia Clinica 1 (1% parta]

0104-002) Fisiopatologia Aclicada = los Proce=oa...

|4 (CO104-004) Bactanalogis Clinica 1 (27 parts] \9"‘"

) Bizlagia Malscular en Micrabialogia Cl..
=) |4 (Co104-008) Bloestzdistics Aplicada al Tratamisnta.
astra 2

0104-007] Infeccidn e Tnmunidzd

4 (COLO04-00E) Bacta

imica 11 (1% parta]

4 (C0104-00%) B Clinica 11 (2% p=rte]

4 EPNANA-OT 0 Micrahinlmnia S=nitaris v Rinssa ridsd 1 -

4, Volver

5.4.7 Asignar Certificados
Desde la pantalla Inicial: El préximo paso es asignar al plan un Certificado
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& 0 & B B
| Asignar
Certificados

Teniendo en cuenta la pantalla Inferior, se debe configurar la manera en que el
alumno dispondra del certificado. El mismo se otorgard cuando el alumno
apruebe todas las materias. Al seleccionar el Certificado, posteriormente se
seleccionan las Actividades, Médulos y Requisitos que deben cumplirse para

otorgarse el mismo.

Propussta {£01) Carara de Espacializacidn sn Blogul...
Plan {2023) Plan.2023 | Nuewa | WVersion 1 Mwewe |

Forma de Complimiento Resaluciones

(C01) ESPECIALISTA EN BIQOUIMICA CLINICA AREA BACTERIOLOGTA CLINICA

e ._. Requisitos
= &) cartificadas i
@ @ Opcién 1 L= Fiftrs
Custrimestra 1 |

& Calurmna Diskinguir Condicidn

|l Custrimestra 2 — == agragarfikra =

|g# custrimestra 3 e g |
] corralat da Aprobarién - Equivslencis Toksl
#] corralativas da aprabarién - Examen Libra
=] corralati ca Aprobacién - Examan Ragular
| corralativas da Aprabacién - Tasis
] Corralativas da Curzads
%] Corralativas da Curzada - Equivalensa da Ragulzridad
=]

Cumnplic 2= los requizites de ingresa restrictives

4. Cancelar

5.4.8 Activar un Plan Estructurado

a @ 4 B E

Valor

Y mitrar

A

O«

bef Guargar

Haciendo clic en la ultima opcién Activar Planes de estudio, se observa la

siguiente pantalla
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Propuesta (CO1) Carrera de Especializacién en Biogui...
Plan (2022) Plan 2022 { Nuevs ) Versién 1 ( Nuews )
DATOS DE LA PROPUESTA
Nombre Carrera de Especializacidn en Bioquimica Clinica, area Bacteriologia Clinica
DATOS DEL PLAN DE ESTUDIOS
Nombre Plan 2023
Cédigo 2023
Estado actual MNueva

DATOS DE LA VERSION ACTUAL

Cédigo
Nombre
nro. de Resolucién
Entrada en vigencia 2023-08-27
DATOS DE LA VERSION NUEVA
cédigo 1
Nombre Versidn 1
Nro. de Resolucion (*) A
Entrada en vigencia (*) | ]|
Estado Muevo

Certificados y Titulos del Plan
Ar
Tipo av Cédigo av Nombre avw

Especializacién cot Especialista en Bioguimica Clinica drea Bactericlogia Clinica

4. Volver £ Activar Plan

Donde los datos a ingresar son el Nro. de Resolucion (previamente ingresada a
documentos respaldatorios) y la entrada en vigor que tendra el plan de estudio.
Una vez definido los campos y verificado todas las configuraciones establecidas
anteriormente, se prosigue a activar el mismo plan.

Una vez Activado el plan de estudio, no se podran realizar modificaciones con
relacidn a la estructura del plan de estudio.

5.4.9 Plan de Estudio Tipo Curso
Se debe contar con una propuesta de tipo curso. Desde la operacién Administrar
Para poder dar de alta un Plan de Estudio de tipo Curso, debe chequearse la
opcién Plan creado para administrar cursos, de esta manera solo serdn

visualizadas las propuestas de tipo Curso, existentes en el sistema (no asociadas
a otro plan).
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Datos Plan Estructura del plan
Datos del Plan
Plan creads para administrar cursos

Propuesta (*) col hd

Nombra (*) Plan 2023
Cédigo (*) 2023
Inscripcion habilitada

Modalidad (*) Disponibles Seleccionados
~ | A distancia

T Presencial

xp. 2A001-G0208-009/2018 L Fecha de vigencia 28/08/2023 |7

Documento alta
4, Volver | Guardar

Una vez tildada la opcién mencionada anteriormente la lista de datos a cargar
serd menor; los datos obligatorios para el alta del plan de estudio, como se
muestra

en la pantalla siguiente son:

Propuesta: seleccionar la propuesta tipo curso generada.

Nombre: nombre del plan de estudio.

Cddigo: cédigo a asignar al curso.

Modalidad: presencial/distancia.

Documento de alta: documento respaldatorio (no es obligatorio).
Fecha de vigencia: fecha a partir de la cual es plan entra en vigencia.

Luego de ingresar los datos principales, se puede Guardar el plan y luego cargar
la Estructura del Plan como sucede con los demas tipos de planes de estudio.

Una vez que la Estructura del Plan de tipo curso fue generada con Actividades y
Mdédulos, mediante la seleccién de estos a través de los checkbox y asignandolos
a la estructura del plan mediante la opcidn del botén azul, luego que se hayan
cargado las correlativas si fuesen necesarias, se puede Guardar y posteriormente
como ultimo paso "Activar el plan".
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Datos Plan Estructura del plan

(= %in}' Actvidades ~ M6dulos  Mddulos RTF
= m Raiz del plan :
%(90302—755) Capadtacdn para el uso corecto... L i)
5l (0202-798) 1ntroduccian a Ia bioinfarmatica .. = columea Diistinguir Candicidn Valor
B - ¥ 2 = i =
2! (R0202-757) Salud y embientes un sbordeje des... e g n'::yfmln - oina - oo I
tild=s
Agregar filtro - T Filtrar _ﬁymplar
~
A
Mﬂ' - Homshre -

l’;':ﬂ posoz-7gg LeRacitddn para el uso corecto de animales de
exparimentacion

’E PO202-738 Intcpr.lu:r_ic'm 2 l= bivinformatice clinica y trazlacionel
(tedrica)

l':‘:-.j PO302-797 fﬂall_.ld v ambierte: un abordaje desds la genetica

=icoldgica

E—‘j PO302Z-733 Cultivos celulares: bases tednco - practicas

O A |

]

< | e |

A diferencia de los planes estructurados, los planes tipo curso no requieren de
manera obligatoria tener un Certificado asociado para poder activarlo. Al
momento de activar indicard que no tiene Certificado asociado. Ademas, permite
que se agreguen actividades una vez activado

Administrar Planes de Estudio

Ver parimetros
Dates Plan Estructura del plan
® <) P grr—
&
= | Rai= del plan S
L (P0201-748) ACTUALIZACTON BN TUMORES ENDOCRTN. . = =
£/ (PO301-769) ACTUALIZACION SOBRE METABOLOPATIA... = columea Distinguir Condicién Valor
= - — D may!min N
= (POZ0L-754) ASEGURAMIENTD DE CALIDAD EN PLANT... codigo D i contiene - |b03 m
= ) ildas —_— =
E% (PO30D2-759) 11 CURSD DE ACTUALIZACION EN SIND... =
= Agreger filta - ltrar impiar
2 (PO202-756) CONTROL DE CALIDAD DE COSMETICOS = L YEI L -*U = ]
Z (P0202-752) Estratagias y racursos para |a ac... = ~
Ay
Codigo &+~ Hombra aw
|§-;J PO30z-793 Capac_ltaclo'n para el uso correcto de animales de D
axparimentacion
EJ poz02-792 Intr_nduoci:'m a lz bisinformatica dinica y trasladcnal D
(tedrco)
PO302-797 f:ll_.ld II{ a_mbienbe: un zbordaje desde |z genética D
sicoldgica
FO302-793 Cultives celulares: bases tedrico - précicas O
¥

e | e ]

Los planes de estudio pueden tener mas de una versién cuando sufren cambios

poco significativos. Para ello, se puede generar una nueva versidn a partir de una
versién existente.
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6 REFERENCIAS:
No aplica

7
No aplica

8 ANEXOS:

No aplica

DOCUMENTOS ASOCIADOS:
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CONTROL DE CAMBIOS

Versién Fecha Responsable Descripcién
del Proceso
01 16 - 11 - Direccion de Documento original
2023 Alumnos y
Titulos
Elaboré Reviso Aprobo
Subsecretaria de | Comité de Calidad Comisién de Consejo Directivo
informatica Ciencia y Técnica
16/11/2023 Fecha: Fecha: Fecha:
DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
$:3 JUN 2024 127 JUN 2024 02 [ 0% [2024
Firma Firma Firma Firma
Representante: Representante: Representante: Representante:
fl Al
LEammnham Gabriel Urso
Subsecretario de Informatica
CESIN-FFyE-USRA ‘u

PABLQ EVELSON
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1 OBJETIVO:
Indicar los pasos que se deben sequir para realizar la inscripcién a una propuesta.

2 ALCANCE:
Este documento se aplica a la Direccién de Posgrado y Direccién de Alumnos.

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica

4 RESPONSABILIDADES:

La inscripcidon corresponde ser efectuada por la Direccidon de Posgrado o
Direccién de Alumnos segun corresponda.

5 ACCIONES:

5.1 Seleccionar Propuesta

En este paso se deberd seleccionar la propuesta a la cual se desea inscribir al
alumno.
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Propuest: Modalidad y Ubicacién . Periodo de Inscripcién ', Aspirante ', Inscripcién ', Comprobante
PASO ACTUAL PASO 2 PASO 2 PASO 4 PASO 5 PASO &
Propuesta
Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor
Tipo es igual a - Grado - i

¥ Filtrar #h Limpiar

hd I

Agregar filtro

Ry
Codigo 47 Nombre 4¥ Tipo 4 ¥ Estado av
Goz Farmacia Grado Activo
@ G032 Bioguimica Grado Activo
G09 Licenciatura en Ciencia y Tecnologia de Alimentos Grado Activo
TO1 Carrera de Optico Técnico Grado Activo
TOZ2 Tecnicatura Universitaria en Optica y Contactalogia Grado Activo
To3 Tecnicatura Universitaria en Medicina Nuclear Grado Activo
TO4 Cursos compensatorios TUOC Grado Activo
TOS Cursos compensatorios TUMN Grado Activo
Siguiente =

La informacién a seleccionar es:

Propuesta Educativa: listar todos o buscar la propuesta correspondiente
blUsqueda, marcar la misma y presionar el botdn ‘Siguiente’

5.2 Modalidad y Ubicacion

Aqui se debera seleccionar la ubicacién donde realizara la propuesta el alumno y
el plan al cual se lo desea inscribir.

La informacién a seleccionar es:

e Seleccionar la ubicacidn en la que se inscribira a la persona
Ubicacion (1)

Seleccionar el plan en el que se inscribira a la persona (2),

si el mismo no aparece por defecto presionar el botén ‘Ver
Plan Todos los Planes Activos’ (3).

Una vez seleccionado el plan presionar el botdn 'Siguiente’.
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Inscribir a Propuestas

Ver parametros

Propuesta ' Medalidad y Ubicacién ' Periodo de Inscripcién . Aspirante . Inscripcién ' Comprobante

PASD 1 PASO ACTUAL PASO 3 PASO 4 PASO 5 PASO &

Modalidad y Ubicacion

Propuesta Bicquimica

Ubicaciones

Ubicacié Tipo Ubicacis
@ FFyE Facultad
Planes de Estudio y Modalidad de Cursada
Plan Modalidad Versién
@ Plan 2008

Presencial

5.3 Periodo de Inscripcion

Aqui se deberd seleccionar el periodo en el cual se realiza la inscripcién. Solo
aparecerdan listados los periodos que contengan la fecha actual.

Inscribir a Propuestas Ver parametros
jalidad y Ubicacié iodo de Inscripcié i Inscripeién ', Comprobante
PASD 1 PAS0D 2 PASO ACTUAL PASO 4 PASO S PASO &

Periodo de Inscripcion

Propuesta Bicquimica - Plan 2008 Modificatoria 2016
Modalidad Presencial
Ubicacion FFyE

Periodo de Inscripcion
Aigio Acad. Hombre

@® =z023

Fecha Inicio Fecha Fin Fecha Cierre de Requisitos
Periodo 2 - Grado - Inscripcién 2023 01/07/2023 31/08/2023 31/08/2023
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Periodo de Inscripcidn: seleccionar el periodo cargado desde el calendario y
presionar el botén ‘Siguiente’.

5.4 Aspirante

En este paso se deberd seleccionar a la persona que se desea inscribir a la
propuesta.

Propuesta ', Modalidad y Ubicacién ' Periodo de Inscripcion ' Aspirante Inscripcién ', Comprobante
PASD 1 PASOD 2 PASOD 3 PASO ACTUAL PASO S PASO &
Aspirante

Propuesta Bicquimica - Plan 2008 Modificatoria 2016
Modalidad Presencial

Ubicacion FFyE

Periodo Afio Académico 2023

Periodo Nombre Pericdo 2 - Grado - Inscripcién 2023

o Agregar Persona

Filtro

Columna Distinguir Condicidn Valor

Apellido may/min tildes contiene A m

Nombre may/min tildes contiene - mm

Tipo de Documento es igual a ¥ |- Seleccione — ~ m

Identificacién may/min tildes contiene hd m

Agregar filtro - ‘1 Filtrar

< Anterior Siguiente >

En caso de inscribir a una persona que aln no se encuentra matriculada en el
sistema se deberd hacer click en el botén Agregar Persona y el sistema redirigira
al ABM de la operaciéon Administrar Personas para dar de alta a la persona. En la
parte inferior se muestran con una serie de filtros a través de los cuales se puede
buscar a la persona entre aquellas ya matriculadas en el sistema y luego se
debera presionar el botén Filtrar.

La informacién a seleccionar es:

Persona: buscar al aspirante mediante los filtros Nombre, Apellido, Tipo de
Documento, Identificacién o Nacionalidad. Presionar el botén ‘Filtrar’. Si el
aspirante no esta cargado en el sistema como persona, se debera dar de alta al

mismo. Finalmente seleccionar en la lista de resultado y presionar el botén
‘Siguiente’.
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Propuesta Modalidad y Ubicacién Periodo de Inscripcién Aspirante Inscripcién Comprobante
PASO 1 PASO 2 PASO 3 PASO ACTUAL PASO 5 PASO &

Aspirante

Apellido y Nombre Garcia del Rio, Juan Manuel

Nro. Documento DNI 40105106

Propuesta Bioguimica - Flan 2008 Modificatoria 2016 - Plan 2008 Maodificatoria 2016

Modalidad Presencial

Ubicacion FFyEB

Periodo Afio Académico Z0Z23

Periodo Nombre Periodo Z - Grado - Inscripcidon 2023

Fecha Inicio 01/07/2023 Fecha Fin 31/08/2023 Fecha Finalizacién 31/08/2023

o Agregar Persona

Filtro

5.5 Inscripcion
En este paso se debe cargar los ultimos datos y confirmar la inscripcion.

Fecha de Inscripcién (dato obligatorio): Fecha en la cual se realiza la inscripcién.
Tipo de Ingreso: se debe seleccionar el tipo de ingreso del que se trata.

Titulo Nivel Anterior: se indica la posibilidad de agregar el Titulo de nivel anterior
obtenido por esa persona, de la misma forma la Institucién de nivel anterior
donde obtuvo ese titulo.

En la parte superior aparecerdan listados los datos que se fueron cargando en los
pasos anteriores. Para guardar y cerrar la inscripcion se debe hacer click en el
botén Confirmar Inscripcién. Si se desea modificar alguno de los datos cargados
en un paso anterior se podra volver haciendo click en el botén Anterior.

También se cuenta con el botédn Ver Todas las Inscripciones que al pulsarlo abrira
una ventana donde se listaran las anteriores inscripciones a propuestas del
alumno, como se muestra a continuacion:
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Propuesta ', Modalidad y Ubicacién ' Periodo de Inscripcion ' Aspirante ' Inscripcién Comprobante
PASD 1 PASD 2 PASD 3 PASD 4 PASD ACTUAL PASO 6

Inscripcion

Apellido y Nombre Garcia del Rio, Juan Manuel

Nro. Documento DNI 40105106

Propuesta Bioguimica - Plan 2008 Modificatoria 2016 - Plan 2008 Modificatoria 2016

Modalidad Presencial

Ubicacion FFyB

Periodo Afio Académico 2023

Periodo Nombre Periodo 2 - Grado - Inscripcién 2023

Fecha Inicio 01/07/2023 Fecha Fin 31/08/2023 Fecha Finalizacién 31/08/2023

Fecha Inscripcidn (*) 28/08/2023 [

Tipo de Ingreso Con titulo secundario -
Convenio - Seleccione - -
Titulo de Nivel Anterior - Seleccione - -

Institucién de Nivel Anterior

\er Todas las Inscripciones

< Anterior | Confirmar Inscripcién

Los datos que se deben cargar son:

Fecha de Inscripcién (dato obligatorio): Fecha en la cual se realiza la inscripcién.
Tipo de Ingreso: se debe seleccionar el tipo de ingreso del que se trata.

Titulo Nivel Anterior: se indica la posibilidad de agregar el Titulo de nivel anterior
obtenido por esa persona, de la misma forma la Institucién de nivel anterior
donde obtuvo ese titulo.

En la parte superior aparecerdan listados los datos que se fueron cargando en los
pasos anteriores. Para guardar y cerrar la inscripcion se debe hacer click en el
botén Confirmar Inscripcidn. Si se desea modificar alguno de los datos cargados
en un paso anterior se puede volver haciendo click en el botén Anterior.

También se cuenta con el botén Ver Todas las Inscripciones, que al pulsarlo abrira
una ventana donde se listaran las anteriores inscripciones a propuestas del
alumno, si las hubiera.

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pégina 79 de 244





.UBAfarmacia y bioquimica % 5S1-1-003-01

FACULTAD DE FARMACIA ¥ BIOQUIMICA

Version 01
Fecha: 16 - 11 -

Direccién de INSCRIPCION A PROPUESTA 2023

Alumnos y Titulos
Pagina 8 de 10

Inscripciones a Propuestas Histéricas

Apellido y Nombre Garcia del Rio. Juan Manuel

Propuesta Periodo Inscripcién Fecha Inscripcidn Estado de la Inscripcidn
Bioguimica Periodo 2 - Grado - Inscripcién 2023 28/08/2023 Pendiente | Gy
Farmacia Pariodo 2 - Grado - Inscripcién 2023 28/08/2023 Pendiente |

Al confirmar la inscripcién aparecerd la siguiente ventana:

@ gusrani-stage.fiyb.uba.ar

Inscripeién procesada con éxito. ;Desea gestionar requisitos delz

personal

-

Si se hace click en la opciéon OK el sistema redirigird a la operacién Administrar

Requisitos de una Persona donde se puede administrar los requisitos de ingreso

del alumno

Administrar Reguisitos de una Persona Ver pardmetros

Nro. de Documento Principal DNI 40105106
Apellido y Nombres Garcia del Rio, Juan Manuel

Documentales Procesos

@ requisites de tipo "Documantales”
Fecha Vencimiento
= = | Exceptuar | | Prorrogar

Requisit 5 i Fech

Constancia de asistencia = jornada de ingresantes O
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Direccién de
Alumnos y Titulos

@ guareni-stage.fybuba.ar

Se guardaran los datos y se retornara a la operacian de Inscripeidn,
iDesea continuar?

5.6 Comprobante

Inscribir a Propuestas Ver parametros
jalidad y Ubicacié iodo de T — Aspi I inciS Cormprat

PASD 1 PASD 2 PASOD 3 PASO 4 PASOD 5 PASO ACTUAL

Comprobante

Apellido y Nombre Garcia del Rio, Juan Manuel

Nro. Documento DNI 40105106

Propuesta Licenciatura en Ciencia y Tecncologia de Alimentos

Modalidad Presencial

Ubicacion FFyB
Estado inscripcién Aceptado

En este Ultimo paso se puede ver el comprobante de la inscripcidon a propuesta.
Se cuenta con las opciones de Descargar el comprobante y de Enviar el
comprobante al alumno.

Inscripcion a propuesta desde preinscripcion

Requiere que el aspirante haya completado el formulario de preinscripcidon o haya
ingresado desde tramites de autogestién por estar registrado como alumno de
alguna otra propuesta.

En ambos casos, el proceso de preinscripcién sera detallado en el médulo

correspondiente (preinscripcion desde el médulo de preinscripcidon propiamente
dicho y preinscripcién desde el médulo de autogestién)
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6 REFERENCIAS:
No aplica

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:

No aplica

8 ANEXOS:

No aplica
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Responsable Descripcion
del Proceso
01 16 -11 - Direccion de Documento original
2023 Alumnos vy Titulos
Elaboro Reviso Aprobé

Subsecretaria de
informatica

Comité de Calidad

Comision de
Ciencia y Técnica

Consejo Directivo

16/11/2023 Fecha: Fecha: Fecha:
DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
Firma Firma Firma Firma
Representante: Representante: Representante: Representante:
ek ,

L
Maximiliano Gabri™ Urso

Subsecretario de Informatica
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1 OBJETIVO:

Definir y Administrar los Requisitos de Ingreso.

2 ALCANCE:

Este documento se aplica a la Direccién de Posgrado y Direccidon de Alumnos y
Titulos, con la asistencia de la Subsecretaria de Informéatica.

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica
4 RESPONSABILIDADES:
La definicién de los requisitos corresponde a la Direccién de Posgrado o la
Direccién de Alumnos. La administracién corresponde a la Direcciéon de Alumnos y
Titulos, con la asistencia de la Subsecretaria de Informatica.

5 ACCIONES:

5.1 Administrar Requisitos

Para poder definir los requisitos de ingreso, deben encontrarse definidos como
requisitos propiamente dichos.

Por lo general, los requisitos de ingreso son documentales, o sea, que requieren
de la presentacién de una determinada documentacion.

En nuestro caso:
Original y una fotocopia ampliada y legible del DNI de ambos lados

Formulario de preinscripcién (emitido al finalizar la preinscripcién a través del
sistema Guarani donde constan las notas del CBC con caracter de DDJ)).

Certificado de realizacién del Curso virtual para ingresantes (emitido al finalizar el
curso, campus virtual FFyB).

Titulo secundario legalizado por UBA

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pégina 84 de 244





JUBAfarmacia y bioquimica 4 SS1-1-004-01
FACULTAD DE FARMACIA ¥ BIOGUIMICA ot
Versién 01
Direccion de DEFINIR Y ADMINISTRAR ;g;ga: 16-11 -

Alumnos y Titulos REQUISITOS DE INGRESO
Pagina 3 de 10

Constancia de inscripcién Ciclo Basico Comun
1 fotocopia de la partida de nacimiento.
3 (tres) fotos carnet

Esta documentacién sera verificada fisicamente en la Direccién de Alumnos. Por
tal motivo es posible que se agrupe como un Unico requisito o eventualmente
definir cada uno.

Al ingresar a la opcién Administrar Requisitos aparecera la siguiente pantalla:

Filtro

Columne Diistinguir Condicion Walor

Agregar filtro = Y Eittrar s Limpiar

Tipe ~ v Hombre avw
v codiractor ca tasis

v diractor sdjurto da tasis

v diractor da tesis

OV postulante

Carge Dotuments

Certificado Analiticc {legalizado =i no == egresado de FFyB-LBA)

HIpp f v’ v’

Constancia de aprobacion topicos

Constancla da asistancia a jornada de ingresantas

|

Copia digitalizada da tiwls da grade
Decumantsles Documanta de identidad

Documenteles Proyecto de plan de investigadsn sropuesta
Documenteles Solicitud de admisian

Docurmen tales Titulo de grade (legalizado =i no es egresado de FFyB-UBA)

iellf il e

ok Agregar

Se pueden dar de alta requisitos de tipo documental o de tipo procesos.

Documental: son los requisitos que implican la presentaciéon de algun tipo de
comprobante o documentacion, por ej.: constancia de titulo secundario, foto, etc.
Procesos: son todos aquellos controles que implican un proceso determinado; se
deben predefinir y luego programar; por ej.: no adeudar una cuota para
regularizar una materia.

Como se observa en la imagen anterior al seleccionar el tipo de Requisito
Documentales automaticamente se tilda la opcién Aplica como Requisito de
Ingreso.
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Datos Principales Regla de Evaluacién - Parametros

Acciones Puntos de Control

Nombre (*) Formulario de prescripcidn

Tipo ocumentales «
* D tal

o Descripcin Ultima versidn del formulario emitide por el mddule de prescripcidn

Subordinado de

Activo

Aplica como requisito de ingreso

4, Volver | Guardar

Informacién de la solapa ‘Datos Principales’:

Campo

Nombre

Tipo

Tipo Digital
Descripcién

Subordinado
de

Activo

Aplicar como
Requisito de
Ingreso

Descripcién

Nombre del requisito, este campo es de caracter
obligatorio.

Se deberd seleccionar el tipo Documentales. Se
observa que al seleccionar el mismo las solapas: Regla
de Evaluacién - Parametros, Acciones y Puntos de
Control se inhabilitan automaticamente. Este campo es
de caracter obligatorio.

Este campo se utilizard para almacenar el documento
digital correspondiente en el legajo del alumno, en
caso de utilizar repositorio digital integrado.
Descripcién del requisito.

Si se desea que este requisito (a) esté subordinado de
otro documental (b); que al cumplirse el (b) éste (a) no
se solicite, se debe seleccionar el requisito ‘padre’ (b)
con el botén editar (lapiz). Presionar el botdén guardar.
Debera estar tildado el campo para que el estado del
mismo sea activo.

Al seleccionar el requisito de tipo Documentales
automaticamente el sistema lo activara

Una vez cargados los datos, se debera hacer clic en el botén Guardar para
guardar los datos en el sistema. En caso de querer volver a la Pantalla Inicial sin
guardar los datos, se podra hacer clic en el boton Volver.
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Una vez guardados los datos, el sistema mostrard el siguiente mensaje de
confirmacién:

Informacién

@ 5= guards corractamenta.

| Aceptar |

5.1.1 Definir requisitos de ingreso
La ventana inicial muestra los Requisitos de Ingreso existentes, listando las
opciones de la primera pestafa ‘Vista por Requisitos’

Definir Requisitos de Ingreso

Vista por Requisitos Vista por Subtipos Vista por Entidades

[ CV director de tesis a

[ Propuastas
& Posgrado (Algunas)
Doctorado (DOL)

B CV postulante Q
[ Propuastas
& Posgrado (Algunas)
Doctorado (DOL)

[ Certificado Analitica (legalizado si no es egresado de FFyB-UBA) a

[ Propuastas
& Posgrado (Algunas)
Doctorado (DOL)

[ Constancia de asistencia = jornada de ingresantes a

[ Propuastas
& Grado (Algunas)
Tacnicatura Universitaria en Optica y Contactologia (T0Z)

Tecnicatura Universitaris en Medicina Nudlear (T03)
Farmacia (G02)
Bioquimica (G0Z)

Licenciatura en Ciencia y Tecnoclogia de Alimentos (G03)

B Copia digitalizada de titule de grado Q

[ Propuastas
& Cursos (Algunas)
Cursos de Actuzlizacién y Perfeccionamiento (PO3)

@ Documento de identidad Q

[ Propuastas
& Posgrado (Algunas)
Doctorado (DOL)

@ Titulo de grade (legalizade si no es egresado de FFyB-UBA) Q

[ Propuastas
& Posgrado (Algunas)
Doctorado (DOL)
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Permite visualizar para cada Requisito, el subtipo-entidad a quien se asociay a
quienes se aplica dentro de ese subtipo entidad.

En el caso de que el requisito esté vinculado a un subtipo de entidades (y no a
entidades particulares) se indica "Todas" al lado del subtipo correspondiente y no
se vera expandida la lista.

En el caso de que el requisito esté vinculado a entidades en particular (de un
subtipo) se indica "Algunas" al lado del subtipo y se permite visualizar las
entidades a las cuales esta asociado, expandiéndolo. Se verdn listadas las
asociaciones explicitas entre Requisitos y Subtipos de Entidades.

Esta visualizaciéon en forma de arbol ademas permite la edicién de cualquier
Requisito asociado al ingreso para modificar su configuracion.
5.1.2 Vista por Subtipos

Vista por Requisitos Vista por Subtipos Vista por Entidades

g Propuastas
g Cursos
g Cursos de Actuslizacién y Perfeccionamiento (P03)
Copia digitalizada de titulo de grade

&

g Grado
[ Tecnicatura Universitaria en Optica y Contactologia (T02)

Constancia de asistencia a jornads de ingresantes

g Tecnicatura Universitaria en Medicina Nuclear (T0Z2)

Constancia de asistencia a jornads de ingresantes

g Farmacia (G02)

Constancia de asistencia a jornads de ingresantes

[ Bioguimica (GO3)
Constancia de asistencia a jornada de ingresantes

[ Licenciatura en Ciencia y Tecnologia de Alimentos (G0S)
Constancia de asistencia a jornada de ingresantas

S PP

g Pesgrade
g Doctorade (D01)
CV director de tesis

CV postulante
Certificado Analitico (legalizado si no es egresado de FFyB-UBA)

Documento de identidad

PPPLL

Titulo de grade (legzlizado si no es egresado de FRYE-UBA)

4 Agregar

Permite Visualizar para cada Subtipo de Entidad y dentro del Subtipo para cada
Entidad, el conjunto de Requisitos de Ingreso definido en forma explicita (es
decir, los requisitos "propios" no heredados).

Esta visualizacion en forma de arbol ademas permite la edicion de cualquier
Requisito de Ingreso.
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5.1.3 Vista por Entidades

En la tercera pestana se debe seleccionar un plan para que se listen los requisitos
relacionados al mismo:

Vista por Reguisitos Vista por Subtipos Vista por Entidades

Consultar todos los requisitos de ingrese para: Modificatoria 2016
Requisito —
Constancia de asistencia a jornads de ingresantes Documentales @,

s Agregar

Permite Visualizar para cada Entidad el conjunto de TODOS los Requisitos de
Ingreso definidos. Este conjunto incluye Requisitos de ingreso "propios" asociados
en forma explicita y Requisitos de ingreso "heredados" en funcion de los
requisitos de ingreso asociados en un nivel superior.

5.2 Definir Requisitos de Ingreso

Se selecciona el botén ‘Agregar’ y se presiona sobre la lupa del Requisito a
utilizar para el ingreso:

Az
Hombre aw
CV codirector de tesis ey
CV cirector adjunto de tesis Sy
Carga Documento L
Constancia de aprobadon tipicos LS
Formulario de Prainscriocian L=
Droyacta de plan de invastigacién oropuasta s
Que el alumno tenga zlgura de lz2=s opcicnes de propusstas vinculadas aprobadas Ly
Que el alumno tenga algura de lz=s opcicnes de propusstas vinculadas aprobadas en un =% f_aQ'
Solicitud de admisién L
4, Volver

Se abrira la siguiente pantalla:
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Requisito Formulario de Preinscripcidn

Restrictiva S~

Visible en Pre-Inscripcién S~

Nivel (*) - Seleccione -
- Seleccione -
Toda la Institucidn
Algunos Tipos de Propuestas
Algunas Responsables Académicas
Algunas Propuestas

Algunos Planes de Estudio

4., Volver | Guardar

Algunas Versiones del Plan de Estudios

La informacién a seleccionar es:

Campo

Requisito

Restrictivo

Visible en
Pre-
Inscripcién

Nivel

Opciones
Nivel de
aplicacion

Descripcién

Se visualiza el requisito seleccionado en la pantalla
anterior (1). Este campo no se puede modificar.

Define si es restrictivo para realizar determinadas
acciones mientras la aceptacion a la propuesta esta
pendiente

Se tiene como valor por defecto "SI" y que indica si este
requisito se solicita o no desde preinscripcién. Este campo
solo estara disponible para requisito de tipo documental.
Seleccionar el sector al que se aplicara el requisito de
ingreso, las opciones posibles son Toda la Institucion,
Algunos Tipos de Propuestas, Algunas Responsables
Académicas, Algunas Propuestas, Algunos Planes de
Estudio y Algunas Versiones del Plan de Estudios. De
seleccionar Toda la Institucién se abarcara la totalidad de
los sectores entonces no se habilitard una pantalla
adicional. De seleccionar cualquiera de las otras opciones
se deberan seleccionar especificamente los puntos de
aplicacion; en el ejemplo de la pantalla se seleccion6
Algunas Propuestas.

Se pueden listar todas las opciones por nivel de aplicacién
donde va a impactar el requisito de ingreso.
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Al confirmar aparecera la siguiente pantalla

. . Informacién
Yinta por Reguisdos Vists pov Sabth

0 Se guardd correctamente.

Aceptar

5.2.1 Modificacion de Requisitos de Ingreso:

Al presionar el botén con la lupa sobre el requisito seleccionado se habilitaran las
opciones ingresadas en el alta, para poder modificarlas; con excepcién de los
campos ‘Requisito’ y 'Nivel de Aplicacién'. Una vez ingresadas las modificaciones
presionar el botén ‘Guardar’:

5.2.2 Baja de Requisitos de Ingreso
Al presionar el botén con la lupa sobre el tipo seleccionado se habilitara la
pantalla con el detalle del mismo; para borrarlo presionar el botén ‘Eliminar’:

Fequisito Formulario de Preinscripcidn

Restrichvo 5

Vizible an Bra-Inscripcén =T

Niwel (*) Algunas Responsables Académicas -

Calumna Distinguir Condicitn Valor

Hombra [ maytmin [ tides cantiene -

Y Hitrar

Responsables Académicas
Secretariz Académica

Sacretaria de Dasgrada

4, Volvar T Eiminar | | Guardar

Presionar ‘Aceptar’ en las pantallas que aparecen:
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Informacion

6 Se elimind correctamenta,

Aceptar

6 REFERENCIAS:
No aplica

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica

8 ANEXOS:

No aplica
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Responsable Descripcion
del Proceso
01 16 -11 - Bedelia Documento original
2023
Elaboro Reviso Aprobo

Subsecretaria de

Comité de Calidad

Comision de

Consejo Directivo

Maximiliano Gabricl Urso
Subsecretario de Informatica

con Eeun LIRA
Ty

informatica Ciencia y Técnica
16/11/2023 Fecha: Fecha: Fecha:
DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
| | 27 JUN 2024 | o©2lot]20z¢
Firma Firma Firma Firma
Representante: Representante: Representante: Representante:
Y %% o 16175(9'“

Fal
7 L o o
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1 OBJETIVO:
Administrar las comisiones de cursada
2 ALCANCE:

Este documento se aplica a Bedelia y a la Direcciéon de Alumnos y Titulos, con
la asistencia de la Subsecretaria de Informatica.

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica
q RESPONSABILIDADES:

La administracion de comisiones corresponde a Bedelia. El resto de las
operaciones corresponden a la Direccién de Alumnos y Titulos, con la asistencia
de la Subsecretaria de Informatica.

5 ACCIONES:
5.1 Alta de Comisiones

Primero se realiza una busqueda de las actividades para poder visualizar las
comisiones.

Los campos de busqueda obligatorios son:
Afo Académico

Periodo Lectivo

Opcionalmente se puede filtrar por:
Ubicacion

Tipos de Comisiones

Responsable Académica

Propuesta

Plan

Ano de Cursada

Actividad

Comisiones: De ingreso opcional para poder buscar actividades con/sin
comisiones en el periodo lectivo seleccionado.

Se debe presionar el botdn ‘Filtrar’ para obtener el resultado que se busca
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Filtro

Comisiones de:

Afic Académico (*) - Selecciong — *

Periodo Lectivo (*) _v

Ubicacién -- Seleccione - -

Tipos de comisiones Todas hd

Actividades de:

Responsable Académica [Texto a filtrar o (*) para ver todo A
) Propuesta b
™ blan =

Afic de Cursada

Actividad

Comisiones Todas -

Y Eiltrar #& Limpiar

Debe filtrar para obtener datos.

ABM Comisiones Luego de la busqueda de la actividad, el resultado, lista la
siguiente informacién por cada registro: cédigo de la actividad, el nombre, el tipo,
Comisiones: en esta columna se visualizard un semaforo en el que tomara dos
colores, el rojo indica que no existe comisién creada para esa actividad y el verde
indicard que ya hay comisiones, la cantidad de comisiones creadas para esa
actividad y el icono de la lupa que permitira consultar y editar sobre la misma. El
botén "Limpiar", permitira resetear el filtro para poder realizar una nueva
blsqueda.

Y fittrar | o Limpiar

Ay i

Caodigo 47 Nombre 4w Tipo 47 Comisiones Cantidad av
GO108-007 Quimica Gensral e Tnargdnica Materia @ k«a
G0108-008 Matematica Materia > ] iy
GO108-003 Anatomiz e Histologia Materia @ 'uﬁ
G0102-010D Fizica Mataria J 8 -'\5
GO108-011 Biclogia Celular y Molecular Materia (] 0 LS
Go108-012 Quimica Organica I Materia =] a 'u\s
Qoi108-015 Quirnica Drgénica 1T Materia ] Sy
GO108-014 Fisiclogiz Materia ) 2 k'%
GMNR-N15 Ciimira Analitica Mataria ] Ln'. b2

Al hacer click sobre el botdn de la lupa correspondiente a la actividad se puede
ver la siguiente pantalla:
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@ L. (80108-015) Quimica Anali.. L
m i A @,

01
oz
[ukc
o4

o5

PP PP

oe

&

o7

.';C é?i

o8

%, \olver

Descripcion de la pantalla:

1) la cabecera con la informacién de Aflo Académico y de Periodo Lectivo.
2) el botén + para agregar comisiones a la actividad seleccionada.

3) el botén lupa para modificar la comisién seleccionada.

4) el botén x para eliminar la comisién seleccionada.

5) el botén + para agregar subcomisiones a la comision seleccionada.

6) el botén lupa para modificar la subcomision.

7) el botén x para eliminar la subcomisién seleccionada.

8) el botén Volver para regresar a la pantalla de busqueda de actividades.

Alta de Comisiones

Desde el punto 2 del menu anterior, ingresar/seleccionar la informacién de las
seis pestafas; luego presionar el botén ‘Guardar’:

Pestana ‘General’
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e [0 (G0108-015] Quimica Anali..
mie A Q.
o1
o2
23 &
o4
[k} Q,
o6 '_.'*
o7 2%

al=]

&

General

Docentes Dedicacién Horaria Dias y Horaries Instancias Fechas Moadle

) Lo datos no pusden s=r editados ni climinedos

Nombre de la Comisian (*) A

Ubicacidn (*) FFyB = Divisidn -

Perinda Lectiva (¥) =

Inzc. Habilitada (¥) 5 -

Cupo

Tipo (*)

|j Letra Desda Letra Hasta

Tumo

#— T  Cdtedra Seleccione —

Cobrable () Mo = Estado [*] Active -

[j Insc. Cerrada (*) Mo =

Obsenvadones

La informacién a ingresar/seleccionar es:

Campo Descripcién
Nombre Nombre de la comisién que se esta dando de alta.
Ubicacién Ubicacién donde se encuentra la comision.

Campo no obligatorio, divisidon de la comisién. Es para
Division los casos donde los alumnos estan agrupados por

division y se requiere que el alumno curse solo en
comisiones de su division.

Periodo Lectivo

No se puede modificar este campo ya que lo hereda
de la actividad.

Planes
Personalizados

Indica si la comisién forma parte de un plan
personalizado.

Insc. Habilitada

Indicar si se desea que la comisidén se encuentre
disponible para la inscripcién del alumnado.

Cupo Minimo

Campo no obligatorio. Este dato es utilizado para las
comisiones que estan valorizadas por Sanaviron-
Quilmes que requiere un nimero minimo de alumnos
inscriptos. Puede ser utilizado para quien necesite
tener una cantidad minima de inscriptos en la
comisién para poder habilitar la cursada.

Cupo Maximo

Campo no obligatorio, limite de participantes para la
comisién. Utilizado en el control de cupo al momento
de la inscripcion en la comisién.
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Letra Desde-
Hasta

Campo no obligatorio. Rango de apellidos de
alumnado que se puede inscribir a la comision.

Turno

Campo no obligatorio. Turno en el que se dictara la
actividad (Manana / Tarde / Noche).

Catedra

En caso de que se maneje el concepto de catedra, se
podrda seleccionar la misma. El listado de catedras
disponibles, serd de todas aquellas catedras que
tengan definida la actividad de la cudl se esta
generando comisién.

Cobrable

Indica si la comisidon se encuentra valorizada o no.

Estado

Indica si la comisién se encuentra en estado Activa,
Pendiente o Baja. Las comisiones activas permiten
realizar cualquier operacién sobre ellas, tales como
inscribir alumnos, generar actas, etc. El concepto de
estado Pendiente indica que la comisién no se
encontrard activa hasta alcanzar el cupo minimo de
alumnos inscriptos.

Observaciones

Modalidades de
Cursada para la

Indicar si la comisién esta disponible para modalidad
‘A distancia’, ‘Presencial’ o ambas.

Comisién
Indicar para qué Propuestas esta disponible esta
comision.
Las propuestas disponibles son aquellas que tengan a
la actividad dentro de algun plan activo, y con el
Comisién atributo requiere cursado. También la opcién se podra

habilitada para:

seleccionar un grupo de propuestas de forma que
permita solo visualizar las propuestas y planes de ese
grupo donde se encuentre la actividad, relacionado
con la operacién Administrar Grupos de Propuestas
Formativas

Pestana ‘Docentes’

Solo podran inscribirse alumnos a las comisiones en Estado Activo o Pendiente y
gue posean la Inscripcion Habilitada.

Los relevamientos definidos mediante la operacion Definir Relevamientos solo
podran aplicarse sobre aquellas comisiones en estado Activo.

En esta pestafa podran cargarse a los docentes de la comisién.
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g 7 [8050B-038] Atendl&n Famm... p General Docentes Dedicaciin Horaria Dias y Horarios Instancias Fechas HMoodle

L) i
‘5@“ = Docentes Azcciados a la Comisidn
[
# % Evcgie Apelidn y Mombrea Renponsabifidad(*] Fecha Desde Fedmiiasts  afinma?
75088 Edusrda Alsja Titular «| |prrogizozz [ [1amuzonn |[E
112746 Menica Maria Adjunta ~| loprogizozs O ageoza (3 i
Filtro

Columna Distinguir Condicén Valor

Lgragsr filtrs - Y Fittrar & Limpiar

¥ ngregar Docentas

146432 Adriana Monics ~
50000 Flacida
186455

95315

180123

50001

4, Volver & Cancelar | Guariar

Completar esta pestana no es obligatorio; de hacerlo, los campos obligatorios se
marcan con el signo (*).

En primer lugar, se debera buscar a los docentes que se desean cargar en la
comisién. Para ello se cuenta con una herramienta de filtro. Los campos por los
gue se puede filtrar docentes son: Nombre, Apellido, Catedra, Legajo,
Responsable Académica y/o ;Es Docente Externo?

Una vez filtrados los docentes se deberd seleccionar a aquellos que se desea
agregar a la comision tildando su checkbox y luego haciendo click en el botén de
Agregar Docentes

Los docentes agregados se visualizaran listados en la parte superior y alli se
deberan indicar los siguientes datos:

Responsabilidad: Qué cargo ocupa en la comisién (titular, JTP, Adjunto, etc.).

Fecha Desde y Fecha Hasta: El rango de fechas en el que se desempefiara como
docente de la comisién.
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iFirma?: En caso de utilizar actas digitales se debera tildar este checkbox para
indicar que este docente debera firmar digitalmente el acta.

Se cuenta ademas con un botén de tacho de basura para eliminar al docente del
listado.

Pestania ‘Dedicacién Horaria’

Completar esta pestana no es obligatorio; de hacerlo, los campos obligatorios se
marcan con el signo (*).

Presionar el botén ‘Agregar dedicaciéon horaria para un docente’, se habilitard una
linea para colocar el detalle para un docente. Volver a presionar el botén para
agregar una nueva linea.

La informacién a seleccionar/ingresar es:

@1 (50502-028) Atancién Farm.. 45  General Docentes  DedicacionHoraria  DiasyHorarios  Instancias  Fechas  Moodle

n@-‘\m I_‘Lﬁq‘hg i Agregar Dedicacion Horaria para un Docents ()
Dacente(*) Dedicacian*) Haras[*)
| Eduardo Alsja » -Pr:a'l:tica ¥ - g -E
4. Volver &3 Cancelar | Guardar
Campo Descripcién
Seleccionar el docente de la lista agregada en el paso
Docente . greg P
anterior
Dedicaci Seleccionar entre las opciones Campo, Consulta,
én Laboratorio, Examen, Laboratorio, Practica, Teoria, Tutoria,
Preparacién Clase, Tutoria
Horas Totalidad horaria dedicada a la comisién por parte del
docente (4).
Eliminar Para eliminar la linea presionar el botén marcado (5).

Pestafna ‘Dias y Horarios’
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En esta solapa se puede cargar las diferentes bandas horarias de la comisidn, es
decir, los dias y horarios en los que se van a dictar las clases.

Admintstracin de Lomisiones - Afio Acsdémice: 2013 - Perfodo Lective: Perindo 1

COMTSIONES DF LA ACTTVIDRD

[ (so108-013) Quimics anali... g ] Horana Dias y Horarios Instancias Fechas Moodie
B 4
o = _b. o Los dates no pusden ser editados ni eliminados
ot Lo
; Agregar Banda Horana Compartir Banda Horaria
= ooz Lo ik Larega i =
= LY
A
= L=y z
= qQ Dia 4 Inicio 4% Fin 4= Tipo de Claze 4~ Compartida av
= us o Lunes L0:00 1300 Trabajos Prdcticos is] =N Ca
e o3 Lunes £4:00 17:00 Trabajos Précticos [ils] = J, L
= pp C*a Lunes LB:00 21100 Trabajos Practicos 1=} = | L—n |
Martes 05:00 13:00 Trabajos Practicos 1] = | S
Martes L3:30 17130 Trabajos Prdcticos Ko = .:. Ol

En primer lugar van a aparecer dos opciones: Agregar una nueva banda horaria o
compartir la banda horaria de otra actividad

Agregar Banda Horaria

Si se elige crear una nueva banda horaria aparecera la siguiente pantalla con
datos a completar:

& L (50108-015) Quimica Anall... L] General dicacidn Horaria Dias y Horarios Instancias Fechas Moodle
= A [ 4]
sl =3 @ Los datos ro pusdan zer aditados ni sliminadas

=1 W
oz (_‘ Dia (*) Lunes - Tipa de Claca (¥) | Trabaios Fracticos »
o3 L Fecha Desde (*) 15092005 iz Hora Imicio (] 10°:00
s 2 Fecha Hasta (%) |24/06/2023 |8 Hora Fin (*) 113:00
o1 L1 P —

% Cank Horas | | Periodicidad (*) | Somonal e

=) o
= a Obzarvacionas
o8 e 4

Campo Descripcién

Dia Seleccionar el dia de la semana en el que tendrd
lugar la clase.

Indicar de qué tipo de clase se trata (tedrico,

Tipo de clase practico, etc.).

Fecha Desde y En estos campos se deberd indicar entre qué
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Hasta; Hora Inicio y fechas tendrdn lugar estas clases y cudl serd su

Fin

horario de inicio y de finalizacién.

Cant. Horas Totalidad de horas.

Periodicidad

Seleccionar entre las opciones Mensual,
Quincenal o Semanal.

Observaciones

Se puede completar con algun detalle de la
banda horaria.

Pestana ‘Instancias’

g2 (B0108-015) Quimica Analf.,
mlEdA
(3
02
03
04
03
o0&
o7

o8

La informacion a

~} Gensral Docentes Dedicaciin Horana Dias y Horarios Instancias Fechas HMoodls

. @ o= dstos me puscen sar cditados ni sliminades
k‘\’ -
e, Ll Inctancia Eccala de Motas Porcentaje da Asistenca
Bromodian 7810 -9 7500
“h — —
; Regularidad R-D-NC = ) 7500 *
o,
Ly
l.{"
S
4, Volver @ Cancela ke G

seleccionar/ingresar es:

Campo Descripcién

Instancia Tildar la instancia que se configura para la comision, si
es Promocion y/o Regularidad (1).
Seleccionar de la lista Escala de notas (2). En la opcién

Escala de . , .

Notas (3) se puede visualizar el detalle configurado en las
escalas.

Porcentaje Completar el porcentual de asistencia que se requerira

de Asistencia

si se encuentra habilitado el parametro relacionado a
Asistencia. Si no, este campo aparecerda agrisado (4).

Pestana ‘Fecha de la Comisiéon’
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Adrministracién de Comisiones - Afia Acodémico: 2023 - Periodo Lectives Periodo 1

CONMTSTONES DE LA ACTIVIDAD. COMISTONES
@ L (30106-015) Quimice Anali... s General ficaciin Horari Diax y i i Fechas Moodle
~
- a_ 6 Q‘Q“ @ Lo: datos ro ousden ser editedos ni =liminados
- Periodo Lectiva
= 0z L%
_ o Adta Acaddmico Poriodo Loactivo Tnicio dictado Fin dictado Husuo inico dictado Huswo fin dictado
— oz =
— @ 2023 Cuatnmestre L 13/03/2023 24/06/2023 | S
= s a, Periodos de Inscripoion
i Az
= oe 4
- Fim
=07 = Ada Perioda de Tricio Eacep.  Tope Bajes  Habilikado
= o Académico+~ Inscripcién  + ¥ Inicio v Fin - Av Excep, <7 interfazr v
= o8
= O1/D3/20232 08/03/3023
2023 Perioda 1 ik fo’ e L=

. [OmreeEsreen

La informacién que muestra en esta pantalla son las Fecha de la Comisién para la
actividad. Las fechas mostradas dependeran del Periodo Lectivo, los Planes, la
Ubicaciéon y las Modalidades seleccionados en la solapa General.

Al presionar el botén con la lupa se habilitara la carga de fechas de excepcién y
de tope bajas:

IR o Coisonas XD Acadambons 202 = I 5

Cormones oE A Ao

HG(GONS-(MS] Quimica Anali... li_ General Docentes Dedicacién Horaria Dias y Horarios Instancias Fechas Moodle
= A . :
=lﬁ1 Q} ) Lo= dotes no pusdan zar editados ni eliminadas
=0t B
= o ion al Periodo de [ ipcion a
g Tricia (%) I = w000
=z Oy - = —w—
Fin (%) | ™ 2350
Eoa 4 —
Tope Bajas (*) | =
=iy e
- = habilitada interf: Todas las interfaces =
=os L
T e | Cancelar | Confirmar
Eor T |
= o8 L4

La informacién a ingresar es:

Campo Descripcién

Inicio Dia y ho_rlario donde comienza la excepcién al periodo de
Inscripcion

Fin Dia y ho_rlario donde finaliza la excepcion al periodo de
Inscripcion
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Tope Bajas Diay horgrio limites para darse de paja en la inscripcién a
la comision Luego presionar el boton ‘Confirmar’
Se debe asignar la opcién para que interfaz queda
Habilitado habilitada la excepcidn si para: Gestidon , Autogestién o
Interfaz Ambas, Luego presionar el botén ‘Confirmar’

Luego si se presiona la lupa en el Periodo Lectivo se habilitara la carga de fecha
de inicio y fin de dictado:

COMISIONES DE LA ACTIVIDAD

Hm(soms-oxs) Quirmica Anzliv. 4= 1] |2 ks dicacidn Horari Dias y Horarios Instandas Fechas HMoodle
o e
A
ol i @ Lo cetos no pucden s=r editedos ni eliminedes
=0t Lo
& = Fechas de inicia y Fin de dictad
= 02 il it
:‘% Nueve inicia dictads (%)@ | 4
=103 Ly fe—t
- Nueve fin dictada (¥} ]
= D4 ey
= | Cancelar | | Confitmar |
= 45 oy -
=T €
1= o7 .o
= o8 Ly

- pmmrzarmm

Pestana 'Moodle'

En esta pestafia se puede crear y vincular cursos virtuales a nuestra comision.
Para poder utilizar esta funcién se debe haber administrado previamente las
plataformas de Educacién Virtual desde la operacién Administrar Configuracion
del Sistema.

@ (G9108-015) Quimica &nali... B Genersl DoceEntes Dedicaciin Harara Dias ¥ Horanos Instanias Fechas Moadle
& &
= -\'_ ) :o0 daton ra pusden ser sditsdor i siminados

ar I',;‘

=02 r_\ Educacion vitual
a3 C.‘
aa L=4 L Comipien ha popes ningen Curme Yitual vingulads. T desea Do 51 AUeVD CUNNG hmﬂ:ﬁdmmtﬂw AgEmimm, 3l

thetan mocind & I Comien un Cirso ya creads pars olrs Cormaen, haga che w ol Botin

s H
o8 L7}
ar |.-.\‘

= 'L\
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Esta pantalla mostrara los cursos virtuales de la plataforma Moodle vinculados a
la comisién y se mostraran las opciones Crear para crear un nuevo curso virtual
y Vincular para asociar a la comisién un curso virtual ya existente.

Si se presentara alguna diferencia (por alguna modificacién en la comisién por
ejemplo: baja de un docente, matriculacién de un alumno, etc.) entre los
docentes o alumnos de la comisién y de los cursos vinculados, se habilitara el
botén Actualizar Docente (2) o Actualizar Alumno para sincronizar a los
docentes o alumnos.

Finalmente, se presiona el botén ‘Guardar’ para que queden registradas las
configuraciones ingresadas.

Consideraciones:

La Comisién deberd tener asociado al menos un docente, de lo contrario no se
puede crear un curso virtual.

Los alumnos y docentes deben tener asociada una cuenta de email porque si no,
no podran matricularse en la plataforma de cursos virtuales.

La cuenta de correo deberd ser Unica para cada persona es decir, por ejemplo si
dos docentes tienen registrada la cuenta fisica@facu.edu.ar uno de ellos no va a
poder matricularse.

5.2 Modificacion y Baja de Comisiones:

IMPORTANTE: Todos los datos de las comisiones y subcomisiones seran
modificables mientras que no haya al menos un acta (de Cursada o
Promocion valida generada).

En el caso de que ya posea algun acta cerrada, no se podra modificar ningun
dato ni de la comisidn, ni de sus subcomisiones.

= [ (60508-038] Atencidn Farm.. &
glEEa & #F

01 L=

4 Volver
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Al presionar el botén con la lupa se habilitan todos los campos de las pestafas
que se completaron en el alta, para poder modificar cualquiera de los mismos.
Una vez finalizadas las modificaciones, presionar el botén ‘Guardar’.

Al presionar la x se eliminara la comision; sélo si la comision no tiene Inscriptos,
no tiene Evaluaciones Manuales, no tiene Actas creadas ni tiene inscripciones

dadas de baja.

El botén + habilita la pantalla para dar de alta Subcomisiones.

5.3 Alta de Subcomisiones
Completar las tres pestafas y presionar el botén ‘Guardar’.

Pestana ‘General’

@ [ (GD508-038) Atencidn Farm..,
- @

01 &

General
Nombre [*]
Tipo (*)
j Letra Desde

Cupo

Docentes

Dias y Horarios

p1

Letra Heste

G0 Inscripcitn Habilitada (*) | Si -

: _\{c.-wer &3 Cancelar | Guardar

La informacidén a ingresar/seleccionar es:

Campo Descripcién

Nombre Nombre de la subcomisién que se esta dando de alta

Ellggede Seleccionar de la lista Tipos de clases

Letra Desde- Campo no obligatorio, rango de apellidos de alumnado

Hasta gue se pueden inscribir a la subcomisién

Cupo Cam_pp}no obligatorio, limite de participantes para la
comisién

Insc. Indicar si se desea que la subcomision se encuentre

Habilitada disponible para la inscripcién del alumnado

Pestana ‘Docentes’:
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‘Administracién de Comizsiones - Afio Académicas 2023 - Periodo Lectivos Periedo 2

COMISIGNES DE LA ACTIVIDAD

SUBCOMISIONES
@[3 (Go3D8-038) Atendidén Farm... 4+ General Docentes Dias vy Horarios
-ﬁn a, *T_é =
=0 LN s R o el SRy
75085 Eduardo Alsjs Tuder |pr0B2022 Tt E | @
113748 . Moniea Maria Acjunta  O7/08/2023 |7 witozs B | R

| F Agregar Docenies

Seleccione Docentes para Asociar a la Comisién

I - | o ccee [ oo
Completar esta pestana no es obligatorio.

Se listardn los docentes de la comisidn. Seleccionar cudles de esos docentes
pertenece a la subcomisién.

Presionar el botén ‘Agregar Docentes’.

Quedard agregado el docente a la parte superior, donde se puede modificar el
rango de fechas de docencia.

Al presionar este botén se elimina el registro con el docente asociado.

Pestafa ‘Dias y Horarios’

Administracian de Comisiones - Ann Aradémicns 2033 - Parindn Lactin: Dericds 2

Comeroes e LA AR
@[ (E0S08-028) Atencidn Farm... & General Docentes Dias y Horarios
mia o *B
=01 % £
Dia aw Inido «w Fin «¥ Tipo da Clase 4w Compartida aw
Migrcoles 18:00 20:00 Trabajos Practcos no |

| ¥ Agregar Bandas Horarias |

No se encontraron Bandas Horarias de Comisién.

| o | i
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En la parte inferior de esta solapa, se listaran las bandas horarias de la comisién
siempre que coincida el tipo de clase de la comision con el de la subcomisién que
se esta dando de alta. Seleccionar la banda.

Presionar el botén ‘Agregar Bandas Horarias'.

Quedard agregada la banda horaria en la parte superior. Con el icono del tachito
se puede eliminar la banda horaria elegida.

Dar ‘Aceptar’ a la pantalla que aparece:

5.4 Modificacion y Baja de Subcomisiones

Administracion de Comisivnes - Ao Académicoe: 2023 - Perivde Lectivo: Perodo 2

& [ (G0508-038) Atencibn Farm... B
miaa =
= el 0\

Al presionar el botén con la lupa se habilitan todos los campos de las pestanas
que se completaron en el alta, para poder modificar cualquiera de los mismos a

excepcion de tipo de clase (si es que ya tiene bandas horarias asociadas). Una
vez finalizadas las modificaciones, presionar el botén ‘Guardar’.
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Al presionar el icono de la x se eliminard la subcomisién; sélo si la subcomisién no
tiene Inscriptos, no tiene Evaluaciones Manuales ni tiene Actas creadas.

Presionar ‘Aceptar’ cuando aparece la pantalla:

D guerani-stage fiyb.ube.ar

iConfinma que dessa eliminar la Subsomisidn asociada a la Comisian?

IMPORTANTE: Todos los datos de las comisiones y subcomisiones seran
modificables mientras que no haya al menos un acta de Cursada o Promocién
valida generada. En el caso de que ya posea algun acta cerrada, no se podra
modificar ningun dato ni de la comisién, ni de sus subcomisiones.

5.5 Copiar comisiones masivamente

Una vez implementado el sistema es muy recomendable realizar

copia masiva de comisiones

Al acceder a esta operacién aparecera una pantalla en donde se debera
completar la informacion que solicita el sistema para poder continuar con el
siguiente paso.

Paso 1 - Periodo Lectivo Origen

Durante el primer paso, se deberd seleccionar el Periodo Lectivo Origen del cual
se copiaran las comisiones. Para ello, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

‘Copiar Comisiones Masivamente

Periodo Lectivo Origen Propuestas ' Actividades Periodo Lectivo Destino ', Comisiones Resultados
PASO ACTUAL PASO 2 PASO 32 PASO 4 PASO 5 PASO &

Periodo Lectivo Origen

Afio Académico (*) 2022 - Periodo Lective (*) Periodo 1 -

Ubicacién (*) FFyB

Filtro

Todos / Minguno

Responsable Académica

Secretaria Académica

[] Secretaria d= Posgrade

I |£, Ver resultados anteriores
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En la seccién superior de la pantalla se debera el Afilo Académico, el Periodo
Lectivo y la Ubicacién desde la cual se copiaran las comisiones.

Asimismo, en la seccién inferior de la pantalla se deberdn seleccionar las
Responsables Académicas cuyas comisiones se copiaran.

Para continuar con el proceso, se deberd hacer clic en Siguiente

Se podran consultar los resultados de ejecuciones anteriores del proceso
haciendo clic en el botén Ver resultados anteriores.

Paso 2 - Propuestas

En este paso, se deberan seleccionar las Propuestas Formativas cuyas
comisiones se copiaran, tal como se muestran en la siguiente pantalla:

Periodo Lectivo Origen Propuestas Actividades Periodo Lectivo Destino Comisiones Resultados
PASD 1 PASD ACTUAL PASO 2 PASO 4 PASO S PASO &

Propuestas

Afio Académico z0zz Periodo Lectivo Origen Periodo 1
Ubicacién FFyE

Responsables Académicas Secretaria Académica

Seleccionar Propuestas (se listardn |as propuestas pertenecientes a la ubicacidén y |as responsables académicas seleccionadas con antericridad)

Filtro

Columna Distinguir ‘Condicidn Valor

Eropuesta esigual a * |)3) Tecnicatura Universitaria en Medicina Nuclea « m

Y Eiltrar  Limpiar

Todos / Minguno
Propuesta Plan

[] Tecnicatura Universitaria en Medicina Nuclear Plan 2022

< Anterior Siguiente >

En la parte superior de la pantalla se visualizaran los filtros seleccionados en el
paso anterior y en la parte inferior se deberdan tildar aquellas Propuestas y
Planes cuyas comisiones serdn copiadas.

Para continuar con el proceso, se debera hacer clic en Siguiente. Asimismo, si se
desea volver al paso anterior, se deberd hacer clic en el botén Anterior

Paso 3 - Actividades
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Durante el paso nUmero 3, se deberdn determinar que actividades se copiaran tal
como se muestra en la siguiente pantalla:

Carinds Lective Origen . Proposstes . Actividedes Pariods Lactive Dastine % Cormisicnes % Aesulkedos
[ FASD 2 PASO ACTUAL PABD 4 PAaSO = PABD e

Actividades

-

geoEeOQQ00QAQan
goQOoQOQO00a:;

(-3
g
b
¥

En la seccién superior de la pantalla se podran visualizar los filtros seleccionados
en los pasos anteriores.

Asimismo, en la parte inferior de la pantalla, se deberan determinar los siguientes
filtros:

Actividades cursadas en: Se deberan seleccionar los Periodos Lectivos Genéricos.
Esto filtrara las comisiones a copiar segln a que Periodo Lectivo Genérico estén
asociadas las actividades en sus correspondientes Planes de Estudios.

ARo segun Plan: Se deberan seleccionar los Aflos de Cursada, lo cual filtrara las
comisiones a copiar segun a que Afno estén establecidas las cursadas de las
actividades en sus correspondientes Planes de Estudios.

Para continuar con el proceso, se debera hacer clic en Siguiente. Asimismo, si se
desea volver al paso anterior, se debera hacer clic en el botén Anterior.

Paso 4 - Periodo Lectivo Destino
Una vez establecidos todos los filtros para la seleccién de comisiones a copiar, se

deberd seleccionar el Periodo Lectivo a la cual se copiaran dichas comisiones,
tal como se muestra continuacién:
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Periodo Lectivo Origen Propuestas ' Actividades ' Periodo Lectivo Destino Comisiones Resultados
PASO 1 PASD 2 'ASD PASD ACTUAL PASO S PASO &

Periodo Lectivo Destino

Afio Académico 2022 Periodo Lectivo Origen Periade 1
Ubicacién FFyE

Responsables Académicas Secretaria Académica

Actividades de |j Anual, Bimestre 1, Bimestre 2, Bimestre 3, Bimestre 4, Cuatrimestre 1, Cuatrimestre 10, Cuatrimestre 11, Cuatrimestre Z,
Cuatrimes ...

Afio Académico (*) 2023 - Periodo Lectivo Destino (*) Periodo 1 -

Ubicacidn FFyB

Considerar Comisiones en Destine | Sin comisidn generada en destino +
Copiar comisiones Todas -
éCopiar bandas horarias y aulas? (¥) S A

éCopiar docentes? (*) Si -

< Anterior Siguiente >

En la parte superior de la pantalla se podran visualizar los filtros establecidos en
los pasos anteriores.

En la parte inferior, se deberan seleccionar los siguientes datos:

Ano Académico: correspondiente al Periodo Lectivo al cual se copiaran las
comisiones.

Periodo Lectivo Destino: Periodo Lectivo al cual se copiaran las comisiones.
Considerar Comisiones Destino: Se debera seleccionar la opcion Sin comisidon
generada en destino si solo se desean copiar aquellas actividades que no
posean una comisién en el Periodo Lectivo Destino seleccionado o Todas si se
desean copiar todas las comisiones tengan o no comisiones creadas en el
Periodo Lectivo Destino.

Copiar Comisiones: Se debera seleccionar si se desean copiar Todas las
comisiones o solo las Cobrables o No Cobrables.

;Copiar bandas horarias y aulas?: Se debera indicar si se desea copiar también
las bandas horarias y las aulas asociadas a cada comisién.

i Copiar docentes?: Se debera indicar si se desea copiar también los docentes
asociados a cada comision.
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Para continuar con el proceso, se debera hacer clic en Siguiente. Asimismo, si se
desea volver al paso anterior, se debera hacer clic en el botén Anterior.

Paso 5 - Comisiones

Una vez seleccionados todos los datos de origen y destino para el copiado de
comisiones, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Periodo Lectivo Origen Propuestas . Actividades ' Periodo Lectivo Destine . Comisiones Resultados
PASO 1 PASO 2 PASD 2 PASD 4 PASO ACTUAL PASO &

Comisiones

Afio Académico 2022 Periodo Lectivo Origen Periodo 2
Ubicacién FFyB

Responsables Académicas Secretaria Académica

Actividades de |j Anual, Bimestre 1, Bimestre 2, Bimestre 3, Bimestre 4. Cuatrimestre 1, Cuatrimestre 10, Cuatrimestre 11, Cuatrimestre 2,
Cuatrimes ...

Considerar Comisiones Sin comisién generada en destino

Afio Académico 2023 Periodo Lectivo Destino Periodo 2

Comisiones a copiar (*) (®) Todas 2= comisiones () Algunas comisiones

< Anterior Generar

En la pantalla se podrdn visualizar todos los datos seleccionados en los pasos
anteriores.

En la parte inferior se deberd indicar qué comisiones se quiere copiar:
Todas las comisiones: se realizara la copia de todas las comisiones.
Algunas comisiones: Al seleccionar esta opcidén se listaran las distintas

comisiones que coincidan con los filtros configurados en los pasos anteriores. Se
deberd tildar los checkbox de las comisiones que se desea copiar.
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Copiar Comisiones Masivamenta Ver parametros

Periodo Lectivo Origen Activi i Lectivo Destine ', Comisiones Resultados
PASO 1 PASD 2 PASD 3 PASD 4 PASO ACTUAL PASO &

Comisiones

Adfio Académico 2022 Periodo Lectivo Origen Periodo 1
Ubicacion FFyE
Filtros para las Comisiones

Responsables Académicas Secretaria Académica

Actividades de |j Anual, Bimestre 1, Bimestre 2, Bimestre 3, Bimestre 4, Cuatrimestre 1, Cuatrimestre 10, Cuatrimestre 11, Cuatrimestre 2,
Cuatrimes ...

Considerar Comisionas Sin comisién generadz en dastino

‘

Afio Académico 2023 Periodo Lective Destino Periodo 1

Comisiones a copiar (*] () Todas l=s comisiones (®) Algunas comisiones
Todos / Ningung

Actividad ‘Comisién Horario

G0408-050 - El Laboratorio en los

D Trastornos de la Reproduccidn A Mar 14:00 a 18:00
(W] TEERAEEE - EEwenins o2 A Lun 10:00 a 12:00 - Mie 09:00 = 12:00 - Mie 19:00 a 22:00 - Vie 19:00 a 21:00
Matematica y Bioestadistica
Lun 08:00 a 10:30 - Lun 10:30 a 13:00 - Lun 18:00 a 20:30 - Mar 09:30 a 12:00 - Mar 17:30 a 20:00 -
D G0108-020 - Inglés Nivel I A Mar 17:30 a 20:00 - Mie 08:00 2 10:30 - Mie 18:00 a 20:30 - Jue 08:00 a 10:30 - Jue 14:00 a 16:30 - Vie
09:00 = 11:30
Lun 08:00 & 10:30 - Lun 10:30 a 13:00 - Lun 18:00 a 20:30 - Mar 09:30 a 12:00 - Mar 17:30 a 20:00 -
[J ©0108-020 - Inglés Nivel I A Mar 17:30 a 20:00 - Mie 08:00 3 10:30 - Mie 18:00 a 20:30 - Jue 08:00 a 10:30 - Jue 14:00 a 16:30 - Vie
09:00 = 11:30
G0408-060 - Metodologia de Alta . i
O Complajidad de Aplicacian Clinica A Mi= 17:00 = 21:00
[] T02:4-031 - Practica Profesions| a
Obligatoria Externa en Optica
[ T0314-003 - Quimica Genaral & A Lun 14:00 a 17:00 - Mar 18:00 a 21:00 - Mie 14:00 & 17:00 - Jue 18:00 = 21:00 - Vie 17:00 a 13:00
Inarganica
[J Toz14-001 - Trabaje y Seciedad A Vie 09:00 a 12:00 - Vie 18:00 a 21:00 - Sab 11:00 a 13:00
[) Te314-001 - Trabajo y Sociedad A Vie 09:00 = 12:00 - Vie 18:00 a 21:00 - Sab 11:00 3 12:00

(CBC)

Si se desea comenzar con la ejecucién del proceso, se debera hacer clic en el
botén Generar. Si se desea volver al paso anterior, se deberd hacer clic en el
botén Anterior.

Paso 6 - Resultados

Una vez comenzada la ejecucién del proceso, el sistema mostrara la siguiente
pantalla:
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Periodo Lectivo Origen Actividad i Lectivo Destino ', Comisiones ‘. Resultados
PASO 1 PASD 2 PASO 3 PASOD & PASD 5 PASO ACTUAL

Resultados

Ajfio Académico 2022 Periodo Lectivo Origen Pariodo 1
Ubicacién FFyB

Responsables Académicas Secretaria Académica

Actividades de |j Anual, Bimestre 1, Bimestre 2, Bimestre 3, Bimestre 4, Cuatrimestre 1, Custrimestre 10, Custrimestre 11, Custrimestre 2,
Cuatrimes ...
Considerar Comisiones Sin comisién generada en destino

Afio Académico 2022 Periodo Lective Destino Periodo 1
Totales
Comisiones cres das 8 = Reporte
Comisiones creadas con observaciones 0 & Reporte
Comisiones no co piadas 1 = Reporte
Actividsdes con comisiones crea das 8 = Reporte

" Einalizar o-:I:-:’:a'|:'-:-:esam|e nto

El la misma se podran visualizar los datos de los filtros seleccionados en los pasos
anteriores y una barra de avance de ejecucién del proceso. Cuando esta barra
haya alcanzado el 100% significara que su ejecucién habra concluido.

En caso que el proceso no haya finalizado su ejecucion, la misma se podra
abortar haciendo clic en el botén Abortar procesamiento.

Una vez finalizada la ejecucion del proceso, se podran visualizar los resultados
obtenidos del mismo haciendo clic en los botones Reporte. Los resultados se
podran visualizar de la siguiente forma:

Reporte de Comisiones Creadas
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Afio Académico 2023 Periodo Lectivo

Ar
‘Comisién Turno Catedra Ubicacién Cupo
Actividad Aw av av s Aw 4 ¥ Instancias AW
El Laboratorio en los Trastornos de | Reproduccisn
(G0408-050) A FFyE o Regularidad
Elementos de Matematica y Bioestadistica ) -
(T0314-002) A FFyB. 0 Regularidad/Promocidn
Inglés Nivel I (GO108-020) A FFyB o Regularidad/Promocién
Matodologia de Alta Complajidad de Aplicacisn )
Clinica (G0408-060) & F ® Regularidad
Practica Profesional Obligatoria Externa en Optica y
(Toz14-021) A FFyB o Regularidad
Quimica General e Inorganica (TO314-003) A FFyB o Regularidad/Promecion
Trabajo y Sociedad (TOZ14-001) A FFyB o Regularidad/Promocidn
Trabajo y Seciedad (T0314-001) A FFyE 0 Regularidad/Promecion

Periado 1

Fecha Inicio Dictado Fecha Fin Dictado

Reporte de Actividades con Comisiones creadas

Adio Académico 2022 Periodo Lectivo

Ax
Actividad
El Laboratorio en los Trastornos de la Reproduccién (GO0<408-050)
Elementos de Matematica y Bicestadistica (TOZ14-002)
Inglés Nivel I (GO108-020)
Metodologia de Alta Complejidad de Aplicacion Clinica (G0408-060)
Eréctica Profesional Obligatoria Externa en Optica (TOZ14-021)
Quimica General e Inorganica (TO214-002)
Trabajo vy Sociedad (TO214-001)

Trabajo vy Sociedad (TO214-001)

&= Imprimir

Ambos reportes se podran imprimir haciendo clic

av av
13/03/2023 24/06/2023
13/03/2022 24/06/20232
13/03/2023 24/06/2023
13/03/2023 24/06/2023
13/03/2023 24/06/2023
13/03/2023 24/06/2023
13/03/2023 24/06/2023
13/03/2023 24/06/2023
= Imprimir § cerrar
Pariodo 1

¥ Cantidad de Comisiones « v

i Cerrar

en el boton Imprimir. Para

cerrar dichos reportes se debera hacer clic en el botén Cerrar.

Finalmente, haciendo clic en el botén Finalizar se volvera a la pantalla inicial.

5.6 Administrar Reglas para el Calculo
Objetivo

de Notas
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Esta operacién permite administrar Reglas para el Calculo de Notas dentro
del sistema. Estas reglas de escalas seran usadas posteriormente en las
operaciones Cargar Notas a Comisiones, Cargar Notas a Evaluaciones, Cargar
Notas en Actas de Comisiones, Cargar Notas a Mesa de Examen y Cargar Notas a
Acta de Examen para el calculo automatico de notas.

Pre Requisitos

Se debe tener creada la clase PHP que efectuard el calculo de las notas. Este es
un requisito del tipo Técnico.

Pantalla Inicial

Al ingresar a la operacidn se presenta una pantalla en la cual se puede visualizar
todos los Reglas para el Calculo de Notas registrados en el sistema. Esta
pantalla permite filtrar la informacién a través de los campos Nombres y
Descripcion haciendo clic en el botén Filtrar.

Filtro

Columna Distinguir Condicién Valor

Agragar filtro - Y Eiltrar

Az
Hombre 4¥ Descripcién av

Promedio de mejor nota de cada  Realiza el cilculo del promedio teniendo =n cuenta sélo la MEJOR nota obtenida en cada evaluacién tomads. Es decir, de
evaluacién una evaluacién dada y aquallas relzcionadas 2 la misma, se toms |a nota de |3 mejor de =llas Y

Promedio de parciales (no

- Realiza el cdlculo del promedic teniendo en cuenta sdlo los PARCIALES (aprobados y desaprobados) L
cuenta recuperatorios)

Promedic de todas las Realiza el cilculo dal promedio teniends en cuenta TODAS las evaluaciones (aprobadas y desaprobadas) rendidas por el
evaluaciones rendidas alumne Y

Promedio de dltima nota de Realiza el cdlculo del promedio teniendo en cuenta sélo la ULTIMA nota obtenida en cada evaluacidn tomada. Es decir, de ()
cada evaluacién una evaluacidn dada y aguellas relacionadas a la misma, se tomz |la nota de la ditima de ellas S

o Agregar

El botén Lupa permitira acceder a la informacién para su Consulta, Modificacién o
Eliminacién. Asimismo, haciendo clic en el botén Agregar se podra crear un
nuevo Regla para el Calculo de Notas.

Alta de Regla para el Célculo de Notas

Comenzando desde la misma pantalla anterior, y haciendo clic en el botén
Agregar, el sistema mostrard la siguiente pantalla:
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Nombre (*) Promedio de parciales (no cuenta recuperatorios)

Descripgisn Realiza el calculo del promedio teniendo en cuenta sdlo los PARCIALES (aprobados y desaprobados)

Clase Implementacién (*) promedio_parciales

4, Volver T Eliminar ngardar

En esta pantalla se deben ingresar:

Nombre (*): Nombre de |la Regla para el Calculo de Notas que se esta
ingresando.

Descripcidon: Campo no obligatorio, se puede completar con alguna descripcién
de la Regla para el Calculo de Notas.

Clase Implementacion (*): Se debera ingresar la clase PHP desarrollada por el
equipo técnico la cual implemente el calculo de notas.

Una vez completados los datos, se debera hacer clic en el botén Guardar. Si no
se desean grabar los datos cargados, se debera hacer clic en el botén Volver.

Una vez guardados los datos, el sistema mostrard la siguiente pantalla de
confirmacién:

Informacién
Fitre

@ 5= guards corectamenta.
Cobmmng Vaiar

- Aceptar i

Ay

Hadra

Wb Agreaar

Consulta, Modificacién o Eliminaciéon de Regla para el Célculo de Notas

A partir de la pantalla de listado de Reglas para el Calculo de Notas, haciendo
clic en el botén de la Lupa, el sistema mostrard la siguiente pantalla:
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Nombre (*) Promedio de (ltima nota de cada evaluacion

Descripcidn Realiza el calculo del promedio teniendo en cuenta sdlo la ULTIMA nota obtenida en cada evaluacion tomada. Es decir, de una
evaluacion dada y aquellas relacionadas a la misma. se toma la nota de la dltima de ellas

Clase Implementacién (*) | promedio_ultimas_notas

4, Volver 7] Eliminar | Guardar

De esta manera en la siguiente pantalla se podra Consultar los datos
relacionados a una Regla para el Calculo de Notas. Asimismo, se habilitaran todos
los campos que permitira realizar alguna modificacién sobre los datos. Para
guardar los cambios, se debera realizar clic en el botéon Guardar.

Para borrar la Regla para el Calculo de Notas, presionar el botén Eliminar
Si desea volver a la pantalla anterior, se debe hacer clic en Volver

5.7 Administrar Tipos de Evaluaciones
Permite dar de alta, modificar y eliminar Tipos de Evaluaciones.

La pantalla de inicio muestra el listado de los diferentes tipos de evaluaciones.
Cada una de las cuales posee una lupa para poder realizar modificaciones:

Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor
Mombre [ maymin [ tildes contiene T m
‘} Eiltrar
Az
Hombra av
Celoguio (_.4,5
Escritn £ ‘,‘,.
Integrador I\._n‘)
Oral Ly
Percis | (5%
Recupera toria 4 a
Trabajo Prictico €
<iF Agregar
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Alta de un Nuevo Tipo de Evaluacion

Para dar de alta un nuevo tipo de evaluacién se debe hacer click en el botén
Agregar y el sistema redirigira a la siguiente pantalla:

Nombre (*)

Aplica a (¥) Comisicnes - Es Esancial (*) Clsi

4 Volver | Guardar

Los datos que se deben completar aqui son:

Nombre del tipo de evaluacidn.

Descripcién

Si aplica a Comisiones, Mesas de Examen u Otros.

Si es esencial o no.

Se cuenta con los botones Volver para regresar a la pantalla inicial sin guardar
los cambios y el botdon Guardar para guardar los datos cargados y dar de alta el

nuevo tipo de evaluacion.

5.8 Administrar Condiciones de Regularidad

Al ingresar a la operacidn se presenta una pantalla en la cual se puede visualizar
todas las Condiciones de Regularidad registradas en el sistema. Esta pantalla
permite filtrar la informaciéon a mediante el campo Nombre haciendo clic en el
botén Filtrar, tal como se muestra en la imagen a continuacién:
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 Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor

Nembre [ may/min [ tildes | contiene ' !| il
Y gitrar |

Az

Hombre avw

Insuficients | e

Libre ;E:

Mo curss [ &

Promociond | & .

Regular =T

op Agregar

Mediante esta operacién, también se puede Consultar, Modificar o Eliminar o
Agregar nuevas Condiciones de Regularidad en el sistema.

Agregar Condiciones de Regularidad

Para agregar una nueva Condiciéon de Regularidad, el sistema mostrara la
siguiente pantalla:

Administrar Condiciones de Regularidad

Nombre [*) Coloquio

Descripcion

A

Resultado (*) | Aprobado - Es Condicién por Defacto (*) S + | Activa (*) Si -

—  pmrem

En la pantalla se deberan completar los siguientes datos:
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Nombre (*): Nombre de la Condicién de Regularidad a registrar
Descripcidon: Descripcién de la Condicién de Regularidad.

Resultado (*): Se deberd indicar si el Resultado de la Condicién que se esta
cargando es Reprobado, Aprobado o Ausente.

Condicion por Defecto (*): Se debera indicar si la Condicién serd la que se
utilizara por defecto al momento de definir las Condiciones de Cursada de los
Alumnos.

Activo (*): Seleccionar el valor Si en caso de desear que el dato se encuentre
activo y disponible para su utilizacién. En caso contrario, seleccionar el valor No.

Una vez cargados los datos, se deberd hacer clic en el botén Guardar para
guardar los datos en el sistema. En caso de querer volver a la Pantalla Inicial sin
guardar los datos, se podra hacer clic en el botén Volver.

Una vez guardados los datos, el sistema mostrara el siguiente mensaje de
confirmacién

CUNSADAS » ACTUALTZACIOMES = ADMINISTRAR COMUITIONES DE AEGULARIDED

......

Consultar, Modificar o Eliminar

A partir de la pantalla de listado de las Condiciones de Regularidad, haciendo clic
en el botén de la Lupa el sistema mostrara la siguiente pantalla:

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pagina 122 de 244



https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Cond_Reg_3.png



JUBAfarmacia y bioquimica {4 SS1-1-005-01
FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUINMICA "*'*:..,\‘..\-‘
Version 01
; ‘4 Fecha: 16 - 11 -
Direccion de ADMINISTRAR CURSADAS 2023

Alumnos y Titulos

Pagina 31 de 56

Nombre (*) Promociond

Descripcién Promaociond la actividad

Resultado (*) Aprobado hd Es Condicion por Defecto (*) No * Activa (*) S

4, Volver 7 Eliminar | Guardar

De esta manera en la siguiente pantalla se podran Consultar los datos
relacionados a una Condicién de Regularidad. Asimismo se habilitaran todos los
campos gue permitira realizar alguna modificacién. Para guardar los cambios, se
debera realizar clic en el botén Guardar.

Para borrar la Condicién de Regularidad, de debera presionar el botén Eliminar.
Asimismo, si se desea que una Condiciéon de Regularidad no sea utilizada, pero no
se desea eliminar sus datos, se deberd modificar el campo Activo al valor No.

Si se desea volver a la pantalla anterior, se debera hacer clic en Volver.

5.9 Administrar Motivos de Rechazo de Inscripciones a Cursadas y
Examen

Pantalla Inicial

Se ingresa en la operacién y se ve el listado inicial de registros existentes. Se
puede filtrar por Nombre, Activo (si/no) y/o Alcance (Cursadas/Examenes/Todo):
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Administrar Motivos de Rechazo de Inscripoiones 2 Corsadas y Examen

* Filtro
Columna Distinguir Coadicion Valor
Hombre | [ S g [ | contiene - | |
tgragar filtra -] | Y Eiltrar
Az
Hombre 47 Alcance 47 Estade AV
Ausente Todos Activo C‘
ErmmiS i i enpodepn bl Cursadas Bokrecy G
Correlativasz Todos Activo Q
Inscripto en otra comision de |z misma actividad Cursadas Active | C{&
RE3CD-Z020-102-E-UBADCT_FFYB Todos= Activo : Q
RESCD-2020-103-E-UBADCT_FFYB Todos Activo E
RESCD-Z2020-104-E-UBADCT_FFYB Todes Activo Q
RESCD-2020-59-E-UBADCT_FFYB. Todo= Activo Q%
Regularidad Todeos Activo E

Alta de un motivo de rechazo

Para crear un nuevo motivo de rechazo, se presiona el botdén Agregar el cual
llevara a la ventana de alta:

Administrar Motivos de Rechazo de Inscripciones a Cursadas y Examen

Nombre (*) Documentacidn
Descripeién Falta de documentacidn respaldatoria

Y
Alcance (*) Todos - Activo (*) @ si

ONO

—  pmres

gggpo/ Descripcién

Nombre Nombre del motivo de rechazo

Descripcié Observaciones/descripcion breve del motivo de rechazo.

n Campo no obligatorio

Alcance Define en qué tipo de inscripciones se utilizara (Cursadas,
Examenes, Todos)
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| Activo | Indica si el registro esta disponible para su uso o no

Modificacion de un motivo de rechazo

Se debe elegir un registro ya existente del listado inicial y se veran los datos
correspondientes:

Nombre (*) lnscripm en otra comision de la misma actividad

Descripeidn El alumno esta inscripto en otra comisidn de la misma actividad y periodo lectivo

Alcance (*) Cursadas -~ Activo (*) @ si

4, Volver 77 Eliminar | Guardar

Alli se agregan, se quitan o se editan los campos que se desea y se presiona
Guardar.

Baja de un motivo de rechazo

Tal como sucede en la modificacion, se debe seleccionar un registro ya existente.

En la ventana de edicién se presiona el botén E/iminara lo cual se pedira
confirmacién.

5.10 Administrar Motivos de Excepcion de Inscripciones a Cursadas
y Examen

Pantalla Inicial

Al acceder a la operacién, se ve el listado de motivos existentes. Se puede filtrar
por Nombre:
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Columna Distinguir Condicidn Valor

E"

Mombre O mayrmin [ tides | contiene - |

Y Eitwar |

Az
HNombrs aw Alcance av
Alumnos vocacicnales Todos

Autarizado por Posgrado Cursadas

2ol

Autonzado por Secretariz Aracémica Todos

Alta de un motivo de excepcién

Para esto se necesita presionar Agregar, lo cual llevara a la ventana de alta:

Nombre (*)

Descripcion

N

Alcanca (*) Todos g Activa (*) @si

O no
- iceere

[C)gir:)po/ Descripcién
Nombre Nombre del motivo de rechazo
Descripcié Observaciones/descripcién breve del motivo de rechazo.
n Campo no obligatorio

Define en qué tipo de inscripciones se utilizara (Cursadas,
Alcance 4

Examenes, Todos)
Activo Indica si el registro esta disponible para su uso o no

Luego de completar los datos requeridos, se clickea el botén Guardartras lo cual

se confirmara el alta
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Modificacién de un motivo de excepcion

Se debe elegir un registro ya existente del listado inicial y se veran los datos
correspondientes:

Nombre (*) Alumnos vocacionales

Descripeion Alumnos vocacionales no requieren correlativas

Alcance (*) ndos A Activo (*) @g.’

Mo

4, Volver T Eliminar ngardar

Alli se agregan, se quitan o se editan los campos que se desea y se presiona
Guardar.

Baja de un motivo de excepcién

Tal como sucede en la modificacion, se debe seleccionar un registro ya existente.
En la ventana de edicién se presiona el botén E/iminara lo cual se pedira

confirmacion.

5.11 Inscribir a Cursada
Lo hacen los alumnos desde autogestion

5.12 Inscribir a Cursadas Fuera de Término

La operacidén se presenta en forma de wizard, es decir que se iran indicando los
datos de manera secuencial.

Paso 1

Primero se deberd seleccionar al alumno que se inscribe a la cursada. Para esto,
se podra buscar aplicando los siguientes campos de filtrado (1): Apellido,
Nombre, Identificacién, Ubicacion, Propuesta y/o Legajo:
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Inscribir a Cursadas Fuera de Término

Alumno Actividad ', Comisiones ", Finalizar
PASO ACTUAL / BPASO Z PASO 3 PASO 4
Alumno
Filtro
Columna Distinguir Condicidn valor
Apellido [ mayimin [ tildes contiene ~ | il
Agregar filtro - Y Eiltrar

Debe filtrar para obtener datos.

Para seleccionar el alumno, se deberd hacer clic en el Combo y luego hacer clic
en el botén Siguiente

Paso 2

Una vez seleccionado el alumno, el sistema mostrara la pantalla que se detalla a
continuacioén:

Inscribir a Cursadas Fuera de Término Ver parametros

Alumno . Actividad Comisiones ' Subcomisiones ', Finalizar
PASD 1 PASO ACTUAL BASO 32 AS0 4 PAS

Actividad
Alumno Garcia,
Identificacién DHNI 39715
Propuesta (G03) Biogquimica
Plan Plan 2008
Versién Modificatoria 2016
Ubicacion FFyB
Actividad (G0208-026) Inmunoclogia
Filtro
‘Columna Distinguir Condicidn Valor
Nombre [ may/min ] tildes contieng ~* | biotec ﬁ
Agregar filtro - Y Eiltrar ¢ Limpiar
Veer Inscripciones
Az
Codigo «7 Hombre 47 Créditos a¥ Tipo v Regularizada av
O Goz08-028 Biotecnologia Materia

En este paso, se vera el listado de las actividades correspondientes al plan-
versiéon en el gue se encuentra el alumno previamente seleccionado Las
actividades que se listaran dependeran de las siguientes condiciones:
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Correspondan a la Propuesta-Plan-Version del alumno seleccionado en el paso
anterior.

Si el parametro del sistema cur_ingresantes_oferta_actividades es igual a
PRIMER_ANO solo se listaran actividades que correspondan al primer afo del
plan de estudios y si es igual a TODO no se realiza ningun filtro respecto de las
actividades a mostrar seguln el afio de cursada definido en el plan de estudios.
El alumno no tenga aprobadas por ningin medio de aprobacion.

Las actividades y comisiones estén activas.

Si el parametro del sistema recursar_regularizadas es igual a N no se mostraran
las actividades que el alumno tenga regularidad vigente.

Si el parametro cur filtro_actividades _con_comision = S solo se listaran las
actividades con comisiones activas con periodos de inscripcion NO vigentes.

El alumno no posea inscripciones a la actividad para periodos lectivos con fecha
fin mayor o igual a la actual.

Se podra filtrar el listado de actividades por los campos Cédigo y Nombre (de la
actividad), Tipo vy si la misma se encuentra regularizada, haciendo clic en el
botén Filtrar.

Para seleccionar la actividad a la cual inscribir el alumno, se debera hacer clic en
el Combo y luego, hacer clic en el botén Siguiente.

Si se desea volver a la pantalla anterior, se debe hacer clic en Anterior.
Paso 3
En el presente paso, se debera seleccionar la comisién a la cual se inscribira el

alumno. Para ello, se debera tildar la comisién y hacer clic en el botdn
Siguiente.
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Aloming | Actiedsd | Commiones | Subgomipones | Finalins
PASD L PRSI PARD ACTUAL  RAZ0 4 PRS0

Eormislones

€ Los comisanas con insciesitin cerrade requitnen sddige de: volidoodn

Almng Garcim, © W 4

1dantifiessidin oMl .07 1098

Erimpusstia 1585%) Bloausmies

Flan P 2000

Ve Madifecatonn 2016

Ubkraeciin L ]

Axlividad (583HR.-038]) Bistetnaliain
Ay

Lr ] & T Parioda Lectivg & " Ciitedrs & T oy w7 eCaCEn &7 Inmc. Covwadn &7 Sambooe -

) Tambneo. 3643 - Bwnoda 2 iyl [ (=

@ A I00Y - Bariads 3 P e v

| st » |

Se podra consultar informacién sobre la comisiéon haciendo clic en el botén de
informacién.

Se podra volver a la pantalla anterior haciendo clic en el botén Anterior.

Paso 4

En caso que se haya establecido el pardmetro cur_usa_subcomisiones = S, se
debera seleccionar la subcomisién asociada a la comision previamente
seleccionada.
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PASOL | PASDY | PASD] | PASDACTUML

Srubrnminica, T
0 w1 Trabujon Pisctieai
ﬂ [=F] Trabapod Dbt
O ea Trabmjon Dricsieat
L] o Tratups Prictoat
< Snberion
Paso 5

FenmlEnt
PASO S

G = Car . Balen
e L]

(1603) Baguimica

Plan 2004

Mogdicorpein J036

L]

(GO308-0I8) Bateenalogia

Ma 0900 & 1200

Miai 130 @ 1730 -

Miar LE:00 & 2100+

e BBIOD e L300 =

Mi& 9700 & 1200

Mia 18:30 8 17i30

Mia 18:00 & 21:08

"l 09900 = 23100

e o

Durante el paso final, se deberd confirmar la inscripcién a cursada para el
alumno a la comisién/subcomisidn previamente seleccionados.
Adicionalmente, se podra cargar el dato Autorizacion indicando detalles sobre
la autorizacion a realizar la inscripciéon fuera de término, como se muestra a

continuacion:
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BASE | - RASD I PASS ¥ PG4 | FASD ACTHMAL

Fimalizar

Alrrana Guiac & mlbB_en
TdenAiFicaciin pHES MLy

o parssta LR | Beuimia

Blan Blan 2008

empann bipddizmiors 1058

Libie mc it vl

At il ad CEIICR-02D) BaataEhologa

Agorngdn | Secrelana Acsddmeca

Cimsinusion Prrimbn Leviron Thimira Twms \rarac s

L] 2007 - Peiole 4 FEvl

COBE

LA Tiga Blarnrn

Trabaga Prictios Mar 58130 & 170090 « Map L4930 0 §T:30

=

Inmediatamente, el sistema solicitard confirmacion.

En caso de hacer clic en el botédn Aceptar, el sistema procesara la inscripcién y
mostrard un mensaje de confirmacién, incluyendo el nimero de registro de
transaccion.

Asimismo, se podrd imprimir el comprobante de la operaciéon haciendo clic en el
boton Comprobante
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Comprobante Inscripcion a Cursada

Alumno :

Identificacion :

Legajo :

Propuesta :

Plan :

Actividad :

Fecha de Insc. :

Comision :

Subcomisiones :

Periodo lectivo :

Ubicacion :

Inscripto a:

Estado :

Garc i, arl- B_l_a

DNI 371 2.5

(G032) Bioguimica

{z008) Plan 2008
(G0208-028) Biotecnologia
29/09/2022 03:26:04

A

oz

2023 - Periodo 2

FFyE
Regularidad/Promecion

Pendiente

I = ]

Pardmetros Utilizados

cur_usa_subcomisiones

cur_ingresantes_oferta_actividades

recursar_regularizadas

cur_filtro_actividades_con_comision

5.13 Dar de baja Inscripcion a Cursada

Pantalla Inicial

Dar de baja Inscripcién a Cursada Ver pardmetros
Alumne Garcia, © Identificacién DNI 357150

Propuesta Bioquimica Plan Plan 2008 Versién Modificatoria 2016 Ubicacién FFyB
Actividad Comisién  Fecha Inscripcidn Periodo Lective  Estade Citedra  Ubicacién  Afio Académico

(G0308-028) Biotecnologia A 29/059/2023 03:26:04

La informacidén a seleccionar es:

Periodo 2

Pendiente

FFyB 2023 Eliminar

4, Volver
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Cam L

o P Descripcion

Alumn Listar todos o buscar al alumno correspondiente Busqueda,
o] marcar el mismo y presionar el botén con la lupa

Alumno Garcia, 7 Identificacién DHNI 337150
Propuesta Bioguimica Plan Plan 2008 Version Modificatoria 2016 Ubicacién FFyE

Actividad Comision  Fecha Inscripcién Periodo Lectivo Estado Catedra  Ubicacion  Aiio Académico

(G0308-028) Biotecnologia A 25/09/2023 03:26:04 Periodo 2 Pendiente FFyB 2023 Eliminar

4, Volver

En la parte superior se visualiza la informaciéon del alumno, y de la propuesta,
plan, versidén y ubicacién en las cuales el mismo se encuentra inscripto. Debajo se
listan las actividades y sus respectivas comisiones. Se debe presionar el botén
‘Eliminar’. Dar Aceptar

Al finalizar la operacién aparecerd el comprobante de baja de inscripcién a
cursada. El mismo tiene la informacion del alumnos, propuesta, comision y dia de

baja. En la barra inferior cuenta con tres opciones: Exportar a PDF, Cerrar y
Enviar Comprobante (para el envio por mail):
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COMPROBANTE DE BAJA DE INSCRIPCION A CURSADA

Apelida y Hombre; Gared , Carl Ba"n
Identificacidn: DNI T .71 393
Lagaja:

Propuesta: Bigquimica

fecha de Tnsca 25/03/2023 03:26:04
Fecha de Baja: Z29/03/2023 023543
Actividad: (G0308-028) Bistecnalagia
Afio Académico: 2023

Periodo Lectivo: Perioda 2

Chtedra:

Camisidn: A

Turno:

" Cearrar : Imprimir J Enviar Comprobante

5.14 Rechazar Inscripciones a Cursada

Al ingresar a la operacion se observard una pantalla sin datos. Para consultar los
datos de las inscripciones se deberan completar los campos obligatorios Ao
Académico, Periodo Lectivo (es decir, el afio académico y el periodo en el cual
se realizaron las inscripciones que se desean buscar) y Estado (si solo se desea
filtrar inscripciones en estado "Pendiente" o todas las inscripciones). Completados
los obligatorios se debe hacer click en Filtrar. Si se desea acotar el resultado de
la busqueda, se podran filtrar también las inscripciones por los campos
Ubicacion, Actividad, Comision, Apellido y Nombre, Nro. Identificacion,
Legajo y/o Propuesta tal como lo muestra la pantalla a continuacién:

Filtro

Columna Distinguir Condicién Valor

Afio Académico (*) esigual a - 2023 -

Periodo Lectivo (*) es igual a > Periodo 2 -

Agregar filtro N Eiltrar

- 1

Debe filtrar para obtener datos.
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Para rechazar una solicitud de inscripcion, se deberd seleccionar el Motivo de
Rechazo y luego Seleccionar la/s inscripcién/es que se deseen rechazar. Una
vez seleccionadas, se debe hacer clic en Rechazar

El sistema registrara el rechazo de las solicitudes de inscripcién a cursada
seleccionadas y mostrara un mensaje de confirmacioén

5.15 Exceptuar Inscripciones Pendientes a Actividades

Pantalla Inicial

Al ingresar a la operacidn se observara una pantalla vacia. Para consultar los
datos de las inscripciones en estado Pendiente, se debera hacer clic en el botdn
Filtrar. Si se desea acotar el resultado de la busqueda, se podran filtrar las
inscripciones por los campos Ao Académico, Periodo Lectivo, Apellido y Nombre,
Identificacion, Legajo, Actividad, Comisidn y/o Propuestas tal como lo muestra la
pantalla a continuacién:

Filtro

Columna Distinguir Condicidn Valor

Afio Académico (*) es igual a ~ 2023 -

Periodo Lectivo (*) es igual a ¥ | Periodo 1 -

Agregar filtro - ‘1 Filtrar * Limpiar

ados / Ninguna

Ar
Apellido y Nombre 47 Tdentificacién Legajo 47 Actividad 47 Comision 47 Propuesta av

Freit_ ... o- “--ia Jose DNI 358710 (TD523-001) Quimica A Cursos compensatorios TUMN

Freitex . = Mari- R DNI 958710° ({T0523-002) Biologia Celular A Cursos compensatorios TUMN

W Procesar

Para exceptuar una solicitud de inscripciéon en estado pendiente, se deberdn
Seleccionar la/s inscripcién/es del listado y, una vez seleccionadas, se debe
hacer clic en Procesar.

Inmediatamente, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Inscripciones Aceptadas

No se encontraron Inscripciones a Cursada.

Inscripciones Pendientes

Completar Motivo Excepcién con el Valor: Alumnos vocacionales - Completar

Hombre Actividad Comisidn Motive Excepcién(*)
Fr .c. -nuez, * .a..se (T0523-001) Quimica A Alumnos vocacionales - o
Freit =& ‘ez, Mar o = (T0523-002) Biclogia Celular A Alumnos vocacionales - [ )

4, Volver | Confirmar

En esta instancia, se deberd indicar el Motivo de Excepcidon antes de confirmar
las excepciones. Existen dos formas de realizar este paso:

1) Seleccionar el Motivo de Excepcion en la parte superior de la pantalla y
hacer clic en Completar. Esto asignara el Motivo de Excepcion seleccionado a
todas las inscripciones pendientes.

2) Indicar el Motivo de Excepcion por inscripcidon seleccionandolo para un
Alumno especifico.

Si se desea consultar el motivo por el cual la inscripcién no fue aceptada, se
podrd hacer clic en el botén de informacién de cada inscripcién y se podra
visualizar tal como se muestra a continuacién.

Controles Pendientes:
Snncripciones Aceplades

e Qelalumncs . w 'Rz . no esta active en |a propussta Commisicins
Tecnicatura Universitariz en Medicina Nuclear
Bpmein dee Auaioe A
Aceptar
insceipciones Pendiontes
i Compiatay
Hewnbre Ackividnd Cninidn Hntive Bapciand ¥
s an ¢ w i

Luego de haber indicado el Motivo de Excepcidn a todas las inscripciones, se
debera hacer clic en Confirmar. Inmediatamente, el sistema registrara las
inscripciones exceptuadas como Aceptadas
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5.16 Procesar Inscripciones Pendientes a Actividades
Pantalla Inicial

Al ingresar a la operacion se observara una pantalla vacia. Para consultar los
datos de las inscripciones en estado Pendiente, se deberd hacer clic en el botdn
Filtrar. Si se desea acotar el resultado de la busqueda, se podran filtrar las
inscripciones por los campos Aflo Académico, Periodo Lectivo, Apellido y Nombre,

ldentificacién, Legajo, Actividad, Comisién y/o Propuestas tal como lo muestra la
pantalla a continuacion:

Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor
Afio Académico es igual a v | 2022 - m
Pariodo Lactive es igual a ¥ | Periodo 1 - m
Agregar filtro - Y Eittrar #h Limpiar
Tados / Minguna
Ay
Apellido y Nombre 47 Neo. Identificacion Legajo & Actividad a¥ Comisidn v Propuesta av
Acufi: . welR an DNI+ 135 a2 (T0314-001) Trabajo y Sociedad A Medicina Nuclear
Cruz oni ari, Ja ie DNI € '98 25 (T0214-001) Trabajo y Sociedad A Medicina Nuclear
DaR , WM rtinJ:i i -Mige | DNI Z 24 59 (T0214-001) Trabajo y Sociedad A TUOYC
Gian ist aro, M riv | Euge = DNI = 4C 65 (T0214-001) Trabajo y Sociedad A TUoOyC
Sam idic rala, ora =z DNI € 185 89 (T0214-001) Trabajo y Sociedad A Medicina Nuclear
Sar Jl&n, Mica = Del -9sari DNI < 21 43 (TD214-001) Trabajo y Sociedad A TUoyC
Us sres Go - , Tamara * 2n DNI4 & #1f (T0314-001) Trabajo v Sociedad A Medicina Nuclear

[£, Ver resultados anteriores + Procesar

Para procesar una solicitud de inscripcién en estado pendiente, se deberdn

Seleccionar la/s inscripcién/es del listado y, una vez seleccionadas, se debe
hacer clic en Procesar.

Inmediatamente, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Procesando inscripiones pendientes...

Totales:
Inscripriones Aceptadas: 0 - F
Insciptionas (con obsarvacionaes) qua paszaren los controlas: 0 8 Reporte
Insgiptiones que NO pasaron los controles: 2

o Rechazar Inscripciones

4. Volver ® Abortar procesamiento
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En la misma se podra visualizar una barra de avance de ejecucion del proceso.
Cuando esta barra haya alcanzado el 100% significara que su ejecucion habrd
concluido.

En caso de que el proceso no haya finalizado su ejecucién, la misma se podra
abortar haciendo clic en el botén Abortar procesamiento.

El campo de Inscripciones (con observaciones) que pasaron los controles
mostrara aquellas inscripciones que si bien cumplen con los controles

configurados como "estrictos" no esta cumpliendo con requisitos configurados en
modo "Advertencia" por lo que estas inscripciones continlan en modo Pendiente.

El campo de Inscripciones que NO pasaron los controles mostrara aquellas
inscripciones que no estan cumpliendo con requisitos configurados en modo
“Estricto” por lo que estas inscripciones contindan en modo Pendiente.

Una vez finalizada la ejecucién del proceso, se podran visualizar los resultados
obtenidos del mismo haciendo clic en los botones Reporte.

Ambos reportes se podran imprimir haciendo clic en el botén Imprimir. Para
cerrar dichos reportes se debera hacer clic en el botén Cerrar.

Si bien existe la opcién para que, en caso de existir inscripciones rechazadas por
no cumplir con los requisitos configurados, se podran rechazar automéaticamente
haciendo clic en el botdn Rechazar Inscripciones, en la version de FFyB no esta
activo

Finalmente, haciendo clic en el botén Finalizar se volverd a la pantalla inicial.

En FFyB ademas de los requisitos basicos para inscribirse a cursadas, como ser
alumno activo de la Facultad, se controlan las correlatividades para cursar y para
aprobar, y se verifica que no tenga encuestas pendientes de responder. Por lo
tanto, al procesar las inscripciones es posible que queden alumnos inscriptos
para cursar, pero no para promocionar. Se recomienda que pasadas fechas de
examen complementarias, de proceda a Reprocesar Inscripciones Pendientes.

5.17 Reprocesar Inscripciones a Actividades

Esta opcién permite aceptar las inscripciones en estado aceptada o pendiente a
una o mas instancias en las cuales se inscribié un alumno a una comision. Esta
operacién es muy Util cuando, por ejemplo, en medio de un cuatrimestre hay
mesas de examenes que pueden implicar que cambie la condicidn de un alumno
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y le permita alcanzar la instancia de Promocién cuando, al momento de la
inscripcién, no podia.

Pantalla Inicial

Al acceder a la Pantalla Inicial se podra observar una pantalla sin datos con la
leyenda Debe filtrar para obtener datos. Para obtener datos con que trabajar,
se debera aplicar un filtro de busqueda por los campos Periodo Lectivo,
Apellido y Nombre, Nro. Identificacidon, Legajo, Actividad, Comisidon y
Propuesta haciendo clic en el botén Filtrar tal como se muestra a continuacién:

En FFyB ademas de los requisitos basicos para inscribirse a cursadas, como ser
alumno activo de la facultad F

o Sélo se listardn inscripciones de alumnos no incluidos en actas.
Est3 permitido seleccionar alumnos de propuestas para las cuales el pardmetro cur_ejecuta_controles indique que se ejecutan controles dindmicos.

Filtro
Columna Distinguir ‘Condicion Valor
U Pertada Lective *) es igual a ~ Periodo 2 -
Ij Actividad may/min tildes contiene *  biaol m
Propuests es igual a - | (G02) Farmacia w m
Agregar filte [ _| Y’ Eiltrar ok Limpiar
~
Todos / Ninguna
Ky
Apellido y Nombre a¥ Estado aw Actividad & ¥ Comisidn 4 ¥ Propuesta av

Abillaira, Milagros Aceptada (G0D108-011) Biclogia Celulzr v Molecular A Farmacia

Acevedo Pefia, Gastén Nicolds Aceptada (G0D108-011) Biclogia Celular y Molecular A Farmacia

Acevedo, Claudia Ailin Aceptada (G0D108-011) Biclogia Celular y Molecular A Farmacia

Acosta, Pablo Manuel Aceptada (G0D108-011) Biclogia Celular y Molecular A Farmacia

Aguilera, Morena Aylén Aceptada (G0108-011) Biologla Celular y Molecular A Farmacia

Aglero, Emilce Romina Aceptada (G0108-011) Biologia Celular v Molecular A Farmacia

Aimo. Sasha Elena Aceptada (G0108-011) Biologia Celular y Malecular A Farmacia

Alarcon Almanza, Gabriel Baltazar Aceptada (G0108-011) Bialogia Celular v Molecular A Farmacia

Albizua, Renata Acaptada (G0108-011) Biologfia Calular y Malacular A Farmacia v

E \fer resultados anteriores 1% Reprocesar

Debajo de los filtros, se podra visualizar el listado de Alumnos con sus
correspondientes Inscripciones a Cursadas. Para reprocesar las inscripciones, se
deberan Tildar las mismas desde el listado y luego hacer clic en Reprocesar.

Asimismo, se podran consultar los resultados obtenidos de la ejecucién del
proceso haciendo clic en el botén Ver resultados anteriores.

Reprocesar Inscripciones a Cursadas
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Una vez iniciado el proceso se podra visualizar la siguiente pantalla:

[ —

Totsles:

Inscripcicnes modificadas:

Inscripclones que NO pasaron los controles: €) Rechazar Inscripciones

4, Volver OAbortﬂr procesamiento

Se podra visualizar una barra de estado de ejecucién del proceso, cuando la
misma haya alcanzado el 100% significara que su ejecucién habra finalizado.
Mientras tanto, se podra detener la ejecucién del proceso haciendo clic en el
botén Abortar procesamiento, aunque todos los registros procesados hasta el
momento no volveran a su estado original. Una vez finalizada la ejecucién se
podra visualizar la cantidad de Inscripciones modificadas asi como también
aquellas que NO pasaron los controles. O si no hubo cambios se veran en 0 las
inscripciones modificadas y las que contintan sin pasar controles.

Feprocesando inscripcones..

Totales:

Inscripcionas modificadas: 1] & Reporie

Inscripciones que NO pasaron los controles: i 0 Rechazar Inscripciones

4, voiver N (§ Abortar procasamiento

Para volver a la Pantalla Inicial, se deberd hacer clic en el botén Volver.

En el caso que se hubieran modificado inscripciones, haciendo clic en el botén
Reporte se podra visualizar el Reporte de Reprocesamiento de
Inscripciones.

En el mismo se podrdn visualizar todas las inscripciones con alguna instancia en
estado pendiente que paso a aceptada. Se podra imprimir dicho reporte haciendo
clic en el boton Imprimir. Para cerrar el reporte, se debera hacer clic en Cerrar.

5.18 Administrar Evaluaciones de Comisiones

Cargar Notas a Evaluaciones: esto se realiza a través del mdédulo de autogestion.

Se vera en el manual de autogestion.
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5.19 Cargar notas a comisiones

Esta actividad también estd planteada para realizar desde autogestion, pero en la
Facultad esta tarea la realizan los Secretarios de Catedra, desde el médulo de
gestion.

Paso 1: Seleccionar comisiéon

Filtro

Columna Distinguir ‘Condicidn Valor

Afio Académico (*) es gual a ~ 2023 A

Periodo Lective (*) es igual a ~ | Periodo 2 -

Actividad may/min tildes contiene *  microb m

Agregar filtra . Y Eiltrar | g Limpiar

Az
Codigo a7 Actividad ¥ Comisidn a¥ Turno 47 Modalidad & ¥ Ubicacidn av
G0918-017 Microbiclogiz General A Presencial FFyB k'“

TO214-011 Microbiologia A A distancia/Presencial FFyB

La pantalla inicial se permitird buscar la comision a la que se quiere cargar notas.
Se va a poder filtrar por: Ailo Académico y Periodo Lectivo (ambos son filtros
obligatorios); opcionalmente se dispone de: Comisidn, Turno, Nombre + Cddigo
de Actividad y Ubicacion.

Paso 2: Seleccionar alumnos
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Cargar Notas a Comisiones

Comisién A
Ajfio Académico pedulede
Actividad

T0214-011 - Microbiclogia

Alumnos Seleccionados

Alumnos Disponibles Otros Alumnos

2k Agregar Alumnos

Todos / Ninguno
Ar

Apellido y Nombre
Ag .~ -7 m Ay b
Ag e, Mit 3 G sciel
Arr irfil San 1e: Mar > Ane es
Ay & Gutie sz Clau - © ata

Big «lli, Gor

Ver pardmetros

Modalidad A distancia/Presencial
Periodo Lectivo Pariodo 2
Ubicacién FFyE

No hay alumnos seleccionados.

v Identificacion

A7 Propuesta 2 Inscripto

DNI4C .. 17 TUOYC E
DNI 21 32 5¢ TUoyC si
DNI = 35 28. TUOYC E
DNI1 02 32 TUOYC si
DNI 4 52 TuOyC Si

av

w
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Se contara con:
Cabecera

Aqui se observa los datos de la comisidn seleccionada: Comision, Modalidad, Ario
Académico, Periodo Lectivo, Actividad y Ubicacion.

Alumnos Disponibles

Por un lado, se veran listados todos los alumnos inscriptos en la comisién
seleccionada (sin importar la instancia) con estado de inscripcidon Aceptada o
Exceptuada. Se marca el checkbox correspondiente a cada alumno y se presiona
el botén Agregar Alumnos, de esta manera, se los estara incluyendo en la carga
de notas propiamente dicha.

Otros Alumnos

Estaran todos los alumnos que estén anotadas en propuestas para las cuales la
comisién tiene habilitada inscripcidn y que no estén en la lista de alumnos del
acta ni en ninguna otra acta (no anulada) de la comisién.

En el caso de que se seleccione un alumno de esta lista, se ejecutaran controles
(como los definidos en Inscripcidén a Cursada) para saber a qué instancia de la
comision se lo asocia.

La pantalla se vera de la siguiente manera:

Comisidn A Modalidad A distancia/Presencial
Alfio Académico 2023 Periodo Lectivo Periodo 2
Actividad T0214-011 - Microbiologia Ubicacion FFyE

Alumnos Seleccionados

No hay alumnos seleccionados.

Alumnos Disponibles Otros Alumnos
Filtro

Columna Distinguir Condicidn Valor

Apellide y Nombre may/min tildes contiene A m

Agregar filtra - Y Fittrar

Debe filtrar para obtener datos.
4, Volver }: Notas
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Se va a poder acceder a esta solapa, estara habilitada siempre y cuando el

parametro cur agregar alumnos no_inscriptos = S

Cargar notas

Una vez que se haya seleccionado los alumnos, se vera una pantalla en la cual se
podran cargar las notas. Aqui se tiene:

Una parte en la cual se muestran los datos principales de la comision.

Una seccién donde se realizara la carga de las notas. La misma debera mostrar:

Campo Descripcion gsb'“ta
g N° de identificacion del

Identificacion alumno NO

Apellido y Apellido y nombre NO

Nombre

Para cada alumno se debera mostrar un registro por cada instancia (CURSAR /
PROMOCIONAR) a la que se encuentre inscripto. Para cada registro se tienen los
siguientes campos para completar:

Campo

Descripcion

Habilita
do

Instancia

Instancia a la que esta inscripto el alumno
(CURSAR / PROMOCIONAR)

NO

Nota

Debe ser una nota valida (que esté dentro
de la escala de notas). Si el alumno esta
en las dos instancias y ellas tienen la
misma escala, entonces la nota ingresada
en el 1° se replicara al 2° (si es que esta
vacio)

Sl

Resultado

Se cargara automaticamente en base al
resultado de la nota ingresada que figure
en la escala de notas. Aun asi, se puede
modificar manualmente, pero se debe
estar atento a que, en este caso, la nota
cargada se borra (esto no es asi en la
instanciar PROMOCIONAR cuando el
resultado es REPROBADO)

Sl

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pagina 145 de 244




sistema/Parametros



JUBAfarmacia y bioquimica {4 SS1-1-005-01
FACULTAD DE FARMACIA Y BIOGQUIMICA I:(r*!hn:-l\"
Version 01
. ., Fecha: 16 - 11 -
Direccion de ADMINISTRAR CURSADAS 2023

Alumnos y Titulos
Pagina 54 de 56

Condicién de reqgularidad (solo estara
disponible para la instancia CURSAR). Se
Condicién cargara automaticamente al indicar un Sl
resultado, de todas formas puede
modificarse manualmente

Fecha fecha en que se carga la nota Sl

Si se ingresa un porcentaje valido (nimero
de dos decimales menor o igual a 100)

% para la instancia CURSAR el sistema
asistencia completara con el mismo valor el
porcentaje de asistencia correspondiente
a la instancia PROMOCIONAR.

Sl

En el caso de que un alumno esté en un
N° acta acta (de regulares o promocion) se vera el NO
nimero de esta, si no, el campo vacio.

Observacio

Observaciones varias Sl
nes

En el caso de que un alumno se encuentre en un acta cerrada (CURSADA o
PROMOCION), el registro de la instancia correspondiente se vera deshabilitado.

CONSIDERACIONES
1) En el caso de que no se quiera llenar uno por uno los campos se tiene la
posibilidad de completarlos con un determinado valor. Esto funciona de la

siguiente manera:

Seleccionar que campo que se quiere autocompletar: Nota de regularidad | Nota
de Promocion | Fecha| % asistencia| Observaciones

Ingresar el valor a completar.

Indicar a que tipo de alumnos: "Todos los alumnos de la pagina" / "Alumnos de la
pagina sin datos".

De este modo el sistema completara el campo seleccionado, con el valor
indicado, para los alumnos que cumplan con la condicién fijada.

2) Se tiene una solapa ("Calcular nota") que, calculara la nota del alumno. Se
veran los siguientes campos a completar:
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Madabdad Brasmncin|

ubieasidn

EER LY ; |

Awtocompletar Calcular Nobes

...... i Reguiandad « los alumnos de la pagina * | regle de cslails ::Z:::::L::::ﬂ:::;::;::"" = Calcular Hotas

tdantsficacids Apallids y Kambrs = Aot :1'_:.__ Ficen immﬂ-ouauauzuf:.es IlﬂlCIfen!JIELupf"ﬁ{OBD%i = Acks Dbearaaanee

s Habilita
Campo Descripcion do
Instanc Indico para que registros (instancias) va a S|
ia aplicar el célculo
Regla Regla que se aplicara a la instancia (egj.: S|
Promedio de todas las evaluaciones)

Aplicar "Todos los alumnos de la pagina" / "Alumnos S|
a de la pagina sin datos"

3) Cada uno de los alumnos tendrd una "Lupa" que, al hacer clic sobre ella,
permitira ver resultado de los parciales realizados por el alumno para esa
comisién (en el caso que hubieran sido cargados)

Afio Académico
Actividad
Alumno

EVALUACIONES DE UN ALUMNO EN UNA COMISION

2023 P. Leetive Pariada 2
Microbiologia General (GO918-017) Comisién A
B na; Sa

No se encontraron Alumnos en las Evaluaciones.

p Cerrar

4) Con respecto a los alumnos, el cobmo se veran ordenados dependera de lo que
se haya definido en el parametro cur_orden_detalle_actas.

5) Un botdn "Imprimir resultado" que, al presionarlo, imprime el reporte de
resultados, similar a este:
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Carga de notas a Comisiones

Comisién: A M Presencial
Afo Académico: 2023 Periodo Lectivo: Ferioda 2
Actividad: GD918-017 - Microbiclogia General Ubicacion: FFyB
de Notas:  Regularidad (R - D - NC) ! Promacién (T a 10)
Identificacion Apellido y Fecha % Asist. Condicion Nota Resultado Instancia
Nombre
DMNI4" - 768 Al ~~a, Or_3lla 031012023 Regular Aprobado Requlanidad
Belén
o 031002023 8 Promocionado Promecion
DNl 458! 004 *==-fini, Jo-, w0 03102023 No cursg Ausente Reqularidad
031072023 Promocidn
DNI 4362 52 g\.a.mi nrona, 03/40/2023 Regular Aprobado Reqularidad
e .8
03/10/2023 7 Promacionado Promocion
DMI4 007 32 G aMestea 0314002023 Regular Aprobado Reqularidad
Cel ‘e
& 03/10/2023 Promocion
DNI 4 §245¢ 43 Coudi, Nisalag 031002023 Insuficiente Reprobado Reqularidad
E-~"
03/10/2023 Promocion

6) Un botén Calcular Asistencia que, al ser presionado, calculard el % de
asistencia de cada alumno de la pagina acuerdo a lo cargado en el mdédulo de
asistencia. Este botdn solo lo se vera cuando el parametro
asistencia_registrar_asistencia = S. En caso de que se haya ingresado algun valor
en alguno de los campos en donde se carga la asistencia, el sistema
directamente pisaréa dicho valor.

Se debe completar la misma fecha para todos los alumnos de regularidad y de
promocional. En las actas de regularidad no se imprime la fecha. En las de
promocional, si.

6 REFERENCIAS:
No aplica

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica

8 ANEXOS:

No aplica
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Responsable Descripcion
del Proceso
01 16 - 11 - Documento original
2023 Secretarias de
Catedras
Elaboré Reviso Aprobd

Subsecretaria de

Comité de Calidad

Comision de

Consejo Directivo

informatica Ciencia y Técnica
16/11/2023 Fecha: Fecha: Fecha:
DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
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1 OBJETIVO:

Mostar el procedimiento para generar las actas de reqgulares. Para reflejar el
resultado de la cursada de una materia en una comisién, se utilizan actas que se
denominan "Actas de Regulares" o "Actas de Trabajos Practicos". Estas actas
reflejan el hecho de que una persona esta habilitada para rendir el examen final
de la actividad. Se genera un acta por comisién son completadas a partir de la
carga de notas a comisiones, al finalizar el dictado de la comisién.

2 ALCANCE:

Secretarias de Catedras

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica

4 RESPONSABILIDADES:

La responsabilidad de generar las actas de regulares corresponde a las
secretarias de Catedra

5 ACCIONES:

5.1 Seleccionar Comision

En la Facultad de Farmacia y Bioguimica, el acta se genera una vez que se ha
cargado en la catedra la totalidad de la informacion.

La pantalla inicial permitird buscar la comision a la cual se le generara el acta de
Regular. Se puede filtrar por: Afio Académico y Periodo Lectivo (ambos son filtros

obligatorios); opcionalmente se dispone de: Actividad, Con Acta Generada (Si/No),
Comision, Turno, y/o Ubicacién.
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Filtro
Columna Distinguir Condicidn valor
Afio Académico (*) es igual a ~ 2023 -
Periodo Lectivo (*) es igual a ~ |Periodo 1 -
Coen Acta Generada es igual a v Mo~ m
Agregar filtro - Y Filtrar _*L\mpiar
Az ~
Turno Ubicacién

Cédige 4 v Actividad v Comisién av av Modalidad av av
T0314-001 Trabajo v Sociedad (CBC) A A etancio/presencial | FFVB =Y

. , A )
T0214-003 Optica Geométrica A distancia/Presencial Y8 Lo}
TOZ14-008 Practica Social Educativa en Optica A distancia/Prasancial FFyB iy
G0208-037 Préctica Profesional Farmacéutica Iy ’;Istamamresemal FFyB (9%
G0O308-037 Prictica Profesional Bioquimica (externa) Iy Astancia/Prasencial | TFYB G,
G0408-045 Bacteriologia Molecular y Celular Iy Presencial FFyB (o}
G0408-056 Inmunclogla Malecular Iy Presencial FFyB G,

Se detalla a continuacion las distintas secciones de las que se dispone:

Cabecera

Aqui se observan los datos de la comisidon seleccionada: Comision, Modalidad,
Arfo Académico, Periodo Lectivo, Actividad y Ubicacion.

Observaciones

Se dispone del campo "Observaciones" para anotar, si es necesario, detalles del
acta

5.2 Seleccionar Alumnos

En la pestafa "Alumnos Disponibles" estaran listados los alumnos con inscripcién
aceptada y que no estan en otra acta de regular (no anulada) de la misma
comision.

La pestana "Otros Alumnos" mostrara a todos los alumnos de las propuestas para
las cuales la comision tiene inscripcidn habilitada, estaran discriminados aquellos
incluidos en "Alumnos disponibles" y los que estdn en otra acta de la misma
comision.

Esta opcidn estard habilitada siempre y cuando el parametro

cur agrega _alumnos no_inscriptos = Si.
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En ambos casos se puede filtrar a los alumnos por: Apellido y Nombre,
ldentificacion, Legajo y/o Propuesta.

Se marca el checkbox correspondiente a cada alumno y se presiona el botdn
Agregar Alumnos, para que se vea de la siguiente manera:

Comisién A Modalidad Prasancial
Afo Académico 2023 Periodo Lectivo Periodo 1
Actividad G0408-045 - Bactericlogia Molecular v Celular Ubicacién FFyB

Observaciones

i
Alumnos Seleccionados
Apellido y Hombre Identificacién Legajo
Antc - iz A abela DRI 3¢ ~47
Coll. varia Vid ria DNI 4 85C 03
Fav' ri, Remin MNoer i DNI: 181 )98
Sanz, Celesta ' 4 DNI = 93
Alumnos Disponibles Otros Alumnos
Filtro

2k Agregar Alumnos

No hay alumnos para seleccionar.

4, Volver | | Generar

También es posible agregar o quitar alumnos del acta.
Estas funcionalidades estan detalladas en Agregar/Eliminar Alumnos en Acta de

Comisidén

5.3 Generar Acta de Regulares

Una vez que se tiene a los alumnos, quedara todo listo para generar el acta
presionando el botdn correspondiente y se obtendra la siguiente pantalla:

Se ha generade la siguiente Acta de Regulares:

Acta Nro.: 5311 Periodo Lective: Cuatrimestre 2
Afio Académico: Z0Z3 Ubicacion: FFyBE
Comision: A Actividad: G0918-017 - Microbiologia General

Para realizar la carga de notas al acta PRESIONE AQUI

Para imprimir el acta PRESIONE i.QUf

£ Ir al inicio

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pagina 152 de 244





SSI-1-006-01

JUBAfarmacia y bioguimica

FACLLTAD DE FARMAGCIA ¥ BIOQUIMICA

Version 01

. L, Fecha: 16 - 11 -
Direccién de 2023

Alumnos y Titulos GENERAR ACTAS REGULARES
Pagina 5 de 5

Finalmente, el sistema presentard la previsualizacién del acta:

Desde esta pantalla, se puede acceder a dos operaciones mas: Carga de notas a
Acta de Comisién e Imprimir Acta de Comisién que permitiran completar el
circuito del acta hasta su cierre.

En esta instancia, aln se pueden cargar notas si se hubiera omitido alguna. O
eventualmente corregir.

Mientras no se complete la totalidad de la informacidn, no sera posible imprimir
el acta.

s mal Gnetanca sulanid gl e o Conimiin
Modakdad ~ Fresanoal Afio Académice Z3 Perfodo Lective Perinds 2
Ubicacié FFyB Actividad B1E-017 - Misabiclagls Ganer Escala de not gularidnd ) 4 Prom T ]
Dhservacio |
Autocomplet: Calkculbar Nota:
Complatsr ot e Fromocicn *  conoelvabr para Todos los alumnos de B paging = Comalesar
Idréificaricn Agallicls 1 Nombrs O Hota Hanultadn Condiciin Ak Olmaruscicnan
Reguandac 3 [
OME:  TRE A .. Balén = e e
Promociie | B : %
Requiandar e T
DML T A, - agutin % 5 -
Promocitn ~ Seléccione — ¥ 03102023 9,
— = .. Requiaridas Aprubiad - Requiar ~ [oartorzozs |83
S I = : -
Promeeitn | 7 Promeciorads = o302 [
.. Reguandac Aprobado + Ragutar - |[o3nomozs [T Ean
DR =2703 |G, wte N = : 0 =]
Fromecitn — Seleccione - = [E L i RS
el Reprobado  +  hadhicient= v || 03102023 |71 5319
DNIA3L o3| Chrus ranee - F =0 30 % . - = =
Fromecitn ~ Selaccions — = GRS = +
— . Rguand ~ Selectione — v~ Seleccione — v Ol 53
o Ci st - —
Promoritn ~ Selactions — = 7 G

6 REFERENCIAS:
No aplica

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica

8 ANEXOS:

No aplica
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1 OBJETIVO:

Mostar el procedimiento para generar las actas de promocionales. Se genera un
acta por comisién, son completadas a partir de la carga de notas a comisiones, al
finalizar el dictado de la comisién.

2 ALCANCE:
Este documento se aplica a las Secretarias de Catedra
3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica
4 RESPONSABILIDADES:

La responsabilidad de generar las actas promocionales corresponde a las
secretarias de Catedra

5 ACCIONES:

5.1 Seleccionar Comision

La pantalla inicial nos permitira buscar la comisién a la cual se le generara el acta
de Promocidn. Se puede filtrar por: Aflo Académico y Periodo Lectivo (ambos son
filtros obligatorios); opcionalmente se dispone de: Actividad, Con Acta Generada
(Si/No), Comisién, Turno, y/o Ubicacién.
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Filtra
Columna Distinguir Condicién Valor
Afio Académico (*) es igual a ~ 2023 -
Periodo Lectivo (*) es igual a > Periodo 1 A
Con Acta Generads es igual a * Mo~ m
Agregar filtro - Y Hiltrar VkL\mpiar
Ay &
Turno Ubicacién
Codige 4 Actividad 4% Comisién av 4 Madalidad avw av
T0314-001 Trabajo y Sociedad (CBC) A aistan:ia_-"Presen:\al FFyB (—%
T0214-003 Optica Geométrica A distanda/Bresendial FFyB Oy
T0214-008 Préctica Social Educativa en Optica A aistan:ia_-"Preser\:\EI FFyE Gy
G0208-037 Practica Profesional Farmacéutica A ’:istancia;presemal FFyB (o}
G0208-037 Prictica Profesional Bioguimica (externa) A distancia/Presencisl | FFYE G
G0408-045 Bactericlogia Malecular y Celular A Presancial FFyB a,
G0408-056 Inmunclogia Malecular A Presancial FFyE G,

Se detalla a continuacion las distintas secciones que se dispone:

Cabecera

Aqui se observan los datos de la comisidon seleccionada: Comision, Modalidada,
Arfo Académico, Periodo Lectivo, Actividad y Ubicacion.

Observaciones

Se dispone del campo "Observaciones" para anotar, si es necesario, detalles del
acta.

5.2 Seleccionar Alumnos

En la pestafia "Alumnos Disponibles" estaran listados los alumnos con inscripcidon
aceptada y que no estdn en otra acta de promocién (no anulada) de la misma
comision.

La pestafa "Otros Alumnos" mostrara a todos los alumnos de las propuestas para
las cuales la comisién tiene inscripcidén habilitada, estardn discriminados aquellos
incluidos en "Alumnos disponibles" y los que estan en otra acta de la misma
comision.

Esta opcién estard habilitada siempre y cuando el parametro

cur agrega _alumnos no_inscriptos = Si.
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En ambos casos se puede filtrar a los alumnos por: Apellido y Nombre,
ldentificacion, Legajo y/o Propuesta.

Se marca el checkbox correspondiente a cada alumno y se presiona el botdn
Agregar Alumnos, para que se vea de la siguiente manera:

Comisién A Modalidad Prasencial
Afio Académico 2023 Periodo Lectivo Periodo 1
Actividad G0408-045 - Bacteriologia Molecular y Celular Ubicacién FFyE

Observaciones

Alumnos Seleccionados
Apellido y Nombre Identificacion Legajo
Ante T iz A sbela DNI 3 . 47
Coll, varia Vid ria DNI 4 B5C 02
Fav' ri, Romin Moer i DNI : 181 )88

Sanz, Celeste -’ d DNI = 8=

i o Otros Al

Filtro

2k Agregar Alumnos

No hay alumnos para seleccionar.

4, Volver | Generar

También es posible eliminar un alumno del acta previo a la generacién.

Estas funcionalidades estan detalladas en Agregar/Eliminar Alumnos en Acta de
Comisién

5.3 Generar Acta de Promocionales

Una vez que se tiene a los alumnos, quedara todo listo para generar el acta
presionando el botdn correspondiente: Finalmente, el sistema presentard la
previsualizaciéon del acta:
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Se ha generado la siguiente Acta de Promocidn:

Acta Nro.: 4272 Periodo Lectivo: Cuatrimestre 2
Afio Académico: 2023 Ubicacién: FFyB
Comisidn: A Actividad: G0918-017 - Microbiclogia General

Para realizar |la carga de notas al acta PRESICNE i.QUi

Para imprimir el acta PRESIONE AC ui

#a% I al inicio

Desde esta pantalla, se puede acceder a dos operaciones mas: Carga de notas a
Acta de Comisidén e Imprimir Acta de Comisién que permitiran completar el
circuito del acta hasta su cierre.

En esta instancia, aln se pueden cargar notas si se hubiera omitido alguna. O
eventualmente corregir.

Mientras no se complete la totalidad de la informacién, no serd posible imprimir
el acta.

s mal Gnetanca mgulanid i Conimiin
Modakdad ~ Fresanoal Afin Académic 023 Perindn Lect,
Ubicacié FFyB Actividad GOSLE-017 - Micsabickog(a Ganeral Escala de not: ) i Promacion (7.2 10) )
Dhservacio |
Autocomplet: Calkculbar Nota:
Completar Nata de Promocion - can ol valar pars Todos los alummos de B paging « Complatar
Idréificaricn Bpallicts v Nombirs L (= Resultado Condiciin Facha Ak Olmaruscicnan
. Reguandac Aprebada *  Regular « |[oaoeoza |7 san
onl B8 Al __Beién o - ]
Promocion | 8 Promociorado ~ 03INwz023 i s
=== = + Requiandac Auserts = Hocursd ~owiomozs B BN
DML T A, - agutin -
Promocitn ~ Seléccione — ¥ 0302023 |
= .. Requiaridas Aprubiad - Requiar ~ [oartorzozs |83
S 2 B #na = : =
Promeeitn | 7 Promeciorads = i
.. Reguiandac Aprotiadn + Ragutar 3
(s} g || 5t = D T
Fromecitn — Seleccione - =
— Reprmbado  ~ | inaubcient=
DNIA3L o3| Chrus ranee - F =0 30 J - =
Promeeitn - Salaccions — = B
— . Rguand ~ Seleccione — v~ Seléccione ~ =
oM. G o -
Promocitn - Saleccions — ¥ i =

6 REFERENCIAS:
No aplica

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica

8 ANEXOS:
No aplica
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1 OBJETIVO:
Mostrar cdmo administrar las actas de comisiones
2 ALCANCE:

La responsabilidad de generar las actas de regulares corresponde a las
secretarias de Catedra.

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica
q RESPONSABILIDADES:

La responsabilidad de administrar las actas de comisiones corresponde a
las secretarias de Catedra

5 ACCIONES:

5.1 Agregar/Eliminar Alumnos en Acta de Comision

Agregar o eliminar alumnos dentro de un acta de comisién abierta (sea de
regulares y promocionales)

La pantalla inicial permitira filtrar aquellas comisiones que tengan acta/s creada/s
de comisién para una o ambas instancias (regular y/o promocién). Se puede
refinar la busqueda por los siguientes campos: Afio Académico y Periodo Lectivo
(filtros obligatorios), Actividad, Comisién, Turno y/o Ubicacién:

Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor

Afic Académico (¥) es igual a - 2023 -
Perodo Lectivo es igual 2 * Perindo 2 - il
Actividad may/min tildes contiene v ql9 i
Agregar filtro - N Filtrar & Limpiar
Ay ~
Codigo a¥ Acividad 47 Comision &7 Turno &7 Modalidad 47 Ubicacion &7
G0301-034 Cestidn, Contral y Garantia de la Calidad e&n la Industria Ia A A distancia/Presencial FFyB
G0301-035 Lagislacidn Alimentara 14 A & distancia/Presencial FFyB
§0318-008 Biclogia Celular e Introduccidn a la Biclogia Moleoular A A distanda/Presencial FFyB K'Q
G0318-027 Analisis Sansorial A A distancia/Presencial FFyE
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Como se observa, se habilita un icono /upa en aquellas comisiones en las que
existen acta/s creada/s.

Al seleccionar una de ellas, se vera el listado de las actas creadas y sus
correspondientes estados.

En este caso solo se puede acceder al registro del acta de Regular y Promocion
que se encuentran abiertas, tal como indica el icono de color verde (el color rojo
indica que el acta esta cerrada):

Comisidn A Modalidad Bresencial
Afio Académico 2023 Pariodo Lactivo Periodo 2
Actividad 50918-017 - Micrabinlogia Gansrsl Uhicacian FFyB

¥
Acta ¥ Tnstancia a¥ Tipo 4¥ Libra ¥ Cant. Alumnos 47 Estada av
427z Promodén Normal 23 = L#]

5311 Regularidad Normal 23 =] L7

4, Volver

Una vez dentro del acta se tendrd a disposicién la lista de alumnos que ya
estaban afadidos al acta, a los cuales se puede quitar. Asi también se tiene
habilitado el listado de "Alumnos Disponibles" (aquellos inscriptos a la comisién
en estado Aceptadoy que no estan en el acta):

En el caso de que el parametro cur agregar alumnos no_inscriptos = Si, también
se dispondra del listado "Otros Alumnos":
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Alumnos Seleccionados
Apellido y Hombre
Al Lo rnella - 0

As alini, oaqui

Bu stti rena. £ e o3
Cej ¢ , Vanine Zel ste
Cen -, Nicolas =ste an

Cirig  no, Car la
Alumnos Disponibles
' Filtro

Columna

Apellido y Nombre

Agregar filtro .

Az
Apellido y Nombre
Garci . Estef: ...

Garc Colinz i, Ignz io

Gar 3 Rial, | Balén

Otros Alumnos

[ may/min [ tildes

Identificacic
DNI < 441, 8
DNI 4 588C 4
DNI 4 3B2% i2
DNI 4 1977 12
DNT 4! 245¢ 13

DNI 4. 1347 17

istinguir Condicién Valor
contieng - | |garcia | | T_|T |
LW Ewar ]|y Lamosar |
47 Identificacién Legajo v Propuesta av
ONT 332 .o LCTA ES

DNI 269 121

DNI 7?7 B08

] ]

Al agregar un alumno, hard los mismos controles que tenga configurados para
inscribir o inscribir fuera de término a un alumno. Por lo tanto, si no cumple con
los requisitos, no permitira inscribirlo

No se puede agregar el alumno ya que no ha pasade los controles
correspondientes.

g El alumno Garcia «.c., mace. .  Be debe las siguientas
correlativas de cursada: Biologia Celular & Introductién a la Biologia
Molecular (Aprobada), Quimica Biclégica General (Regularizads),
Quimica de Alimentos (Regularizada), Biclogia Celular & Introduccin =
|= Biologia Molacular (Aprobada), Quimica Bioldgica Genaral
(Regularizada) y otras...

| Aceptar
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Icentiri::i:m O maytmia | Ij)it:::r c:or:ir;ne ~||3.3L2603 - .'.‘.T
Agregarfiltra ] Y Hitrar *ympcar

Ay
Apcliido y Nombra + ¥ Tentificacion Lagaio s Dyopuacts i

Garc ..al M caren Beén DNI 39352608 LCTA

4. Volver b Guardar

Luego de agregar y/o eliminar alumnos del acta, se pasara a presionar el botén
Guardar.

Esta accién llevard a la confirmacién de que el acta se ha modificado. En esta
pantalla se observa un link que llevara a la Carga de Notas del acta:

Se ha modificade la siguiente Acta:

Instancia: Promaocién

Acta Nro.: 4272 Periodo Lective: Cuatrimestre 2

Afio Académico: 2023 Ubicacién: FFyB

Comisidn: A Actividad: G0S18-017 - Microbiologia General

Para realizar |a carga de notas al acta PRESIONE i.QU[.

44 Volver

5.2 Agregar/Eliminar Alumnos en Acta Rectificativa de Comision

Agregar o eliminar alumnos dentro de un Acta rectificativa de Comisién abierta
(sea de regulares o promocionales).

Debido a las personalizaciones, desde la Direccién de Alumnos se puede agregar
o eliminar alumnos de un acta que se encuentre abierta, sin necesidad de
generar un acta rectificativa. Si hubiera sido impresa antes de la modificacién, el
sistema detectard que hay una nueva version y solicitara una nueva impresion.

La pantalla inicial permitira filtrar aquellas comisiones que tengan acta/s
rectificativas creada/s de comisién para una o ambas instancias (regular y/o
promocion). Se puede refinar la busqueda por los siguientes campos: Ao
Académico y Periodo Lectivo (filtros obligatorios), Actividad, Comisién, Turno y/o
Ubicacién:
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Filtro
‘Columna Distinguir ‘Condicién Valor

Afio Académico (*) es igual a - 2023 -

Periodo Lectivo es igual a *  Periodo 1 - i
Actividad may/min tildas contiene  |G04 mm
Agregar filtro - Y Eitrar || gk Limpiar
Az ~
Codigo 4% Actividad 4¥ Comisin +¥ Turno 4% Modalidad 4% Ubicacién  4¥
G0408-060 Metodologia de Alta Complejidad de Aplicacian Clinica A A distancia/Presencial FFyB

G0408-039 Ambiente y Salud A A distancia/Presencial FFyB

G0408-040 Inmunclogia de los Procesos Infecciosos A Presencial FFyB

G0416-087 Genética Forense Avanzada A A distancia/Presencial FFyB (o}
G0416-088 Gestian en =l Laboratoric Clinica A A distancis/Presencial FFyB

G0408-054 Gestién de Laboratorio A A distancia/Presencial FFyB

G0408-049 El Lsboratario Bisquimico en el Banca de Sangre A A distancis/Presencial FFyB

G0408-050 El Leboraterio en los Trasternes de la Reproduccidn A A distancia/Presencial FFyB

GO408-038 Bioquimica Clinica 111 A A distancia/Presancial FFyE

G0408-041 Cinética Enzimatica A A distancia/Presencial FFyB

v

Como se observa, se habilita un icono /upa en aquellas comisiones en las que
existe al menos un acta rectificativa creada.

Al seleccionar una de ellas, se vera el listado de las actas rectificativas creadas y
su correspondiente estado, el cual estard representado por un semaforo:

ROJO si el acta esta Cerrada.
VERDE si el acta esta Abierta.
AZUL si el acta estd Anulada.

Solo se va a poder acceder a aquellas actas que se encuentren abiertas
(semaforo verde).
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Comisidn A Modalidad A distancia/Presencis|
Ajio Académico 2023 Pericdo Lective Periodo 1
ubicacién FFyE Actividad G0416-087 - Gendtica Forense Avanzada

o

Acta o Instancia v Rectifica & aw Libro v Cant. Alumnos « v Estado -

TR Regularidad Ti63 e > Ty

4, Molver

Una vez dentro del acta se tendré a disposicion la lista de alumnos que ya
estaban afadidos al acta, a los cuales se puede quitar cliqueando en el icono
eliminar. Asi también se tiene habilitado el listado de "Alumnos Disponibles"
(aquellos alumnos del acta original que fue rectificada, mas aquellos alumnos que
se hayan agregado al acta en alguna de sus rectificativas cerradas, mas los
alumnos de la comisidn que no han sido asignados a ningun acta de la instancia):

En el caso de que el parametro cur_agregar_alumnos_no_inscriptos = S, también
se dispondra del listado "Otros Alumnos":

Luego de agregar y/o eliminar alumnos del acta, se pasara a presionar el botén
Guardar.

Esta accién llevara a la confirmacién de que el acta se ha modificado.

5.3 Imprimir Actas de Comisiones

La pantalla inicial permitira filtrar aguellas comisiones que tengan acta/s creada/s
de comisién para una o ambas instancias (regular y/o promocién). Se puede
refinar la busqueda por los siguientes campos: Aflo Académico y Periodo Lectivo
(filtros obligatorios), Actividad, Comisién, Turno y/o Ubicacién.
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Afio Académ{i::u(m*:a e Cor:d;c“j: a - 2023 - o
periado Lectivo es igual a ~  Periodo 1 - m

Agregar filtro

Ar
Codigo v Actividad

GO0416-073 El Profesional Bioguimico en |z Investigacién Traslacional

T0214-003 épti:a Geométrica
T0214-007 Optica Aplicada I
TO214-008 Practica Social Educativa en Optica

TO214-009 Derechos Humanos

» » b I T

47 Comision &«¥ Turno +v Modalidad

Y Eittrar ¢y Limpiar

& v Ubicacion &v

A distancia/Presencial FFyB G
A distancia/Presencial FFyB
A distancia/Prasencial FFyB [N
A distancia/Presencial FFyB
A distancia/Presencial FFyB S

Sin embargo, en FFyB. la rutina de generacién de actas incluye la impresién de
esta. Por tal motivo se imprime directamente después de la generacion del acta,
desde esa misma pantalla. También es posible que al generarla se detecte que la
informacién esta incompleta y por tal motivo el acta queda generada, pero sin
imprimir. Cuando se corrige/completa, entonces se imprime el acta desde
Imprimir Acta de Comisiones y se le asigna niumero de libro y folio

automaticamente.

Como se observa, solo se habilita el icono lupa en aquellas comisiones en las que

existen acta/s creada/s.

Al seleccionar una de ellas, se vera el listado de las actas creadas y sus

correspondientes estados:

Modalidad
Periodo Lectivo

Comisidn a
2023
G50318-008 - Biologia Celular e Introduccion a la Biclogiz Molecular

Afio Académico

Actividad Ubicacion

Az
Acta «w Inctancia av Tipo Libro 4w Folio 4% Cant. Alumnos
5291 Regularidad Marmal

4256 Promocidn MNermal

A distancia//Pra
Pariode 2
FFvE

4w Ectado
4 o
= @

=ancial

s Volver
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Tras cliquear en el icono /upa del acta, se verd el detalle correspondiente y el
listado de alumnos con las notas cargadas:

Imprimir Actas de Comisiones Ver pardmetros

Acta 5251 Comisién A Libro
Afio Académico 2023 P.Lective Cuatrimestre 2 Modalidad A distzncia/Presencial
Actividad G0918-008 - Biologiz Celular & Introduccién a la Bislogia Molecular Ubicacién FFyE Escala de Notas )

cCédigo de Verificacién 1

‘Observaciones

No  Apellido y Nombre Identificacion Legajo  Fecha Cond. Reg. Nota  Resultade
1 € oprest. .colesAle in o DNI 2 i72 1 25/09/2023 Regular Aprobado
2 Er ., Can la Algjar ta DNI 4_8332_4 Insuficiente Reprobade
2 Rezzo, ] ana Ce.mila DNI 4 31150 No cursé Ausente
4 Vi.an. Vill_oroel, o.ina D | Valle DNIL3i 3 20 Regular Aprobado

R < ] S ]

Alli se ve el boton /mprimir, el que exportara finalmente el archivo que se quiere
(en este caso, el acta estd abierta):

@D guarani-stage fybube.ar

Recusrde gue una vez impress eeta acks oo podrs seguir aditande ls de
regularided ni la de promacién. Segurs que denes continuar?

= -
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FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUIMICA - UBA
G0918-008 - Biclogia Celular e Introduccién a la Biologia Molecular (Plan 2018) -

Afio 2023 - Periodo 2
Listado de Alumnos con Condicién de Regularidad

# Apellido y Nombre Documento TP

1 CARCPRESO, N'~OLA~ ALEJAINDRO DNI 4 56" 221 Regular

2 ERE, CAMILA /._EJANDRA DNI 4Z.3.314 Desaprobado
3 RCZZJ, JUANA TAMILA DNI 45325150 No Cursante
4 NicATIO vl TTTEL, COMINA DEL VALLE DNI ¢_123720 Regular

Prof. Calabrese, Graciela Cristina

En caso de imprimir un acta ya cerrada, se vera la aclaraciéon "Es copia":

5.4 Cerrar Acta de Regulares

En FFyB, cerrar acta de regulares el Ultimo paso en el circuito de actas, y estd a
cargo de la Direccion de Alumnos quién ademas tiene la guarda de las actas en
papel.

A tal efecto el Secretario de Catedra se acerca con el acta firmada por los
respectivos profesores a la Direccién de Alumnos. Alumnos verifica que sea
formalmente correcta y procede a cerrarla en el sistema:

La pantalla inicial permitira buscar la comisidn en la cual se genero el acta de
Regular que se va a cerrar.

Al filtrar sélo aparecera una lupa en aquellas comisiones que tienen actas
abiertas
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Cerrar Acta de Regulares Ver parametros

Filtro

Columna

Afio Académico (*)

Periodo Lectivo
Actividad

Agragar filtro

[ maymin [ tildes

-

Distinguir

Valor

es igual a * 2023

es igual a ~ | Periodo 2

contiene * biologia

|

Y Eitrar || gk Limpiar

Az
Cadigo 4v Actividad 4¥ Comision &% Tueno 4 ¥ Modalidad «¥ Ubicacién  4¥
GOg1is-008 Biclogia Celular e Introduccidn a la Biclogiz Maolecular A A distancia/Presencial FFyEB C\'\
T0214-011 Microbiologia A A distancia/Presencial FFyB C"
TO0523-002 Bioloaia Celular A A distancia/Presencial FFyB

T0422-002 Biclogia Celular A A distancia/Presencial FFyB

G0108-011 Biclogia Celular y Molecular A A distancia/Presencial FFyE

G0108-011 Biolagia Celular y Molecular A A distancia/Presencial FFyB

G0918-017 Microbiclogia General A Presencial FFyB (o}
G0108-011 Biclogia Celular y Molecular B Tedricas A distancia/Presencial FFyB

G0108-011 Biclogia Celular y Molecular B Tedricas A distancia/Presencial FFyE

G0918-008 Biologia Celular & Introduccidn a la Biologia Malecular Tedrico. A distancia/Presencial FFyB

Una vez seleccionada la comision, se pasara al listado de actas de Regulares
creadas.

Cerrar Acta de Regulares Ver pardmetros

Comisién A Modalidad A distancia/Presencial
Afio Académico 202z Periodo Lectivo Peariodo 2
Actividad G0918-008 - Biclogia Celular e Introduccién a la Biologia Molecular Ubicacién FFyBE
Az
Acta 4¥ Tipo 4% Libro 4¥ Cant. Alumnos 4v Estado AT
5251 Normal 24 4 @ (o}

Luego de cliquear el icono /upa correspondiente, se vera el detalle del acta:

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pagina 169 de 244





JUBAfarmacia y bioguimica '

FACLLTAD DE FARMAGCIA ¥ BIOQUIMICA

SSI-1-008-01

Direccién de ADMINISTRAR ACTAS DE
Alumnos y Titulos COMISIONES

Version 01
Fecha: 16 - 11 -
2023

Pagina 12 de 17

Acta 5291 Comisién A Libro 24
Afio Académico 2023 P. Lective Cuatrimestre 2 Modalidad A distancia/Presencial
Actividad G0918-008 - Biclogia Celular & Introduccién a la Bislogia Malecular Ubicacién  FFyE Escalade Notas ()

Observaciones

Cantidad de Alumnos: 4

Az
Mro. &+ Identificacion Apellido y Nombre ¥ Propuesta v Fecha av O Asist. v Condicidn a¥ Nota »v Resultado av
1 DNI4 5672 1 Care et 3, Nicolds Alejandro LCTA 25/09/2023 0,00 % Regular Aprobado
2 DNI4Z 33Z_4 E : Ca iila Alejandra LCTA 25/09/2023 0,00 % Insuficiente Reprobadu
2 DNI 42725110 Re~ 2, Jui 1a € imila LCTA 25/08/2022 0,00 % Mo cursd Ausante
4 DNIS_1 3220 V.o orroel, Re....no Del Valle LCTA 25/09/2023 0,00 % Regular Aprobado
4, Volver = Imprimir Acta o Editar Acta | Cerrar Acta
Se pasa a detallar las funcionalidades en esta instancia:
Botdn Descripcién Operacién
Regresa al listado de actas en la
Volver gres:
comisioén
Imprimir Es necesario imprimir la Ultima .
P - P . . Imprimir acta
Acta version del acta previo a su cierre
Editar Permite ingresar cambios en las Carga de notas en
Acta notas del acta acta de comisidn
Cerrar Luego de imprimir la ultima
versioén del acta, es posible cerrar
Acta
el acta

Finalmente, luego de presionar el botdn Cerrar Acta se vera la confirmacién:

Informacién

Filten

@ 5= ha cerrado el actz con éxito.
Clsmnnn ) Lalor

Adfe Acsdemios {13 Aceptar

1

flitray e §amniar
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ES COPIA Libro 2A Folio 32

FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUIMICA - UBA
ACTA DE PROMOCION POR EXAMENES PARCIALES DE G0918-008 - Biologia Celular e Introduccién a la

Biologia Molecular (Plan 2018) -

Siendo las 12:30 horas del dia 26 de junio de 2023, habiendo obtenido el promedio que en cada caso se especifica, se procede a la
promocion por Examenes Parciales Promocionales

# Apellido y Nombre Documento Calificaciéon
1 LI.™™ L”"NDRO™ICTLAS DNI 4L 726054 7 (siete)

2  MU..-Z, DcoFINA DNI 42 180L22 7 (siete)

3 F._.0, Cl...... ORIANA DNI 4451480 8 (ocho)

4 RO -0, Mi.- .ROS DNI 4173£J82 9 (nueve)

5.5 Cerrar Acta de Promocion

La pantalla inicial permitira buscar la comisién en la cual se genero el acta de
Promocion que se va a cerrar:

Filtro
Columna Distinguir ‘Condicion Valor

Adfio Académico (*) 85 + 2023 -

Periodo Lective es igual a v | Periodo 2 - m
Agregar filtro - Y Filtrar *Limpiar
Az
Codigo a v Actividad ¥ Comisidn a¥ Turno v Modalidad ¥ Ubicacidn av
TO0314-013 Inglés 01 A distancia/Presencial FFyB

G0g918-008 Biologia Celular e Introduccién a la Biologia Molecular A A& distancia/Presencial FFyE L.'\:‘
GO0108-009 Anztomia e Histologia A A distancia/Presencial FFyB

G0108-009 Anatomia e Histologla A A distancia/Presencial FFyB

G0oi08-019 Bicestadistica A A distancia/Presencial FFyB

Al filtrar sélo aparecerd una lupa en aguellas comisiones que tienen actas
abiertas.

Al seleccionar el promocional correspondiente, se puede observar que ya no
permite modificar notas de cursadas y que solo 3 de los 4 alumnos que cursaron,
promocionaron. Solo se imprimiran en el acta los que aprobaron.
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Acta azuc Tretancin Framerid Tips Narmal Enmbsiin
Wodabdad 4 distanoa) Presencial ARa Acadéenscs 2022 Feriodo Lective Parodo 2
Ubicaciin  FRE Actividad GOS1E-008 - Si0logia Caliar @ [nuodutcon 3 13 Biologia Molucdlar Excala de notas Reguleridsd (.- 0 - ¥C] / Pramadién (72 10) )
Obsaracionas ||
| S
Autccompletar Caleutar Notas
Completar Nota de Promocidn » |  tonalvalor para Todos fos slumnes de la pagina ~ Compistar
Idemthcacion Apelfidn v Hombre: 6 Acsist. Trstancia Mot Resitado. Condiciin Fecka Actn Ohservaciones
DH 207722, Car i . il Alamndm =
LS
DN 4ZL333"] 1 C_nila Alsjandrs -
o |
| DM £332.19. |, _rzo. Juana Camila - — =
Promocidn | & L=
v Pl F 173
DME. 027V ‘no Ji-rosl, Ror nz “¢ -~ alle o -~ = e - eeeee =
Promocidn | 7 | Promocionado = 2sman2023 2R 4256 =

Una vez seleccionada la comisidn, se pasara al listado de actas de Promocionales
creadas. En este caso se tiene una sola disponible:

Cerrar Acta de Promocionales Ver parametros

Comisién A Modalidad A distancia/Prasencial
Afio Académico 2023 Periodo Lectivo Periado 2

Actividad GD918-008 - Biologia Celular e Intreducci¢n a la Biologia Malecular Ubicacién FFyB

Az
Acta av Tipo av Libro a¥ Cant. Alumnos av Estado av

4256 Normal 4 "] (o}

Luego de cliguear el icono /upa correspondiente, se verd el detalle del acta donde
solo se observan 3 de los 4 alumnos que figuran en cantidad, que son los que se

imprimiran, como ya se indico
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Acta 4256 Comisién A Libro
Afio Académico 2023 P. Lective Custrimestrs 2 Modalidad A distancia/Prasencial
Actividad G0918-008 - Biologia Celular & Introduccién a la Biologia Molecular Ubicacién FFyB Escala de Notas ()
Observaciones
Cantidad de Alumnos: 4
Ay
Nro. v Identificacion Apellido y Nombre 47 Propuesta A Facha A OpAsist. 47 MNota 47 Resultado av

1 DHNI4 567 21 Ca 2pn 3o, Nicolds Alejandro LCTA 25/09/2023 0,00 % 7 (Siete) Promocionado

2 DNI47725.90 F 12z , Juana Camila LCTA 25/09/2023 0,00 % & (Ocha) Promocionado

3 DNI 96723720 v™"a o Vil wroel, R min | valle LCTA 25/09/2023 0,00 % 7 (Siete) Promocionado

4, Volver = Imprimir Acta £ Editar Acta | Cerrar Acta

Se pasa a detallar las funcionalidades en esta instancia:

Botdn Descripcién Operacién
Regr | list t nl
Volver egresa a stado de actas en la
comision
Imprimir Es n rio imprimir la dltim .
P 5 necesario Imp flau a Imprimir acta
Acta version del acta previo a su cierre
Editar Permite ingresar cambios en las Carga de notas en
Acta notas del acta acta de comisién
L imprimir la dltim
Cerrar uego de imp au a

versiéon del acta, es posible cerrar

Acta el acta

Finalmente, luego de presionar el botén Cerrar Acta se vera un mensaje de
confirmacién.

5.6 Anular Actas de Comisiones

Esta operacién permite anular actas abiertas (normales o rectificativas) de
regulares y promocionales.

La pantalla inicial permitira filtrar aquellas comisiones que tengan acta/s creada/s
de comisién para una o ambas instancias (regular y/o promocion). Se puede
refinar la busqueda por los siguientes campos: Afio Académico y Periodo Lectivo
(filtros obligatorios), Actividad, Comision, Turno y/o Ubicacién:
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Ver parametros

Anular Actas de Comisiones

Filtro
‘Columna Distinguir ‘Condicion Valor
Afio Académico (*) es igual a * 2023 -
Periodo Lectivo (*) es igual a v  Periodo 2 -
Actividad O may/min [ tildes contiene - Micro il
Agregar fitro [ _| Y Eiitrar ¢ Limpiar
Ay
Caodigo v Actividad 4w Comisidn 4% Turno 4w Modalidad 4w Ubicacidn aw
G0518-017 Microbiologia General A Presencial FFyE Gy
TO214-011 Microbiclogia A A distancia/Presencial FFyE c'\

Como se observa, se habilita un icono lupa en aquellas comisiones en las que
existen acta/s no anulada/s.

Al seleccionar una de ellas, se verd el listado de las actas creadas y su
correspondiente estado. Aqui se ve que se tiene dos actas en estado Abi/erto (tal

como indica el icono de color verde):

Comisién A Modalidad Presencial

Aijio Académico 2023 Periodo Lective Pariodo 2

Actividad G0918-017 - Microbiologiz Ganeral Ubicadidén FFyB

Az
Acta ar Instancia a¥ Tipo 4¥ Libro ¥ Cant. Alumnos 47 Estadoe av

4272 Promocién Mormal 24 "] L35
5311 Regulandad Normal 23 @ £
&, Volver

Luego de cliquear el icono lupa correspondiente, se vera el detalle del acta:
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Acta 5311 Comisién A Libro
Afio Académico 2023 P. Lectivo Cuatrimestra 2 Modalidad Presencial
Actividad G0%918-017 - Microbiclagia General Ubicacién FFyE Escala de Notas 0
Observaciones
Y
Cantidad de Alumnos: 232
Ay ~
Hro. &7 Identificacion Apellido y Nombre av Carrera 47 Fecha ¥ B Asist. 47 Condicion 4% Hota 47 Resultado avw
1 DNI«J34 1788 Ala_sia, C nel | Belén LCTA 03/10/2023 0,00 % Regular Aprobado
2 DNI 4 383r74 Az al i, Jc ciin LCTA 03/10/20232 0,00 % No cursd Ausente
3 DNI4 z425.2 weJat, Avana, Se :na LCTA 03/10/2023 0,00 % Regular Aprobado
4 DNI 009 732 —epr 1a, Vz..ina Ce’ :ste LCTA 03/10/2023 0,00 % Regular Aprobado
5 DNI 3z 5943 arutti Mice .5 Est 3an LCTA 03/10/2023 0,00 % Insuficients Reprobado

4, Volver

w

@ Anular Acta

En esta instancia, ya se puede presionar el botén Anular Acta e ingresar, de ser
necesario, algunas observaciones al acta. Luego de anular, el sistema confirmara

la accidn realizada.

Al cerrar el cuadro de dialogo, se vera disponible un link que llevara a la

impresién del acta:

B ARta: Informacién

Sraels
S

Aaks He

Ano Acsdassive: D00E

@ & Acta ha sido anulada coractament=.

fan Ak

Biia i

Aceptar

6 REFERENCIAS:

No aplica

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:

No aplica
8 ANEXOS:

No aplica

4, ey
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Responsable Descripciéon
del Proceso
01 16 - 11 - Documento original
2023 Secretarias de
Catedra
Elaboro Reviso Aprobo

Subsecretaria de

Comité de Calidad

Comision de

Consejo Directivo

informatica Ciencia y Técnica
16/11/2023 Fecha: Fecha: Fecha:
DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
27 JUN 2024 02/03 2024
Firma Firma Firma
Representante: Representante:

(A \

hﬁxunilinna Gabriel Urso
Subsecratanio de Infarmatica
CESIN - FFyE - UBA

Nd

Representante:

1 OBJETIVO:
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Mostrar la forma de administrar las mesas de examen. Los alumnos cuentan con
una forma de aprobacién para las materias que es via rendir un examen final.
Estos exdmenes se rinden en determinados 7URNOS durante el aflo y a su vez
cada turno tiene sus LLAMADOS. El momento en que se toma el examen se
denomina MESA. Para reflejar el resultado de los examenes, se utilizan actas que
se denominan Actas de Examenes. Estas actas reflejan el estado que tiene una
persona (alumno) para con una Actividad en particular.

2 ALCANCE:

Secretarias de Catedra

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica
4 RESPONSABILIDADES:

La responsabilidad de administrar las mesas de examen corresponde a las
secretarias de Catedra.

5 ACCIONES:
5.1 Administrar Mesas de Examenes

La pantalla inicial trae una serie de filtros: Aho Académico y Turno de Examen
(ambos obligatorios), Ubicacién, Tipo de mesas, Responsable Académica,
Propuesta, Plan, Aio de Cursada y Actividad.

Al presionar el botdén Filtrar se vera el listado de actividades. Cada registro
mostrard su respectivo Cédigo, Nombre, Tipo, Mesas (icono verde si tiene mesas
creadas; icono rojo si no las tiene e icono amarillo indica que la mesa no tiene
ningun periodo de inscripcidn habilitado) y Cantidad (de mesas), Mesas: Es un
filtro para poder buscar actividades con/sin mesas de examen en el turno de
examen seleccionado.
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Direccién de
Alumnos y Titulos

Filtra

Mesas de:
Afia Académice [¥) 2023 - Turno de Examen (¥) Previos T
Ubicacién - Seleccione - -~

Actividades de:

Raspansable fcacemiza Secrataria Académica w
) Propussta Texto a filtrar o (*) para ver todo *
o #an -
Afio da Cursada I
Actividad
Mazas Todas -
Y FEittrar e Limpiar
Ay A
Codige a7 Mombre av Tipe a7 pMesas Cantidad av
GO108-007 Quirnice General = Inorgénics Metb=rie | 1 Lot
(E0108-002 Matematics Mataris ] o iy
GO0108-003 Anstomia e Histologla Matariz | a L

5.2 Alta de una Mesa de Examen

Se Elige del listado anterior una de las actividades con el icono lupa. Esto traera
la siguiente vista:

[ e tnatitusiiin
LI Facultad da Farmada y Bioquimica

= EXAMENES = MESAS DE EXAMEN = ADMIMISTRAR MECSAS DE CXAMEN

G0108-108) Matemtic i

&, Mt

El Unico icono disponible (el signo madas) es el que permitird dar de alta la mesa, al
hacer clic sobre él mostrara la siguiente imagen:
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| (=0108-008) Matamitica

General Datos de Instancias

Nombre de Ia Mesa (%) | (GO106-008) Matemdtica Modalidades:

Ubicacion () FFyG ~ U Wonsbes

Catedra -

Divisidn

Obsaraciones

Llamados habilitades para la Mesa de Examen:

Hombre Ficha Mesa HrInicio HrFn{*) Cupo

(l Fecha Tnicio
Liamado 1 1272024
Liamada 2

Liamada 3

I

Propuestas habilitadas para la Mesa de Examen

Propuscts Plan
o3

=02 Farmacis

4. vonver | pejGuardar || € Canceiar

En esta solapa General, se debe completar los siguientes datos:

Campo/Dato

Descripcién

Nombre de la Mesa

Identificador de la mesa de examen. Se opta por repetir
cédigo y nombre de la actividad para una mas répida y
clara visualizacién

Lista de registros de Ubicaciones en donde estara

habilitados para la
Mesa de Examen

Ubicacidn . .

disponible la mesa de examen

. Se podra seleccionar entre las catedras heredadas de la

Catedra . , :

actividad. Campo no obligatorio
Planes Indica si estard disponible para planes personalizados.
Personalizados Campo no obligatorio
Division Divisidon de la comisién. Campo no obligatorio
Observaciones Detalles de la mesa. No obligatorio
Modalidades Indicar si es "A distancia" y/o "Presencial”

Se listardn todos los llamados configurados para el turno
Llamados

seleccionado. También se requiere completar la Fecha de
inicio y fin de la Mesa, la hora de Inicio, la hora de Fin y en
el caso que lo requiera el nimero de cupo.

Propuesta

Listado de propuestas y planes habilitados para la Mesa
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En la solapa Datos de Instancias se observa en la seccidn inferior las instancias
disponibles para seleccionar:

- (E0108-008) Matamatica L General Datos de Instancias

Instancias asociadas a la Mesa de Examen

Instanda Escala de Notas( ™)

il Agregar Instancia

Todas f Ni

Instancia
[] Examen Camplamentzno por Equivalencis
[ vibre

] Ragular

[ Revilida d= Cursada

[] Revalida de Examen

[ Tesi=

4 Volver k< Guardar € Cancelar

Se marcan las instancias que se quiere agregar a las mesas y luego de presionar
el botdn Agregar Instancia, se nota que las instancias elegidas pasan a la parte
superior de la pantalla (Instancias Asociadas a una Mesa de Examen) y se
autocompleta el campo Escala de Notas con aquella que haya sido definida en la
Actividad, pero se puede elegir cualquiera que esté creada:

[ (G0108-008) Matematica L Enerad Dutos de Instancas

Instancias asocadas a la Mesa de Examen

Instancia Escala da Nntas(*)
Regulet 0210 -9 b
Libra 0210 -0 m

Ecamen Complementario por Equivalencia

— Selaccionse —
tatl
Con decimales de 0 2 10

Con decimales da 4 a 10

Al lado de cada escala de nota se puede ver un icono que, al ingresar en él, trae
su detalle:
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) & Guareni - Detalle deEscala de Motss—Monla Furef,. — O X
T (60108-008) Matsmiticn W T R B =2 hopsifguarsni-stagafiybubaanestonfaplicly =
Instancins snocindns  ls Hose de Examen
Instancia Escala do Hotas( ™)
Excala o
e e — (R IR
Lre aasid Bl
g artano por Equivalends os10 -9 §
3
Hota Bescpace Hesikndn
o €
t Uno
z tias
2 Tre
4 Cush
s bl
= Asrobad
Siete robads
o robads
................
< >

Finalmente, al presionar el botdn Guardar se visualizard el mensaje de
confirmacién. Luego de cerrar aquel mensaje, se verd que se cred la mesa.
Debajo del nombre de la mesa de examen, se crea el Llamado del Turno para
dicha mesa:

SH MESAD DE DNANMER

Informacién

3¢ | @ s= auards comractamenta.

Aceptar kucais de Bolsl?)

Nota: La instancia de Revalidas de Cursada se utiliza cuando el alumno tiene
vencida la regularidad de la actividad y debe rendir un examen para recuperarla.
Para ello se deberd tener configurada para la accién Exdmenes el requisito Tener
la regularidad aprobada y vencida de la actividad (Revalida de Cursada). En
nuestro caso, no se utiliza esta instancia. Tampoco Revalidas de
Examen.

w2 (30108-008) Matamaiiea a* Docentes Evaluaciones Periedos de Inscripeidn Hoodle
[ &8 so10s-008) Matemstica (=]
Llamado 1 2, Tribural — Seleccione — b
Llamada 2 Lo W Apiicar Tribunal 8l Liamado
Llamzde 3 L 4

Docentes asociados al Llamado de la Mesa

Legaio Apellido y Nombres Rol[*}
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Este Llamado tiene un icono lupa al lado que, al clickearlo, muestra la siguiente
pagina que incluye 4 solapas:

En la solapa Docente, en la parte superior de la imagen se puede asignar un
Tribunal (siempre que esté asignado a la actividad), luego hacer clic en el botén
Asignar Aplicar Tribunal al llamado, se observa como los docentes que forman
parte del tribunal quedan asociados al llamado de esa mesa, con su respectivo
rol.

Es importante aclarar que al aplicar un rol no se indica que el docente tenga ese
cargo asociado. Ademas, como esta personalizado el sistema, el rol de titular es
el mismo que aparecera al pie del acta de cursadas, y junto con el rol de Director
de Departamento, las actas de promocionales. El rol asignado no se imprime
en las actas.

Para agregar mas docentes a ese llamado, en la parte inferior, se puede realizar
la bdsqueda aplicando los siguientes filtros: Apellido, Nombres, Legajo, Catedra
y/o Responsable Académica. Una que se le elige la opcidén de busqueda, clic en el
botén Filtrar.

A continuacién, se selecciona el o los docentes que se quiere asociar al llamado,
tildando el check, luego clic en el botdn Agregar Docente, y los docentes pasaran
a formar parte del llamado junto con los otros docentes que conforman el
tribunal.

= AarenE oo s

La solapa Evaluaciones traera los siguientes campos para completar:
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& [} (G0108-008) Matemitica gk Sl Evaliiaones i e e e
g |6l 50102-008) Matamatica a.x
T |_.:‘ Evaluaciones acociadas al Llamado de la Masa
Larnade 2 o No 2 encontraran Evaluacionss.
Usmaded \‘ Agregar o editar una Evaluacién
Fecha [*} |1-1.’UZ."2C24 H Hara [nicie | 10:00 Hara Fin  12:00
Tipa (*) -- Zeleccione — ¥ Escala de Notas (*) |- Salaccions — - 0
Nombre (*)
Descripcion
y
Instancias 44y Todosy Minguna,
aman Complamantarie por Equivalancia
Cubre
é..?iegula:
VAgrcgar .qgancclar_ 'ﬁ Eliminar
4, Vower L..Igisamar ogancslal \
Campo/ C
Descripcion
Dato P
Fecha Dia en el cual se evaluard
Hora Inicio/Fin [Horario de la evaluaciéon. Campos no obligatorios
Tipo Puede ser: escrito u oral
Escala de :
Lista de Escala de Notas
Notas
Nombre Nombre que identifica a la evaluacién
s Detalles/observaciones de la evaluaciéon. Campo
Descripcion ) .
no obligatorio
Instancias . . . .
. Heredara aquellas instancias definidas en la mesa
asociadas

Contiene informacién complementaria del examen. No se utiliza en nuestro caso.

En la solapa Periodos de Inscripcidon, se observa el periodo configurado en el
turno de examen.
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w3 (80108-008) Matemstice pocentes  Evaluaciomes  Poriodosde Inscripain  Moodle
= # GUL0E-008) Matemstice LB
= Uamado 1 = Periodos de Inscripcidn
A
Uamado 2 e i
£ Afia dé iodo de L Inicio Excep. Fin Excap. Tope Bajas Excap.
Uamado 3 2, s « ~ Tnicia o av av av av
2023 Uamado 1 07/02/2024 12/02/202+4 L

4. Volver b Guardar €) Cancelar

Clickeando en el icono /upa, se pasa a registrar una excepcidon al periodo de
inscripcién, en caso de que sea necesario:

B f?t‘lcs-ccs} MatRoEl - Docentes Evaluaciones Feriodos de Inscripcidn Moodle
@ | 50108-008) Matamatica e 4
asES < an al Periodn de ipein ipcian 2 Exd
P Fecha Lnicio (") 1]
Llarmado 2 %
i Feche Fin Fecha * | Fecha de Fin =]
Llamads 3 o
Fech= Topa Bajas | Fecha * | Fechz Tope Bajas i i)

Cancelar Aceptar

4, Vover e Guaraar .Q-_.;;;\.-'_-.-l?f

En este apartado, se debe indicar el tramo de la excepcién:

Campo/

Dato Descripcion

Fecha Inicio Indicar dia y hora

Si se opta por "Fecha", se exige dia y hora; si se opta por "Horas

Fecha Fin antes de cada mesa", se indica la cantidad de horas

Fecha Tope Si se opta por "Fecha", se exige dia y hora; si se opta por "Horas
Bajas antes de cada mesa", se indica la cantidad de horas

Solapa Moodle

Actualmente no se puede crear un curso virtual para la mesa de examen debido
a gue no se encuentra configurada la conexion con la plataforma de educacién
virtual.
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& Ls3 (50108-008) Matematica P Docentes Evaluaciones Periodos de Inscripcion Moodle
& (58 60108-008) Matemitica (5% "3

Llamado 1 o} Educacién Virtual

Llamada 2 2}

Llamade 3 N Actualmente no se puede crear un curso virtual para la mesa de examen debido & problemas de conexidn con |z

plataforma de educacién virtual o por errores de configuracién.

4, Volver | Guardar @ Cancelar

Una vez configurada la conexién, se elige de la lista desplegable la plataforma
asociada a la actividad, luego clic en el botdon Seleccionar.

5.3 Modificacion y Baja de una Mesa
Importante: las mesas podran ser editadas/eliminadas siempre y cuando:

« No tenga alumnos inscriptos

« No tenga inscripciones dadas de baja

« No tenga alumnos asociados

« No tenga actas generadas, activas o no.

Al seleccionar la mesa (o luego de dar de alta), se observa que se dispone de los
iconos /upay cruz.

@7 (E0108-008) Matamatica e
1 kel GU108-008) Matematics X
Llamado 1 L 2%
"= Llameds 2 Lo

Llamzdo 3 fy

4. Volver

La /upa llevara a la ventana de Datos de la mesa, en la cual se editara tanto
como sea necesario. El icono cruzborrara la mesa, previa confirmacién

5.4 Copiar Mesas de Examen Masivamente

Esta operacién permite copiar mesas de examen de un turno de examen (de
todos los llamados) a otro turno de examen, con sus atributos y aulas definido. El
conjunto de mesas de examen que se copiaran dependera de los diferentes filtros
que el usuario seleccione (ubicacion, responsables académicas, propuestas y
demads atributos de las actividades en los planes de estudios).
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Para rendir el examen final de una actividad particular dentro de un plan de
estudios, se deberan crear las Mesas de Examen. Estas mesas son un tipo
particular de lo que se denomina Entidades de Gestiéon y que tienen horario,
aulas, catedras y docentes asociados.
Cuando un alumno se inscribe a un examen final, lo hace a una mesa en un
Turno-Llamado en particular. Ademds, cada una de estas mesas estara
asociada a una o varias instancias. Las instancias indican la modalidad en que el
alumno rinde el examen en la mesa.

Al acceder a esta operacidn aparecera una pantalla en donde se deberd
completar la informaciéon que solicita el sistema para poder continuar con el
siguiente paso.

Paso 1 - Turno Origen

Primero se deberd completar los campos Aio Académico, Turno Yy Ubicacién
para determinar el origen de las mesas de examenes a copiar. Luego, se deberan
tildar las Responsables Académicas de las cuales se desean copiar las mesas.

Una vez determinado el origen de las mesas a copiar, se debera hacer clic en
Siguiente.

Turno Origen Propuestas Turno Destino Generar
PASO ACTUAL PASO 2 PASO 2 PASO 4

Turno Origen

Afio Académico (*) 2022 - Turno (*) Previos -

Ubicacién (*) FFyB ~

Selecciones la/s Responsables Académicas para las actividades:

Filtro

Todos f Ninguno
Responsable Académica

Secretaria Académica

Secretaria de Posgrado

|i Ver resultados anteriores Siguiente =

En el caso de que se desee consultar resultados anteriores de la ejecuciéon de
este proceso, se podra hacer a través de la opcidon Ver resultados anteriores.
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Paso 2 - Propuestas

Luego de cargar los datos solicitados en el primer paso, el sistema mostrara la

siguiente pantalla:

Turnc Destino
PASO 2

Generar
PASO 4

Turno Origen
PASO 1

Propuestas
PASO ACTUAL

Propuestas

Afio Académico Z0zz2 Turno

Responsables Académicas

Seleccionar Propuestas: (Se listarén las propuestas correspondientes a la ubicacién v

Seleccionar Propuestas

Bioguimica
Bicguimica
Bioguimica
Bioguimica
Carrera de Optico Técnico

Convélidas

Previos

Ubicacién FFyE

Secretaria Académica

responsables académicas selecdonadas con anterioridad)

Flan 1575
Flan 1586
Plan 1587
Flan 2008
Flan 1593

Plan 2015

w

Cursns ramnensatarins THMN Plan 2N23

< Anterior Siguiente >

En la presente pantalla, se debera indicar cuales son las Propuestas de las
cuales se desean copiar las mesas de examenes. A modo de ayuda, el sistema
mostrara en los filtros seleccionados en el paso anterior, asi como también, un
mensaje de ayuda aclarando que solo se podran seleccionar las Propuestas
Formativas correspondientes a los filtros establecidos en el paso anterior.

Una vez que se hayan seleccionado las Propuestas Formativas, se debe hacer clic
en Siguiente. En caso de que se deseen modificar los filtros del paso anterior, se
podrd hacer clic en el botén Anterior.

Paso 3 - Turno Destino

Una vez completada la seleccion de mesas de examenes de origen, se debera

determinar el turno de examenes a la cual se copiaran las mesas seleccionadas.
Para ello, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Turno Orgen
PASO 1

wstas | Turso

Bropu Desting | Ganarar
PASO 2 PASO ACTUAL B

A5
Turno Destine
Adio

Académico 2022 Turno

Renponsables Acadamices

Propusctas Bioquimica
Desting

Afin Académico (*) 2023 | Turno ()| Pravios

Criterio de Coplade (%) — Seleccione
— Seleccione —

" = Respetar dis de |2 semana
= Anterior

' Respatar o ia en el Llamado

edra

Respetar dia por

Respatar dia por Actividad

Durante este paso, se debe indicar los siguientes campos:

I Copiar Mesas

Ano Académico: Define el Ao Académico al cual se copiaran las mesas de

examen

Turno: Define el Turno de Examen, correspondiente al

Afo Académico

previamente establecido, al cual se copiaran las mesas de examen

Criterios de Copiado: Esta opcién le indicara al sistema com

o0 debe actuar al

momento de asignar las fechas y horarios de cada mesa a generar en cada

llamado del turno de examen. Las opciones posibles son:

Respetar dia de la semana: Esta opcién implicara que, en la copia, se
respete el dia de la semana de la mesa de origen.

Respetar orden del dia en el llamado: Esta opcién implicara que, en la
copia, se respete el nUmero de dia en que esta la mesa en el llamado de
origen, por ejemplo, si una mesa esta en el primer dia del llamado, se
copiara al primer dia del llamado destino. Si la fecha de la mesa en el
llamado destino cae fuera del periodo correspondiente al llamado destino,
la mesa se creard en la fecha default del llamado.

Respetar dia por Catedra: Esta opcidon implicara que la mesa se copiara
en el dia de la semana definido por la Catedra para la actividad de la mesa
de examen a crear (en el caso que ese ingresado). Se asignara una fecha
default en caso de que la mesa de examen no tenga una catedra definida.
Respetar dia por Actividad: Esta opcién implicara que se cree la mesa
en el dia de la semana definido por la actividad de la mesa de examen a
crear (en el caso que ese ingresado). En caso de no estar definido el dia de
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semana para los examenes en los atributos de la actividad, se asignara una
fecha default a la mesa de examen.

Considerar Mesas en Destino: Esto indicard si se debe considerar las mesas
existentes en el turno de examen destino. Para cualquier caso, si la mesa origen
existe en el turno destino, no se copiard (mesa para la misma actividad y mismo
nombre). Asimismo, las opciones son Sin mesas generadas en el destino
(Solo se copiaran las mesas de examen de las actividades que no tengan al
menos una mesa de examen en el turno de examen destino) y Todas (Se
copiaran todas las mesas del turno de examen origen menos las mesas de
examen que ya existan en el turno de examen destino).

A modo de ayuda, el sistema mostrara los filtros seleccionados en los pasos
anteriores.

Para continuar con el proceso, se debera hacer clic en Copiar Mesas. En caso de
gue se deseen modificar los filtros del paso anterior, se podrd hacer clic en el
botén Anterior.

Inmediatamente, el sistema solicitard confirmacién para continuar con la
operacion.

D guarani-stage. fyb.uba.ar

(Confinma que desea copiar las mesas par el tumo de examen

seleccionado?
m

Luego de hacer clic en Aceptar, el sistema procedera a realizar el copiado de las
mesas de examen segun los criterios indicados. Una vez finalizado el proceso, el
sistema mostrara la pantalla a continuacién:
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Y
Turno Origen Propuestas Tlmmum\\(;enerar \.
PASO 1 ) PASO 2 > PASD 3 /' PASO ACTUAL 7
Generar
Origen

Afio Académico 2022 Turno Previos Ubicacidn FFyB

Filtros para las mesas
Responsables Académicas Secetaria Académics

Propuestas Bicquimica

‘

Ajio Académico 20232 Turno Pravios Ubicacian FFyB
—

Resultados

Actividades con mesas copisdas ;47 | = Reporte |

Mesas copiadas 1144 | # Reporte |

Me=as= inda= con obaarvaci ] | ¥ Reporte |

Mesas sin crear 42 | &% Reporte |

e [ o ]

Se podran visualizar los criterios de copiado definidos en los pasos anteriores.
Luego se podran observar los resultados de la ejecucion del proceso. En caso de
querer consultar los detalles de cada resultado, se podrd hacer clic en los

botones Reporte.

Para visualizar el motivo de por qué no se crearon en este caso 12 mesas, hacer

clic en Reporte
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~

Ar

ACTIV

Mesa av Citedra 7 Ubicacién ¥ Instancias v Observaciones
A Sin catedra asociada FFyB Libre/Regular

ACTIVIDAD: (GO108-008) MATEMATICA

av

Se selecciond el criterio de Sin Mesas en el Destino y la
Actividad tiene Mesas definidas en el mismo

Mesa a¥ Citedra 47 Ubicacidn 47 Tnstancias ¥ Observaciones

AT
Examen
- R - Complementaric por  Se selectiond el oiterio de Sin Mesas en el Destino y la
Matemstica Sin cdtedra asociada FFyB Equivalencia/Libra Actividad tiena Mesas definidas en el mismo
/Regular

ACTIVIDAD: (G0108-018) QUIMICA BIOLOGICA

av

Mesa 4w Catedra 4 v Ubicacién 4w Instancias 4w Observaciones
Examen
. . " Complementario por  Se selecciond el criteric de Sin Mesas en el Destino y la
QB Sin catedra asociads FFyB Equivalencia/Libre  Actividad tiene Mesas definidas en el mismo
/Regular

ACTIVIDAD: (G0108-020) INGLES NIVEL I

Mesa av Catedra 47 Ubicacion 4 ¥ Instancias 47 Observaciones

Inglés Nivel I Sin cétedra asodads FFyB Regular/Libre

ACTIVIDAD: (G0116-021) INGLES

av

Se selecciond el criteric de Sin Mesas en el Destino vy la
Actividad tiene Mesas definidas en el mismao

Mesa aw Catedra 4% Ubicacién 4w Instancias & v Observaciones
Haciendo clic en Inicio se volvera a la pantalla inicial.

REPORTE DE MESAS DE EXAMENES LLAMADOS

avw

Az
ACTIVIDAD: (TO214-002) MATEMATICA

Mesa: Matematica, Sin catedra asociada, FFyB, Examen Complementario por Equivalencia/fLibre/Regular

-~

Llamado 47 Fecha Examen 4% Hr. Inicio

Llamado 1 06/12/2023 0%:00
Llamade 2 13/12/2023 09:00
Llamado 3 20/12/2023 05:00

ACTIVIDAD: OPTICA GEOMETRICA

4% Hr. Fin

Fs

palt)

100

Mesa: Optica Geométrica, Sin catedra asociada, FFyB, Examen Complementario por EquivalenciafLibre/Regular

Llamado 47 Fecha Examen 4% Hr. Inicio

Llamado 1 05/12/2023 10:00
Llamado 2 12/12/2023 10:00
Llamada 3 19/12/2023 10:00

ACTIVIDAD: OPTICA FISICA

Mesa: Optica Fisica, Sin catedra asociada, FFyB, Examen Complementario por EquivalenciafLibre/Regular

4% Hr. Fin

01:

o1

o1

Fs

100

:00

Llamado 4% Fecha Examen 4w He. Inicio

Llamado 1 05/12/2023 10:00
Llamado 2 12/12/2023 10:00
Llamado 2 19/12/2023 10:00

4w Hr. Fin

o1

o1:

o1:

aw

:00

oo

oo
~

Exportar a PDF I £ Cerrar I
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5.5 Inscribir a Examen
Lo hacen los alumnos desde autogestién. Se vera en ese mdédulo

5.6 Inscribir a Examen Fuera de Término
Es posible hacerlo desde las catedras o desde la Direccién de Alumnos y Titulos

La operacidn se presenta en forma de wizard, es decir que se iran indicando los
datos de manera secuencial.

Alumno
Primero se debe seleccionar al alumno que se quiere inscribir a la mesa de

examen. Para esto, se puede buscar aplicando los siguientes campos de filtrado:
Apellido, Nombre, Identificacién, Ubicacién, Propuesta y/o Legajo:

Alumno Actividad , Mesa Finalizar
PASO ACTUAL PASO 2 PASO 2 PASO 4

Alumno
Filtro
Columna Distinguir ‘Condicidn Valor
Apellido may/min tildes comienza con *  (Garcia m
Agregar filtro - ‘] Filtrar * Limpiar
Az
Apellido y Nombres ¥ Identificacion Cédigo 47 Propuesta 47 Legajo &7 Ubicacién av
Garcia, Agusti- ~ ' n DNI 275 36 TOZ Medicina Muclear FFyB
Garcia, Alex Danie DNI - .wg012 Toz TUOyC FFyB
Garcia, Ana el DNI 34+~ "S36 PO1 Cap FFyB
Garcia, Aria = Esta! nia DNI 43325972 G009 LCTA FFyB
Garcia, Barl ira Vic iz DNI 3928757 G0z Bioguimica FFyB
Garcia, Barl ira Vit oriz DNI 397 .578 Goz2 Farmacia FFyB
Garcia, Car Bele DNI 3 715095 G03 Bioguimica FFyB
Garcia, Car  Bele DNI 3t 715095 Goz2 Farmacia FFyB
Garcia, Car = Adr n DNI 27 99555 POz AP FFyB
Garcia, Car = Adr n DNI 273, 999 PO1 cap FFyB
Garcia, Cec 1 Cla dia DNI 33154% 2 POL CAP FFyB
Garcia, ELI A VAN 3A DNI 31194 16 POL CAP FFyB
Garcia, Fac ndo DNI 4151 313 G0z Binguimica FFyB
Garcia, Flo. ncia Ay len DNI 417 09544 ToZ TUOyC FFyB
Garcia, Flor ncia Da ina DHNI 3% +10230 Goz Farmacia FFyB

Mo psging 1 de 110 B0

Siguiente =

Luego de seleccionar el alumno, se hace clic en el botén Siguiente.

Actividad
ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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En este paso, se vera el listado de las actividades correspondientes al plan-
version en el gue se encuentra el alumno. Cabe remarcar que no se mostraran
aquellas actividades gque el alumno haya aprobado por cualquier via (Examen,
Promocién, Equivalencia, Por Resolucidn, etc.).

Por otro lado, las actividades mostradas dependerd del valor del parametro
exa_filtro_actividades con_mesas. En caso de valor Si, solo se recuperaran las
actividades con mesa de examen definida.

Se dispone de los campos Cédigo, Nombre y/o Tipo para refinar la busqueda:

Alumno . Actividad Finalizar
[2)

Mesa
PASD ACTUAL PASO 2
Actividad

Alumno Garcia, Baieo Identificacién DNI 3 , 78
Propuesta (G03) Bioguimica Plan Blan 2008 Versién Modificatoria 2016 Ubicacién FFyB

Filtro

Columna Distinguir Condicién Valor

Agregar filtro Y Filtrar

- L

[E) Ver Inscripciones

Az
Codigo 47 Hombre 47 Créditos ¥ Tipa av
G0408-029 Ambiente y Salud Materia
G0408-044 Animales de Laboratario Matearia
G0416-072 Aspectos Bioquimicos del Disefio de Farmacos Matearia

@ G0416-073 Atencién Bioquimica Matearia

G0416-0280 Avances en Bictecnologia Matearia

Se selecciona la actividad a la cual se quiere inscribir el alumno y se hace clic en
Siguiente.

Mesa

Aqui se observan las mesas de examen que tienen habilitada la inscripcién para
la propuesta-plan del alumno.

Asi también, los parametros exa_mostrar_ mesas_todas_modalidades y
exa_rinde_en_cualquier_ubicacion definen, respectivamente, si se listan las
mesas en modalidades y ubicaciones distintas a las del alumno.
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Alumno . Actividad ', Mesa Finalizar
P

PASD 2 PASO ACTUAL PASO 4
Mesa
Alumno Garcia, E v woria Identificacién DNIL — .8
Propuesta (G03) Bioquimica Plan Plan 2008 Versién Modificatoria 2016 Ubicacién FFyE

ARO ¥ TURNO DE EXAMEN: 2023 - COMPLEMENTARIAS MENSUALES

Mesa Llamado Fecha Catedra Ubicacidn Modalidad Cupo
(® (G0416-073) Atencidn Bioguimica Noviembre 10/11/2023 09:00 FFyE A distancia/Presencial [ ]
< Anterior Siguiente >

Como en los pasos anteriores, se selecciona la mesa de examen y se hace clic en
Siguiente. Esto llevara a la dltima instancia.

En el caso de que el periodo de inscripcidén al turno de examen alun se encuentre
abierto, el sistema no permitira continuar con la operacién.

Finalizar
Por dltimo, se tendra que indicar a qué instancia se va a inscribir este alumno.

Para esto, se dispone del parametro 'exa_instancia_automatica', que define si la
instancia se calcula automaticamente o si la indica el usuario manualmente.

En este caso, el valor del parametro es Manual por lo que el combo de seleccién
desplegard las instancias asignadas a la mesa de examen.

Alumno ', Actividad ' Mesa Finalizar
PASO1 / PASO1 PASOZ / PASO ACTUAL
Finalizar
Alumno L Identificacién DNI3 = .8
Propuesta (603) Bioguimica Plan Plan 2008 Versién  Modificstoria 2016 Ubicacién FFyB
Actividad (60416-073) Atencién Bioguimica Turno 2023 - Complementarias Mensuales

Autorizacian Secretaria Académica

Datos de la Inscripcién
Mesa Llamado Fecha - Hora Citedra  Ubicacién Modalidad/es Tnscripto coma(*)
(G0416-073) Atencidn Bioguimica Hoviembre 10/11/2023 09:00 FFyB A distancia, /Presencia | - Seleccione — ¥
- Seleccione —
Regular
Docentes Libre
Cargo
Titular
Profesor 2
Profesor 1 L - Lela
< Anterior

| Confirmar Inscripcién
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Luego de elegir la instancia, el sistema emitird un mensaje de confirmacién y se
hace clic en el boton Confirmar Inscripcién:

Inf i6
Alwmne  Actividsd Fiatine | omaoan

Hans
AR | £RBG ¥ SRHG R ARG AL

@ v inscripcidn se realizé correctamente en estado "Pendiente”.

Finadizar Nro. de Transaccion: 379961

Afgrnes

Seapuaita

Aceptar
Activiad

fhicacion

Se observa, luego de finalizar el proceso, que se tiene la posibilidad de exportar y
enviar por mail el comprobante de inscripcién.

Alumno Actividad Mesa Finalizar
PASO 1 PASOD 2 PASO 3 PASD ACTUAL
Finalizar
Alumno Gar 1, Be.dar Wic.uria Identificacién DNI 9137572
Propuesta (G032) Bioquimica Plan Plan 2008 Versién Modificatoria 2016 Ubicacién FFyE
Actividad (GO416-0732) Atencién Bioguimica Turno 2022 - Complementarias Mensuales
Autorizacién Secretaria Académica
Datos de la Inscripcion
Mesa Llamado Fecha - Hora Catedra Jes Inscripto como(*)
(G0416-073) Atencidén Bioguimica Noviemnbre 10/11/2023 09:00 FFyB A distancia/Presencial REQLI'EI v
Docentes
Cargo Hombre
Titular Mac . a3, Let Bibia =
Profesor 2 Me_zh, Viviana R
Profesor 1 B ab zla
4., Nueva Inscripcion &= Comprobante _/ Enviar Comprobante

La descarga del comprobante llevara, primero, a una previsualizaciéon de los
datos de la inscripcién:
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COMPROBANTE DE INSCRIPCION A EXAMEN

e ————
Aksmna: Abvarez Matiag

Identificacksn: DM 36214879

Legzjo: 1

Propuesta: Ing. Sisternas

Actividad: [6271) Diseno Oe sistemas de softmane
Fecha de Inecripcibn: 0122016 15:47:-53

Ano Academice: 2016

Terno: Tuma Dislenbre

Lamado: Segurdo Liamado del Tumo Dicembre
Mesa de Exdmen: A

Inscripto para rendie:  Likre
Estado de Inseripcking  Aceptads
Fecha: 26122016
Citedra;

Ubleaciin: Ma del Platy

—_____________________ E=ammecme

La exportacién a formato PDF se vera asi:

d de | ¥ Bi
Secretaria Académica
Comprobants de nscripeién o Examen

Murno Garda, Bs b.oraVviyooria
|dentificaciin: DNI . 3767578

Legao.
Propuesia. (G03) Bioguimica
Acthidad: (G0416-073 ) Atencidn Bioguimica
Fecha de 30M0/2023 21:53:04
inscriprifin:
Ao academico: 2023
Twno Complementarias Mensuales
Llzmadn. Noviembre
Meza de Examen: (G0416-073) Atencion Bioguimica
Fecha: 1071172023
Hararo: 09:00 3 11:00
Inscnplo para Regular
Rendir:
Catedra
Unicaciin. FFyB
Eslado. Pendiente

Nro. Transaccion; 379963

Recorda gue &l Nro. de Transaccidn le saerd (il anta
cualguier consulia en la Oficina de Alumnos.

5.7 Dar de baja Inscripcion a Examen
Lo puede hacer el alumno desde autogestiéon dentro del periodo habilitado para
hacerlo (generalmente coincide con el periodo de inscripcién)

También se puede realizar desde el médulo de gestién: al ingresar a la operacién
se debera presentar una pantalla en la cual se puede realizar la bUsqueda del
alumno que se necesita dar de baja la inscripcién a examen. Esta pantalla por
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defecto traerd el filtro Apellido del alumno. En general el usuario usara este filtro,
se puede filtrar también por: Nombres, Identificacién, Propuesta, Ubicacion. Al
ingresar a esta pantalla se mostrara una pantalla sin recuperar informacion. En el

ejemplo se aplica un filtro por el campo defecto Apellido, se muestra una pantalla
como la siguiente:

Filtro

Columna Distinguir Condicién Valor
Apallido may/min tildes comienza con ¥ barcia m
Agregar filtro - N FHittrar *Limpiar
Garcia, A Jus  E 1anu DNI E i98: 37 Biogquimica FFyB A
Garcia, | 2 riz "licia DNI : .7218! 3 Bioquimica FFyE Lo}
Garcia, B sz a Sil a DNI .76E.97 * Bioguimica FFyE LA\&
Garcia, ' sarz Jid ria DNI _53B7578 Bioquimica FFyE Lo}
Garcia, &r z.a'. tona DNI I 1387 78 Farmacia FFyEB K&\\

El listado deberd mostrar la siguiente informacion: Criterios de seleccion de
alumnos que deberan estar disponibles:

« Apellido y Nombres

« Identificacién

« Propuesta (nombre completo de la propuesta)
« Ubicacién

A la derecha de cada registro se tiene un icono Lupa que al hacer clic se puede
acceder a todas las inscripciones que el alumno posee.

5.8 Eliminar Inscripcion a Examen

Al hacer clic en la Lupa de la pantalla inicial mostrara todas las inscripciones a
examenes del alumno en condiciones de poder darse de baja, como
se muestra debajo:

Alumno Garcia, L sara icluria Identificacién DNI. 383578

Propuesta Bioguimica Plan Plan 2008 Versién Modificatoria 2016 Ubicacién FFyB
Actividad Mesa Llamado Fecha Instancia Catedra Ubicacidn Modalidad

(GD416-0732) Atencién Bioguimica  (G0416-073) Atencién Bioguimica  Moviembre 10/11/2022 Regular FFyE A distancia/Presencial Eliminar
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En la parte superior se muestra informacién acerca del alumno y propuesta,
debajo el listado deberd contener la siguiente informacién: Actividad, Mesa,
Llamado, Fecha, Instancia, Catedra, Ubicacion, Modalidad.

Para poder completar la operacidn, las inscripciones a examen deben ser de
[lamados vigentes, es decir que la Fecha y hora Actual sea menor o igual a una
de las siguientes opciones:

« a la fecha tope de bajas definida para el llamado de la mesa de examen de
la inscripcion.

« a la fecha y hora de acuerdo a la cantidad de horas antes del examen
definido para poder dar de baja una inscripcién

Ademas, la inscripcién no debe estar en algun acta de examen de la mesa (no
importa el estado del acta de examen - Abierto/Cerrado).

El botdn Volver regresa a la pantalla anterior.

A la derecha de cada registro se tiene un botén Eliminar que al hacer clic sobre él
se mostrara el siguiente mensaje:

@ guarani-stage.fiyb.uba.ar

(Confirma que desea eliminar la inscripcidn al examen de (G0415-073)

Atencien Bioguimica?

Luego de confirmar la baja de inscripcidbn a examen se abrira en una nueva
ventana el comprobante de baja, como se muestra debajo:
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Identificacidn:

Legajo:

Propuesta:

Actvidad:

Fecha de Insc.:
Fecha de Baja:

Adio Académico:

Turno:

Llamado:

Mesa de Examen:

Fecha:

Horario:

Inscripto para rendir:

Catedra:

Ubicacién:

COMPROBANTE DE BATA DE INSCRIPCION A EXAMEM

Garcia, bz a” tor

DMNI IL3IT T 3

Bioguirmica

[(E0415-073) Atencidn Bioguimica
30/10/2023 Z1:33:01
31/10/2023 03:49:29

2023

Complementarias Mensuales
MNowiembre

[(G0416-073) Atencion Bioguimica
10112023

09:00 a 11:00

Regular

FFyE

I Cerrar

_:_ Imprimir

 Enyiar Comprobante

El mismo contendra informacién del alumno, propuesta y actividad a la cual se
dio de baja, como asi también datos del llamado. Debajo se tienen tres botones:
Imprimir: permite imprimir el comprobante de baja. Cerrar: cierra la ventana.
Enviar Comprobante: permite enviar por mail el comprobante a la casilla del
alumno si tuviese una configurada.

5.9 Rechazar Inscripciones Pendientes a Examen

Agregar filtra

Filtro
Columna Distinguir Condicidn
Afio Académico (*) es igual a > 2023 -
Turno de Examen es igual a ~ |Complementarias Mensuales ~

-

Al ingresar a la operacidn se observara una pantalla sin datos. Para consultar los
datos de las inscripciones en estado Pendiente, se deberd hacer clic en el botdn
Filtrar. Si se desea acotar el resultado de la buUsqueda, se podran filtrar las
inscripciones por los campos Afo Académico, Turno de Examen y Llamado tal
como lo muestra la pantalla a continuacién:

‘m

Y Eiltrar
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Indicar Motivo de Rechazo (*) Ausente -
— - Seleccione -
Ausente
] ; DHI neral Quimica Genera I e ~
£ ngalli, Vi_or Jc aquin ssg CoOmelativas TuoyC ey Octubre  09/10/2023 FFyB
o ) RESCD-2020-102-E-UBADCT_FFYB
Dj ';a’:‘;‘e’:“' Dan :la Sg; - e Medicina Huclear rRQ Octubre  11/10/2023 FFyB
RESCD-2020-103-E-UBADCT_FFYB
_ui lo, Jaremiss Martin ggi RESCD-2020-104-E-UBADCT FFYB  ais Farmacis Fisiopatologia Octubre  12/10/2023 FFyB
RESCD-2020-59-E-UBADCT_FFYE. i mic:
Gar-i , Fl renci: Ayelen DAl - neral Tuoyc Quimica General e Octubre  09/10/2023  FFyB
417 ) Inorgénica Aplicada
Regularidad
P sl Lezama, v ria DHI S VS .
o e i Binquimics quimica Octubre  09/10/2023 FFyB
Lz _onet o. - larson, DHI (TD314-010) Fisiologia v _ ~ Fisiologfa y Patologia . y
Mar al redia 3 019160 Patologia Humana Medicina Huclear Humana Octubre  12/10/2023  FFyB
tslque L ez, Ral el DHI (G0108-007) Quimica Geners le .
Thany TR i Bioguimica quimica Octubre  09/10/2023 FFyB
LETR 3A de los SALTOS,  DNI (TD214-005) Quimica General & . Quimics Genera le . y
Mela ie R minz 38992230 Inorginica Aplicads TuoyC Inorganica Aplicada Octubre  09/10/2023 FFyB
Pl Rcler Rocio Ave'En oM (T0523-001) Ouimica Cursas R \ Octubre  08/10/2023 FFvB b

€ Rechazar

Para rechazar una solicitud de inscripcién, se debera seleccionar el Motivo de
Rechazo y luego Seleccionar la/s inscripcién/es que se deseen rechazar. Una vez
seleccionadas, se debe hacer clic en Rechazar.

El sistema registrara el rechazo de las solicitudes de inscripciéon a examen
seleccionadas y mostrara un mensaje de confirmacién tal como se muestra a
continuacién:

| Informacién

fodicns Hothen de Sechare £}

@ Finalizé el rachazo de las inscripciones seleccionadas.
o Insc. rachazadas exitosamente: 28
Insc. con error an el rechazo: 0

Aceptar

as

fins. Lo Ll Ubicansn
Apsitdoy Hombee 40 idenifascion L Aetivaiag 4w prossests 4% hess av A% Fachs Ay av

5.10 Exceptuar Inscripciones Pendientes a Examen

Al ingresar a la operacion se observara una pantalla vacia. Para consultar los
datos de las inscripciones en estado Pendiente, se debera hacer clic en el botdn
Filtrar (1). Si se desea acotar el resultado de la blUsqueda, se podran filtrar las
inscripciones por los campos Aflo Académico, Turno de Examen y Llamado tal
como lo muestra la pantalla a continuacion:
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Direccién de
Alumnos y Titulos

Exceptuar Inscripciones Pendientes a Examenes

Filtro
- Ee— Condici ———
Afio Académico (*) es igual a - 2023 -
Turno de Examen (*) es igual a -  Complementarias Mensuales ~
Lizmada es igual a = Octubre - m

Agregar filtro - Y Eiltrar ¢k Limpiar

~
Todes / Ninguna
Az
Apellido y Hombre  Nro. Legajo Llamado Ubicacién
av i G av tividad 4 ¥ Propuesta 47 Mesa A a¥ Fecha av av
¥ res, J~coueline DNI (T0314-017) Tecnicatura Universitaria
D Anabel I B799 2 Radicfarmacia Aplicada II en Medicina Nuclear REAZ Octubre  05/10/2023  FFyB
V. ser, P ola DNI (TD314-005) Fundamentos Tecnicatura Universitaria
O Estefanma 4% 18074 de Biologia y Radiobiclogia =n Medicina Nuclear FERE @l | SRS FRE
€ sbe 'z DNI [G0316-040) Bioguimica L Bioguimica de
O maes . __45850 de Matabolopatias Bioguimica metabalopatias Octubre  12/10/2022  FFyB
rifia, L ra DNI . g
D | icala 3511778 (GD208-021) Fisiopatologia Farmacia Fisiopatologia Octubre  12/10/2023 FFyB
. DNI (G0108-007) Quimnica I :
[0 De jado, = " pe 0 se0s Gumaral = InargEnics Bioquimica quirmica Octubre  09/10/2023 FFyB
M 8 = Maria puro Eravz-ave) il Bioauimica auimica Octubre  05/10/2023  FFuB -

Para exceptuar una solicitud de inscripcién en estado pendiente, se deberan
Seleccionar la/s inscripcion/es del listado y, una vez seleccionadas, se debe hacer
clic en Procesar.

Exceptuar Inscripciones Pendientes a Examenes

Inscripciones Aceptadas ~
Apellido y Nombres Actividad Mesa Llamado
Yer o ae Ana el (T0314-017) Radiofarmacia Aplicada II RFAZ Octubre
W: ser, Pacla stefa a ({T0314-005) Fundamentos de Biologia vy Radiobiologia FERE Octubre
St oile, Milag s M iz (GD216-040) Bioquimica de Metabolopatias Bioquimica de metabolopatias Octubre
Faiifia, | licae 1 (G0208-021) Fisiopatologia Fisiopatologia Octubre

ﬁ

En esta instancia, se deberia indicar el Motivo de Excepcién antes de
confirmarlas. Pero en esta versién de nuestra facultad, no lo esta
solicitando.
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Inscripciones Aceptadas
Apellido y Hombres Actividad
Yer * - neAna el
W: ser, Pacla stefa a
St oile, Milag ss M ia

Favifia, | licae .

(T0314-017) Radiofarmacia Aplicads 11
(T0314-005) Fundamentos de Biologia y Radicbiologis
[G0316-040) Bioquimica de Matsbalopatias

(G0208-021) Fisiopatologia

Mesa

RFAZ

FERE

Bioquimica de matabalopatias

Fisiopatelogia

~
Liamado

Octubre
Octubre
Octubre
Octubre

W

4, Volver

5.11 Procesar Inscripciones Pendientes a Mesa de Examen

Cuando un alumno se inscribe a una Mesa de Examen, su inscripcién puede
quedar pendiente para la instancia a la cual se haya anotado (Regular, Libre,

etc.).

Esta operacién tiene como finalidad procesar esas inscripciones para verificar si
pueden ser aceptadas o rechazadas.

Al ingresar a la operacion se podran listar inscripciones cuya instancia asociada
tenga estado pendiente. Para visualizar dicha informacidon, primero se deberan
completar los campos de filtro obligatorio Ao Académico y Turno de Examen y

hacer clic en Filtrar.

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor
Afio Académico (¥) esigual a ~ 2023 -
Turno de Examen (*) es igual a ~ | Complementarias Mensuales ~
Llamado esigual a ~  Octubre -
Agragar filtra - y
Todos [ Ningung
Az
Apellido y Nombre Nro. Legajo Llamado
av Hficaci av idad 47 Propuesta 47 Mesa av 47 Fecha av
K “alena DNI (G0108-009) Anatomia e . P Anatomia e i1n/
Jazmin .3 mesn Histologia Bioguimica Histologia Octubre  11/10/2023
| 3a Aruni, DNI (G0108-007) Quimica . - .
S R Gemeral @ Inoratnics Bioguimica quimica Octubre  0%/10/2023
X e Cursos
4 Ma=on bt (T0S23-001) Quimica compensatarios A Octubre  09/10/2023
Tvan 31410
TUMN
€ _ elutti, DNI (G0108-009) Anatomia e . . . Anstomia =
Bri ais 430043 Histologia Biclmicy Histologia Ccabeapi it At 2022
18z DNT (G0108-009) Anatomia e . Anatomia =
Con:  *+- N / Bioguimica Octubre  11/10/2023

. i
Emilic José £ 075173

|=, Ver resultados anteriores

Histalogia

Histalogia

N Eiltrar

#h Limpiar

S

Instancia Ubicacion

av av
Regular  FFyB
Regular  FFyB
Regular  FFyB
Regular  FFyB
Regular  FFyB

v

« Procesar
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Para procesar las inscripciones en estado pendiente, primero se deberan
seleccionar los alumnos que se muestran en el listado y luego hacer clic en
Procesar.

Inmediatamente, el sistema procedera a procesar las inscripciones pendientes. Si
se establecié el parametro exa_ejecuta_controles = S, el sistema ejecutara los
Requisitos establecidos. Una vez finalizada la ejecucién del proceso se mostrara
la siguiente pantalla:

Procesando insoipcones pendientes..,

Totzles:
Inscripciones Aceptadas: L = Reporte

Inscripciones [con observaciones) ques pasarcn los controles: 0 = Reporte

Inscripciones que MO pasaron los cortroles: 0 0?1:’-’ hazar Inscripciones

4. Volver @ Abortar procesamiento

Informa la cantidad de inscripciones en estado Pendiente que fueron aceptadas.
Se puede consultar el listado haciendo clic en el botdn Reporte. La segunda
instancia informa la cantidad de inscripciones en estado Pendiente que fueron
aceptadas con alguna observacién. Se puede consultar el listado y sus
respectivas observaciones haciendo clic en el botén Reporte. Luego informa la
cantidad de inscripciones en estado de Pendiente que no pueden pasar a estado
Aceptada por algin motivo. Para consultar este listado y los motivos por los
cuales no fueron aceptadas, se debe hacer clic en el botén Rechazar
Inscripciones. Sin embargo no es recomendable hacerlo sin evaluar previamente
si efectivamente corresponde rechazarlas. Se puede hacer en otra instancia,
desde Rechazar Inscripciones Pendientes a Examen.

5.12 Generar Actas de Examen
Cargar notas a Mesa de Examen

Se puede hacer desde autogestién
Cargar Notas a Mesa de Examen (desde gestién)

Los alumnos cuentan con una forma de aprobacién para las materias que es via
rendir un examen final. Estos examenes se rinden en determinados TURNOS
durante el afio y a su vez cada turno tiene sus LLAMADOS. El momento en que se
toma el examen se denomina MESA. Para reflejar el resultado de los exdmenes,
se utilizan actas que se denominan "Actas de Exdmenes". Estas actas reflejan el
estado gque tiene una persona (alumno) para con una Actividad en particular.
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Estas actas pueden ser una o varias dependiendo de las instancias que se deseen
incluir en la misma. Dicha/s acta/s es/son completada/s por el docente al finalizar
la mesa de examen correspondiente. El objetivo de esta operacién es cargar las
notas de los alumnos ya sea si tienen asignado un nimero de acta de examen o
solo estan inscriptos en la Mesa.

Al acceder a esta operacién se mostrara una pantalla en donde inicialmente se
podrd seleccionar el aflo académico. Una vez que este ha sido indicado se
desplegardn los turnos para dicho afio académico. Al optar por un turno en
particular se puede visualizar el listado de las mesas disponibles. Dicho listado
debera permitir filtrar las mesas por: Cédigo, Actividad, Mesa, Ubicacién, Llamado
y Fecha. EL filtro Actividad deberd aplicar sobre el nombre o sobre el cédigo de la
misma. Una vez que se tiene el filtro armado se debe hacer clic en el botén Filtrar

Filtro

Columna Distinguir valor

= 2023 ~

Aifio Académico (*)

Turne (*) + Complementarias Mensuales

H actividad may/min tildes - T03 itk

Uamado es igual a *  QOctubre - m

Agregar filtro . Y Eitrar sk Limpiar

RE
Codige aw Actividad 4¥ Mesa av Llamado ¥ Fecha ¥ Ubicacién av
TO314-007 Anatomia Anatomia TUMN Octubre 12/10/2023 FFyB
TO314-020 Atencion al pacients T0314-020 Octubre 10/10/2022 FFyB
TO314-006 Comunicacién Comunicacion Octubre 10/10/2023 FFyB
TO0314-012 Dosimetria y Proteccidn Radiclégica DyPR Octubre 11/10/2023 FFyB

Elementos de Matemnatica y

T0314-002 Elementos de Matematica y Bioestadistica B
Bioestadistica

Octubre 12/10/2023  FFyB
T0314-010 Fisiologia y Patologia Humana Fisiologia y Patologia Humana Octubre 12/10/2023 FFyB

T0214-005 Fundamentos de Biclegiz y Radicbiclogia  FERE Octubre 11/10/2023 FFyB

PLP PP PP P

TO0214-004 Fisica Fisica Octubra 09/10/2022 FFyB

El listado contendrd la siguiente informacién:
Cddigo / Actividad / Mesa / Llamado / Fecha / Ubicacién.

El botén Lupa permitira entrar a la seleccién de alumnos para la carga de notas,
estén o no asignados a un acta.
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Afio Académico 20232 Turno Complementarias Mensuales Mesa T0214-020
Llamado Octubre Fecha 10/10/2023
Actividad T0314-020 - Atencion al paciente Ubicacion FFyEB

Alumnos Seleccionados

No hay alumnos seleccionados.

Alumnos Disponibles Otros Alumnes

Filtro

2k Agregar Alumnos

odos / Ningune

Apellido y Hombre A~ Identificacién Legajo 47 Propuesta v Acta NO 4+ Instancia 4+ Inscripto av
G me ; Tos a DNI  3: 4854 Medicina Nuclear Regular Si
L. sma, Car' Ailin DNI: .006 08 Medicina Nuclear Regular si

M ras M sa, P oar Gi zlle DN 2. 31244 Medicina Nuclear Regular si

4, Volver /. Cargar Notas

Seleccionar alumnos

Al hacer clic en la Lupa de la pantalla inicial se debera: Verificar si existe la
evaluacién para la mesa-llamado donde: sga_evaluaciones_tipo.automatica =Sy
sga_evaluaciones_tipo.aplica_a = M.- Si no existe, mostrar el mensaje "Atencion,
no existe la evaluacién asociada. Contactese con el administrador".- Si existe, no
hacer nada. En FFyB esta asociada en forma automatica.

Luego se abrird una ventana que debera tener:
Una seccién, en la cual se muestren los datos principales de la mesa.

La lista de alumnos seleccionados para la carga de notas. Cuando esta lista esté
vacia debera mostrarse el mensaje "No hay alumnos seleccionados". Un botdn a
la derecha de cada registro que permitira eliminar el mismo de la lista.

La lista de alumnos a seleccionar para la carga de notas, la cual debera tener dos
pestafas (Inscriptos y Otros Alumnos), que deberan funcionar como se especifica
a continuacion:

La lista de Alumnos Disponibles listara todos los alumnos de la mesa de
examen seleccionada (que estan en sga_eval_detalle_examenes) (sin importar la
instancia) cuyas inscripciones estén en estado Aceptado o Exceptuado (esto solo
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para guienes tienen inscripcién). Esta lista mostrara Apellido y Nombre,
Identificacion, Legajo, Propuesta, Acta, Instancia, Estado (de la inscripcién) e
Inscripto (este ultimo sera Sl o NO de acuerdo con si esta o no en la tabla
sga_insc_examen) y se podra filtrar por todos estos campos.

La lista de alumnos deberda estar ordenada por Apellido y Nombre y debera
permitir seleccionar el/los alumnos para la carga de notas y, al presionar el botén
Agregar Alumnos se deberan pasar los mismos a la lista de alumnos ya
seleccionados.

Nota: Solo se deben traer alumnos activos (sga_alumnos.calidad = 'A') al listado
de alumnos disponibles. No se deben traer alumnos Pasivos (P). A continuacion,
se muestra la pantalla de lo comentado:

Afio Académico 2023 Turno Complementarias Mensuales Mesa TO314-020
Llamado Octubre Fecha 10/10/2023
Actividad T0314-020 - Atencidn al pacients Ubicacién FFyE

Alumnos Seleccionados

No hay alumnos seleccionados.

Alumnos Disponibles Otros Alumnos

Filtro

2k Agregar Alumnos

Todos / Ninguna

Az

Apellido y Hombre 47 Identificacion Legajo 47 Propuesta 4% Acta NO 4 Instancia 4 Inscripto av
G ne Tuo o= DNI 3 4854 Medicina Nuclear Regular si
L_d sma, Car Ailin DNI: .006 08 Medicina Nuclear Regular si

M iras M sa, b ar Gi =lle DNI 2! 3244 Medicina Nuclear Regular Si

4 Volver ’ Cargar Notas

Ademas, esta pantalla tendra 2 botones: Volver: el cual vuelve a la pantalla
anterior y Cargar notas: el cual permitira ir a la pantalla de carga de notas.

Solapa Otros Alumnos

Esta pestafia contara de un filtro para buscar a los alumnos que se desea incluir
en el acta. En el mismo campo se podra filtrar por: Apellido y Nombre, Legajo,
Identificacion, Propuesta.
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Afio Académico 2023 Turno Complementarias Mensuzl=s Mesa TO214-020
Llamado Octubra Fechs LOF10F 2023
Actividad TC3t4-020 - At=ncion al pacient= Ubicacion FFyB

Alumnos Seleccionados
Apellido y Hombre Identificaciin Lagajo Fucta o Tnstancia
Go ez T.m = DHI - 34 14854 FRegular 2

Ler 3 1a, Carla Allin DNI .1( 15808 Regular 3, ~

Otros Al
Inscripto Para (*) — Seleccione — =
Filtro

Colurmna Distinguir Coadicién Valar

Apaliide ¢ Nombra [ mey/min [ tildes contizne = |arc

fgragar filtra [ = Y hitrar || g Limpiar

Az £

Agellida y Hombre «¥ Identificacidn Legajo +~ Propuesta

Garcas, lan DNI 29407482 Madicina Nuclaar -1

Gartia, Agustina Balen ONI 37947966 Medicina Nuclear 2 v

1t Vobver h Cargar Holas

Nota: se deberan tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Esta parte estara habilitada siempre y cuando el parametro
exa_agregar_alumnos_no_inscriptos = S.

Solo se podran seleccionar Personas individualmente y que NO ESTEN INCLUIDAS
en alguna otra acta de examen (no anulada) de la mesa.

Se debera verificar si el alumno seleccionado tiene una inscripcion en estado
pendiente en la mesa y, en caso afirmativo se debera mostrar el error "No se
puede agregar el alumno ya gque posee una inscripcién pendiente en la mesa. Por
favor vuelva a procesar la inscripciéon®.

Sélo se listaran alumnos activos cuyas propuestas en la que se encuentran
inscriptos tengan a la actividad seleccionada como parte de su plan de estudio.

Se listardn persona y no alumnos ya que una misma persona puede estar
inscripta en mas de una propuesta que casualmente poseen a la Actividad como
materia en comun en los planes de estudio. Por esto mismo, deberan listarse una
Unica vez y no mostrar las propuestas formativas en el listado.

Se debera seleccionar la instancia a la cual se va a inscribir el alumno mediante
el combo Inscribir Para. Con respecto a este tipo de alumnos se deberd tener en
cuenta los siguiente al momento de traerlos:
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Si se agrega un alumno desde la solapa "Alumnos" no se lo debe poder volver a
agregar desde aqui como alumno de otra propuesta.

En la columna propuesta, tiene que concatenar todas a las que el alumno esté
inscripto y contengan esa actividad en comun. No se debera listar un registro por
cada propuesta.

. 7 L 7 . .
Al presionar el boton , se deberan ejecutar los controles configurados para
esta operacion:

Puntos de control asociados a la instancia seleccionada en
sga_instancias_puntos_ctrl (Alumno - Instancia Regular, Alumno - Instancia Libre,
Alumno - Instancia Revalida de Examen).

Si no pasa los controles mostrard el mensaje "No se puede agregar el alumno ya
que no ha pasado los controles correspondientes”.

Cargar Notas

Al presionar el botén Cargar Notas luego de haber seleccionado todos los
alumnos se desplegard la siguiente pantalla:

i Acaddmice 2028 Turso
Usmado Detubre Fecha
Actividad TOZ14-020 - Akendén &l padents Uhicacion

Apallick 3 Hombire Legaje denbificacsin Lnstancia HE Acta

G e ln OIS 40 183, [Hogu

Hote evultadn Obsarcanones

Reprobado =

Grw e ONIZ AT 854] Faguia Bprabada =

' i lesma, C: laflin DNl -20€38] | Rzguiar Ausente -

LT

| br-az b sa, M- . 3 Giselle Ol “ 8244 | [Fag - Aprabads -

[ Imurimmir Hotas

4 Wobier H_(‘;uum:u

Esta pantalla debera tener:

Una seccién, en la cual se muestren los datos principales de la Mesa de examen
seleccionada. En esta seccidn se debera tener, al lado de la escala de notas, un
signo @ que al presionarlo abra un pop-up con el detalle de la escala. Al pasar
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con el mouse sobre este signo se debera mostrar un tooltip con el texto "Ver
detalle de escala", al hacer clic se mostrara una ventana emergente, como la
siguiente (una por cada instancia habilitada).

DETALLE DE ESCALA DE NOTAS

Ay

INSTANCIA: REGULAR - ESCALA DE NOTAS: O A 10

Nota &7 Descripcion 47 Resultado

0 Cearo Reprobado
1 Uno Reprobado
2 Cos Reprobado
3 Tres Reprobado
4 Cuatro Aprobado
5 Cinco Aprobado
6 Seis Aprobado
7 Siete Aprobado
8 Ocho Aprobado
g Nueve Aprobado
10 Diez Aprobado

F

i Cerrar

Una seccién en la cual se permitira completar algunos campos con un
determinado valor de acuerdo con una condicién fijada. Esto funciona de la

siguiente manera:

En el primer combo se presentaran las opciones Nota

En el segundo combo se presentaran las instancias asociadas a la mesa

En el tercer campo se ingresara el valor a completar

En el cuarto combo se presentardn las opciones Todos los alumnos de la pagina,

Alumnos de la pagina sin datos.
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De este modo se completara el campo seleccionado para la instancia
seleccionada, con el valor indicado, para los alumnos que cumplan con la
condicién

fijada a través del botén. Esta funciéon es mas util en actas de cursadas.

Una seccién en la que se cargardn los resultados, la misma deberd mostrar:
Legajo (no editable), Apellido y Nombre (no editable), instancia (no editable), acta
(no editable), fecha, Nota (editable), Resultado (habilitado, serd un combo que
tenga todos los resultados posibles) y Observaciones (editable). En el campo Nota
se podra ingresar la nota obtenida por el alumno, mientras que el campo
Resultado se llenara en base a la nota ingresada y a la escala de notas
especificada con anterioridad. Se deberd tener en cuenta que, si se cambia el
resultado por uno que no corresponde con la nota ingresada, se debera borrar la

nota. El icono | £ ' permitird que el usuario ingrese a un detalle para la carga de
notas.

En caso de que se ingrese una nota errénea se mostrara el mensaje " Se ingreso
una nota invalida para Apellido y Nombre del Alumno”

El campo fecha deberd ser mayor o igual a la fecha de la mesa-llamado y menor
o igual a la fecha actual.

Aungue es un campo editable en FFyB debe ser Unica y coincidir con la fecha
definida para la mesa.

Se debera controlar que el resultado asociado a la nota coincida con el resultado
ingresado.

Se debera controlar que, siempre que haya resultado distinto de AUSENTE, haya
nota cargada.

Las actas estan personalizadas en FFyB y por tal motivo no se imprimen los
alumnos con AUSENTE. Pero todos deben tener un resultado. Si falta resultado en
algun alumno, no se podra imprimir le acta.

El botén Guardar, permitira guardar las notas cargadas y aparecera el siguiente
mensaje por pantalla:
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eeeee

El botén Volver regresa a la pantalla inicial. El botén Imprimir Comprobante
permitird imprimir el comprobante de carga de notas.

La solapa de evaluacién no se la utiliza. Los datos obligatorios los completa
automaticamente le sistema.

Imprimir Notas

Luego de presionar en el botédn Imprimir Notas generara un archivo en formato
PDF como se muestra a continuacion:

@ RE‘pO rte

Afio Académico: 2023 Tumo: Ci ntanas Mensuale Mesa: T0314-020
Liamado: Octubre Fecha: 10102023
Actividad: T0314-020 - Atencidn al paciente Ublcacién: FFyB
Apellido y Legajo Identificacion Instancia N° Acta Fecha Nota Resultado Observaciones
Nombre
Ga, a5, |z, DM~ 3537483 Reguilar 101072023 2 Reprobado
Cuwivez, oaas DI ¢ 3404854  Regular 10/10/2023 9 Aprobadoe
‘f‘_\t Zasma, Cula DMIE4 6808 Regular 10M10:2023 Ausente

k)
Nras M__3, DNI 139244 Reqular 1010/2023 7 Aprobado
Nrsa Gisalle

El comprobante contendra la siguiente informacion:

En la parte superior datos relacionados a la mesa y llamado. Debajo el listado de
alumnos con la siguiente informacion: Apellido y Nombre, Legajo, Identificacion,
Instancia, N2 Acta, Fecha, Nota, Resultado, Observaciones. En la parte superior
derecha se tendrd la posibilidad de descargar el comprobante o enviarlo a
imprimir.

Generar

Guarani permite que estas actas puedan ser una o varias dependiendo de las
instancias que se deseen incluir en la misma. Dicha/s acta/s es/son completada/s
por el docente al finalizar la mesa de examen correspondiente desde Autogestién
o por el Secretario de Catedra.

El objetivo de esta operacion es permitir la generacidon de las actas de examen y
también poder acceder directamente a la carga de notas en dicha acta.
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Al ingresar a la operacion se mostrara una pantalla en donde inicialmente se
podrda seleccionar el Ao Académico (dato obligatorio). Una vez que este ha sido
indicado se desplegaran los Turnos (dato obligatorio) para dicho afio académico.
Al optar por un turno en particular se podra visualizar el listado de las mesas
disponibles. Este listado permitira filtrar las mesas por: Cédigo, Actividad, Mesa,
Ubicacién, Llamado y

Fecha. EL filtro Actividad debera aplicar sobre el nombre o sobre el cédigo de la
misma. Asi mismo, el filtro Acta Generada debera permitir filtrar y ver solo
aquellas mesas con o sin acta generada (por defecto el valor serd NO). Debajo se
muestra la pantalla inicial:

En caso que no se permita generar mas de un acta para la mesa (pardmeatro exa_multiples_actas_examen establecido en No), sélo pueden selaccionarse
mesas sin actas genaradas.

Filtro

Columna Distinguir Condicin valor

Afio Académico (+) esigual a - 2023 -

Turno (*) es igual a > | Complementarias Mensuales ~

Cédiga may/min tildes contiene ~ | [Go4 m

Llamade es igual a ~ Octubre - m

Agregar filtra - Y Fitrar * Limpiar

Ay -~
Codigo aw Actividad aw Mesa ~v Llamado 4w Fecha v Ubicacion aw

GO408-039  Ambiente v Salud AyS Octubre 09/10/2023 FFyB Lo}
G0408-044  Animales de Laboratoric A Octubre 09/10/2023 FFyE

Go416.072  Aspectos Bioguimicos del Disefic de  Aspectos bioguimicos del

110/ v ]
Farmacos disofio de firmacos Octubre 11/10/2023 FFyB S

El caso de FFyB es el resaltado en el recuadro que indica que solo se puede
generar un Acta por Turno/Llamando/Mesa

El listado debera contener la siguiente informacién:

Cadigo
Actividad
Mesa
Llamado
Fecha
Ubicaciéon

El botén de Lupa se utilizara para seleccionar la mesa de examen y debera
funcionar del siguiente modo:

Si ya hay un acta generada no anulada para el llamado mesa y el parametro
exa_multiples_actas_examen = N, no se debera mostrar este botdn. (caso FFyB)
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En caso contrario (es decir, no hay actas generadas no anuladas o bien el
parametro exa_multiples_actas_examen = S), se debera pasar a la pantalla de
seleccién de alumnos.

Una vez seleccionada la mesa, se debera:

Seleccionar Alumnos

Se abrird una pantalla que debera tener:

Una seccién, en la cual se muestren los datos principales de la mesa.

El nUmero de acta se generara en forma automatica (es el caso de nuestro
ejemplo).

Una seccién donde se puedan ingresar las observaciones del acta

La lista de alumnos seleccionados para generacién del acta. Cuando esta lista
esté vacia debera mostrarse el mensaje "No hay alumnos seleccionados".

La lista de alumnos a seleccionar para incluir en el acta, la cual debera tener dos
pestafas (Alumnos de la Mesa y Otros Alumnos), que deberan funcionar como se
especifica a continuacion:

Cuando alguna de estas listas esté vacia deberd mostrarse el mensaje "No hay
alumnos para seleccionar".

Solapa Alumnos Disponibles

Esta pestana listara todos los alumnos de la mesa de examen seleccionada (que
estdn en sga_eval_detalle_examenes), que no estadn incluidos en algun acta NO
ANULADA de la misma Mesa y cuyas inscripciones estén ACEPTADAS (A) (esto
solo para quienes tienen inscripcién). Esta lista debera mostrar Apellido y
Nombre, Identificacidon, Legajo, Propuesta, Acta N°, Instancia e Inscripto (este
ultimo sera Sl o NO de acuerdo con si estd o no en la tabla sga_insc_examen) y se
podra filtrar por todos estos campos.

Es fundamental que se procesen todas las inscripciones pendientes para todo el
turno, y no sélo para ese llamado. De lo contrario no se podra generar el acta
(mientras haya al menos un alumno en estado pendiente)

Nota: Solo se deben traer alumnos activos (sga_alumnos.calidad = 'A') al listado
de alumnos disponibles. No se deben traer alumnos Pasivos (P).
ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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La lista de alumnos debera estar ordenada por Apellido y Nombre y debera
permitir seleccionar el/los alumnos para la carga de notas vy, al presionar el botén
Agregar Alumnos se deberan pasar los mismos a la lista de alumnos ya
seleccionados.

Al abrirse la solapa traerd toda la informacién previamente cargada para esa
mesa desde Autogestion o Gestidn y podra completarse o modificarse

@ 1o s= pusden sliminar los alumnos de la mesa ya que sdlo existe una dnica acta

Afio Académico 2022 Turno Complementarias Mensuales Mesa TO214-020
Llamado Octubre Fecha 10/10/2023
Actividad T0314-020 - Atencién al paciente Ubicacién FFyB

Observaciones

Alumnos Seleccionados

Apellido y Nombre Identificacidn Legajo Acta NO Instancia
Car 25,0 in DNI [ » 17483 Regular g
¢ ym : Tomas DNI < 34C 854 Regular

Di ibl Otros Al

Filtro

2 Agregar Alumnos

No hay alumnos para seleccionar.

4, Volver | Generar

Solapa Otros Alumnos

Esta pestafia contard de un filtro para buscar a los alumnos que se desea incluir
en el acta. Por defecto es el campo Apellido y Nombre. También se puede filtrar
por los siguientes campos: "

Se deberan tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Esta parte estara habilitada siempre y cuando el pardmetro
exa_agregar_alumnos_no_inscriptos = S

Solo se podréa seleccionar Personas individualmente y que NO ESTEN INCLUIDAS
en alguna otra acta de examen (no anulada) de la mesa.

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pagina 214 de 244





JUBAfarmacia y bioquimica 4 551-1-009-01
FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUINMICA Lo i
Versiéon 01
. ., Fecha: 16 - 11 -
Direccion de ADMINISTRAR EXAMENES 2023

Alumnos y Titulos
Pagina 40 de 46

Se deberd verificar si el alumno seleccionado tiene una inscripciéon en estado
pendiente en la mesa y, en caso afirmativo se deberd mostrar el error "MNo se
puede agregar el alumno ya que posee una inscripcion pendiente en la mesa. Por
favor vuelva a procesar la inscripcion"

Sélo se listaran alumnos activos cuyas propuestas en la que se encuentran
inscriptos tengan a la actividad seleccionada como parte de su plan de estudio.
Se listaran persona y no alumnos ya que una misma persona puede estar
inscripta en mas de una propuesta que casualmente poseen a la Actividad como
materia en comun en los planes de estudio. Por esto mismo, deberan listarse una
Unica vez y no mostrar las propuestas formativas en el listado.

Se debera seleccionar la instancia a la cual se va a inscribir el alumno mediante

la opcidn Inscripto. A través del botén | =  se puede agregar al alumno a la lista
de los seleccionados. En la seccién de Alumnos Seleccionados apareceran todos
los alumnos seleccionados (Alumnos disponibles y Otros alumnos).

Con respecto a este tipo de alumnos se deberd tener en cuenta los siguiente al
momento de traerlos:- Si se agrega un alumno desde la solapa "Alumnos" no se
lo debe poder volver a agregar desde aqui como alumno de otra propuesta.- En la
columna propuesta, tiene que concatenar todas a las que el alumno esté inscripto
y contengan esa actividad en comun. No se debera listar un registro por cada

propuesta. Al presionar el botén | = , se deberdn ejecutar los controles
configurados para esta operacion.

Si el resultado de la ejecucién es A, se agrega el alumno a la lista. Si el resultado
es cualquier otro, mostrar el mensaje "No se puede agregar el alumno ya que no
ha pasado los controles correspondientes". En caso de que el parametro
exa_multiples_actas_examen = S, ésta pantalla permitira seleccionar algunos o
todos los inscriptos, pero en caso de que el parametro
exa_multiples_actas_examen = N deberan estar precargados en la lista de
alumnos seleccionados todos los inscriptos y el botén de eliminar debera
aparecer deshabilitado.

Ademas, esta pantalla tendra 2 botones: Volver, el cual regresa a la pantalla
anterior y Generar: el cual permitird generar el acta de examen.

Generaciéon Acta Examen

Una vez seleccionados los inscriptos, se presiona el botdn Generar, el cual
generara una nueva acta con los inscriptos seleccionados y abrird una nueva
pantalla en la que se mostrard la cabecera y el detalle del acta con la posibilidad
de cargar las notas de los inscriptos como se muestra debajo:
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Se ha generado |a siguients Acta de Examen:

Afio Académico 2023 Turno Complementarias Mensuales Mesa T0214-020 - Atencién al paciente
Acta 40750 Llamado Octubre Fecha 10/10/2023

Ubicacién FFyE

Para realizar |a carga de notas al acta PRESIONE AC uf

Para imprimir el acta PRESIONE AQUI‘

#2y Ir al inicio

La pantalla debera tener:
Una seccién en la cual se muestren los datos del acta que se generé:

Un link que permitird ir a la pantalla de carga de notas de la operacién Carga de
Notas a Acta de Examen al que es conveniente acceder para verificar los datos
cargados

Un link que permitira imprimir el acta generada.

Un botén Ir al inicio que retorna a la pantalla de seleccién de mesas de examen.
Importante: Esta operacion debera estar incluida dentro de la zona de mesas de

examen (mesa-llamado).
Se vuelve a ver la misma informacién de carga de notas a mesa de examen
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Acta 40750 Ajic Académico 20232 Turno

Complementarias Mensua les

Mesa DI14-020 - Atencién al paciente Llamado Octubre
Libro Fecha 10/10/2023
Actividad (T0314-020) Atencién al pacien te Escalas de Notas [i ]
Ubicacién FFyB
Completar: | MNota - de la instancia: Regular ~ con el valor: para: | Todos los alumnos de |a pagina ~ Completar

Apellido y Nombrea Legajo Identificacin Fecha Hota Resultado Observaciones
Gzzes ' DNI ~24(7483 Regular 10M10/2023 8 2 Reprobado - Fa
S nz " ma DMI 2404854 Regula 10102023 2 |9 Aprobado - r'a
I de-mi Car' A"y DMI." 006808 Reqular 10M0/2023 [ Ausente - I
Wizre. leia, Mz s Giselle DNI. 239244 |Regular 10102023 [ 7 Aprobado - £

Imprimir Acta de Examen

4, Volver | Guardar

El objetivo de esta operacién es la impresidn de dichas Actas. En FFyB es en esta
instancia cuando se asigna automaticamente N° de Libro y Folio

Al ingresar a esta operacién se visualizard una pantalla en la cual se debe
seleccionar el acta a imprimir. Esta pantalla mostrara tanto las actas generadas a
partir de una mesa como aquellas generadas sin mesas. Por defecto no muestra
informacién, se visualiza el mensaje "Debe filtrar para obtener datos". Se puede
filtrar las actas por los siguientes campos: Ario Académico (obligatorio), Turno,

Mesa, Actividad, fecha, Acta, Ubicacion.

A continuacién, se muestra la pantalla inicial con un filtro ejecutado:
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Condicién

Valor

- | 12023 -

* Complementarias Mensuales ~ m

Filtra
Columna Distinguir
Afio Académico (*) es igual a
Turno es
Actividad may/min tildes

Agregar filtro -

Ar

Codigo & v Actividad 4% Acta 4+~ Tipo 47 Fecha

Atencidn

G0416-073 forcl
Bioquimica

40021 Nermal 18/05/2023

T0314-p2p Atencidn al

pacienta 40172 Normal

13/06/2023

T0314-p2p Atencidn al

pacienta 406235 Normal

05/08/2023

T0314-p2p Atencidn al

pacienta 40750 Normal

10/10/2023

&7 Turno

* atencio m

Y Eittrar || g Limpiar

Libro Folio Estado Ubicacidn

47 Mesa av av av e e

Complementarias (G0416-072) Atencién

Mensualas Binquimica 2A 3 D FRyB (o}
EZTEﬂ:E:ntarias ;g:::;:zo - Atencién al o - ® |- e
EZTEﬂ:E:ntarias ;g:::;:zo - Atencién al i a5 @ e e,
EZTEﬂ:E:ntarias ;g:::;:zo - Atencidn al @ = e

El listado deberd contener la siguiente informacién de las actas:

Cédigo (actividad)
Actividad (nombre)
Acta (nUmero)
Tipo

Fecha

Turno

Mesa

Estado: es un semaforo que se mostrara de la siguiente manera:

El seméforo serd ROJO si el acta esta Cerrada. Al pasar con el puntero del mouse
sobre dicho semaforo se debera mostrar un tooltip con el texto "Acta Cerrada". El
semaforo sera VERDE si el acta esta Abierta. Al pasar con el puntero del mouse
sobre dicho semaforo se debera mostrar un tooltip con el texto "Acta Abierta"- El
semaforo sera AZUL si el acta esta Anulada. Al pasar con el puntero del mouse
sobre dicho semaforo se deberd mostrar un tooltip con el texto "Acta Anulada"

Ubicacién

A la derecha de cada registro (acta) habra un icono Lupa que permitira
seleccionar el acta que se quiere imprimir.

Seleccionar Acta para Imprimir
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Una vez que se selecciona el acta a través del botén de la Lupa, se abrira una
pantalla donde se visualizaran los datos del acta que se va a imprimir.

Se muestra un ejemplo de acta cerrada para imprimir:

Acta 40750 Afio Académico 2022 Turno
Mesa T03.14-UZU - Atencién al Llamado
paciente

Complementarias Mensuales

Octubra Facha 10/10/2023

Actividad Escalas de Notas ()

Tn_314t-Enzn) Atencidn 2 qipo Normal Estado Abierta

"
pacien

Ubicacién FFyB Cédigo de Verificacién 1

Ho

(3]

Apellido y Nombre
1z zes, lan

mez, Tomas

Identificacidn

DNI

DNI <

3 07483

. )4854

Legajo

Instancia

Regular

Regular

Facha Nota Letras
10/10/2023 2 Dos

10/10/2023 ] Nueve

Resultado

Reprobado

Aprobado

3 Mie Ls M a3, has 3 elle DNI T _ 775244 Regular 10/10/2023 7 Siete Aprobado

=, Imprimir

4+ Volver

La pantalla contendréd un encabezado (con datos principales sobre el acta, un
icono @ que al hacer clic sobre el mismo mostraré las escalas de notas en una
ventana emergente. Debajo un campo Observaciones en donde se puede agregar
alguna observacién/comentario. Ademas, para actas CERRADAS hay un check
Imprimir como copia el cual debera estar habilitado si el usuario tiene o no la
restriccién funcional correspondiente.

La lista de alumnos incluidos en el acta ordenada de acuerdo con el parametro
exa_orden_detalle_actas. Cabe aclarar que esta lista serd paginada para una
mejor visualizacidén, la cantidad de registros por pagina sera la definida en la
cabecera del acta (sga_actas.renglones_folio). Debajo hay 2 botones: Volver: el
cual vuelve a la pantalla anterior y, Imprimir: permitird imprimir el acta.

En cuanto a la impresion de las Actas se debe controlar lo siguiente:
Se debera chequear si la version impresa coincide con la versién del acta y, en
caso de NO ser asi se debera volver a imprimir.

Con respecto a la reimpresién de las actas (esto se da siempre que se imprime un
acta cerrada), cuando esta seleccionado el check "/imprimir como copia" deberan
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tener una leyenda en el encabezado con el texto ES COPIA que indique que se
trata de una copia de la original.

Impresién de Acta

Al seleccionar el botén Imprimir Acta se generara un archivo en formato PDF,

siguiendo con nuestro ejemplo debajo se muestra el archivo:

’ Libro 1A  Folio 40
FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUIMICA - UBA
ACTA DE EXAMENES FINALES DE (T0314-020) Atencion al paciente (Plan 2014) -

Siendo las 20:00hs del dia 10 de octubre de 2023, Ia comision que suscribe y al pie anotada, procedié a tomar examen a los siguientes
alumnos:

# Apellido y Nombres Identificacién Calificacién

1 € .RCES, "N DNI 5407483 2 (dos)

2 CGIMVEZ, T_MAS DINI .1 104854 9 (nueve)

3  MIZF.A3 M SA, LIARITA CIZELLE DNI L 09244 7 (siete)

Aprobados: 2 Desaprobados: 1
COMISION EXAMINADORA

Prof. Granchetti, Hugo Norberto Prof. Chiappetta, Diego Andres
Prof. Lagomarsino, Eduardo Prof. Zugbi, Santiago Prof. Goyheneche, Beatriz
Aleja Ines
Emisién

En el caso que se tilde el check Imprimir como copia el archivo se generara con
la leyenda “Es copia”. Pero en nuestro caso, debera estar cerrada el Acta para
poder imprimir copias. Mientras tanto, si se hacen modificaciones va controlando
que el acta impresa contenga la Ultima modificaciéon. De lo contrario, se debera
volver a imprimir.

Este archivo PDF generado a través del botén Imprimir Acta se puede descargar
o mandar a imprimir fisicamente.

6 REFERENCIAS:
No aplica

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica

8 ANEXOS:
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Responsable Descripcion
del Proceso
01 16 - 11 - Documento original
2023 Direcciéon de
Alumnos y
Titulos
Elaboré Reviso Aprobo

Subsecretaria de

Comité de Calidad

Comision de

Consejo Directivo

{ 7 -;-r. Kl

briel Urso

\nfarmatica

Maximiliano €
gubsecretario Gt i
CESIN - FF‘,‘L -UBA

Qe

5

informatica Ciencia y Técnica
16/11/2023 Fecha: Fecha: Fecha:
DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
27 JUN ozl ot[2024
Firma Firma Firma
Representante: Representante: Representante:
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1 OBJETIVO:
Mostar como cargar las matrices de equivalencias
2 ALCANCE:
Este documento se aplica a la Direccién de Alumnos y Titulos.
3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
No aplica
4 RESPONSABILIDADES:

Cargar las matrices de equivalencias correspondientes aprobados por el
Consejo Directivo corresponden a la Direccién de Alumnos y Titulos.

5 ACCIONES:

5.1 Administrar Matrices de Equivalencia

La politica de equivalencias de una Unidad Académica define las relaciones entre
sus Actividades.

Las matrices de equivalencias reflejan esta politica dentro del sistema definiendo
la relacién y la correspondencia entre Actividades. Las matrices propiamente
dichas permiten generar Equivalencias de manera automatica.

0 Seleccién de Propuesta Destino
Filtro

Columna Distinguir ‘Condicion Valor

Propuesta es igual a ~  Bioguimica - 1l

Plan es igual a ¥ | Plan 2008 A Il

Tiene matrices cargadas es igual a > S - mm

Agregar filto Tiang matrices cargadas - Y Eiitrar

Debe filtrar para obtener datos.
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En la pantalla inicial se debera seleccionar la Propuesta Destino. Solo se
mostraran versiones de planes de estudios en estado distinto a Baja, es decir que
se permitird crear o modificar matrices de equivalencias a versiones de planes de
estudios en estado Nuevo, Activo vigentey Activo No Vigente. El filtro principal
sera Propuesta, el cual serd un combo editable, pero también podra filtrarse por
el resto de los campos del listado. El combo Plan se cargara en base a la
Propuesta seleccionada mientras que las versiones seran las del plan
seleccionado. Luego se presiona en Filtrar. Aparecera la siguiente pantalla
acorde al filtro aplicado:

6 Saleccién de Propuesta Dastine
Filtro

Columna Distinguir ‘Condicion Valor

Propuesta es igual a - (G03) Bioguimica v m

Plan es igual a - | —Seleccione - ~ m

Versién es igual a Al m

Agregar filtro - Y Eittrar g Limpiar

Az

Propuesta 4% Plan 4 ¥ Estado Plan A¥ Versién 4w Estado Versidn 4% Fecha vigencia 4w Tiene Matrices -
(G03) Bioguimica Flan 2008 Active Vigente Modificatoria 2016 Active Vigente 14/12/2016
(G02) Biogquimica Plan 1928 Activo Vigente Versién 1 Active Vigante 01/01/1928 Mo

(503) Bioguimica Plan 1956 Active Vigente Versién 1 Active Vigente 01/01/1956 N

plelele

(G03) Bioguimica Plan 1959 Active Vigente Versign 1 Activo Vigente 01/01/1959 No

En el listado aparecen los siguientes datos como ser:

Propuesta: Cédigo + Nombre
Plan

Estado Plan

Version

Estado Version

Fecha Vigencia

Tiene Matrices

Al hacer clic en la lupa se puede ver las matrices relacionadas a la propuesta
seleccionada o bien agregar una nueva matriz si el plan de la propuesta no
tuviese.

Agregar Matriz de Equivalencia
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A partir de la segunda pantalla el disefio de las pantallas sera de tipo arbol. La
ramificaciéon de las opciones sera: Propuesta Destino - Matriz - Grupo. La pantalla
sera como se muestra a continuacién:

Propuasta (G02) Bicquifics
Plan Plan 2008 [Active Vigente
Versidn 1 (Active no Vigentle]
Warsian actual z
&4 (€03) Bioguimica -7

Nombre () 0

7
Nro. de Resclucidn _*

Descipcidn

Alcanca (*) — Seleccinne — -

-- Selecciong —
Aplicacdn sutomatica
General

Activa
Entre Propuestas

Entre Flanes de otra Propuesta
Entra Planes de la misma Propussta R, Volver & Cancelar b= Guardar

Entre Versiones

La primera seccion sera similar para todas las pantallas. Permitira visualizar los
datos de la Propuesta Destino que fue seleccionada en el primer paso.

Las Matrices se dividen en 5 tipos segun el Alcance (General, Entre Propuestas,
Entre Planes de la misma Propuesta, Entre Planes de otras Propuestas y Entre
Versiones).

Estas matrices se agruparan en carpetas para una mejor organizacion. A medida
gue se vayan creando las matrices iran apareciendo cada una de las
agrupaciones (es decir, al iniciar solo se verd, en el arbol, el nombre de la
Propuesta Destino).

Al agregar una nueva matriz se deberan completar los campos:

Nombre (obligatorio)
Descripcion (opcional)
N2 de Resolucion (obligatorio)
Alcance (obligatorio)
Propuesta Origen (depende del alcance)
Plan Origen (depende del alcance)
Versién Origen (depende del alcance)
Matriz Aplicacién Automatica
ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB
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Activo

A excepcidén de la Matriz general, por defecto el nombre sera el mismo que la
Propuesta Origen (por lo que se cargard al seleccionar la Propuesta). El dato de
Matriz de Aplicaciéon Automatica estara representado por un checkbox que
indicara si la matriz se aplicard automaticamente para el par compuesto por
Propuesta Origen y Propuesta Destino. Al ingresar no debe estar tildado. El
numero de resolucién podra seleccionarse de un pop-up que se abrira al hacer
clic en el botdn correspondiente. En cuanto al campo Activo, este indicara el
estado de la matriz (por defecto tendrd seleccionado el valor "SI"). El formato del
pop-up de la resolucién serd como el que se muestra debajo:

Filtro

Columna

Dristinguir

Mimero may/min

Agregar filtro

Ay

ozs6

0z8/2019

1054/2018

1057/2021

10932/2022

1142/2019

Tipo

tildes

& v Fecha -

Res
o

Ras
C

Res
=5

Res
=5

Ras
ZD

Res
s

oz/01/z019

0z2/01/2019

15/08/2018

23/09/Z2021

16/12/2022

1z/08/2019

SELECCION DE DOCUMENTO RESPALDATORIOS

Condicion Valor
contiene -
b
1
Estado
aw Drescripoicn -
Activa facha de examen final
Activo fecha de examen final 048
Active Plan de Estudios de IMBS

Activo

Activo

Activo

Carrera de Especializacion en
Biotecnologia, &rea Bioguimico
Farmaceutica

Equiwvalencias Farmacelogia I v II

Flan de Estudios de la Carrera de
Especializacion en Parasitoclogia

Filtrar

El botén Guardar creard la nueva matriz. Después de ser dada de alta, esta

debera ser visualizada en el arbol, dentro del grupo que representa al Alcance. En

el caso de que el usuario haga clic en otra parte de la ventana, se deben
almacenar los datos que fueron cargados.

En todas las pantallas, al hacer clic en el botén Volver se regresara a la pantalla

inicial.
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Haciendo clic en el botédn Cancelar la pantalla debe volver al mismo estado que
tuvo al momento de ingresar a la misma (con el nombre de la Propuesta
seleccionada).

Con respecto a la carga de los campos Alcance, Propuesta Origen y Plan origen,
consultar; se debera guiar por la siguiente tabla.

Alcance Matriz de Equivalencia

Se denomina Alcance al tipo de relacién de las actividades de los grupos de
equivalencia de una matriz de equivalencia. Existen 5 tipos:

General: Son matrices que se aplican en todo momento (Cambio de Plan de
Estudios, Ingreso en una nueva Propuesta, etc.)

Entre Propuestas: permite aplicar matrices de equivalencias definidas entre dos
Propuestas de la Unidad Académica (aplica a cualquier plan de estudios de la
Propuesta Origen)

Entre Planes de otra Propuesta: permite aplicar matrices de equivalencias
definidas con un plan de estudios de otra Propuesta.

Entre Planes de la misma Propuesta: permite aplicar matrices de equivalencias
definidas con otro plan de estudios de la misma Propuesta.

Entre Versiones del mismo Plan de estudios: permite aplicar matrices de
equivalencias definidas con otra versidon del mismo plan de estudios de la
Propuesta.

Estos son los campos que se deben mostrar segun el alcance elegido:

ctlares, | ose pours
9 seleccionar

Propuesta
General de Propuesta, General

. Plan ni

la Unidad Version

Académica
Entre Actividades Se deben Listar todas las
Propuesta de la cargar la Propuestas de la UA
S Propuesta Propuesta exceptuando la
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Origen
(de
cualquier Origen Propuesta Destino
plan de
estudios)

Entre planes de
otra propuesta

Actividades de la
Propuesta y
Plan Origen

Aplica sobre
Propuesta y Plan,
se deben cargar
ambos

Listar todas las Propuestas
de la UA exceptuando la
Propuesta Destino,

una vez seleccionada, se
debe cargar el combo Plan
con los planes de la
Propuesta.

Entre planes de
la misma
propuesta

Actividades del
Plan Origen, de la
Propuesta Destino
(que es la misma
que el Origen)

La Propuesta es la
definida en el
Destino, se debe
poder cargar el
Plan

La Propuesta sera la misma
que la definida para la
Propuesta Destino (no se
podra editar).

El combo Plan se cargara
con los planes de la
Propuesta (exceptuando el
Plan indicado en el Destino)
+ la opcién "TODOS" (la
cual incluye el resto de los
planes excepto el de
destino).

Entre versiones

Actividades de la
Version Origen,
del Plany
Propuesta Destino
(que son las
mismas que el
Origen)

La Propuesta y el
Plan son los
definida en el
Destino, se debe
poder cargar la
version.

La Propuesta y el Plan seran
los mismos que los
definidos para el Destino
(no se podré editar). El
combo Versidn se cargara
con las versiones de la
Propuesta - Plan
(exceptuando la version
indicada en el Destino) + la
opciéon "TODAS" (la cual
incluye el resto de las
versiones excepto la de
destino).

Cuando se carga la matriz la pantalla se mostrara como se visualiza debajo y
luego hacer clic en guardar:
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Propuesta (G03) Bioguimica
Plan Blan 2008 [Active Vigenta)
Versién 1 (Active no Vigente)

Version actual 2

(503) Bioguimica &k

Nombre (*) Matriz 1

— ~C ANETINA A
Hro. de Resolucidn res Lo 10271202 = k

Descripcién Equivalencias de matematica

Alcance [*) Entre Versiones -
Propuesta Origen (*) | (G03) Bioquimica » |

Plan Origen (*) Plan 2008 ~ |

Versién Origen (*) Tndasiv

Aplicacisn automitics

Activa Si -

4, Volver & Cancelar | Guardar

Editar Matriz

Al hacer clic sobre la lupa asociada a una matriz se podra editar el detalle de la
misma.

Asimismo, se podra agregar un grupo o eliminar la matriz seleccionada. Al hacer
clic en el icono Més se podra agregar un nuevo grupo a la matriz (se explica
debajo el crear Grupos).

El icono Lupa permitira editar la informacién sobre la matriz seleccionada. Se
deberd validar si la matriz contiene grupos asociados. De ser asi solo podrédn
modificarse los campos Nombre, Descripcidon, Matriz de Aplicacion Automatica y
Activo (caso contrario se podran editar todos los campos). Los campos N°
Resolucién Baja y Fecha Baja estardn visibles cuando se haya seleccionado la
opcién "NO" del campo Activo (en este caso ambos campos son de ingreso
obligatorio). Dichos campos permitiran dar de baja légica a una matriz que no
puede ser eliminada ya que la misma fue utilizada con anterioridad.

El icono Eliminar elimina la matriz. Este icono solo estara visible cuando la matriz
no haya sido utilizada con anterioridad (Se considera que fue utilizada la matriz
cuando existe alguna equivalencia otorgada a un alumno donde se aplicé alguno
de los grupos de equivalencia que la componen, caso contrario se debera dar de
baja la misma.
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Crear Grupos

La pantalla para Agregar un grupo a la Matriz cuenta con los siguientes
elementos. Agregar Grupo: Se podra cargar informacién sobre el grupo. Los
campos a cargar son:

Nombre (obligatorio, por defecto aparecera la leyenda "Grupo")

N2 de Resolucidén

Traslada Nota (todos de carga opcional)
Activo (por defecto la opcién sera "SI")
N2 de Resoluciéon Baja

Fecha Baja

Estos dos ultimos campos solo estaran disponibles cuando el grupo seleccionado
este "Inactivo".

El N2 de Resolucién se cargara Unicamente si se quiere diferenciar del N2 de
resoluciéon Global. Por defecto, el checkbox de Traslada Nota no estara
seleccionado (Al momento de ejecutar la matriz, el valor de "Traslada Nota"
indicara si se copia la nota o no).

Se listaran las Actividades del origen, seleccionadas para que formen parte del
grupo de la matriz de equivalencia. Ver en (4) la forma en que se cargan estas
Actividades.

Los campos que se deberdn mostrar son:
Traslada Nota (se corresponde al campo nota de la tabla sga_equiv_actividades).

Nombre (de la Actividad).
Tipo Equivalencia (Regularizada / Aprobada). El mismo es de carga obligatoria.

Asi mismo se podran quitar las Actividades del listado haciendo clic en el icono
correspondiente.

Con respecto al campo Traslada Nota si en el encabezado se seleccioné la opcién
No trasladar Nota entonces los check-boxs de los registros deberdn aparecer
deshabilitados.

Para calcular la nota que se va a trasladar se hard un promedio entre las notas de
cada uno de los registros que hayan sido marcados.

Destino
Se listaran las Actividades del destino, seleccionadas para que formen parte del
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grupo de la matriz de equivalencia (3). Ver en (4) la forma en que se cargan estas
Actividades. Los campos que se deberan mostrar son:

Copiar Nota (se corresponde al campo nota de la tabla sga_equiv_actividades).

Nombre (de la Actividad).
Alcance (Regularidad / Parcial / Total). El mismo es de carga obligatoria.
Vencimiento (Habilitado cuando la condicién NO sea Total).

Asi mismo se podran quitar las Actividades del listado haciendo clic en el icono
correspondiente. Con respecto al campo Copiar Nota si en el encabezado se
seleccioné la opcidn No trasladar Nota entonces los checkbox de los registros
deberan aparecer deshabilitados. Se copiara la nota (calculada en el origen) en
los registros seleccionados.

Este componente permitira agregar Actividades a ambos listados. Estara
compuesto de dos solapas para agregar Actividades:

1 - para los registros del origen. El universo de Actividades a mostrar dependera
del Alcance seleccionado en la creacion de la Matriz.

2 - para el destino. Las Actividades a mostrar corresponderan al Plan Versién
Destino seleccionado para la Matriz a la que estd asociada el Grupo. Ambos
listados no deben tener registros cargados y solo deben mostrar el mensaje
"Debe filtrar para obtener datos.

A modo ejemplo se muestra la siguiente pantalla donde se cargaron tres
matrices, una con ocho grupos:
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Propuesta (G02) Binguimica

Plan Plan 2008 (Activo Vigente)
Versidn 2 [Active Vigante)

Versidn actual 2

& &8 (603) Bicquimica o
o i Plan oo il Farmacia
Plan 1357 LKA
i liro. de Resolucdidn
@ &l Propussta
& = Farmaci ia i deAy Descripcién
Fisionatologia '\'_{,J
= Microbiologia =8
Hutricien ;\
Bromatologiz iy Alcance (*] ST R e -
Prictica Social Educativa, Propussta Origen (*) | (502) Farmacia =
Salud Publica y
Aplicacidn zutomatica
Farmacologia Ly, =
. Activa Si -
Inglés —hy
S vesion
& T Eguivalenciaz con Verzifey. SRAE

Inglés €,

4, Volver & Cancelar | | Guardar

Cada grupo de equivalencia deberda tener al menos una actividad en el origen y
una actividad en el destino.

Solo en el caso de que el grupo indigue que traslada nota, debera existir al
menos una actividad en el origen que traslade nota y una actividad en el destino
que copie la nota.

Editar Grupo
Los siguientes iconos se encontraran junto a los nombres de los grupos.

El icono Lupa permitira editar la informacién sobre el grupo. El disefio de la
pantalla sera el mismo que el especificado en el punto anterior con la diferencia
de gque los campos a editar traeran por defecto los valores ingresados al
momento de la carga. En el caso de que el grupo haya sido utilizado en alguna
ocasioén solo podran modificarse los campos Nombrey Activo. Caso contrario
podran editarse todos los campos.

Los campos N° Resolucion Bajay Fecha Baja estaran visibles cuando se haya
seleccionado la opcién "NO" del campo Activo (en este caso ambos campos son
de ingreso obligatorio). Dichos campos permitiran dar de baja l6gica al grupo, ya
que el mismo no puede ser eliminado por haber sido utilizado con anterioridad.
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El icono E/iminarelimina el grupo de equivalencias. Este icono solo estara visible
cuando el grupo no haya sido utilizado con anterioridad en el otorgamiento de
Equivalencias. Caso contrario se debera de dar de baja légica al grupo, tal cual ha
sido explicado en el punto anterior.

5.2 Otorgar Equivalencia

Se explicara como otorgar una equivalencia a un alumno. Las equivalencias
pueden ser Internas o Externas. A su vez, estas se subdividen en Equivalencias
de Regularidad,

Equivalencias Parciales o Equivalencias Totales.

Lo primero que se debe hacer es seleccionar el tramite, los filtros principales
seran:

Apellido
N2 Tramite

También se podra filtrar por:

Nombre

Legajo

Propuesta (del alumno)

N2 Resolucién

Al ingresar a la pantalla principal se debera devolver el listado de todos los
tramites abiertos. Debera mostrarse un listado que visualice: N2 Tramite -
Apellido y Nombre - Propuesta (del alumno) - Legajo - Fecha (de alta del tramite
de equivalencia) - N2 Resolucién.

Para agregar nuevos tramites:

Hacer clic en Agregar
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‘Otorgar Equivalencia Ver parametros

Datos Principales Cargar Equivalencias

Alumno
Apellido y Nombre (*) Ga ., Lirtara o ona j
Legajo
Identificacién DNI "L 387778
Propuesta Bioguimica
Plan Plan 2008
Versién Modificatoria 2016

Tipo de Equivalencia

Fecha Otorgamienta (*) 03/11/2023 |70 Nro.deResolucion (*)  |Fes 05 61962016 2 &

Observacionas

Y
Tipo de Equivalencia a Otorgar (*) Cambio de Versidn de Plan - Interna =
Propuesta (*) Bioquimica A
Plan (*) Plan 2008 -
Versién (*) Versidn 1 -

R < [ v ]

Desde la solapa Cargar Equivalencias podran ingresarse en forma individual
agregando una nueva equivalencia o aplicando matrices

Datos Principales Cargar Equivalencias

Eguivalencia a Otorgar

Mo se encontraron Equivalencias.

s | s |
e ] v ]

Nueva Equivalencia
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Otorgar Equivalencia Ver parametros
Datos Principak Cargar
Hotas de la Actividad
Ackividad G0418.073 - Aopcion Bioguimica | ¥
Tipo Equivatencia () |Equivalencia Total ~ Fecha () oartzezs | vencimisnto ®
Con Nota [}
Eicals de Notas — Selecoions — T Nota Recaltada (*) ;.Apmbadu -
Temas a Rendir
#
4 dan Origen a la
58 = )
Propuestal*) Actividad(*) Fecha(*) Hota Resultaio OrFigen
IEIiuquimil:a - lAtEm:ier Bioquimica - Ina.rﬁrzoza ﬂa lApmhadn 3 lEqui\raJEm:ia - |

Al hace clic en aceptar se verd la siguiente pantalla:

Otorgar Equivalencia
Datos Principal Cargar Equi
Eguivalencia a Otorgar
Actividad Tipo de Equivalancia Facha Hota Esczla da Notas Recultado
Atencidn Bioguimica EQUIVALENCIA TOTAL 03/11/2023 APROBADC I Ty |

e | v i |
e [ e |

Luego hacer clic Finalizar

Aplicar Matrices

Si se hace clic en el botén Aplicar Matrices el sistema abrira una ventana
emergente donde aparecerdan listados los grupos de matrices de equivalencias de
acuerdo con el alumno y al tipo de equivalencia que se haya seleccionado, tal
como se muestra en la siguiente imagen:
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SELECCION MATRICES A APLICAR

Alumno ar a, BPrbara Vi o = Propuesta Bioqu?mica Plan Plan 2008

Varsitn Maodificatoria 2016 Tipo de Equivalencia Cambio de Versién de Plan - Interna

Az
Hombre 47 Alcance & Aplicacion automatica 4w N° resolucicn AT

Equivalencias con Versién 1 Version Si

& Cancelar W Aceptar

A la izquierda de cada matriz se contara con un cuadrante check para seleccionar
aquellas matrices que se desea aplicar. Una vez seleccionadas se hace click en
Aceptar para que la matriz seleccionada se cargue en la lista de equivalencias a
otorgar, como se ve en la siguiente imagen:

También se cuenta con las opciones de agregar una Nueva Equivalencia, Aplicar
otra matriz, Volver para regresar sin guardar y Finalizar para guardar la carga de
la solicitud de equivalencias.

5.3 Cerrar Tramite de Equivalencias

En la siguiente operacién se podra observar cémo cerrar los tramites de
equivalencia que se encuentran abiertos (normales o rectificativos). Los tramites
de equivalencia abiertos de tipo normal se generan desde la operacidon Otorgar
Equivalencia y los de tipo rectificativo desde Rectificar Trdmite de Equivalencia.

Al ingresar a la operacion se observara el listado de Tramites de equivalencia.
También se podra listar los tramites de equivalencia, ejecutando un filtro por los
campos Nombres y Apellidos, Legajo, N© Tramite de Equivalencia, Propuesta,
Rectifica a y/o N° de Resolucidon para recuperar los datos de la Persona a quien se
le desea cerrar el tramite de equivalencia. Una vez completado, al menos, uno de
estos campos, se deberd hacer clic en Filtrar para ejecutar el filtro.
Inmediatamente, el sistema recuperara los datos y mostrara la siguiente pantalla:
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Filtro
Columna Distinguir ‘Condicién Valor
Apellidas may/min tildes contiene ~  |garcia m
Nombres may/min tildes contiene ~ | barbara m
Agregar filtra . Y Eiltrar sk Limpiar
% Az
N© Tramite Rectificaa Apellido y Nombres Identificacion Legajo  Propuesta N resolucidn Institucidn
avw & Fecha av Estadoasv av av av avw av Tipo av av
Gi & Ed bara DNI P Interna - Cambio de 1
1449 03/11/2023 Cerrado Y che-im 3 _g7: 8 Bicguimica GZZ28/Z016 Versisn de Plan L“

Para observar el tramite de equivalencia correspondiente a la Persona, cada uno

de los registros contara con una lupa que, al oprimirla, pasara a la siguiente
pantalla:

WS Trrite 1845 NE Rasolicmin 22872016 Fecha) 20T3-11-03 Extadoi Carsdy
gl o sy Moenhea G o Barhn W wim
Identificaciing e Fira
Petrpuesta: Bioquimas
Plan: Plan 3000
Varuidei 2
Togas i Fijuin Slsieiei i Intana - Cambio da Venesn &8 Plan
%
At Abcascs [0 Fachs Mots  Pecsls  Heoulsdo WM TR Tomy 5 Hanchir
GUA LE-0T3 ) Aleniidn Bogulmscs Fouivalencia Tots! Aitivn v I RN g Aprobada L
4 Yoheer

Se puede observar en pantalla los campos que hacen referencia al trdmite de
equivalencia que se esta gestionando de la persona.

Una vez que se haya confirmado los datos pertinentes del alumno con su

correspondiente tramite de equivalencia y se decide Cerrar Tramite se confirmara
el cierre del trdmite de equivalencia.

5.4 Rectificar Tramite de Equivalencia
La pantalla principal se puede visualizar el listado de todos los tramites
rectificativos que se encuentran con estado abierto, también se podra buscar un
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tramite en particular completando los campos que se visualizan en pantalla:
Apellido y Nombre, Nro. de Tramite, Rectifica a, luego hacer clic en Filtrar.
Se pude iniciar un tramite de rectificaciéon haciendo clic en Agregar

Rectificar Equivalencia

Ver parametros

o Sélo sa listan trémites da squivalencia rectificativas abiertos.

Filtro
Distinguir Condicién Valor
Identificacion [ may/min [ tildes contiene Ll i
Apellido y Nombre [ may/min [ tildes contiene A i
Nro. Trémite esigual a A m
Rectifica a [ may/min [ tildes contiene - i
Agregar filtra - Y Eittrar

No se encontraron trdmites de equivalencia rectificativos abiertos.

| RectificarEquivalenca _______________ Verpasimetras

Rectificar Equivalencia Ver parametros

Datos Principales Rectificar Equi i Previ izar Tramite

MO Tramite: 1449 Tipo: Interna - Cambie de Versién de Plan

Apellido y Nombre: Garcia, Barbara Victoria

Identificacion: DNI 39387578

Propuesta: Bioquimica

Plan: Plan 2008

Version: 2

Facha Otorgamiento (*) |03/11/2023 7] NO Resolucién (*) | Res OS5 6228/2016 Lok

Observaciones

Actividades Asociadas a la Equivalencia

No hay registros disponibles

+
g Agregar
Actividades Disponibles

Todos / Ninguna
Ar

Actividad 47 Tipo Equivalencia 47 Fecha 4«7 Mota av Escala 47 Resultado a7 Invalidado av

(G0416-073) Atencién Bioguimica Equivalencia Total 03/11/2023 Aprobado No

] e ]

Se ve que se cuenta con tres solapas: Datos Principales, Rectificar Equivalenciay
Previsualizar Tramite.
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En la solapa de Datos Principales se puede observar en la seccién superior los
datos pertinentes del Alumno y el trdmite de equivalencia.

Por debajo apareceran los campos de Fecha de Otorgamiento (modificable), NV°
de Resolucion (no modificable) y un campo donde se puede anotar las
observaciones que se consideren pertinentes.

Mas abajo se veran listadas las actividades asociadas a la equivalencia brindada
en dicho tramite, y un checkbox para seleccionar cada una. Se debe seleccionar
aquellas equivalencias que se desea rectificar y clickear en el botén Agregar. En
la botonera inferior se cuenta con los botones Finalizar que se utilizara para
finalizar el trdmite de rectificacién una vez que se completen los datos de las dos
primeras solapas, y el botdén Volver para retornar a la pantalla anterior. Al pasar a
la solapa de Rectificar Equivalencia se vera una pantalla como la siguiente:

Datos Principales Rectificar Equivalencias Previsualizar Tramite

N© Tramite: 1449 Tipo: Interna - Cambio de Versién de Plan
Apellido y Nombre: G_ri "3, BE % a Vi oaria

Identificacion: DNI: 387578

Propuesta: Bioquimica

Plan: Plan 2008

Versién: 2

Fecha Otorgamiento (*) D3.f11f2023 H N° Resolucién (*)

Observaciones

Actividades Asociadas a la Equivalencia

No hay registros disponibles

¥ Agregar

Actividades Disponibles

odos f Ninguno

Az

Actividad ¥ Tipo Equivalencia 4 ¥ Fecha &7 Nota 4 v Escala 47 Resultado a7 Invalidado av

(G0416-072) Atencién Bioguimica Equivalancia Total 03/11/2022 Aprobade Ne

4, Volver ' Einalizar

Aqui se puede observar un cuadro donde se listaran las equivalencias a otorgar
seleccionadas en la solapa anterior. Para cada una de ellas se informaran los
siguientes datos: la Actividad, El tipo de equivalencia, Fecha, Nota, Escala de
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Nota y Resultado. Se puede modificar los datos de la equivalencia a otorgar. Si en
cambio, se desea agregar una nueva equivalencia al tramite se debe clickear en
el botéon Nueva Equivalencia. En ambos casos, tanto para modificar la
equivalencia como para agregar una nueva, se abrira la siguiente pantalla:

Datos pa

Motas de la Actividad

Activided

Tipe Equisalencis (+) | Equnvalencia Total - Fecha () pastizoza |[E Varicimiante BE]
Can nata

Excala de Notas slecoione - Nota Resultada (+) Aprabada -

Ternas = Rendir

Actividades que dan Origen o la Equivalencis
=

Eropusstal <) Bctivudad]*) Fecha[*) Hicika Resultmdo Origan

Bioguirica > Atencion Bioguimica = || 032023 sl lE: Aprobado = |Egunalencia =

Se vera una serie de campos con datos a completar, los mismos pueden dividirse
en dos secciones: Notas de la Actividad que da origen a la Equivalencia.

En la seccién de Notas de la Actividad se debe completar los siguientes datos:

Actividad: Aqui se debe indicar la actividad que se desea reconocer. Para ello se
debe clickear el icono del papel y ldpiz que se encuentra al final de este campo
para poder seleccionar la actividad.

Tipo de Equivalencia: se indica qué tipo de equivalencia se reconocera. Las
opciones son: Equivalencia Parcial, de Regularidad, Total o de Regularidad para
Correlativas.

Con Nota: Aqui se debe tildar o destildar el checkbox si se desea que esta
equivalencia posea nota.

Escalas de Notas (solo estara disponible si se tilda el campo "Con Nota")

Nota (solo estara disponible si se tilda el campo "Con Nota")

Resultado: se Indicara si el resultado de la actividad es aprobado o reprobado.
Temas Por Rendir: En caso de que el tipo de equivalencia indicado sea de

equivalencia parcial, se habilitara este campo donde se puede detallar los temas
que el alumno deberd rendir para completar la equivalencia.
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Por otro lado, en la seccidén de Actividades que dan origen a la Equivalencia se
puede indicar las actividades que el alumno registré y que dan origen a la
equivalencia, en los casos en los que se trate de equivalencias internas de la
institucion. Para ello se debe clickear en el + verde para que se agregue un
nuevo campo de registro. En el mismo se debe indicar los siguientes datos:

Propuesta a la que pertenece la actividad de origen.

La actividad de origen.

Fecha de aprobacion.

Nota

Resultado

El origen de la aprobacion.

En caso de querer eliminar uno de estos registros se debe seleccionar clickeando
sobre él y luego clickear en el botdn del - rojo. De esta forma se vera que el
registro se borré. Si se quiere recuperar el registro eliminado se debe clickear en
el icono de la flecha azul y se vera que el registro que se habia eliminado vuelve
a aparecer. Finalmente, en la botonera inferior se cuenta con tres botones:
Cancelar: para descartar los datos completados sin guardar y retornar a la
pantalla anterior.

Eliminar: en el caso de que se esté modificando una equivalencia se puede
utilizar este botdn para eliminarla.
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B guarani-stage. Fyb.ube.ar

iEste sequro que desea ELIMIMAR los dates?

Una vez que se clickea en el botédn Aceptar, la pantalla retomara a la solapa de
Rectificar Equivalencias con el listado de equivalencias actualizado.

5.5 Copiar Matriz de Equivalencia

Copiar matrices de equivalencia desde un plan de estudios hacia otro plan de
estudios de la misma propuesta.

En la primera pantalla se debera seleccionar la propuesta-plan-versién desde la
cual se desea copiar las matrices de equivalencia.

Se encuentran disponibles los filtros que permiten realizar una blUsqueda de un
plan en particular, ingresando al menos uno de los siguientes campos como la
Propuesta, el Plan o la Versién y haciendo clic en Filtrar, se va a observar el
listado de las propuestas con sus respectivos planes-versiones en estado Nuevo,
Activo o Activo no Vigente.

En la pantalla superior se muestran los datos de la propuesta-plan-versién desde
donde se quiere copiar la matriz de equivalencia, al seleccionar el plan haciendo
clic en la Lupa dirigira hacia la siguiente pantalla inferior:
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Copiar Matriz de Equivalenda

o ionar Plan de i hacia donde= == imrén las de Equi

Propussta: (E03) Bloquimica

Plan: Elan zoos

Estado Plan: Activo viganta

versiSn: Modificatoria 2016

Estado Version: Activo Vigente Fecha Vigencia: 14/12/2016

Ay N

Plan = Estado Plan ~* Versidn « = Estado Versidn 4= Fecha Vigencia -

Plan 2008 Active Vigente Wersion 1 Activo no Vigente Z2/08/2012 Q

Plan t987 Activa Vigenbe Vemrmicn 1 Active Vigmnte o1/01/1987 %

Plan t986 Activa Vigenbe Vemrmicn 1 Active Vigmnbe oi/01/1986 %

Plan 1975 Active Vigente Wersion 1 Activo Vigente 01/01/1975 %

Plan 1968 Active Vigente Wersion 1 Activo Vigente 01/01/1968 Q.}Q

Plan 1959 Active Vigente Wersion 1 Activo Vigente 01/01/1959 %

Plan 1956 Active Vigente Wersion 1 Activo Vigente 01/01/1956 %

M-— 1ono Abinrm VFimm b Vmemiie 4 e Froertes RGN L) [ s
o Yolver

En el cuadro superior se mostraran los datos de la propuesta-plan-versién que se
seleccione anteriormente, a continuacion, se deberd seleccionar el plan de
estudio hacia dénde se quiere copiar las matrices de equivalencia, para ello se
debe elegir el plan de estudio haciendo clic en la Lupa, que mostrara la siguiente
pantalla:

o Seleccionar Matrices de Equivalencia a copiar

Propuesta: (G032) Bioquimica

Plan: Plan 2008

Version: Versién 1
Matrices

No se encontraron Matrices de Equivalencia.

Plan: Plan 2008
Version: Modificatoria 2016

Nombre 47 Alcance 47 N° Resolucién ¥ Aplicacidn Automatica 47 Activo 47 Grupos av
[] Equivalencias con Versién 1 Version SI SI o
D Farmacia Propuesta SI SI o

[ Plan 1987 Plan 5089/2012 sI s1

pmr=

El botén Volver permitira regresar al inicio.
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En la pantalla superior se observa los planes de estudio existentes de la
Propuesta, cada fila tendra disponible un checkbox donde se debe elegir el plan
de estudio. Haciendo clic en el botdn Copiar se iniciara la copia de las matrices
seleccionadas una a una, y a continuacién indicard que las matrices se copiaron
correctamente.
6 REFERENCIAS:

No aplica

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica

8 ANEXOS:

No aplica

ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

Pégina 244 de 244





Anexo Resolucién Consgjo Directivo

Hoja Adicional de Firmas

Numero: ARCD-2024-69-E-UBA-DCT FFYB

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Miércoles 10 de Julio de 2024

Referencia: EX-2024-03175542-E-UBA-DME#SSA_FFYB. ANEXO RESCD -
Procedimientos del Sistema SIU GUARANI

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 244 paginals.

Digitally signed by RADICE Marcela Alejandra iqi i
Date: 2024.07.10 13-07:50 ART Digitally signed by EVELSON Pablo Andres

Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires Egé:ti%tn):zéiﬁzgg,&S{égfn%aAdReTBuenos Aires

Marcela Radice PABLO EVELSON
Secretaria Decano

Secretaria Académica Decanato
Facultad de Farmaciay Bioguimica Facultad de Farmaciay Bioguimica

Digitally signed by GDE UBA
Date: 2024.07.10 19:19:27 -03:00





		Numero_165: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_164: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_167: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_166: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_161: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_160: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_163: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_162: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_169: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_168: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_154: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_153: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_156: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_155: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_150: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_152: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_151: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_158: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_157: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_159: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_187: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_186: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_189: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_188: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_183: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_182: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_185: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_184: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_181: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_180: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		reparticion_0: Secretaría Académica
Facultad de Farmacia y Bioquímica

		reparticion_1: Decanato
Facultad de Farmacia y Bioquímica

		localidad: CIUDAD DE BUENOS AIRES

				2024-07-10T19:19:27-0300





		Numero_176: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_175: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_178: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_177: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_172: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_171: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_174: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_173: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_170: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_179: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		numero_documento: ARCD-2024-69-E-UBA-DCT_FFYB

				2024-07-10T19:19:21-0300

		Ciudad Autónoma de Buenos Aires





				2024-07-10T13:07:50-0300

		Ciudad Autónoma de Buenos Aires





		Numero_198: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_197: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_199: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_194: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_193: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_196: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_195: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_190: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_192: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_191: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		cargo_0: Secretaria

		cargo_1: Decano

		Pagina_207: Página 207 de 244

		Pagina_208: Página 208 de 244

		Pagina_209: Página 209 de 244

		Pagina_89: Página 89 de 244

		Pagina_87: Página 87 de 244

		Pagina_88: Página 88 de 244

		Pagina_85: Página 85 de 244

		Pagina_86: Página 86 de 244

		Pagina_83: Página 83 de 244

		Pagina_84: Página 84 de 244

		Pagina_81: Página 81 de 244

		Pagina_82: Página 82 de 244

		Pagina_80: Página 80 de 244

		Pagina_210: Página 210 de 244

		Pagina_211: Página 211 de 244

		Pagina_212: Página 212 de 244

		Pagina_213: Página 213 de 244

		Numero_98: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_214: Página 214 de 244

		Numero_99: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_215: Página 215 de 244

		Numero_96: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_216: Página 216 de 244

		Numero_97: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_217: Página 217 de 244

		Pagina_78: Página 78 de 244

		Pagina_79: Página 79 de 244

		Pagina_76: Página 76 de 244

		Pagina_77: Página 77 de 244

		Pagina_74: Página 74 de 244

		Pagina_75: Página 75 de 244

		Pagina_72: Página 72 de 244

		Pagina_73: Página 73 de 244

		Pagina_70: Página 70 de 244

		Pagina_71: Página 71 de 244

		Pagina_200: Página 200 de 244

		Pagina_201: Página 201 de 244

		Pagina_202: Página 202 de 244

		Pagina_203: Página 203 de 244

		Pagina_204: Página 204 de 244

		Pagina_205: Página 205 de 244

		Pagina_206: Página 206 de 244

		Pagina_108: Página 108 de 244

		Pagina_229: Página 229 de 244

		Pagina_109: Página 109 de 244

		usuario_1: PABLO EVELSON

		Pagina_230: Página 230 de 244

		Pagina_110: Página 110 de 244

		Pagina_231: Página 231 de 244

		Pagina_111: Página 111 de 244

		Pagina_232: Página 232 de 244

		Pagina_112: Página 112 de 244

		Pagina_233: Página 233 de 244

		Pagina_113: Página 113 de 244

		Pagina_234: Página 234 de 244

		Pagina_114: Página 114 de 244

		Pagina_235: Página 235 de 244

		Pagina_115: Página 115 de 244

		Pagina_236: Página 236 de 244

		Pagina_116: Página 116 de 244

		Pagina_237: Página 237 de 244

		Pagina_117: Página 117 de 244

		Pagina_238: Página 238 de 244

		Pagina_118: Página 118 de 244

		Pagina_239: Página 239 de 244

		Pagina_218: Página 218 de 244

		Pagina_219: Página 219 de 244

		Pagina_98: Página 98 de 244

		Pagina_99: Página 99 de 244

		Pagina_96: Página 96 de 244

		Pagina_97: Página 97 de 244

		Pagina_94: Página 94 de 244

		Pagina_95: Página 95 de 244

		Pagina_92: Página 92 de 244

		Pagina_93: Página 93 de 244

		Pagina_90: Página 90 de 244

		Pagina_91: Página 91 de 244

		Pagina_220: Página 220 de 244

		Pagina_100: Página 100 de 244

		Pagina_221: Página 221 de 244

		Pagina_101: Página 101 de 244

		Pagina_222: Página 222 de 244

		Pagina_102: Página 102 de 244

		Pagina_223: Página 223 de 244

		Pagina_103: Página 103 de 244

		Pagina_224: Página 224 de 244

		usuario_0: Marcela Radice

		Pagina_104: Página 104 de 244

		Pagina_225: Página 225 de 244

		Pagina_105: Página 105 de 244

		Pagina_226: Página 226 de 244

		Pagina_106: Página 106 de 244

		Pagina_227: Página 227 de 244

		Pagina_107: Página 107 de 244

		Pagina_228: Página 228 de 244

		Pagina_49: Página 49 de 244

		Numero_61: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_62: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_47: Página 47 de 244

		Pagina_48: Página 48 de 244

		Numero_60: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_45: Página 45 de 244

		Pagina_46: Página 46 de 244

		Pagina_43: Página 43 de 244

		Pagina_44: Página 44 de 244

		Pagina_41: Página 41 de 244

		Pagina_42: Página 42 de 244

		Pagina_40: Página 40 de 244

		Pagina_130: Página 130 de 244

		Pagina_131: Página 131 de 244

		Pagina_132: Página 132 de 244

		Numero_58: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_133: Página 133 de 244

		Numero_59: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_134: Página 134 de 244

		Numero_56: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_135: Página 135 de 244

		Numero_57: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_136: Página 136 de 244

		Numero_54: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_137: Página 137 de 244

		Numero_55: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_138: Página 138 de 244

		Numero_52: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_139: Página 139 de 244

		Numero_53: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_38: Página 38 de 244

		Numero_72: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_119: Página 119 de 244

		Pagina_39: Página 39 de 244

		Numero_73: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_36: Página 36 de 244

		Numero_70: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_37: Página 37 de 244

		Numero_71: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_34: Página 34 de 244

		Pagina_35: Página 35 de 244

		Pagina_32: Página 32 de 244

		Pagina_33: Página 33 de 244

		Pagina_30: Página 30 de 244

		Pagina_31: Página 31 de 244

		Pagina_240: Página 240 de 244

		Pagina_120: Página 120 de 244

		Pagina_241: Página 241 de 244

		Pagina_121: Página 121 de 244

		Pagina_242: Página 242 de 244

		Numero_69: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_122: Página 122 de 244

		Pagina_243: Página 243 de 244

		Pagina_123: Página 123 de 244

		Pagina_244: Página 244 de 244

		Numero_67: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_124: Página 124 de 244

		Numero_68: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_125: Página 125 de 244

		Numero_65: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_126: Página 126 de 244

		Numero_66: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_127: Página 127 de 244

		Pagina_29: Página 29 de 244

		Numero_63: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_128: Página 128 de 244

		Numero_64: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_129: Página 129 de 244

		Numero_83: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_84: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_69: Página 69 de 244

		Numero_81: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_82: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_67: Página 67 de 244

		Pagina_68: Página 68 de 244

		Numero_80: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_65: Página 65 de 244

		Pagina_66: Página 66 de 244

		Pagina_63: Página 63 de 244

		Pagina_64: Página 64 de 244

		Pagina_61: Página 61 de 244

		Pagina_62: Página 62 de 244

		Pagina_60: Página 60 de 244

		Pagina_150: Página 150 de 244

		Pagina_151: Página 151 de 244

		Pagina_152: Página 152 de 244

		Pagina_153: Página 153 de 244

		Pagina_154: Página 154 de 244

		Pagina_155: Página 155 de 244

		Pagina_156: Página 156 de 244

		Numero_78: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_157: Página 157 de 244

		Numero_79: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_158: Página 158 de 244

		Numero_76: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_159: Página 159 de 244

		Numero_77: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_74: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_75: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_94: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_95: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_58: Página 58 de 244

		Numero_92: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_59: Página 59 de 244

		Numero_93: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_56: Página 56 de 244

		Numero_90: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_57: Página 57 de 244

		Numero_91: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_54: Página 54 de 244

		Pagina_55: Página 55 de 244

		Pagina_52: Página 52 de 244

		Pagina_53: Página 53 de 244

		Pagina_50: Página 50 de 244

		Pagina_51: Página 51 de 244

		Pagina_140: Página 140 de 244

		Pagina_141: Página 141 de 244

		Pagina_142: Página 142 de 244

		Pagina_143: Página 143 de 244

		Pagina_144: Página 144 de 244

		Pagina_145: Página 145 de 244

		Numero_89: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_146: Página 146 de 244

		Pagina_147: Página 147 de 244

		Numero_87: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_148: Página 148 de 244

		Numero_88: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_149: Página 149 de 244

		Numero_85: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_86: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_1: Página 1 de 244

		Pagina_2: Página 2 de 244

		Pagina_3: Página 3 de 244

		Pagina_4: Página 4 de 244

		Pagina_5: Página 5 de 244

		Pagina_6: Página 6 de 244

		Pagina_7: Página 7 de 244

		Pagina_8: Página 8 de 244

		Pagina_170: Página 170 de 244

		Pagina_171: Página 171 de 244

		Pagina_172: Página 172 de 244

		Numero_18: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_173: Página 173 de 244

		Numero_19: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_174: Página 174 de 244

		Numero_16: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_175: Página 175 de 244

		Numero_17: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_176: Página 176 de 244

		Numero_14: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_177: Página 177 de 244

		Numero_15: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_178: Página 178 de 244

		Numero_12: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_179: Página 179 de 244

		Numero_13: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_10: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_11: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		fecha: Miércoles 10 de Julio de 2024

		Pagina_160: Página 160 de 244

		Pagina_161: Página 161 de 244

		Numero_29: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_162: Página 162 de 244

		Pagina_163: Página 163 de 244

		Numero_27: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_164: Página 164 de 244

		Numero_28: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_165: Página 165 de 244

		Pagina_9: Página 9 de 244

		Numero_25: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_166: Página 166 de 244

		Numero_26: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_167: Página 167 de 244

		Numero_23: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_168: Página 168 de 244

		Numero_24: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_169: Página 169 de 244

		Numero_21: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_22: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_20: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_27: Página 27 de 244

		Pagina_28: Página 28 de 244

		Numero_40: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_25: Página 25 de 244

		Pagina_26: Página 26 de 244

		Pagina_23: Página 23 de 244

		Pagina_24: Página 24 de 244

		Pagina_21: Página 21 de 244

		Pagina_22: Página 22 de 244

		Pagina_20: Página 20 de 244

		Pagina_190: Página 190 de 244

		Pagina_191: Página 191 de 244

		Pagina_192: Página 192 de 244

		Pagina_193: Página 193 de 244

		Pagina_194: Página 194 de 244

		Pagina_195: Página 195 de 244

		Pagina_196: Página 196 de 244

		Numero_38: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_197: Página 197 de 244

		Numero_39: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_198: Página 198 de 244

		Numero_36: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_199: Página 199 de 244

		Numero_37: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_34: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_35: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_32: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_33: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_18: Página 18 de 244

		Numero_30: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_19: Página 19 de 244

		Numero_31: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_16: Página 16 de 244

		Numero_50: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_17: Página 17 de 244

		Numero_51: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_14: Página 14 de 244

		Pagina_15: Página 15 de 244

		Pagina_12: Página 12 de 244

		Pagina_13: Página 13 de 244

		Pagina_10: Página 10 de 244

		Pagina_11: Página 11 de 244

		Pagina_180: Página 180 de 244

		Pagina_181: Página 181 de 244

		Pagina_182: Página 182 de 244

		Pagina_183: Página 183 de 244

		Pagina_184: Página 184 de 244

		Pagina_185: Página 185 de 244

		Numero_49: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_186: Página 186 de 244

		Pagina_187: Página 187 de 244

		Numero_47: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_188: Página 188 de 244

		Numero_48: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Pagina_189: Página 189 de 244

		Numero_45: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_46: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_43: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_44: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_41: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_42: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_200: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_209: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_206: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_205: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_208: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_207: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_202: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_201: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_204: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_203: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_220: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_101: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_222: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_100: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_221: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_107: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_228: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_106: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_227: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_109: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_108: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_229: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_103: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_224: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_102: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_223: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_105: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_226: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_104: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_225: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_211: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_210: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_4: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_3: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_6: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_5: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_8: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_7: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_9: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_2: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_1: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_217: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_216: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_219: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_218: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_213: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_212: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_215: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_214: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_121: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_242: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_120: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_241: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_123: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_244: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_122: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_243: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_240: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_129: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_128: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_125: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_124: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_127: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_126: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_110: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_231: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_230: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_112: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_233: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_111: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_232: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_118: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_239: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_117: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_238: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_119: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_114: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_235: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_113: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_234: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_116: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_237: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_115: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_236: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_143: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_142: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_145: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_144: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_141: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_140: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_147: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_146: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_149: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_148: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_132: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_131: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_134: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_133: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_130: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_139: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_136: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_135: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_138: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB

		Numero_137: ARCD-2024-69-UBA-DCT_FFYB





	fecha: Sábado 13 de Julio de 2024
	numero_documento: RESCD-2024-513-E-UBA-DCT_FFYB
	localidad: CIUDAD DE BUENOS AIRES
		2024-07-12T13:27:44-0300
	Ciudad Autónoma de Buenos Aires


	usuario_0: Marcela Radice
	cargo_0: Secretaria
	reparticion_0: Secretaría Académica
Facultad de Farmacia y Bioquímica
		2024-07-13T18:56:29-0300
	Ciudad Autónoma de Buenos Aires


	usuario_1: PABLO EVELSON
	cargo_1: Decano
	reparticion_1: Decanato
Facultad de Farmacia y Bioquímica
		2024-07-13T18:56:31-0300




