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Resolucion Consgjo Directivo

Numero: RESCD-2024-486-E-UBA-DCT FFYB

CIUDAD DE BUENOS AIRES

Viernes 5 de Julio de 2024

Referencia: EX-2024-03175497-E-UBA-DME#SSA_FFY B - Aprobacién de
procedimientos de la Direccién de Consgjo Directivo de FFYB.

VISTO los procedimientos elaborados por la Direccion de Consgjo Directivo de la
Facultad de Farmaciay Bioquimica; y

CONSIDERANDO:

Que € objetivo general de estos procedimientos consiste en establecer e conjunto de
acciones necesarias para llevar a cabo la correcta administracion de los asuntos
inherentes ala Direccion de Consgjo Directivo.

Que a la Direccion de Consgjo Directivo le competen los asuntos que requieren la
intervencion del Consgjo Directivo de la Facultad de Farmacia y Bioguimica y los
asuntos que requieren la intervencién del Tribunal de Equivalencias de esta Casa de
Estudios, cuyas acciones se describen en procedimientos, instructivos y formularios
especificos.

Que en 1F-2024-03281497-UBA-SSTT#SCT_FFY B (orden 14) de EX-2024-03175497-
E-UBA-DME#SSA_FFYB obra dictamen del Comité Técnico de Gestion de la Calidad
de Laboratorios de la Facultad de Farmaciay Bioguimica a este respecto.

Por €llo, atento a lo aconsejado por la COMISION DE CIENCIA Y TECNICA y lo
acordado en la sesion de fecha 2 de julio de 2024,



EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE FARMACIA'Y BIOQUiMICA
Resuelve;

ARTICULO 1°.- APROBAR los procedimientos de la Direccion de Consgjo Directivo
de la Facultad de Farmacia y Bioguimica, que como Anexos ARCD-2024-61-E-UBA-

DCT_FFYB y ARCD-2024-62-E-UBA-DCT_FFYB forman parte de la presente
Resolucién.

ARTICULO 2°.- Registrese; tome razon la Direccion de Consgjo Directivo; elévese
mediante comunicacion oficia a la Secretaria de Acreditacion y Evaluacion y a la
Direccién General Técnico Académica; dése ala Secretaria de Cienciay Técnica para su
conocimiento y demas efectos que estime corresponder; oportunamente, archivese.

(posee archivo embebido)

Digitally signed by RADICE Marcela Alejandra
ART

Date. 2024.07.05 09:37:01 Digitally signed by EVELSON I_Bl_ablo Andres

Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires Efé;.ﬁﬁzé%gﬁ%ﬁoﬁaﬁe Buenos Aires
Marcela Radice PABLO EVELSON

Secretaria Decano

Secretaria Académica Decanato

Facultad de Farmaciay Bioguimica Facultad de Farmaciay Bioguimica

Digitally signed by GDE UBA
Date: 2024.07.05 19:43:08 -03:00
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1 OBIETIVO:
Establecer el procedimiento administrativo de los asuntos que tramita el Consejo Directivo.
2  ALCANCE:

Circuito administrativo de los asuntos de Consejo Directivo que impactan sobre la comunidad de la
Facultad de Farmacia y Bioquimica, Universidad de Buenos Aires y distintas organizaciones publicas
y privadas.

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
Abreviaturas:

3.1 GDE - Sistema de Gestion Documental Electronica - https://www.uba.ar/eelectronico/.
3.2 EX - Expediente Electrénico.

Definiciones:

3.3 Tramo administrativo: Segun el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente,
los tramos son las partes en que estd dividido cada agrupamiento (en este caso
Administrativo), de acuerdo a la jerarquia de las funciones cumplidas. Los tramos seran
mayor, intermedio e inicial, con la especificacion de funciones que en cada agrupamiento
se establece, y podra incluir cada uno las categorias que se indican a continuacion:

3.3.1 Tramo Mayor: categorias 1,2y 3
3.3.2 Tramo Intermedio: categorias 4y 5
3.3.3 Tramo Inicial: categorias6y 7

4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2):

4.1.1 Adquirir los asuntos que requieren la intervencién del Consejo Directivo.

4.1.2 Asignar los distintos asuntos a los supervisados para que procedan a las acciones
correspondientes.

4.1.3 Controlar la labor de los supervisados.

4.1.4 Confeccionar Ordenes del Dia del Consejo Directivo y citaciones.

4.1.5 Citar al taquigrafo para la sesion de Consejo Directivo.

4.1.6 Ejecutar la redaccién de Resoluciones especificas cuando el Consejo Directivo lo
disponga.

4.1.7 Ejecutar la redaccion de Proyectos de Resolucién del Decanato para su inclusion
en el Orden del Dia del Consejo Directivo.

ARCD-2024-62-UBA-DCT_FFYB

Pagina 2 de 30





usafarmacia y bioquimica {25 DCD-P-001-01

FACULTAD DE FARMACIA Y BIOQUIMICA
» Version 01
DIRECCION DE CONSEJO | Tramitacion de asuntos que competen al | Fecha: 11/03/2024
v o Difect) _
DIREEI VG Consejo Directivo Psgina3des

4.1.8 Establecer comunicacion directa con las autoridades.

4.1.9 Asesorar y colaborar con el Decano y Secretario en cuanto a las cuestiones
técnicas y operativas del funcionamiento del Consejo Directivo.

4.1.10 Asesorar al personal administrativo de las Secretarias de la Facultad sobre
asuntos técnicos referentes a temas que trata el Consejo Directivo.

4.1.11 Establecer contacto con la Subsecretaria de Informatica y Bedelia para organizar
la transmisién de las sesiones publicas del Consejo Directivo y asesorar en
aquellos casos que las caracteristicas propias de la sesion requiera la suspension
de la transmision.

4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):
4.2.1 Ejecutar las acciones solicitadas por el Director de Consejo Directivo.

4.3 Auxiliar Administrativo (Categoria 6)
4.3.1 Ejecutar las acciones solicitadas por el personal del tramo mayor o intermedio.

4.4 Taquigrafos
4.4.1 Ejecutar las acciones inherentes a su funcién.

5 ACCIONES

El Director de Consejo Directivo adquiere los EX derivados al buzon grupal del Sistema GDE, analiza la
documentacion vinculada al mismo clasificando los asuntos de acuerdo a las categorias que se detallan
a continuacion:

5.1 Confeccién del Orden del Dia de Consejo Directivo, segiin DCD-1-001-01
5.2 Confeccion de Dictamen del Consejo Directivo, segiin DCD-1-002-01

5.3 Confeccién de Resolucion de Consejo Directivo, segiun DCD-1-003-01
5.4 Tramitacion de Proyectos, segtin DCD-1-004-01

Asimismo, teniendo en cuenta la version taquigrafica correspondiente, al Consejo Directivo le compete
la aprobacién del acta correspondiente, segun se indica el siguiente punto:

5.5 Confeccién de Acta de Consejo Directivo, segin DCD-1-005-01

ARCD-2024-62-UBA-DCT_FFYB
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6 REFERENCIAS:

® Estatuto Universitario. Afio 1966 — Ley N° 23068, Decreto N° 154/83.
* Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen Interno del Consejo
Directivo. Resolucién CD 441/60 y modificatorias.

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No Aplica
8 ANEXOS:
DCD-1-001-01 - Confeccién de Ordenes del Dia
DCD-1-002-01 - Confeccién de Dictémenes de Consejo Directivo
DCD-1-003-01 - Confeccién de Resoluciones de Consejo Directivo
DCD-I-004-01 - Tramitacién de Proyectos
DCD-1-005-01 - Confeccion de Actas de Consejo Directivo
DCD-1-006-01 - Confeccion de Anexos de Resolucién de Consejo Directivo

ANEXO | - Estructura Organizativa de la Direccion de Consejo Directivo

ARCD-2024-62-UBA-DCT_FFYB
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ANEXO |

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
DIRECCION DE CONSEJO DIRECTIVO
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1 OBIJETIVO:

Establecer el procedimiento administrativo para la confeccion del Orden del Dia de Consejo
Directivo con el objeto del tratamiento de los asuntos que le competen, tanto para sesiones
ordinarias, extraordinarias y/o especiales y secretas.

2  ALCANCE:

Circuito administrativo para la confeccién del Orden del Dia de Consejo Directivo que impacta sobre
la organizacién de los asuntos a tratar por las autoridades (Decano, Secretarios y Consejo Directivo).

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:

Abreviaturas

3%

3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9

RGyRICD: Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen
Interno del Consejo Directivo.

CD: Consejo Directivo.

OD: Orden del Dia de Consejo Directivo.

GDE: Sistema de Gestion Documental Electrénica - https://www.uba.ar/eelectronico/.
EX: Expedientes Electronicos.

PRESO: Proyecto de Resolucidn.

COPDI: Copia Digitalizada.

ACD: Acta Consejo Directivo.

REDEC: Resolucion Decano.

3.10 ConDir: Consejeros Directivos Titulares y Suplentes.
3.11 Comisiones: Comisiones Internas del Consejo Directivo y Comisiones ad hoc.

Definiciones

3.12 Asunto para aprobacién: Conjunto de actos administrativos y solicitudes particulares que

debe considerar el Consejo Directivo, como son: Actas de Consejo Directivo, Despachos de
Comisiones Internas y ad hoc, Resoluciones Decano, Resoluciones Decano dictadas ad-
referendum del Consejo Directivo, renuncias a cargos docentes y diversos asuntos
particulares.

3.13 Asuntos para tomar conocimiento: Son los actos administrativos y/o asuntos diversos que

se elevan para conocimiento del Consejo Directivo como pueden ser Resoluciones Consejo
Superior, Resoluciones Decano, Resoluciones Consejo Directivo de distintas Facultades de
la Universidad de Buenos Aires, notas y/o comunicaciones de distintos organismos,

documentaciéon que el Sefior Decano considere poner en conocimiento al Consejo
Directivo.

3.14 Dependencias: Direcciones de la Facultad de Farmacia y Bioquimica donde se realizan

actos administrativos que requieran intervencion del Consejo Directivo (Direccién General

ARCD-2024-62-UBA-DCT_FFYB

Pagina 7 de 30





JUBAfarmacia y bioguimica DCD-1-001-01
FACULTAD DE FARMACIA Y BIDOUIMICA
) Version 01
DIRECCEL?R':%\?SNSEJO Orden del Dia de Consejo Directivo Lol
Pagina3de5

Técnico Académica, Secretaria de Extension Universitaria y Bienestar Estudiantil,
Secretaria de Posgrado, Secretaria de Supervisién Administrativa, Secretaria de Ciencia y
Técnica, entre otros).

4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2):

4.1.1

4.1.2
4.1.3

4.1.4
4.1.5
4.1.6
4.1.7

Coordinar con las dependencias el envio de asuntos que requieran tratamiento
por parte del CD.

Controlar los EX y asuntos enviados por GDE.

Redactar y/o asignar la redaccion del OD con los asuntos que requieran
intervencion del CD, segun lo dispuesto en RGyRICD.

Controlar el OD.

Enviar el OD al Sefior Decano para su autorizacion.

Controlar los documentos adjuntos del OD.

Distribuir el OD a los ConDir, Secretarios de la Facultad y personal administrativo
interviniente.

4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):

4.2.1
4.2.2
4.2.3

Ordenar asuntos por tema segun se describe en item 5.

Redactar el OD segun lo dispuesto en RGyRICD.

Confeccionar un enlace en Microsoft OneDrive que contenga el material digital
de los asuntos a tratar por el Consejo Directivo.

4.3 Auxiliar Administrativo (Categoria 6)

4.3.1

5 ACCIONES

Compaginar por tema y orden el material digital de los asuntos ingresados en el
oD.

5.1 Confeccién del Orden del Dia de Consejo Directivo
* El Director de Consejo Directivo coordina telefénicamente o via e-mail con las dependencias el

envio, por Sistema GDE, de los EE requieran el tratamiento por parte del CD, ello en funcién del
cronograma de sesiones.

ARCD-2024-62-UBA-DCT_FFYB
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El Director de Consejo Directivo adquiere los EX que ingresan al buzén grupal de GDE y descarga
los asuntos que deben ser consideraros por el CD, los que generalmente se vinculan al EX
mediante PRESO o COPDI.
El Director de Consejo Directivo controla los asuntos y en caso de detectar errores devuelve el
EX a la dependencia responsable para su correccion.
El Director de Consejo Directivo redacta o envia a redactar el OD, siguiendo la normativa
correspondiente (RGyRICD), agrupando los asuntos en los items que se consignan a
continuacion:

o Consideracion del ACD
Asuntos para tomar conocimiento
Asuntos Despachados por las Comisiones
Resoluciones Decano “ad-referendum” del Consejo Directivo
Asuntos Entrados
Proyectos Entrados
Asuntos Particulares

o Informes del Decano
El Director de Consejo Directivo controla el OD.
El Director de Consejo Directivo envia al Sefior Decano el OD para su visado y autorizacién.

O 00 0 0 0

5.2 Distribucién del Orden del Dia de Consejo Directivo
Una vez que el OD es autorizado por el Sefior Decano, El auxiliar administrativo genera archivos
Pdf en donde se compagina los asuntos ingresados en el OD, agrupandolos segtn los items antes
descriptos, discriminandolos segun sea su origen (por ejemplo, se agrupan por separado todos
los despachos de una misma comision) y teniendo en cuenta el orden en el que se ingresan en
el OD.
El Jefe de Consejo Directivo genera un acceso en Microsoft OneDrive que contiene toda la
informacién necesaria para la sesion de Consejo Directivo (OD, ACD y pdf con los asuntos)
El Director de Consejo Directivo controla la informacion descripta en el punto anterior
El Director de Consejo Directivo envia la invitacién al CD, comunicando fecha, horario y lugar de
la misma y compartiendo en enlace de OneDrive generado, ello mediante e-mail al Decano,
consejeros titulares (consejeros-tit@listas.ffyb.uba.ar), Consejeros Suplentes (consejeros-
sup@listas.ffyb.uba.ar), Secretarios de la Facultad de Farmacia y Bioquimica, Subsecretario de
Informatica, Direccion General Técnico Académica, taquigrafos y Bedelia.
El Director de Consejo Directivo sube el Pdf del orden del dia a la pagina web oficial de la Facultad
de Farmacia y Bioquimica -www.ffyb.uba.ar

6 REFERENCIAS:

Estatuto Universitario Afio 1966 — Ley N°® 23068, Decreto N° 154/83.
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* Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen Interno del Consejo
Directivo — Resolucion CD 441/60 y modificatorias.

DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No Aplica

ANEXOS:
No Aplica
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1 OBIJETIVO:

Establecer el circuito administrativo para la confeccién y tramitaciéon de dictdmenes de Consejo
Directivo.

2 ALCANCE:

Circuito administrativo para la confeccién y tramitaciéon de dictamenes de Consejo Directivo que
impacta sobre el personal administrativo de la Direccién de Consejo Directivo, Consejo Directivo y
dependencias de la Facultad de Farmacia y Bioquimica.

3  ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
Abreviaturas

3.1 CD: Consejo Directivo.

3.2 OD: Orden del Dia de Consejo Directivo.

3.3 GDE - Sistema de Gestion Documental Electrénica - https://www.uba.ar/eelectronico/.
3.4 GEDO - Modulo de Gestion Electronica de Documentos Oficiales.

3.5 DIFC - Dictamen de firma conjunta.

3.6 CCOO - Comunicaciones Oficiales.

3.7 EX - Expediente Electrénico.

3.8 RESCS — Resolucion Consejo Superior.

3.9 REDEC - Resolucién Decano.

3.10DME_FFYB - Direccion de Mesa de Entradas y Archivos de la Facultad de Farmacia y
Bioguimica.

Definiciones:

3.11Tramo administrativo: Segun el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente,
los tramos son las partes en que esta dividido cada agrupamiento (en este caso
Administrativo), de acuerdo a la jerarquia de las funciones cumplidas. Los tramos seran
mayor, intermedio e inicial, con la especificacion de funciones que en cada agrupamiento
se establece, y podra incluir cada uno las categorias que se indican a continuacion:
3.11.1 Tramo Mayor: categorias 1,2y 3
3.11.2 Tramo Intermedio: categorias 4y 5
3.11.3 Tramo Inicial: categorias6y 7

3.12Guarda temporal: el expediente permanece durante un tiempo disponible para su
consulta. Si fuera necesario, se puede solicitar su rehabilitacién a tramitacion. Finalizado el

ARCD-2024-62-UBA-DCT_FFYB
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tiempo de guarda (que depende del tipo de tramite), el expediente se envia a archivo
definitivo.

4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2):

4.1.1 Registrar las votaciones del Consejo Directivo.
4.1.2 Generar en el médulo GEDO del Sistema GDE los DIFC
4.1.3 Enviar a los supervisados los DICFC para su redaccion.
4.1.4 Controlar los DIFC.
4.1.5 Enviar a la firma los DIFC.
4.1.6 Controlary firmar las CCOO.
4.1.7 Autorizar la guarda temporal del EX.

4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):
4.2.1 Redactary enviar los DICFC para control del Director de Consejo Directivo.
4.2.2 Redactar y enviar CCOO para control y firma del Director de Consejo Directivo.
4.2.3 Controlar al personal del tramo inferior.

4.3 Auxiliar Administrativo (Categoria 6):
4.3.1 Redactary enviar los DICFC para control del personal de tramo superior.
4.3.2 Redactar y CCOO para control y firma del personal de tramo superior.

5 ACCIONES
5.1 Asuntos que contemplan la generacién de DIFC
® Los asuntos incorporados en el OD de CD que contemplan la generacién de dictamenes son los
siguientes:

© Asuntos para la toma de conocimiento, que pueden ser —entre otros- RESCS, RESCD,
REDEC, comunicaciones varias y todo otro asunto que se considere poner en
conocimiento del CD.

o Asuntos despachados por las Comisiones Internas del Consejo Directivo, que no
obtengan los votos necesarios para su aprobacion o sean devueltos a comision para su
ratificacion o rectificacién.

o Asuntos despachados por Comisiones ad-hoc, que no obtengan los votos necesarios
para su aprobacion o sean devueltos a comisién para su ratificacion o rectificacion.

© Asuntos que se ingresen al CD y sean girados para tratamiento de la correspondiente
Comision Interna del Consejo Directivo.
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o Cualquier otro asunto que no obtenga los votos necesarios para su aprobacion.

5.2 Confeccion del DICFC

e El Director de Consejo Directivo genera en el Sistema GDE, dentro del médulo GEDO el DICFC,
y lo envia a los supervisados para su redaccion

¢ ELDICFC debe incluir la informacién que se consigna a continuacion:

o Resumen del asunto tratado.

o Fecha de la sesién de Consejo Directivo en el que fue tratado.

o Cantidad de votos obtenidos, en caso de que haya sido votado.

o Accion dispuesta por el CD.

¢ El Director de Consejo Directivo controla el DICFC y lo envia a la firma de quienes presidieron
la sesion de CD.
e Una vez firmado el DICFC, pueden ocurrir las siguientes alternativas:

o Que el asunto referido en DICFC deba ser comunicado mediante CCOO, para lo cual los
supervisados generan y redactan dicha comunicacién en el sistema GDE. Luego la
envian para control y firma del Director de Consejo Directivo. En caso de que dicha
comunicacion se realice a autoridades Superiores de la Universidad de Buenos Aires o
Autoridades de distintas organizaciones publicas o privadas, el Director de Consejo
Directivo luego de controlarla la envia a la firma del Sefior Decano. Luego se envia al
archivo en guarda temporal.

© Que el EX se devuelva o gire a una determinada Comisién Interna o ad hoc.

o Que directamente el EX se envie al archivo en guarda temporal.

6 REFERENCIAS:

* Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen Interno del
Consejo Directivo — Resolucién CD 441/60 y modificatorias.

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No Aplica
8 ANEXQS:

No Aplica
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1 OBIETIVO:

Establecer el procedimiento administrativo para la confeccién y tramitacién de Resoluciones de
Consejo Directivo.

2 ALCANCE:

Circuito administrativo sobre la confeccion y tramitacion de Resoluciones de Consejo Directivo que
repercute sobre la comunidad de la Facultad de Farmacia y Bioquimica de la Universidad de Buenos
Aires y distintas organizaciones publicas y/o privadas.

3 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
Abreviaturas

3.1 CD: Consejo Directivo.

3.2 OD: Orden del Dia de Consejo Directivo.

3.3 GDE - Sistema de Gestion Documental Electrénica - https://www.uba.ar/eelectronico/.

3.4 GEDO - Médulo de Gestidn Electrénica de Documentos Oficiales.

3.5 ARCD - Anexo Resolucion Consejo Directivo.

3.6 CCOO - Comunicaciones Oficiales.

3.7 EX - Expediente Electrénico.

3.8 RESCD - Resolucién Consejo Directivo.

3.9 DME_FFYB- Direccién de Mesa de Entradas y Archivos de la Facultad de Farmacia y
Bioquimica

3.10 RGYRICD - Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen
Interno de Consejo Directivo.

3.11 EU - Estatuto Universitario.

3.12COD.UBA I: Cédigo UBA, Libro | - https://codigo.rec.uba.ar/.

3.13 COD.UBA IX: Cédigo UBA, Libro IX - https://codigo.rec.uba.ar/.

Definiciones

3.14 Asuntos: Conjunto de Actos Administrativos que deben ser tratados por el Consejo
Directivo para su aprobacién por RESCD, como son: despachos de Comisiones (Internas y
Ad hoc), REDEC ad-referendum del Consejo Directivo, Proyectos de Resolucion, Asuntos
Entrados.

3.15RReglamentaciones especificas: cualquier reglamentacién especifica de la Facultad de
Farmacia y Bioquimica que no figure en COD.UBA IX.
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3.16 Tramo administrativo: Segun el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente,
los tramos son las partes en que esta dividido cada agrupamiento (en este caso
Administrativo), de acuerdo a la jerarquia de las funciones cumplidas. Los tramos seran
mayor, intermedio e inicial, con la especificacion de funciones que en cada agrupamiento
se establece, y podra incluir cada uno las categorias que se indican a continuacion:

3.16.1 Tramo Mayor: categorias 1,2y 3
3.16.2 Tramo Intermedio: categorias 4y 5
3.16.3 Tramo Inicial: categorias 6y 7

3.17 Guarda temporal: el expediente permanece durante un tiempo disponible para su
consulta. Si fuera necesario, se puede solicitar su rehabilitacién a tramitacion. Finalizado el
tiempo de guarda (que depende del tipo de tramite), el expediente se envia a archivo
definitivo.

4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2):

4.1.1 Registrar las votaciones realizadas por el Consejo Directivo.

4.1.2 Generar las RESCD, dentro de los EE en el Sistema GDE.

4.1.3 Redactar las RESCD.

4.1.4 Enviar al Jefe de Consejo Directivo y/o personal del tramo inferior la confeccion
de las RESCD.

4.1.5 Controlar las RESCD.

4.1.6 Enviar ala firma las RESCD.

4.1.7 Autorizar la guarda temporal de los EX una vez finalizado el tramite.

4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):

4.2.1 Redactar y enviar las RESCD a control del personal de tramo mayor.

4.3 Auxiliar Administrativo (Categoria 6)

4.3.1 Confeccionar y enviar las RESCD a control de personal del tramo superior

5 ACCIONES
5.1 Asuntos que contemplan la generacion de RESCD
® Los asuntos que contemplan la generacién de RESCD son los siguientes:

1.,

2
3.
4

Asuntos despachados por las Comisiones Internas del Consejo Directivo.
Asuntos despachados por Comisiones ad-hoc.

REDEC dictadas Ad-referendum del CD.

Asuntos particulares que requieran el dictado de RESCD.
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5. Proyectos ingresados en el OD que requieran el dictado de RESCD.
6. Distintos asuntos que se ingresen sobre tablas al CD y sean aprobados.

5.2 Confeccion de RESCD

e El Director de Consejo Directivo registra el computo de los votos
obtenidos por el asunto puesto a consideracion del CD. Dicho computo
es informado por quien preside la sesién de CD y, a su vez, queda
registrado en la Version Taquigrafica correspondiente.

e El Director del Consejo Directivo genera la RESCD dentro del EE en el
Sistema GDE.

e ElDirector de Consejo Directivo redacta la RESCD o dispone la redaccion
por el personal que éste considere.

e La RESCD se redacta segun lo dispuesto en la sesion de Consejo
Directivo (Un asunto que disponga de despacho de Comision puede
sufrir modificaciones en su redaccion, la cual debe ser tomada en
cuenta, dichas modificaciones quedan registradas en la Version
Taquigrafica correspondiente).

e El Director de Consejo Directivo controla la RESCD.

e El Director de Consejo Directivo envia la RESCD a la firma de quienes
presidieron la sesion de CD.

5.3 Consideraciones generales para la confeccién y tramitacién de RESCD

® Un asunto a tratar por el CD origina generalmente un acto administrativo resolutivo.

¢ Encasode que el CD resuelva la modificacion de un asunto que posea despacho de Comision,
las mismas se plasman en la redaccién de la respectiva RESCD.

® Se establece como ultimo articulo de la RESCD el circuito administrativo que debe realizar el
acto administrativo originado, ello segin el asunto y las disposiciones que lo reglamentan.

¢ Sila RESCD posee un anexo de resolucién (ARCD) se confecciona y vincula en la RESCD seguin
DCD-1-006-01.

* Una vez firmada la RESCD se procede a realizar el pase del EE segun el circuito administrativo
dispuesto en su ultimo articulo.

® En caso de que la RESCD requiera la notificacion y/o comunicacion los supervisados generan
y redactan la CCOO en el sistema GDE. Luego la envian para control y firma del Director de
Consejo Directivo. En caso de que dicha comunicacion se realice a autoridades Superiores de

la Universidad de Buenos Aires o Autoridades de distintas organizaciones publicas o privadas,
el Director de Consejo Directivo luego de controlarla la envia a la firma del Sefior Decano.
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5.4 Archivo y resguardo de RESCD
» Firmada la RESCD, se procede de la siguiente forma:
o Se resguarda en archivos propios de la Direccion de Consejo Directivo y en el servidor
FFYB.

o El Jefe de Consejo Directivo carga las RESCD en una base de datos (Microsoft Office
Access), la cual contiene el nimero de resolucion, fecha de sesién de CD en la cual fue aprobada y
resumen de la misma.

o Elpersonal de la Direccion de Consejo Directivo carga las RESCD en la pagina web oficial
de la Facultad de Farmacia y Bioquimica — a través de https://www.ffyb.uba.ar/wp-
login.php?redirect to=https%3A%2F%2Fwww.ffyb.uba.ar%2Fwp-admin%2F&reauth=1

© Una vez finalizado el circuito administrativo correspondiente el EX se deriva a la
DME_FFYB para su guarda temporal.

5.5 Consideraciones generales de aprobacion

Para que se genere una RESCD los asuntos descriptos en el punto 5.1 deben obtener los votos
necesarios para su aprobacion, segin lo establezca el EU, RGyRICD, COD.UBA |, COD.UBA IX o
reglamentaciones especificas

6 REFERENCIAS:

e Estatuto Universitario. Afio 1966 — Ley N° 23068, Decreto N° 154/83.

* Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen Interno del Consejo
Directivo — Resolucion CD 441/60 y modificatorias.
 COD.UBA I: Cédigo UBA, Libro | - https://codigo.rec.uba.ar

* COD.UBA IX: Cédigo UBA, Libro IX - https://codigo.rec.uba.ar/
* Reglamentaciones especificas y propias de la Facultad de Farmacia y Bioquimica que no se
contemplan en Cédigo UBA, Libro IX.

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No Aplica
8 ANEXOS:

DCD-1-006-01 — Instructivo para la confeccién de Anexos de resoluciones de Consejo Directivo.
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1 OBIJETIVO:

Establecer el circuito administrativo ante la presentacion de proyectos elevados para consideracién
del Consejo Directivo.

2  ALCANCE:

Circuito administrativo de los proyectos presentados para consideracién del Consejo Directivo de la
Facultad de Farmacia y Bioquimica.

3  ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:
Abreviaturas

3.1 RGYRICD: Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen
Interno del Consejo Directivo.

3.2 CD: Consejo Directivo.

3.3 OD: Orden del Dia de Consejo Directivo.

3.4 GDE: Sistema de Gestion Documental Electronica.

3.5 GEDO: Generador Electronico de Documentos Oficiales.

3.6 CCOO: Comunicaciones Oficiales.

3.7 EX: Expediente Electrénico.

3.8 DIC: Dictamen.

3.9 DICFC: Dictamen firma conjunta.

3.10 COPDI: Copia Digitalizada.

3.11DME_FFYB: Direccion de Mesa de Entradas de la Facultad de Farmacia y Bioguimica.

Definiciones

3.12Guarda temporal: el expediente permanece durante un tiempo disponible para su
consulta. Si fuera necesario, se puede solicitar su rehabilitacion a tramitacién. Finalizado el
tiempo de guarda (que depende del tipo de tramite), el expediente se envia a archivo
definitivo.

4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2):
4.1.1 Recepcionar los proyectos.
4.1.2 Poner el proyecto en conocimiento del Decano de la Facultad de Farmacia y
Bioquimica.
4.1.3 Incluiry/o enviar el proyecto para su inclusiéon en el OD, en caso de corresponder.
4.1.4 Difundir a los Consejeros o disponer la proyeccion en caso de que sea requerido.
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4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):

4.2.1

5 ACCIONES

Incluir el proyecto en el OD

Los proyectos pueden ser generados y presentados por el Decanato o por un Consejero Directivo de la
Facultad de Farmacia y Bioquimica, con anterioridad a la sesion de Consejo Directivo o durante la

propia sesion.

5.1 Para los proyectos presentados con anterioridad a la sesidén se procede de la siguiente

manera:
5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

5.1.6

LG S

En el caso de que el proyecto sea presentado por el Decanato, el Director de
Consejo Directivo, una vez recepcionado, lo envia al Jefe de Consejo Directivo
para su inclusion en el OD, segtin DCD-I-001-01

En caso de que el proyecto sea elaborado por un Consejero Directivo, se envia
en un archivo Pdf mediante e-mail a consejo@ffyb.uba.ar o lo acerca
personalmente a la Direccion de Consejo Directivo, con la firma o firmas del
autor/es. Una vez que el proyecto es recepcionado por el Director de Consejo
Directivo se da vista al Decano quien autoriza su inclusién en el OD u ordena la
elevacion a la Comision Interna del Consejo Directivo que corresponda.

En ambos casos el Director de Consejo Directivo solicita a DME_FFYB la
caratulacion del EX correspondiente.

El Director de Consejo Directivo adquiere el EX una vez caratulado, genera y firma
en el modulo GEDO del Sistema GDE un COPDI que contiene el proyecto en
cuestion.

Si el proyecto, incluido en el OD, es aprobado por el CD se procede segtin DCD-I-
003-01. Si se establece el giro a comision se procede segin DCD-1-002-01.

Si el proyecto por orden del Decano no se incluye en el OD y se eleva
directamente a Comision, el Director de Consejo Directivo o el personal
administrativo que éste designe redacta en el médulo GEDO de GDE un DIC
estableciendo dicho giro. El DIC es firmado por el Decano de la Facultad de
Farmacia y Bioquimica.

Una vez firmado se deriva el EX a la dependencia administrativa encargada de
asistir a la Comisién correspondiente.
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5.2 Para los proyectos presentados durante la sesién de Consejo Directivo, se procede de la
siguiente manera:

521

522

5.2.3

524

5.2.5

Tanto para los proyectos presentados por el Decanato como para los
presentados por los Sefiores Consejeros Directivos se fotocopian y distribuyen a
los miembros del Consejo Directivo. Los proyectos presentados por los
Consejeros Directivos son dados a conocimiento previo del Sefior Decano.

Los proyectos seran considerados por el Consejo Directivo segutn lo dispuesto en
RGYRICD, en caso que se apruebe su inclusién en el OD.

En todos los casos el Director de Consejo Directivo solicita a DME_FFYB la
caratulacion del EX correspondiente, luego procede 5.1.5.

En caso de que el proyecto sometido a votacién y no alcance los votos necesarios
para su aprobacion se genera un DICFC, segiin DCD-1-002-01, y se gira a
DME_FFYB para su archivo en guarda temporal.

En caso de que se alcancen los votos necesarios para su aprobacion se procede
a realizar la respectiva RESCD segun DCD-1-003-01.

5.3 Consideracion Generales:

5341

6 REFERENCIAS:

Los Proyectos se registran y resguardan en archivos propios de la Direccidn de
Consejo Directivo, discriminados por afo y autor/es.

* Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen Interno del Consejo
Directivo — Resolucién CD 441/60 y modificatorias.

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:

No Aplica
8 ANEXOS:

No Aplica
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1 OBJETIVO:

Establecer el proceso administrativo para la confeccién y tramitacién de las Actas de Consejo
Directivo.

2  ALCANCE:

Circuito administrativo para la confeccion de Actas del Consejo Directivo que impactan sobre el
personal administrativo de la Direccion de Consejo Directivo, Consejo Directivo y la Universidad de
Buenos Aires.

3  ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:

Abreviaturas:

3.1 CD: Consejo Directivo.

3.2 OD: Orden del Dia de Consejo Directivo.

3.3 VT: Version Taquigréfica.

3.4 GDE - Sistema de Gestion Documental Electrénica - https://www.uba.ar/eelectronico/.
3.5 GEDO - Mddulo de Gestion Electronica de Documentos Oficiales.

3.6 ACD - Acta de Consejo Directivo.

3.7 CCOO: Comunicaciones Oficiales.

3.8 EX: Expediente Electrénico.

3.9 DME_FFYB: Direccion de Mesa de Entradas de la Facultad de Farmacia y Bioquimica.

Definiciones

3.10Guarda temporal: el expediente permanece durante un tiempo disponible para su
consulta. Si fuera necesario, se puede solicitar su rehabilitacion a tramitacion. Finalizado el
tiempo de guarda (que depende del tipo de tramite), el expediente se envia a archivo
definitivo.

4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2):
4.1.1 Recepcionar la VT confeccionada por el Taquigrafo.
4.1.2 Redactar version preliminar del ACD.
4.1.3 Enviar la version preliminar del ACD para inclusién en OD.
4.1.4 Resguarda la VT en archivos propios.
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4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):
4.2.1 Incluir |la versién preliminar del ACD, en version Pdf, en el OD.

4.3 taquigrafo (Categoria 6):
4.3.1 Tomar anotacion taquigrafica de la sesién de CD.
4.3.2 Confeccionar la VT correspondiente.
4.3.3 Enviar la VT a la Direccién de Consejo Directivo.
4.3.4 Resguardar VT en archivos propios.

ACCIONES
5.1 Recepcion de la Versién Taquigrafica

e Eltaquigrafo que actua en la sesion de CD envia la VT mediante e-mail a consejo@ffyb.uba.ar

* Serecepciona la VT enviada por e-mail y se resguarda en archivos propios y en un disco remoto,
efectuandose de este modo copia de seguridad.

* Adicionalmente, el taquigrafo que intervino en la sesién de CD, entrega al Director del Consejo
Directivo una copia impresa de la VT con la firma correspondiente.

® LlaVTimpresa se resguarda en la Direccion de Consejo Directivo.

5.2 Confeccién del ACD
* ElJefe de Consejo Directivo registra la asistencia de los Sefiores Consejeros y de las autoridades
que presiden la sesion; y el horario de comienzo y finalizacion de la misma.
* Elpersonal de Consejo Directivo registra el cémputo de las votaciones, que a su vez, es asentada
en la VT por el taquigrafo.
e El Director de Consejo Directivo redacta una versién preliminar del ACD, en version Pdf, la cual
debera contener:
o Elnombre y apellido de los Sefiores Consejeros que hayan asistido a la sesién.
o Elnombre y apellido de quienes actuaron como presidente y secretario de la sesién.
o Elsitio en que se celebrare la sesién, y la hora de apertura.
© Los asuntos, comunicaciones y proyectos de que se haya dado cuenta, su distribucién y
cualquier resolucién que se hubiere adoptado, segtin VT.
Computo de las votaciones por cada asunto.
La hora de finalizacion de la sesidn.

c 0O

5.3 Tramitacion en Consejo Directivo
®* ELACD seingresa al OD de Consejo Directivo para su consideracion, segun DCD-1-001-01
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¢ EIACD una vez puesta a consideracién CD, puede originar las siguientes alternativas:

o Resultar aprobada.

o Resultar aprobada con modificaciones, en el caso de que uno o mas consejeros
manifiesten la voluntad de modificar alguna cuestion, la cual deber ser leida y puesta
a votacion.

o Resultar desaprobada, caso en el que se devuelve a la Direccién de Consejo Directivo
para una nueva redaccion, segtn las consideraciones que generaron la negativa. Luego
se pone a consideracidn en una préxima sesion de CD.

® En caso de que la votacion haya resultado positiva, con o sin modificaciones, el Director de
Consejo Directivo genera en GDE el GEDO denominado ACD, el cual se envia a la firma de las
autoridades que presidieron la sesion de CD.

5.4 Archivo, comunicacién y resguardo del Acta de Consejo Directivo

* Unavezque las autoridades firman el ACD, el Sistema GDE genera una numeracién automética
y correlativa por afio calendario.

* EIACD se comunica a la Direccidn de Gestién de Consejo Superior de la Universidad de Buenos
Aires mediante la generacion de una CCOO, la cual es firmada por el Director de Consejo
Directivo.

* Aprobada la totalidad de las ACD del afio calendario, el Director de Consejo Directivo solicita
a la DME_FFYB la caratulacion de un EX que contendrd la totalidad de las ACD del afio
respectivo.

* Dicho EX se gira ala DME_FFYB para su archivo en guarda temporal.

6 REFERENCIAS:
e Estatuto Universitario. Afio 1966 — Ley N° 23068, Decreto N° 154/83.

* Reglamento de Gobierno de la Facultad de Farmacia y Bioquimica y Régimen Interno del Consejo
Directivo — Resoluciéon CD 441/60 y modificatorias.

7 DOCUMENTQOS ASOCIADOS:
No Aplica
8 ANEXOS:

No Aplica
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Responsable del Descripcion
Proceso
7 11-03-2024 Direccion de Consejo Documento Original
Directivo
Elaboro Reviso Aprobo

Direccion de Consejo Directivo

Fecha: 11/03/2024

Firma Representante:

=
" Leonardo A. Fracassi
a/c Direccion de Consgjo Directivo
Facultad de Famacia y Bicquimica

Revisor 1: Direccion General
Técnico Académica

Fecha: 03/05/2024

OAUA,,
ito
Rnabelﬂ- r*:,! \31‘8

Firma RUﬁr@éﬁzﬁL

("E‘.' Eatf macia Y -t
Revisor 2: §ecretana Académica

[n n‘-, J\]"'\If

Fecha: 06 4 0
PR

ARCELA RADICE

Secretarla Académica

Firma Representante:
Revisor 3: Comité de Calidad
3o | zu

Firma Representante:

Fecha:

Consejo Directivo

Fecha: 02 }Q‘i}l 2024

Firma Representante:
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1  OBIETIVO:

Establecer el procedimiento administrativo para la confeccion y tramitacién de Anexos de
Resoluciones de Consejo Directivo.

2  ALCANCE:

Circuito administrativo para la confeccién y tramitacion de anexos de resolucion de Consejo
Directivo que recae sobre el personal de la Direccién de Consejo Directivo.

3  ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:

3.1 GDE - Sistema de Gestion Documental Electrénica - https://www.uba.ar/eelectronico/
3.2 GEDO - Moédulo de Gestién Electronica de Documentos Oficiales.

3.3 RESCD - Resolucién Consejo Directivo.

3.4 ARCD - Anexo Resolucién de Consejo Directivo.

3.5 EX - Expediente Electronico.

4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2):
4.1.1 Generar en el médulo GEDO del Sistema GDE los ARCD.
4.1.2 Confeccionar o indicar la confeccion de los ARCD al Jefe de Consejo Directivo.
4.1.3 Controlar ARCD en caso de que la confeccion la hubiera realizado el Jefe de
Consejo Directivo.
4.1.4 Enviar a firmar los ARCD.

4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):

4.2.1 Confeccionar ARCD si se recibe la orden.
4.2.2 Enviar al Director de Consejo Directivo para control.

5 ACCIONES
Los ARCD se tramitan de la siguiente manera:

e El Director o Jefe de Consejo Directivo genera en el EX del Sistema GDE, el ARCD
correspondiente, ello con anterioridad a la redaccion de la RESCD.

e EI ARCD envia a la firma de las autoridades que presidieron la sesion.
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* Una vez firmado y generado el nimero de ARCD se procede a la confeccién de la RESCD, con
la vinculacion del mismo como archivo embebido, segtin lo establecido en DCD-1-003-01.

6 REFERENCIAS:
* GDE - Sistema de Gestion Documental Electronica - https://www.uba.ar/eelectronico/

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No Aplica

8 ANEXOS:

No Aplica
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Anexo Resolucién Consgjo Directivo

Hoja Adicional de Firmas

SRP7 Wsswwonsidbeid oo Boriwsns Showas

Numero: ARCD-2024-62-E-UBA-DCT FFYB

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 4 de Julio de 2024

Referencia: EX-2024-03175497-E-UBA-DME#SSA_FFYB - ANEXO | - RESCD -
Asuntos que competen a Consgjo Directivo

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 30 pagina/s.

Marcela Radice PABLO EVELSON
Secretaria Decano
Secretaria Académica Decanato

Facultad de Farmaciay Bioguimica Facultad de Farmaciay Bioguimica
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1 OBIETIVO:

Establecer el proceso administrativo para la tramitacién de pases, simultaneidades y equivalencia
de asignaturas para las Carreras, Licenciatura y Tecnicaturas que se dictan en esta Casa de Estudios.

2 ALCANCE:

Circuito administrativo que impacta en la tramitacion de pases, simultaneidades y equivalencia de
asignaturas para las Carreras, Licenciatura y Tecnicaturas que se dictan en esta Casa de Estudios.

3  ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:

3.1 COD.UBA: Cddigo UBA - https://codigo.rec.uba.ar/

3.2 CD: Consejo Directivo.

3.3 TE: Tribunal de Equivalencias.

3.4 OD: Orden del Dia.

3.5 GDE: Sistema de Gestion Documental Electronica — https://www.uba.ar/eelectronico/
3.6 GEDO: Generador Electrénico de Documentos Oficiales.

3.7 REDEC: Resoluciones Decano.

3.8 REDEC_FVET: Resoluciones Decano de la Facultad de Ciencias Veterinarias.

3.9 CCOO: Comunicaciones Oficiales.

3.10EX: Expedientes.

3.11IF: Informe.

3.12 PRESO: Proyecto de Resolucion.

3.13 COPDI: Copia Digitalizada.

3.14 SA: Secretaria Académica.

3.15DAT_FFYB: Direccion de Alumnos y Titulos FFYB.

3.16 CBIOQ: Carrera de Bioquimica FFYB.

3.17 CFARM: Carrera de Farmacia FFYB.

3.18 TUOC: Tecnicatura Universitaria en Optica y Contactologia.

3.19 TUMN: Tecnicatura Universitaria en Medicina Nuclear.

3.20LCTA: Licenciatura en Ciencia y Tecnologia de Alimentos (Licenciatura de dictado
compartido con la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, UBA)

3.21TUGIB: Tecnicatura en Gestion Integral de Bioterios. (Tecnicatura de dictado compartido
con la Facultad de Ciencias Veterinarias, UBA)

3.22 CLCTA: Comision de Licenciatura en Ciencia y Tecnologia de Alimentos (conformada por
miembros de esta Casa de Estudios y de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, UBA)

3.23 CBC: Ciclo Basico Comun.

3.24BD. Base de Datos del Tribunal de Equivalencias.
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4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2)

4.1.1 Adquirir y controlar los EX derivados para consideracién del TE.

4.1.2 Enviar al personal a cargo la redaccién del OD del TE.

4.1.3 Controlar OD del TE.

4.1.4 Citar ala reunién del TE.

4.1.5 Presenciar las reuniones a los miembros del Tribunal de Equivalencias y asistir en
asuntos técnicos.

4.1.6 Registrar lo acordado en la reunion del TE.

4.1.7 Generar en el Sistema GDE los PRESO que plasmaran el despachos del TE y
enviarlos al personal a cargo para su redaccion.

4.1.8 Controlar los PRESO devueltos por el personal a cargo.

4.1.9 Firmar los PRESO.

4.1.10 Incluir los PRESO en OD de Consejo Directivo.

4.1.11 Controlar BD del Tribunal de Equivalencias.

4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):

4.2.1 Redactar OD del Tribunal de Equivalencias.

4.2.2 Redactar PRESO y enviar a control del personal superior.
4.2.3 Controlar PRESO redactado por personal del tramo inferior.
4.2.4 Cargary actualizar la BD.

4.3 Auxiliar Administrativo (Categoria 6)
4.3.1 Redactar PRESO y enviar a control del personal superior.

5 ACCIONES

5.1 Confeccién del Orden del Dia del Tribunal de Equivalencias
e Recepcion de EE

o El Director del Consejo Directivo adquiere los EX derivados por SA, DAT_FFYB o CLCTA
que requieren la intervencion del TE.

o El Director del Consejo Directivo envia al Jefe de Consejo Directivo los EX para control de
la documentacién agregada al mismo (Nota de solicitud, informe de la DAT_FFYB,
certificado analitico de materias y programas de materias aprobadas).

* El Jefe de Consejo Directivo procede a la redaccién del OD de TE para posterior control del
Director de Consejo Directivo, considerando los siguientes casos:

ARCD-2024-61-UBA-DCT_FFYB
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o Pases de Universidad: Solicitud de pase de alumnos de otras universidades nacionales,
provinciales, privadas y extranjeras (oficiales y/o privadas) reconocidas en el pais de
origen que deseen continuar con sus estudios en la misma carrera u otra que se dicte en
este Casa de Estudios.

o Pases de Universidad con solicitud de equivalencias: idem anterior considerando la
equivalencia de asignaturas aprobadas por el alumno en su carrera de origen.

o Pase o simultaneidad de carrera entre diferentes unidades académicas: Solicitudes de
pase o simultaneidad de alumnos de una carrera de la Universidad de Buenos Aires, que
mantengan su condicion de alumno regular, para una carrera de esta Casa de Estudios.

o Pase o simultaneidad de carrera entre diferentes unidades académicas con solicitud de
equivalencia de asignaturas: [dem anterior considerando la solicitud de equivalencia de
asignaturas.

© Pase o simultaneidad de carrera en la misma unidad académica: Solicitud de pase o
simultaneidad de alumnos que acrediten la aprobacion de asignaturas correspondientes
a una carrera de esta Facultad (CBIOQ, CFARM, TUOC, TUMN, LCTA, TUGBI), para otra
carrera dentro de esta misma Casa de Estudios.

o Pase o simultaneidad de carrera en la misma unidad académica con solicitud de
equivalencia de asignaturas: [dem anterior considerando la solicitud de equivalencia de
asignaturas.

o Eximicién de CBC de egresados Universitarios: Solicitud de personas que cuenten con
titulo universitario de carrera de grado provenientes de instituciones universitarias
reconocidas por el Estado Nacional o de universidades extranjeras que hayan revalidado
o convalidado su titulo, que realicen su inscripcién a carreras de esta Casa de Estudios.

o Convalidacion de REDEC_FVET: Resolucion de pases o simultaneidades de alumnos para
la TUGIB.

o Convalidacion de REDEC_FVET con solicitud equivalencia de asignaturas: idem anterior
con la consideracion de asignaturas de TUGIB que se dicten en esta Casa de Estudios.

o EE para recabar informacién: Asuntos de los cuales no se dispongan de antecedentes de
equivalencia de asignaturas y sean resueltos por el Tribunal de Equivalencias o
requeridos al Profesor Titular de la Catedra respectiva.

o Consultas finalizadas: Informe final de la consulta de las equivalencias de asignaturas no
disponibles en la Base de Datos del Tribunal de Equivalencia.

5.2 Informacién que se pone a disponibilidad del Tribunal de Equivalencias

® Porcada EX que se pone a consideracion del TE el Jefe de Consejo Directivo genera un archivo
informatico que incluye:
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o IF de SA, DAT, CLCTA y/o RESCD_FVET (segin corresponda), certificado analitico del

alumno y programas analiticos de asignaturas aprobadas en caso de que se solicite
equivalencia.

Version preliminar de PRESO, en caso de que no se solicite equivalencia de asignaturas.
Version preliminar de PRESO, en caso de que se solicite equivalencia de asignatura y se
posea antecedente por caso homadlogo. Dichos casos se consultan en la BD creada a tal
fin, cuyo instructivo se adjunta como DCD-I-007-01.

Planilla Excel, para caso que requiera la evaluacion de equivalencia por contar con
antecedente parcial o no disponer del mismo, formulario obrante en DCD-F-001-01.

5.3 Reunién del Tribunal de Equivalencias

El Director de Consejo Directivo envia mediante e-mail la citacion para la reunion del TE,
informando dia, horario y lugar (S.U.M. el cual es previamente reservado en el Decanato de la
Facultad de Farmacia y Bioquimica).

Junto con la citacion el Director de Consejo Directivo envia un enlace de Microsoft OneDrive que
contiene la informacion detallada en el punto 5.2.

EI TE sesiona, en forma presencial, cada 15 dias o dependiendo de los EX que son derivados por
SA, DAT o CLCTA.

EI TE analiza la informacion puesta a consideracién expidiéndose en las formas que se detallan
a continuacion:

e}

(©]

o

Si esta de acuerdo con la versién preliminar del PRESO, autorizan su firma. El PRESO es
generado por el Director de Consejo Directivo y enviado al personal a cargo para su
confeccidn, se incluyen en el mismo el nombre y apellido de los miembros del TE que
asistieron a la reunion y acordaron su firma. El PRESO es devuelto al Director de Consejo
Directivo para su firma.
Si no esta de acuerdo con la version preliminar del PRESO, el TE procede a ordenar su
correccion para posterior firma, como se indica el punto anterior.
Con respecto a los EX para recabar informacién el TE puede manifestarse en dos sentidos:
* Analiza el programa analitico y se expide acerca de la equivalencia de asignatura
(en caso afirmativo, afirmativo supeditado a la aprobacion de tépicos o negativo).
Luego de lo cual se autoriza la redaccion y firma del PRESO como se indica en los
puntos anteriores.
= Envia el programa para su avaluacion por el Profesor a cargo de la asignatura que
corresponda. Dicha evaluacion se solicita mediante CCOO la cual pasa a formar
parte del EX en cuestion y a su vez se reenvia por e-mail. En estos casos el Profesor
se expide en el mismo sentido que en el punto anterior (en caso afirmativo,
afirmativo supeditado a la aprobacion de tépicos o negativo). Una vez finalizada
la consulta el EX es puesto para una nueva consideracién del TE.
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o Sielasunto requiere la Convalidacion de REDEC_VET el TE la analiza y ordena la redaccion
del PRESO correspondiente. En el caso de que se requiera la convalidacion y la
consideracion de equivalencia de asignaturas que correspondan a esta Casa de Estudios,
se procede segun se indica el punto anterior.

* Una vez firmado el PRESO se eleva para consideracién del CD.

6 REFERENCIAS:

* Capitulo | CODIGO.UBA I-13 - https://codigo.rec.uba.ar/
* Capitulo R CODIGO.UBA I-16 - https://codigo.rec.uba.ar/
e CODIGO.UBA IX-3 - https://codigo.rec.uba.ar/
e CODIGO.UBA IX-4 - https://codigo.rec.uba.ar/
¢ CODIGO.UBA IX-5 - https://codigo.rec.uba.ar/
e CODIGO.UBA IX-6 - https://codigo.rec.uba.ar/
e CODIGO.UBA IX-7 - https://codigo.rec.uba.ar/
e CODIGO.UBA IX-8 - https://codigo.rec.uba.ar/

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica
8 ANEXOS:
DCD-I-007-01 — Instructivo de la Base de Datos del Tribunal de Equivalencias

DCD-F-001-01 - Planilla Excel para casos que requieran la evaluacion de antecedentes
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Firma Representante:
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1 OBIJETIVO:

Establecer el circuito administrativo para el armado y actualizacion de la Base de Datos del Tribunal
de Equivalencias, en donde se encuentra el registro de la informacidn sobre antecedentes de
equivalencia de asignaturas de alumnos.

2  ALCANCE:

Circuito administrativo de los procedimientos para la confeccion de la Base de Datos del Tribunal de
Equivalencias.

3  ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:

3.1 TE: Tribunal de Equivalencias.

3.2 BD: Base de Datos.

3.3 SA: Secretaria Académica.

3.4 DAT_FFYB: Direccion de Alumnos y Titulos FFYB.

3.5 CLCTA: Comision de Licenciatura en Ciencia y Tecnologia de Alimentos.

3.6 GDE: Sistema de Gestion Documental Electrénica — https://www.uba.ar/eelectronico/
3.7 GEDO: Generador Electrénico de Documentos Oficiales.

3.8 CCOO: Comunicaciones Oficiales.

4 RESPONSABILIDADES:
4.1 Director de Consejo Directivo (Categoria 2):
4.1.1 Diagramar la BD.
4.1.2 Controlar el armado y actualizacién de la BD.

4.2 Jefe de Consejo Directivo (Categoria 3):

4.2.1 Enviarlas CCOO.
4.2.2 Recabar informacién sobre equivalencia de asignaturas.
4.2.3 Armar vy actualizar la BD.
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5 ACCIONES

La BD es diagramada por el Director de Consejo Directivo en Microsoft Office Excel, la cual contiene
toda la informacion necesaria para consulta del TE, ello cuanto a las equivalencias de asignaturas de
esta Casa de Estudios.

La BD se encuentra disponible para consulta del TE mediante un enlace Microsoft OneDrive.

5.1 CAMPOS DE LA BASE DE DATOS

® Universidad de origen.

e Facultad de origen.

e Carrera de origen.

* Asignatura aprobada.

e Carrera de FFyB donde se pretende inscribir o solicitar equivalencia.
* Informe de la Equivalencia.

5.2 Informes de equivalencias

El Tribunal de Equivalencias puede expedirse acerca de la equivalencia de asignatura o puede requerir
la consulta al Profesor a cargo de la asignatura correspondiente.

La solicitud de informe es realizada por el Jefe de Consejo Directivo mediante la redaccion de una
CCOO, en la cual se adjunta el programa o programas de las asignaturas a considerar.

Una vez evaluado, el informe de equivalencia puede ser contestado mediante CCOO a la Direccién de
Consejo Directivo o por e-mail a consejo@ffyb.uba.ar. Dicho informe es vinculado al EX respectivo.

El Jefe de Consejo Directivo realiza los reclamos de respuestas adeudadas cada 15 dias. En caso de que
el Profesor no contestara en los 15 dias subsiguientes la equivalencia en cuestidn es puesta a
consideracion del TE quien dispondra su envio a un nuevo evaluador, experto en el drea de referencia.

5.3 CARGA DE LA BASE DE DATOS
* Lainformacion que contiene la BD se obtiene del EX correspondiente, considerando los
IF de DAT, SA o CLCTA, el programa o programas analiticos de asignaturas aprobadas
por el alumno, los informes de equivalencias de asignaturas.
* A los programas analiticos de la asignatura aprobada vy a los informes de equivalencia
de asignaturas se accede mediante un hipervinculo incluido en la BD.
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5.4 ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS

La BD se actualiza en forma periddica, cada vez que se considere un caso del que no se tengan
antecedentes.

6 REFERENCIAS:

No aplica.

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS:
No aplica.
8 ANEXOS:

No Aplica
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CONTROL DE CAMBIOS

Versién Fecha Responsable del Descripcion
Proceso
| 11-03-2024 Direccion de Consejo Documento Original
Directivo
Elaboro Reviso Aprobo

Direccion de Consejo Directivo
Fecha: 11/03/2024

Firma Representante:
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Leonardo A. Frsealssl_
a/c Direccién de Consejo Directivo
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Revisor 1: Direccidn General
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/
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V4 ireccion Gral.
NG D dérmica

Firma Reprasetapte:soninf
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“mARCELA RADICE
Secretarla Académica

Firma Representante:
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Alumno: “nombre y apemda" T

Tipo de Asunto: "pase, m-ﬂanerdad aqwmhrma de asignaluras”
Carreray uniwmldad de odxen “nombre de carrem y Unlversidad™
\Carrera FFyB: “nombre de la Carrera de FFyB a lo que se solicito el pase, simultoneidad y/0 equivalencia de osignatura”

: _ ~ Recabar Informacién
! No =
Nombre de la asignatura e hiperinculo | hipervinculo al informe hipernvinculo al informe Nombre del Profesor a cargo de |a
al programa respectivo obrante en la base de obrante en |a base de asignatura a la que se solicita
dalos datos equivalencia
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Numero: ARCD-2024-61-E-UBA-DCT FFYB

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 4 de Julio de 2024

Referencia: EX-2024-03175497-E-UBA-DME#SSA_FFYB. ANEXO Il - RESCD -
Tramitacion de Asuntos que competen al Tribunal de Equivalencias

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 12 pagina/s.

Marcela Radice PABLO EVELSON
Secretaria Decano
Secretaria Académica Decanato

Facultad de Farmaciay Bioguimica Facultad de Farmaciay Bioguimica
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